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1. Översikt Integration 

Ekonomisystemet tar emot många filer med uppgifter från olika verksamhetssystem.  

Kunder – CS15 (filer med kundinformation för kundfakturering)  

Försäljningsorder – LG04 (filer med information för att kunna skapa kundfakturor) 

Huvudboktransaktioner – GL07 (filer med information för att skapa 
huvudbokstransaktioner/redovisningsinformation/bokföringsorder) 

Leverantörer – CS15 (filer med leverantörsinformation för utbetalning genom 
Leverantörsreskontra) 

Utbetalningar – GL07 (filer med huvudbokstransaktioner med koppling till 
leverantörsreskontra) 

Varje integration har en egen menypunkt med inläsningsrutiner. Din anställning / Dina 
integrationer / Integrationens namn 

Varje integration se lite annorlunda ut och har olika uppsättning, tex kan man ha arbetsflöde på 
inlästa poster eller speciella avstämningsrutiner, kolla i era processer. 

1.1 Excelerator 
Ekonomisystemet har ett tillägg i Excel som kan användas för att läsa in information till 
ekonomisystemet. Detta heter Excelerator och går att beställa på IT-portalen. 

Excelerator använder samma logik och filspecifikationer som andra integrationer.  

CS15 Kund/leverantör 

LG04 Försäljningsorder 

GL07 Huvudbokstransaktioner/utbetalningar 



Inläsning Integration 
Innehåll  

 
UPPDATERAD: 2025-05-01 

SID 4(25)  

 

4(25)  

Första steget vid inläsning sker i Excel. Resterande steg sker enligt denna manual och börjar 
med underhåll och rättning. 

1.2 Översikt inläsning 

1. Kontrollera underhåll så att där inte ligger något gammalt 

2. Läs in fil 

3. Kontrollera inläsning i Dina beställda rapporter 

4. Rätta eventuella fel 

5. Läs in efter rättning 

6. Kontrollera inläsning i Dina beställda rapporter 

7. Gör punkt 4-6 till inga fel kvarstår 

 

Arbetsytan för din integration är uppdelad i olika flikar för de olika typerna av filer som ska 
läsas in. 

Alla flikar är uppbyggda på samma sätt 

1. Inläsning 

2. Underhåll/rättning 

3. Inläsning efter rättning 

4. Avstämning 

 

Mer information finns i manualen arbeta med huvudbokstransaktioner, i era specifika 
Exceleratormallar eller i de Exceleratormallar som finns publicerade på intranätet ( 
Ekonomisystemet ERP – Manualer och lathundar) 
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1.3 Dina beställda rapporter 
När du kör en rapport som till exempel inläsning av kunder (CS15) eller försäljningsorder 
(LG04) skaps en post i Dina beställda rapporter. Den som har behörighet kan även se Alla 
beställda rapporter, alltså rapporter som andra användare startat. 

Tips läggtill ”Dina beställda rapporter” i favoriter, det gör man genom att tycka på hjärtat längt 
upp i bilden. När man har öppnat dina beställda rapporter. 

 

Dina beställda rapporter finns under: 

Gemensam/Beställda rapporter 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Eller längst ner i bilden där du startat din rapport. 
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Dina beställda rapporter öppnas med dagens datum som förslag, ändra detta och ta uppdatera 
om du vill ha rapportkörningar från andra datum. 

När du startar din rapport får du också ett ordernummer som du kan se i listan dina beställda 
rapporter. 

Förklaring av kolumner: 

 Visa rapport – Klicka här för att se avräkningslista, fel eller varningslista 

 Anv – vem som kört rapporten 

 Rapportnamn – vilken rapport som är körd 

 Rapport ID – Vilken typ av rapport tex GL07, CS15 (kund/leverantör) 

 Order-nr – Löpnummer för att kunna hitta rätt rapport 

 Schemalagt - När rapporten beställdes 

 Färdig – När rapporten var klar 

 Filnamn – Namnet på det rapportresultat som visas under Visa rapport 

Status – Om rapporten väntar på att bli körd, är aktiv (körs), eller är avslutad har 
körts 

Visa logg – Visar vad som har hänt i rapportkörningen kan vara bra vid felsökning 
eller om man vill se vilka försäljningsorder man har läst in. 
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Finns det flera filer med rapportresultat så kommer de flera rader på ordernummer. Kontrollera 
alla. 

 

1.4 Rättning av integrationsfiler 
I de olika underhållsbilderna för integration kan man rätta inlästa filer. Det finns några VIKTIGA 
generella förhållningsregler. 

1. Rätta bara dina egna rader/transaktioner/kund osv. Du kan använda kundgrupp, 

nummertyp, bunt_id osv för att söka fram dina rader i underhållsbilden. 

2. Ta inte bort något som du inte vet vad det är! Prata med din superuser. 

3. Låt inte saker ligga kvar i underhållsbilden. Risken finns att någon råkar plocka bort eller 

ändra på din information. Inläsningar av andra integrationer kan också påverka den data 

som ligger i underhållet. 

4. Rättningar som gjorts i underhållet i ekonomisystemet ska också alltid göras i 

försystemet! 
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2. Inläsning av Kunder och försäljningsorder 

2.1 Kunder (CS15) 

 

2.1.1 Kontroll före inläsning 
Innan inläsningen kan börja ska man kontrollera att man inte glömt några kunder i underhållet 
från tidigare inläsning. 

I arbetsytan för din integration välj kundfliken och underhåll av kunder och sök fram aktuell 
kundgrupp 

1. Ange kundgrupp i sökfältet  

2. Tyck på filter (kort alt+L) längst till höger. 

Finns det inte några kunder på aktuell kundgrupp kan du fortsätta till nästa steg; Inläsning av 
kunder. Finns det kunder på aktuell kundgrupp ska dessa rättas och läsas in eller tas bort. Börja 
på steg Underhåll och rättning av kunder. 

 

2.1.1.1 Ta bort kunder från underhållet 

1. Kryssa i de rader du ska ta bort 

2. Klicka på Ta bort 

3. Spara 
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2.1.2 Inläsning av kunder 

1. Klicka på ”1. Inläsning av kunder” 

2. Klicka på ”Visa parametrar” 

3. Ange filnamn (kommer via mail) anges med filändelse .txt .xml osv  

4. Spara 
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Kontrollera din inläsning i Dina beställda rapporter 

Kundinläsningen heter CS15. Ordernummer fick du när du körde din rapport, klicka på ”Visa 
rapport” för att ta del av rapportresultatet. 

Status ska vara avslutad då är rapporten klar. 

 

Finns det flera filer med resultat att visa så kommer det flera rader per ordernummer. 
Kontrollera alla. 

Vissa kundintegrationer startar med en rapporttyp som börjar på IMP, text IMPK67 denna 
rapport skapar inget resultat utan startar CS15 rapporten som du ska kontrollera. 

Fellista tex fel i column zip_code (postnummer) 

 

Inläsningslista med uppdaterade kunder och nya kunder 
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2.1.3 Underhåll och rättning av kunder

 

1. Välj den rad du ska rätta. Vill du söka fram en specifik kund ange värde i söklisten högst upp och 

klicka på Filter längt ut till höger. I fellistan framgår exempelvis kundnummer (apar_id) eller 

namn på den kunden som ska rättas. Det går även att söka med jokertecken tex *öres* 

2. Rätta i de olika flikarna Kund/Leverantör, Kontaktinformation, Faktura, Betala eller Relation 

3. Spara 

4. När alla poster är rättade gå vidare till inläsning av kund efter rättning  

 

Om postnumret är korrekt men saknas i ekonomisystemets postnummerkatalog kontakta din 
systemförvaltare. Vi uppdaterar postnummer en gång i början av varje månad 
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2.1.4 Inläsning av kunder efter rättning 
När alla fel är rättade ska kunderna läsas in från underhållet. 

1. Klicka på ”3. Inläsning av kunder efter rättning” 

2. Klicka på ”Visa parametrar” 

3. Spara 

 

 

Du behöver inte ange något filnamn utan rapporten läser in de kunder som ligger med i 
rapporten fast angiven kundgrupp. Kontrollera rapportkörning i Dina beställda rapporter så 
att där inte är några fel, upprepa i så fall stegen Underhåll och Rättning av kunder och 
Inläsning kunder efter rättning igen. 

2.1.5 Kontroll av inlästa kunder 
I varje flik finns också en tillhörande avstämningsrapport 4. Avstämning inlästa kunder. Här 
kan du exempelvis kontrollera antalet inlästa kunder (uppdaterade idag) eller att viss 
kundinformation ser ok ut. 
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2.2 Försäljningsorder (LG04) 
2.2.1 Externa och interna försäljningsorder 
Inläsning av externa och interna försäljningsorder fungerar likadant men ska göras med sina 
egna inläsningsrapporter. För de som har båda typerna av försäljningsorder finns två olika flikar 
i arbetsytan för integrationen. 

 

2.2.2 Kontroll före inläsning 
Innan inläsningen kan börja ska man kontrollera att man inte glömt några försäljningsorder i 
underhållet från tidigare inläsning. 

I arbetsytan för din integration välj fliken för försäljningsorder och underhåll av 
försäljningsorder. Kontrollera att det inte finns några försäljningsorder som tillhör din 
integration tex genom att filtrera på nummertyp NT eller bunit_id som börjar på samma kod som 
filerna tex K80yyyymmddnn. 

Finns det försäljningsorder ska dessa rättas och läsas in eller alternativt tas bort. Börja på steg 
Underhåll och rättning av försäljningsorder. 

 

Ska du rätta något som är fel gör man det genom att skriv nytt värde i den felaktiga cellen och 
spara. Man måste sen läsa in rättade försäljningsorder, se avsnitt Underhåll och rättning av 
försäljningsorder och Inläsning av försäljningsorder efter rättning. 

2.2.2.1 Ta bort försäljningsorder från underhållet 

1. Kryssa i de rader du ska ta bort 

2. Klicka på Ta bort 

3. Spara 
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Kryssrutan längst upp markerar alla rader som visas. Längst ner kan man välja antalet rader 
som bilden ska visa.  

VIKTIGT! TA BARA BORT DET DU ÄR SÄKER PÅ SKA BORT 

2.2.3 Inläsning av försäljningsorder 
 

 

1. Klicka på ”1. inläsning av försäljningsorder” 

2. Klicka på ”Visa parametrar” 

3. Ange filnamn (kommer via mail) anges med 

filändelse .txt .xml osv 

4. Ange buntnummer (filnamnet utan .txt)  

5. Spara 
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Kontrollera din inläsning i Dina beställda rapporter 

Inläsning av försäljningsorder heter LG04. Ordernummer fick du när du körde din rapport. 
Klicka på ikonen vid Visa rapport för att ta del av rapportresultatet.  

När status är avslutad är rapporten klar. 

 

Finns det flera filer med resultat att visa så kommer det flera rader per ordernummer. 
Kontrollera alla. 

Ta Visa rapport. Finns det en fellista kan den se ut som nedan, där framgår vad som är fel och 
på vilket ordernummer, rad och sekvensnummer felet finns. Använd uppgifterna för att söka i 
underhållet för försäljningsorder. 

Rapport LG04 visar här ett exempel på fel i dim 6 (motpart) i filen som ska rättas. 

 

Har däremot rapporten gått som den ska kommer det ingen lista. 

Ta i stället och klicka på dokumentet i kolumnen Visa logg. Du kan då ladda hem en textfil. I den 
filen sök på range. Har allt gått bra ska det här stå vilka ordernummer som har skapats. 
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Man kan också kolla i avstämningsfrågan vilka försäljningsorder man läst in. Denna finns i varje 
flik i arbetsytan för integrationen. Se avsnitt Kontroll av inlästa försäljningsorder. 

2.2.4 Underhåll och rättning av försäljningsorder 
Om det finns några fel som behöver rättas eller om man behöver ta bort försäljningsorder så går 
man till Underhåll av inlästa försäljningsorder. 

 

Fellistan innehåller information om fel och vilken order, rad och sekvensnummer felet finns. Sök 
fram aktuell rad och markera den. Ändra på felaktigt värde och tycka på spara. 

 

När alla fel är rättade så ska försäljningsorderna läsas in igen. 
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2.2.5 Inläsning av försäljningsorder efter rättning 
När alla fel är rättade ska kunderna läsas in från underhållet. 

1. Klicka på ”3. inläsning av försäljningsorder efter 

rättning” 

2. Klicka på ”Visa parametrar” 

3. Ange bunt id 

4. Spara 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Du behöver inte ange något filnamn utan bara bunt id 

Kontrollera rapportkörning i Dina beställda rapporter så att där inte är några fel, upprepa i så 
fall stegen underhåll och rättning av försäljningsorder och inläsning försäljning efterrättning tills 
alla fel är lösta. 
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2.2.6 Kontroll av inlästa försäljningsorder 
Kontrollera att din inläsning stämmer med ditt försystem. 

Avstämning inlästa försäljningsorder 

 

3. Inläsning av huvudbokstransaktioner 

Innan inläsningen kan börja ska man kontrollera att man inte glömt några transaktioner i 
underhållet från tidigare inläsning. 

I arbetsytan för din integration välj fliken för bokföringsorder och underhåll av bokföringsorder.

 

Kontrollera att det inte finns några Finns det buntar som tillhör integrationen ska dessa rättas 
och läsas in eller tas bort. Börja på steg Underhåll och rättning av försäljningsorder. 

Annars följer Inläsningen: 

1. Inläsning av bokföringsorder (filen) 

2. Underhåll av bokföringsorder om det är några fel 

3. Inläsning efter rättning  

4. Avstämning 
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3.1.1 Inläsning av huvudbokstransaktioner 

 

1. Klicka på ”1. Inläsning av bokföringsorder” 

2. Klicka på ”Visa parametrar” 

3. Ange filnamn (kommer via mail) anges med filändelse .txt .xml osv 

4. Ange buntnummer (filnamnet utan .txt)  

5. Ange Period 

6. Spara 
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Kontrollera din inläsning i Dina beställda rapporter. 

Inläsning av försäljningsorder heter GL07. Ordernummer fick du när du körde din rapport. 
Klicka på ikonen vid Visa rapport för att ta del av rapportresultatet.  

Rapporten är klar när statusen är avslutad. 

 

Finns det flera filer med resultat att visa så kommer det flera rader per ordernummer. 
Kontrollera alla. 

Klicka på ikonen vid Visa rapport. 

Har inläsningen gått bra finns där en avräkningslista 

 

Finns det en fellista kan den se ut som nedan. Där framgår vad som är fel och på vilken 
verifikation och sekvensnummer felet finns. Detta går att söka på i underhållet för 
huvudbokstransaktioner. 

I detta exempel är inte kontot giltigt och då lägger sig verifikationen på konto 9999. 
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När något är fel kommer det en rad med ********. 
Om något saknas kommer det 2 rader med *****. I detta fall är något fel med dim4  

 

Man kan också kolla i avstämningsfrågan vilka försäljningsorder man läst in. Denna fråga finns i 
varje flik i arbetsytan för integrationen. Se avsnitt Kontroll av inlästa 
huvudbokstransaktioner. 

3.1.2 Underhåll och rättning av huvudbokstransaktioner 

1. Välj 2. Underhåll av bokföringsorder (Importera transaktioner) 

2. Skriv in rätt bunt id och tabba ner 

 

3. I första kolumnen fel ser man vilka rader som behöver rättas. 

4. Leta upp raden i listan eller om det är många rader kryssa i fel eller sök på något annat 

lämpligt värde från fel listan, tryck på filer längst till höger eller (alt-L) 
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5. Rättning görs i flikarna ”detaljer” eller ”kund/leverantör” 

 

6. Spara 

7. Efter alla fel är rättade, ska bunten läsas in igen. 

3.1.3 Inläsning av huvudbokstransaktioner efter rättning 

1. Klicka på ”3. inläsning av försäljningsorder 

efter rättning” 

2. Klicka på ”Visa parametrar” 

3. Ange bunt id 

4. Ange period 

5. Spara 
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Du behöver inte ange något filnamn utan bara bunt id 

Kontrollera rapportkörning i Dina beställda rapporter så att där inte är några fel, upprepa i så 
fall stegen underhåll och rättning av huvudbokstransaktioner och inläsning 
huvudbokstransaktioner efterrättning tills alla fel är lösta. 

3.1.4 Kontroll av huvudbokstransaktioner 
Kontrollera att din inläsning stämmer med ditt försystem. 

Avstämning inlästa bokföringsorder 
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4. Inläsning av Leverantörer och utbetalningar 

4.1  Leverantörer (CS15) 
Inläsning av leverantörer fungerar likadant som inläsning av kunder då det är samma filtyp 
CS15. Skillnaden är att inläsning av leverantörer alltid sker i klient 10. 

Följ annars avsnitt 2.1 Kunder 

4.2 Utbetalningar (GL07) 
Inläsning av utbetalningar via Leverantörsreskontra sker med GL07 huvudbokstransaktioner 
och man följer avsnittet Inläsning av huvudbokstransaktion. 

Skillnaden är att man använder AP konton och det finns en koppling till leverantör i filen så man 
kan skapa en utbetalning i systemet. 

 

 

 

 


