6vergé’1ngen fran grundskola till gymnasium

Syfte

En genomtinkt éverlimning kan hjilpa till att minska osidkerhet och forbittra férutsittningarna for att
eleven snabbt ska kdnna sig hemma och trygg i den nya skolmiljon. Detta dokument syftar till att ge skolor
tydliga riktlinjer f6r hur 6vergangen frin grundskola till gymnasium ska hanteras. Dokumentet beskriver
de processer som behéver finnas pé plats £6r en smidig och effektiv 6verlimning av elever mellan
skolformerna. Det dr en period av f6rindring f6r eleven, dir nya krav stills samtidigt som gamla rutiner
bryts. Fér en del elever innebir detta en naturlig och relativt enkel forflyttning, medan det f6r andra kan

vara en utmanande omstillning.

Overgang och éverlimning

Overgingen ir alltsd en angeligenhet som engagerar bide eleven och samtlig skolpersonal — ofta inte bara
pé den avlimnande skolenheten utan dven den mottagande skolan eller skolformen. Overgangen till
gymnasieskolan utgérs av en process dir eleven kontinuerligt rustas f6r att nd framging genom
férvirvande av bide studieférmaga, sjilvkinnedom och valkompetens. Eleven ska kunna ta vid sina
studier med ritt forutsittningar vilket forskningen konstaterar dr av avgérande betydelse sirskilt f6r elever

med inldrningssvarigheter och elever som kommer frin socioekonomiskt utsatta hem.

Dokumentationen av elevens forutsittningar for att tillgodogéra sig undervisning och vigledning samt
stottningen eleven har fatt i detta ligger till grund f6r den faktiska dverlimning som sker mellan

grundskola och gymnasieskola.

Overgingar ir alltsd nigonting som alla elever gir igenom och vem som dven behéver en 6verlimning
utgdr helt utifrin individens egna férutsittningar och kan didrmed inte avgéras endast utifrdn huruvida

cleven ska till ett nationellt program eller ett introduktionsprogram.

Innehillet i en 6verlimning

Uppgifter som framkommer vid en dverlimning dr ofta av integritetskinslig natur och ska hanteras
varsamt. Huruvida uppgifter av detta slag fir férmedlas vidare 4r inte statiskt beroende pa uppgiften 1 sig
utan det behéver avgoras i relation till syfte, kontext och mottagare. Innehallet i en 6verlimning beskrivs i
skollagen (3 kap 12j §) som ”sddana uppgifter om eleven som behovs for att underlitta Gvergangen for
eleven”. Lagstiftaren dr ddrmed sa pass tydlig att det inte behover féreligga nagra betdnkligheter kring vad
overlimningen far innehalla — tjdnar uppgiften syftet att underlitta elevens etablering vid den nya skolan
har den alltsd relevans och ska dirmed férmedlas vidare. Skolverket bistar med ytterligare konkretisering

och anger att Sverlimningen behdver innehélla:

o aktuell och relevant information kopplat till progressionen i barnens och elevernas utveckling,

lirande och det undervisningsinnehall de tagit del av



Samt att innehillet:

e [dr sakligt], det vill siga inte innehaller virdeladdade ord eller uppgifter om personliga egenskaper.

Det ir av vikt att elev och vardnadshavare ir involverade 1 att ta fram dokumentationen, det borgar bade
tor en hojd kvalité pa materialet och en fortroendefull relation som bidrar till att trygea eleven i

overgingen.

For elever i behov av sdrskilt stod 4dr det dven av vikt att resultat fran uppfoljning av tidiga stédinsatser,
individuella utvecklingsplaner, utredningar f6r att bedéma elevens stédbehov, dtgirdsprogram, beslut om
anpassad studiegang och individuella studieplaner £6r nyanlinda elever bifogas samt en beskrivning av

elevens studie- och yrkesvigledningsprocess.

Overlimningsdokumentet ska beskriva elevens behov, girna exemplifierat med tidigare framgangsrika
insatser, men kan inte bygga pa antagandet att mottagande skola kommer att ge st6d i samma form. Detta
da gymnasieskolans aktiviteter skiljer sig rent praktiskt frin grundskolans och det stéd som ges inom

gymnasieskolan tar sig i de flesta fall inte samma former som grundskolans.

Dokumentationens omfang kan dirmed skifta, men maste i alla ligen vara tillrdcklig f6r att kunna sta for
sig sjdlv — eventuell muntlig éverlimning 4r att betrakta som ett komplement och kan inte vara en
nédvindighet om processen ska vara logistiskt hallbar. Sirskilt viktigt blir detta 61 elever som byter skola
under reservantagningen. Det kan dock vara relevant att bifoga ett telefonnummer till kontaktperson pa

skolan som kan ge ytterligare information vid behov.

e Blanketter f6r pedagogisk Gverlimning samt maluppfyllelse finns pa
https://intranat.helsingborg.se/sff/stod-i-arbetet/blanketter-och-mallar/skola/ Blankett laddas

upp pa Dexter enligt Gymnasieantagningens tidplan.

Ansvarsférdelning & rutiner

Avlimnande skola

Med avlimnande skola menas hir den skola dir eleven stadigvarande varit inskriven. Rektor ansvarar f6r
att det finns rutiner f6r 6vergingar. Hur arbetet sedan férdelas mellan 6vrig personal maste framgd — i
somliga fall kan det vara limpligt att specialpedagog haller samman 4drendet, i andra fall 4r SYV eller
mentor att foredra, men i alla ldgen dr det viktigt att det sker en samverkan mellan de yrkesgrupper som

eleven berérs utav.
Ansvar
e Faststilla och implementera rutiner for Gverlimningar.
e Utse ansvariga personer for att samla och sammanstilla information.

e Sikerstilla att informationen ndr ritt mottagande skola.


https://intranat.helsingborg.se/sff/stod-i-arbetet/blanketter-och-mallar/skola/

Framstillan

Samla och dokumentera pedagogiska underlag, exempelvis frainvaroutredningar och

kunskapsbedémningar for elever med I i svenska, engelska eller matematik.

Identifiera och beskriva elevens behov av anpassningar samt hur man arbetat med dessa och
dven hur de eventuellt fasats ut. Skolverkets information om extra anpassningar, sirskilt stéd och
atgirdsprogram! dr ett viktigt stod 1 detta. Regelverket kan se olika ut £f6r grundskola och
gymnasium och det dr viktigt att avlimnande och mottagande skola har en gemensam f&rstielse

tor terminologin.
Involvera vardnadshavare tidigt och informera om éverlimningsprocessen.
Etablera kontakt mellan eleven och den nya skolan sa tidigt som méjligt — girna med ett besok.

Elever som ér aktuella i EHT eller har atgirdsprogram bor uppmirksammas utifran

gymnasievalet tillsammans med ansvarig SYV.

Generell forberedelse cleven vet i regel under viren inte vilken skola eller program den kommer
att bli antagen vid, ddrmed dr det viktigt att férbereda eleven f6r skillnaden mellan olika
skolformer i bred mening, exempelvis de hogre férvintningarna pa eget ansvar och att behéva

skifta mellan lokaler och ldrare ibland flera ginger per skoldag.

Mottagande skola

Lagstiftningen gor klart att mottagande skola ska tilldelas berérda uppgifter, men specificerar inte vem

eller vilken profession som hanterar dem. Dirmed beh6ver mottagande skolenheter etablera rutiner f6r

hur informationen ska hanteras sa att den kommer eleven till gagn.

Ansvar

Rektor ser till att det finns en tydlig rutinbeskrivning pi den mottagande skolan om vem som
ansvarar gillande nya elever. Rektor ansvarar for att rutinerna dr kinda och 6ljs upp och

genomfors 1 sin verksamhet.

Rektor, eller den rektor utser, far tillgang till 6verlimningsinformationen via
antagningssystemet och behéver sedan férmedla den till berérd personal.

¢ Mottagande skola sikerstiller att uppfoljning och aterkoppling har inkommit frin avlimnade
skola. Detta blir sirskilt viktigt f6r elever mottagna efter skolstart dd eleven kan ha varit antagen
korta intervaller pa andra utbildningar eller inom kommunens aktivitetsansvar.
! https://www.skolverket.se/regler-och-ansvar/ansvar-i-skolfragor/extra-anpassningar-sarskilt-stod-och-

atgardsprogram


https://www.skolverket.se/regler-och-ansvar/ansvar-i-skolfragor/extra-anpassningar-sarskilt-stod-och-atgardsprogram
https://www.skolverket.se/regler-och-ansvar/ansvar-i-skolfragor/extra-anpassningar-sarskilt-stod-och-atgardsprogram

e Mottagande skola behéver se till sa att eleven snabbt kommer in i skolarbetet samt att eleven

vid behov dven fir extra anpassningar och sirskilt stod.

e Utse vem som kontaktar avlimnande skola vid behov av ytterligare information eller

oklarheter kring en elev.

Gemensamt ansvar
Uppf6ljning och kvalitetskontroll

For att forsdkra att processen fungerar optimalt bor bade avlimnande och mottagande skola:

¢ Genomfora regelbundna uppféljningar.

e Samla feedback fran elever, personal och virdnadshavare.

e Justera och forbittra rutiner regelbundet baserat pa erfarenheter och behov.

Samverkan

I Familjen Helsingborg finns ett nittiotal grundskolor och
knappt 40 gymnasieskolor i, vilket f&rstds innebir ett stort
behov av gemensamma rutiner och samverkan fér utveckling av

dessa.

Ett vanligt forfarande vid Sverlimning till introduktionsprogram
ir 6verlimningskonferenser arrangerade utav mottagande
huvudman eller skola. Exempelvis organiserar
Gymnasieantagningen en digital éverlimningskonferens infor
antagning till introduktionsprogram i Helsingborgs stad under

sommaren.

Tidslinje infér Gvergangar
15/4 — Preliminira antagningsbesked
25/4 - 15/5 Omvalsperiod

22/5 — Sista dag for underlagen infér
dispens eller fri kvot

Juni — Skriftliga bedémningar och
pedagogiska 6verlimningar ska vara
ityllda innan ldrarna gar hem f6r lov

19 juni — Sista dag for betyg vid
sommarskola. OBS! Datum skiftar frin
ar till ar.

1 juli — Antagningsbesked och
overlimningsdokument tillgingliggors
via antagningswebben

Augusti - Reservantagning och
mojlighet att géra sena val.




