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1. Utdata Huvudbok

[£7 Egen meny
TSt
7 Gemensam
== Ekencorni
B Huvudbok
=7 Registrering
7] Fraga
[C7 Rapporter

S6kvag: Ekonomi > Huvudbok > Rapporter

UPPDATERAD: 2019-08-27

SID 3(38)
VERSION 1.2

Under Egen meny finns mappar som innehaller fradgor, rapporter och vissa bearbetningar som
du kan behdva bade l6pande och vid periodboksluten. Under mappen Rapporter ligger vissa

standardrapporter sidsom saldolistor, rabalans och huvudbok.

[ Rapportfliken (inte i mappen Rapporter) finns de viktigaste centrala rapporterna och
fragorna som forvaltningen kan behéva for sin uppfoljning. Det som visas under Rapportfliken

ar ocksa de rapporter som visas under Rapporteri Web.

Sokvig: Flik Rapporter > Rapporter 6ver klienter > Globala rapporter > 3.

Ekonomiadministration

Rapporter

=-{E] 10 Stadsledningsfarvaltningen (10)
{il Globala rapporter
--{'il Privata rapporter
EI{E;' Rapporter ver klienter
5= Globala rapporter
El 1. Systemfarvaltning
-7 2. Ekenomihandbok

> -7 3. Ekonomiadministration
--{C:l 4. Inkép cch leverantdrer

--{il 6. Tid- och projektuppfélining

--{c_“l 91. Bas fragepaket
-7 99, Staden
--{c_“l Leaseright
&3 SAS
{27 Privata rapporter

El 5. Farsdljningsordrar och kunder

-7 7. Budget, prognos och kensolidering
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Under mappen Ekonomiadministration finns fler underliggande mappar som kan vara till god
hjalp vid avstdmning. Framfoérallt de rapporter som ligger under huvudbok och
bokslutskontroller.

E{E} Rapporter &ver klienter

5= Globala rapporter

lil 1. Systemférvaltning
-7 2. Ekenomihandbok

El {E‘r 3. Ekonomiadministration
——)' -7 3.1 Huvudbok

. #--7 3.2 Anldggning

-7 3.3 Kundreskentra

. -7 3.4 Leverantdrsreskontra
. -7 3.8 Uppfélining
_9 . lil 3.9 Bukslutsknntruller

Sokvag: Fhk Rapporter >10 Stadsledmngsforvaltmngen > Rapporter over klienter > Globala
rapporter > 3. Ekonomiadministration

1.1 Fraga verifikation

[£7 Egen meny
[T Start
57 Germnensam
== Ekonomi
== Huvudbok
(=7 Registrering
== Fraga
———> @ O Fraga verifikation
), Fraga konto
), Fraga saldotabell
'ﬁ'\ Fraga arbetsflide huvudbokstransaktioner

- F-H

[+

), Logg arbetsflade huvudbokstransaktioner

1

Sokvag: Ekonomi > Huvudbok > Fraga

[ skarmbilden Fraga verifikation kan du stilla fragor pa ankomstregistrerade transaktioner,
huvudbokstransaktioner samt historiska (arkiverade transaktioner) huvudbokstransaktioner.

[ fragebilden kan du begransa din s6kning utifrdn egna 6nskemal. Exempelvis kan du begransa
sokningen utifran period, konto eller annan konteringsdimension. I detta avsnitt skall du endast
stdlla fragor pa transaktioner i huvudboken.

GE
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1.1.1 Tillvagagangssatt

For att stalla fragor pa verifikationer valjer du
S6kvag: Ekonomi > Huvudbok > Fraga > Fraga verifikation

Om du 6ppnar upp tradstrukturen under Fraga verifikation hittar du flera redan fordefinierade
fragor att anvanda dig av. Om ingen av dessa fragor passar det som du vill soka fram far du sjalv
gora urval m.m. enligt instruktionerna nedan.

Skarmbilden Utokad fraga visas med skarmbilden Fraga verifikation i bakgrunden.

Utdkad friga — — - S
["]4 - Ej bokfdda poster [ Spara ] [ QK ]
B - Hurvudbok [ tabert | [ avbrt |
[T]C - Histarisk huvudbak. AETETEE m
Skrivskyddad
Ukékad Fréga - Antal rader 5000¢
Kolumnnamn | Visa |;ortera| Delsum | Text | Frian Till -
1 vT |
2 [Mernr | L
EE = O O i
4 |Wer.datum | O O
5 |Period | | O
6 |Konto | O =
7 |Ansvar | O O
8 |Prajekt | O O
9 |Anl/Refkod O O O
10 [Werksamhet O O O
11 |Aktivitet O O O &
12 IMotpark 1 1 1
1. Valj vilka sokkriterier du vill ha med genom att kryssa i rutan Visa
2. Nar du ar klar med dina val, valj OK.
3. Skarmbilden Fraga verifikation visas med den information du dnskat.
4. For att atervanda till Utokad fraga viljer du kommandot S6k med F7 eller klicka pa

kikaren

B

{
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1.1.1.1 Faltforklaring Fraga verifikation

A - Ej bokforda
poster

B - Huvudbok

C - Historiska

©
— o
& & B 5
g @

Aggregerat

Antal rader

Anger om sokningen ska omfatta ankomstregistrerade poster som ar ute pa
attest, dvs. ankomstregistrerade bokféringsorder (HA och HC) och
ankomstregistrerade leverantdrsfakturor (L1 och L3).

Anger om sokningen ska omfatta huvudboksposter, d v s definitivbokférda
poster i huvudboken.

Anger om sokningen ska omfatta historiska huvudboksposter. Poster blir
historiska efter att specifik serverprocess kors. Detta gors forst efter flera ars
anvandning av UBW.

Markerar alla falt s& att de kommer med i s6kningen

Tar bort markering och sokkriterier pa alla falt som du tidigare har fyllt i

Flyttar innehallet i det markerade féltet en kolumn at vanster i skarmbilden
Fraga verifikation

Flyttar innehallet i det markerade faltet en kolumn at hoger i skarmbilden
Fraga verifikation

Sparar dina markerade sokkriterier som fragemall

Visar bild for borttag av fragemallar

Kommando for att utféra sokningen med dina angivna sokkriterier. Resultatet
visas i ett eget tabellfalt (Fraga verifikation).

Avslutar sékningens definition utan att utféra sékningen. Observera att du ej
kan avbryta en paborjad sokning.

Anger om transaktionerna ska vara aggregerade eller inte. Aggregerar
(summerar) de transaktionerna med samma varden.

Begransar antal rader som ska visas i tabellfaltet (kan andras av
systemadministratdren)

6(38)
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Rubriker i kolumner:
Du kan sjilv bestdmma
text till rubrikerna i
sokresultatet genom
att dndra angiven text
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[ dvrigt varierar du sokresultatet pa foljande satt:
Visa: Ange med kryss Delsum: Ange om du vill ha
vilka kolumner du vill se delsummeringar i bilden
T —— . —
[ A - Ej bokfarda poster [ Spara ] [ oK ]
B - Huvudbok [ Ta bort: ] [ Avbryt ]
[7] C - Historisk. huvudbok Aagregerat =
Skrivskyddad
Utékad friga - Antal rader s000¢
I Kolumnnamn | Yisa |iortera| Delsum | Text | Fran Till 9
1 T B O o .
9 2 |vernr = 0 0 1 Fran och Till:
3 |u i O O 1 Du kan ange
4 |Wer.datum [ O O | & : o
5 |Perind = O 0 intervall pa
6 |Konto = d = sokviarden
7 |Answvar [ O O
8 |Projekt | O O
9 |4nl/Refkod O O O
10 [Verksamhet a a O
11 |Aktivitet O O O =
12 [Motpart 1 1 1 _
Sortering: Text:

Ange ordningstal om
du vill styra
sorteringsordningen

Du kan se texter till
valda begrepp genom
att kryssa i rutan

7(38)
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Visa Vill du ha med t ex konto i s6kningen kryssar du i rutan "visa”, annars kryssar du ur
rutan.
Sortera Anger sortering i sokningen. Registrera 1 pa den rad som ska ligga forst i sorteringen.

Registrera 2 pa den rad som ska vara tvaa i sorteringen osv. Sjunkande sortering
anges med ett minustecken for siffran, t ex -1.

Delsum Anger om beloppsfaltet ska delsummeras. Du bér ha angivit sortering pa de falt du vill
delsummera.
Text Anger om beskrivningen till faltets varde skall visas i egen kolumn i resultatet, t ex att

konto 7050 avser Reskostnader.

Fran Ange eventuella sokintervall. | Fran-kolumnen kan du anvanda s& kallade joker-tecken
som erséatter obegréansade tecken och aven inget tecken. Ange 3* och systemet soker
endast ut alla transaktioner som &r bokférda pa konton i kontoklass 3. Om du anger
konto 7050 i Fran-kolumnen, kommer systemet automatiskt ocksa att anvanda samma
varde som sokkriterium i Till-kolumnen.

Till Ange eventuella sokintervall. | Till-kolumnerna kan du ocksé anvanda sa kallade
jokertecken men asterisken (*) har har en annan innebord an i Fran-kolumnen:

Anvands * i Till-kolumnen tolkas vardet som ett "Till’-varde, inte som ”till och med”, ex
3*-4* medfor att enbart kontoklass 3 kommer med i

resultatet. Vill du t ex soka pa samtliga transaktioner i kontoklasserna 3 och 4 anger du
Fran: 3* och Till: 4999 eller Fran: 3* och Till: 5*.

1.1.2 Sokfalt

Nedan foljer en forklaring till kolumnnamnen i Utokad fraga:

VT Verifikationstyp

Ver nr Verifikationsnummer
# Sekvensnummer
Ver datum Verifikationsdatum
Period Bokforingsperiod
Konto Konto

Ansvar Ansvar

Projekt Projekt

Anl/Refkod Anvands ej

GE
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Verksamhet
Aktivitet
Motpart
Objekt

MK

MS

Text
Belopp
Belopp 3
Belopp 4
BuntID

Val
Valutabelopp
Varde

Val datum
Ar

Resk nr

R

Fakturanr
Ordernr
Radnummer
Antal

S

BI1-BI7

Uppdaterat
Anv

Extern

fakturareferens

#H#

UPPDATERAD: 2019-08-27

SID 9(38)
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Verksamhet
Aktivitet
Motpart
Objekt
Momskod
Momssystem
Verifikationstext
Belopp i foretagsvaluta
Belopp omréknat enligt alternativ valutakurstyp
Belopp omréknat enligt alternativ valutakurstyp
BuntID (endast ett Idpnummer och gar ej att anvanda for sékning)
Valuta
Ursprungligt belopp i valuta
Belopp 2. Kan ocksé anvandas till statistik.
Valutadatum
Bokforingsar
Reskontranummer (leverantérsnummer eller kundnummer)
Reskontratyp. (Leverantdrsreskontra = P, Kundreskontra = R)
Fakturanummer
Ordernummer
Radnummer
Statistikfalt
Status
Begreppsidentitet for konteringsdimension 1- Begreppsidentitet for
konteringsdimension 7
Datum och klockslag for bokforing av verifikationen
Anvandare som registrerat verifikationen
Extern transaktionskalla
Visar antal fysiska forekomster som ligger till grund fér en aggregerad rad i
tabellfaltet
-

9(38)
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1.1.3 Delsummenivaer
Om du utfor sokningar dar du anvander dig av delsummor, kan du i skarmbilden Fraga
verifikation visa olika delsummenivaer.

| i4 4 p p1 Efter duhar gjort din sokning kan du anvdnda dessa knappar i verktygsmenyn
for att forflytta dig mellan delsummenivaer.

Du kan anvinda Forsta (visar enbart hogsta delsumman), Férra (minskar detaljeringsnivan
med en delsummeniva), Nasta (6kar detaljeringsnivan med en delsummeniva) eller Sista (visar
alla delsummor och detaljrader). Dessa alternativ finner du dven under Data i menyn.

1.1.4 Verifikationsdetaljer — zoom

Om du 6nskar detaljupplysningar om varje enskild transaktion, Vélj kommandot Zoom (Alt+F6),

dubbelklicka pa raden eller klicka pa £ i Verktygsmenyn.

Sokningen far inte vara aggregerad nar Zoom skall anvdndas i Fraga verifikation.

Utiskad frdga x|

™ A-Ej bokférda poster v | Spara | OK I

¥ B - Huvudbok (%] | Ta bort | Avbryt |

I™ C - Historisk huvudbok T | PR r b_

1 | Skriyskyddad ~

| | | Antal rader | 1000¢
Kolumnnamn | Visa | Snrteri| Delsum | Text | Frén Till =
1 T ® o O
n Ver.nr | O O
BENE i O O
n Ver.datum | O O
| 5 |Period | O O
| 6 |Konto | O O
n Ansvar E |:| |:|
10(38) oy
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1.1.5 Filter
Sokvag: Ekonomi > Huvudbok > Fraga > Fraga verifikation

Med hjalp av kommandot Filter T | kan du utfora sdékningar pa i princip samma satt som i
ovanstaende exempel. Istillet for att selektera ut t.ex. Ansvar 1103 i Frankolumnen gor du sa
har:

1. Gor en sokning utan selektering genom att trycka pa OK.

2. Placera sedan markoren pa t.ex. varde 1103 i kolumnen Ansvar.

| H M 2F|LB|F| K4 n|E D |E|m|E

Fraga verifikation X |

Analyzer Lagg till falt Formler Lagg till relation Ligg till flexibelt falt Lagg till rag

1-Instilln, 2 -S@kvilk 3 -Resultat

| ‘u’Tl Ver.nr | # | Ver.datum | Pericd | Konto

110016137 0/2019-09-01 | 201909 1790 0
110016137 1/2019-09-01 | 201909 7431 @ 0
110018249 1/2019-09-01 | 2019007431 2004

110018249 0(2019-09-01 | 201909 1790
110008434 0/2019-00-01 | 201909 1790

-
22 &3
o a9

3. Vilj kommandot Filter i Verktygsraden. k3

m Unitd Business World - Fraga verifikation
Arkiv - Redigera Visa Format Data

Al My LT m|T)

®

4. Nedan visas resultatet. Alla transaktioner som inte innehaller ansvar 1103 ar nu
bortfiltrerade.

FT] Friga verifikation x |

Analyzer Ligg till falt Forrmnler Lagg till relation Lagg till flexibelt falt Lagg till rag

1-Instéln. 2 -Sokvilk 3 -FResultat
| ‘u"Tl Ver.nr | ® | Ver.datum | Period | Konto fyiatl

1 R) | 110018137 1/2019-09-01 | 201909 7431|1103
MR | 110016228 1 2019-09-01 | 201909 7431

0
0

11(38)
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1.1.6 Fragemallar Fraga verifikation
Sokvag: Ekonomi > Huvudbok > Fraga > Fraga verifikation

[ skarmbilden Fraga verifikation kan du utifran en fardig fraga skapa en mall. Den kan antingen
vara Privat eller Global.

I normalfallet skall alltid Privat anvindas. Det dr endast nar en fraga skall vara tillganglig for
samtliga anvandare inom forvaltningen som Global skall anvandas. Forvaltningen maste ha en
rutin for hur och nar global skall anvandas.

1.1.6.1 Skapa mall
Nar du skapar en fradga/rapport som du vill spara som mall i UBW Kklickar du pa knappen Spara.
Mallen blir en rapport i menytradet under Fraga verifikation.

1 Markera de olika parametrar du 6nskar ha med i frdgan och vilka som ska visas i
fragan/rapporten. Klicka pa Spara.

Utskad fraga ==
[ A - Ej bakfsida poster [ Spara ] [ (04 ]
B - Huvudbok [ Ta bart ] [ Avbryt ]
[ C - Historisk. huvudbok, A} il

Skiivskyddad
Utékad Fréga - Antal rader S000C
Kolumnnamn | Yisa m Delsum | Text | Frin Till -
B | o O
Wer.nr H O O =
ERC = O |
n Wer.datum | O O
n Period | O O
n Konto X 1 & =
F o lAnsvar 1 2 1 1

2 Inasta bild doper du mallen i filtet Beskrivning.

poster I v Spara
x [
sudbaok L
Beskrivning -
P
inammn Til
Quos @ Qs
(O Enkel @ Privat
Automatisk sékning [ Anvand som farslag
[ Andra - Test konto/ansvar
ot
d [ [ [
ks = O O

3 Markera om rapporten ska vara i Utokat eller Enkelt frageliage. For Fraga verifikation
ar det vanligaste alternativet Utokad.

GE
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Du kan ocksa vélja Automatisk s6kning som innebar att UBW kommer att starta fragan
automatiskt utan ytterligare sokvillkor.

6 Om du bockar i Anvand som forslag sa innebar det att varje gang du valjer Fraga
verifikation sa kommer denna mall upp som forslag.

7 Klicka OK for att spara mallen

Nar mallen ar sparad ligger den dels som ett alternativ i Fraga verifikation och dels som en
egen menypunkt under Fraga verifikation.

= Ekenomi
=% Huvudbok
(27 Registrering
== Friga
=0 Friga verifikation
® Transaktionsdetaljer

B Avstamning bolagskonton reskontra
E Kontroll - ingdende moms
@ Réttning motpart

H B Test kento/ansvar

B Utdrag kundford.konto Vitec

E 3.1.01 Hbg Huvudbok per konto och mé mesm—"

B 3.1.02 S8k huvudbokspost per koddel

B 3.1.03 Sok interna huvudbokspester per koddel

1.1.6.2 Ta bort mall

|

4
B Uttkad fraga *
G
= [] A - Ej bokfarda poster v Spara
| 8| 4B - Huvudbok %} Ta bort Avbryt
719 [ - Historisk huvudbok T Aggregerat 0
B L Skrivskyddad -
raga verifikation &rsvis ‘ w ‘ Antal rader
Fr3ga verifikation (Standard |
202 ation & Fran Till A
> I Test kontofansvar
Utskad friga
ver.nr eS| T I
1z m m m

1. Klicka upp aktuell mall under Fraga verifikation i menytradet eller valj den i rullistan

2. Klicka pa Ta bort

Utékad fréga

[ & - Ej bokfarda poster
B - Huvudbok.
[ C - Historisk huyudbok

Konto [ Answar

-

[ Spara ]

[ Ta bork ]

Aggregerat

HEPFE

Skrivekypddad

Antal rader

5000

1 WT
2 |Wernr
3 |#
I Werdatum
5 |Period
6 |Konto
¥ |&nswar
8 |Projekt
9 |&nl/Refkod
10 |Yerksarnhet
| 11 |Aktivitet
12 |Motpart

HEHONEEEEEREEAE

nDoooooooogooa

NooooorOoOoOooa

Kolumnnamn | Visa |;ortera| Delsuml Text |

Frin

Till

m
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3. Markera den mall som ska tas bort och tryck OK. Mallen ar nu borttagen.

Valj mall

e Korto / Answvar

Litakad fraga
| kdkad fraga_ny

e LR

1.1.7 Praktiska tips

- Begrinsa fragan! Soktiden reduceras och det blir hogre kvalitet pa ditt resultat.

- Hittar du inte det du soker fast det borde finnas? Kontrollera s6kningen, kanske har du
glomt ett viktigt kriterium eller tagit med ett som inte borde finnas?

1.2 Fraga saldotabell

1.2.1 Allmant

Saldotabeller ar egna register, en tabell med summor, som innehaller Huvudbokens
transaktioner pa aggregerad niva. Saldotabellen aggregeras/summeras pa ett urval av
konteringsbegrepp fran huvudboken (t ex Konto, Ansvar, Projekt).

Saldotabeller anvands ndr man vill stilla aggregerade fragor mot databasen och sedan eventuellt
gora rapportutskrifter. UBW levereras med flera standardsaldotabeller. Dessa kan kompletteras
med helt egendefinierade tabeller. Bade balans- och resultatrakning bygger pa fraga mot
saldotabell.

1.2.2 Varfor saldotabell?

Genom att stilla fragor pa aggregerade data i en saldotabell istillet for direkt mot huvudboken
sparar du tid och systemresurser. Systemet behover inte ga igenom hela transaktionstabellen
och summera alla transaktioner varje gang du stéller en fraga. Registrerade transaktioner
uppdateras samtidigt i Huvudboken och i saldotabellen vilket gor att saldotabellerna ar lika
farska som siffrorna i huvudboken. Du kan nar du har stillt en frdga mot en saldotabell anvianda
kommandot Zoom for att i huvudboken se bakomliggande transaktioner.

{
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1.2.3 Tillvagagangssatt
For att stilla en fraga mot en saldotabell valjer du

Sokvag: Ekonomi > Huvudbok > Fraga > Fraga saldotabell

@7 Egen meny

{77 Start

-7 Agresso Gemensam

2= Agresso Ekenomi

£ Huvudbok

17 Registrering

{= Friga

70, Friga verifikation

0, Fraga konto

0 Friga saldotabell

-"\ Friga arbetsflade huvudbokstransaktioner
-"\ Logg arbetsflode huvudbokstransaktion

Nar du har valt skarmbilden Fraga saldotabell kommer du till "Flik 1 - Instéilln.” for
fragedefinition dar du kan vélja saldotabell och sokkriterier.

L-Instaln. | 2 - pesultat

ﬁ Saldatabel OITOTAL =
Relation [ v]

Mall [ -]

Kolumnnamn | Begrepp | Visa |nrter|DeIsum|Text| Frin | Till o
Konto

Answar

Projekt

Werks

Akt

Maotpart

Ohjekt

Period

Belopp

Wirde
Internbudget Werk
Kwant, verksbudg
MNirmndbudget KF
Prognos april

m

[--RE RN - RS, RN TR VR )

w

=
[=]

jury
[y

=
a

[y
w

=
Foy

=
@

Kuwant, prognos ap

HEEEEHEHEHNERNEREER
OooOooooooooooooono
doooooooooooooon

=
=]

Prognos aug

1. Valj saldotabell i faltet Saldotabell. Automatiskt kommer 01Total fram. Klicka pa rullisten
for att se forteckningen 6ver saldotabellerna.

2. Tryck Tab. Da hamtas aktuella begrepp for saldotabellen in som kolumnnamn.

3. Ange sokkriterier. Har kryssar du for de urval, sorteringar, summeringar, valjer att visa
eller inte visa falt m.m. I bilden ovan har inga val gjorts. Allt kommer visas men inga
delsummor eller texter kommer att finnas i resultatet.

4. Efter att alla sokkriterier ar ifyllda utférs sékningen genom att du valjer S6k med F7
eller klickar pa kikaren 4 .

Resultatet av sokningen presenteras i ett eget tabellfdlt i Flik 2 - Resultat.

6. Om du vill gora en ny sokning, klicka pa Flik 1 - Instélln. Modifiera sokvillkoren och
starta sokningen genom att vélja S6k med F7 eller kikaren.

{
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1.2.3.1 Faltforklaring Saldotabell

Saldotabell

Relation

Mall

Kolumnnamn

Begrepp

Saldotabellnamn

Om man vill sbka mot ett relaterat begrepp staller man markéren pa aktuellt begrepp i
tabellfaltet och klickar pa rullningslisten tillhérande faltet Relation. Du far fram en
forteckning Gver relationer till det valda begreppet. Dubbelklicka pa& den relation du vill
ha med i s6kningen och den lagger sig som en egen kolumn i tabellféltet. Det
relaterade begreppet visas som en egen kolumn i sokresultatet.

Val av sparad fragemall

Falt som ar tillgangliga i sokningen mot saldotabellen. Saldotabellen innehaller
normalt alla konteringsbegreppen samt period och belopp. Saldo-tabellsdefinitionen i
Definition av saldotabeller bestammer vilka félt som ar tillgéngliga. Kolumnnamnen
kan skrivas 6ver med egna texter.

Underliggande begrepp. Vid sokning pa relaterat begrepp kommer det relaterade
begreppet att laggas upp som Kolumnnamn och det underliggande begreppet i
kolumnen Begrepp.

1.2.4 Knappar i sokbilden

_n
oo

 BEEEE

Markerar alla falt s& att de kommer med i s6kningen

Tar bort markering och sokkriterier pa alla falt som tidigare har fyllts i
Flyttar innehallet i det markerade faltet en kolumn at vanster i skarmbilden
Fraga saldotabell.

Flyttar innehallet i det markerade faltet en kolumn at hoger i skarmbilden
Fraga saldotabell

Kommando for att utféra sokningen med dina angivna sokkriterier.
Resultatet visas i fliken Resultat.

Visar skdrmbilden for definition av matematiska uttryck for

(verktygsmenyn) ' peloppskolumnerna i tabellfiltet

{
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I 6vrigt varierar du sokresultatet pa féljande sitt:
Visa: Ange med Delsum: Ange-om d1.1 vill
kryss vilka ht'—,l delsummeringar i
kolumner du vill se bilden
Relation: Klicka pa
. . | (01TOTAL) Friga saldotabell X
Relation for att se .
aktuella relationer till Analys Formel © My ldnk Ordna ldnkar
u 3 3
valt begrepp L-Instaln. | 2 - Resultat
Saldotabel -
(G
2 P [ =)
= Hial [ v v
. Kolumnnamn | Begrepp | Yisa ||:|rtel| Delsum| Text| Frin | Till |-
Mall' 1 |Konto | O O <
Klicka pé 2 |Ansvar | O O
rullningslisten for att | 3 {Projekt g g g Fran och Till:
4 |Werks
se dina fragemallar 5 |ake = o O Du kan ange
6 |Motpart = o d 4 intervall pa
7 |Objekt B | 1 R
8 |Period = o O sokvarden
Belopp | O O
. . 10 |Virde | |
Rubriker i 11 |Internbudget Werl | O O
. 12 |kvant verksbudg | O O
kolumn(-af'. 13 |Namndbudget KF = o O N
Du kan S]alV 14 |Prognos april | O O
3 : 15 |Kvant prognos ap | O O
be;ta:{nma t.eXt tlll 16 |Prognos aug ] O O =
rubrikerna i
sokresultatet genom N
att dndra angiven text
Sortera: Text:
Ange ordningstal Du kan se texter till de
om du vill styra olika begreppen
sorteringsordnin genom att kryssa
gen rutan
pr
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Visa:

Sortera:

Delsum:

Text:

Fran:

Till:

H#i

VERSION 1.2

Vill du ha med t.ex. konto i sokningen sa kryssar du i rutan, annars inte

Anger sortering i sokningen. Registrera 1 pa den rad som ska ligga forst i sorteringen.
Registrera 2 pa den rad som ska vara tvaa i sorteringen o s v. Sjunkande sortering anges
med ett minustecken for siffran, t ex -1.

Anger om beloppsfiltet ska delsummeras. Du bor ha angivit sortering pa de falt du vill
delsummera.

Ange om beskrivningen till faltets varde skall visas i egen kolumn i resultatet, t.ex. att
konto 7050 avser Resor

Ange eventuella sokintervall. I Fran-kolumnen kan du anvdnda sa kallade jokertecken.
Dessa ersatter obegrdansat med tecken (dven inget tecken). Ange 3* och systemet soker
endast ut alla transaktioner som ar bokfoérda pad konton i kontoklass 3. Om du anger konto
5010 i Fran-kolumnen, kommer systemet automatiskt ocksa att anvinda samma varde
som sokkriterium i Till-kolumnen.

Ange eventuella sokintervall. I Till-kolumnerna kan du ocksa anvdnda sa kallade
jokertecken men * har har en annan innebord an i Fran-kolumnen, * tolkas som ett "Till”-
varde. Vill du t ex s6ka pa samtliga transaktioner i kontoklasserna 3 och 4 anger du Fran:
3* och Till: 4999 eller Fran: 3* och Till: 5*.

Generellt falt i tabellfalt som visar antal forekomster i saldotabellen som ligger under en
aggregerad rad i skarmbilden.

1.2.5 Delsummenivaer och verifikationsdetaljer (Zoom)

Se avsnitt 1.2.2 och 1.2.3 om Fraga verifikation.

18(38)
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1.3 Browser-fragor

1.3.1 Allméant
Verktyget Browser ger, som namnet syftar pa, anvandaren avancerade mojligheter att surfa
bland all information i UBW och soka aktuell data.
Med Browsern kan man bl.a.:
- Konstruera egna sokningar for att fa fram den information som efterfragas
- Zooma frén totalbelopp till enskilda transaktioner

- Tafram information fran en databas och flytta den (exportera) till kalkylblad och
dokument

- Anvinda hierarkiska strukturer i sokningarna

- Skicka resultat eller s6kuppsattningar till andra anvandare

- Lagga upp anvindbara mallar for eget eller globalt bruk

- Konstruera tydliga rapporter genom stora formateringsmojligheter

Browsern ir ett generellt verktyg som inte ar kopplat till ndgon specifik modul. Saledes finns
inte Browsern som ett val i Huvudmenyn utan ar istéllet, via hoger musknapp, tillgdnglig i
samtliga fragebilder i UBW.

Browsern kan startas fran de flesta fragebilder i UBW Huvudmeny.

Browsern aktiveras genom att man forst valjer (markerar) aktuell fragebild och sedan klickar
pé héger musknapp och viljer Oppna Browser.

), Friga konto ), Friga konto
[=R&N Friga saldotabell b =R Oppna
* Zoom till huvudbeksverifikationer Oppna Browser prer
E Kto/Ansv/Vht
@ 111111 Dalj meny
& 1111112 Visa undermenyer
@ fhrthththj Dalj undermenyer
& Konto/Ansvar )
@ riyththth Klipp ut
@ Test Kopiera
B Test2 Klistra in
@ testttt Ta bort
@ Hbg Balansrikning . . D
I Skicka till 3
@ Hbg Balansrakning Bradl-3 OLD
E Hhbg Balansrdkning I - UB OLD My meny
Hbg Balansrdkning IB-UB /
EI g 9 [Y Global meny j Q @ Q Q g
Uppdatera men
LT I -
- Hijal
v | [y Rapporter | 2 Sak ndelista (| U=p
= Egenskaper

Browsern bestar av tre flikar:

1 - Instilln. 2 - Sokvillk. 3 - Resultat

GE
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1.3.2 Installning av browserfragan (flik 1)

Skdrmbilden 1 - Installn. anvénds for att bestimma hur den sokta informationen ska
presenteras. Skarmbilden varierar utseendemassigt beroende pa vilken fragebild som anvands.
Nedan visas ett exempel pa 1 - Instilln. fran fragebilden Fraga Saldotabell.

(01TOTAL) Fraga saldotabell X qb

Analys Ldggtill falt Formler Lagg till relation Lagag till flexibelt filt Lagg till rapportstruktur Ubvidga dataunderlag Ta bort filt Ta bort alla falt Sakwillkaor

| 1 - Instalin. 2-Sﬁk\-'i||k| 3 - Resulkat
Saldotabell 01TOTAL - Agaregerat
Fréna forandringar
Ml -]
Kolumnnamn Yisa | Delsum m Kolumnbrytning | Killa Ursprungligt
1 |Konto kod O Kanta
2 |Ansvar Kod O 1 Ansvar
3 |Projekt Kod O Projekt
‘u"erks Kod O Werks
9 |kt kKod O Akt
6 |[Motpart Kod O Motpart
7 |Objekt Kod O Objekt
8 [Period Kod O Period
9 |Belopp Kod O Belopp
1.3.2.1 Faltforklaringar under Instalin.
Kolumnnamn: De kolumnnamn som s6kningen ska omfatta (gar att dndra)
Visa: Hur kolumnnamnen ska presenteras
Delsum: Summering (om ikryssat)
Sortera: Sorteringsordning. Sortering i fallande ordning anges med "-", t ex -
1
Kolumnbrytning: Informationsfalt. Vardet hdmtas fran skarmbilden Logik
delsumma
Killa: Kallan till relaterat begrepp
Ursprungligt namn: Kolumnens ursprungliga namn

Forklaring till vardena i kolumnen Visa:

Kod: Kod (numerisk)

Text: Beskrivningstext

Kod/Text: Kod + beskrivningstext

Text/Kod: Beskrivningstext + kod
Summeringskolumn:  Kolumnen anvéands endast for summeringar

Vid val av summeringskolumn maste ocksa denna kolumn kopplas ihop med en annan kolumn.
Den senare kolumnens val i Visa styr sedan hur summeringen presenteras vid sékning.

GE
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1.3.2.2 Hoger musknapp i Installiningar (flik 1)

Hoger musknapp ger dig bl.a. foljande mojligheter:

Lagg till falt:

Lagg till relation:

Lagg till

rapportstruktur:

Utvidga
dataunderlag:

Ta bort falt:

Ta bort alla falt:

Villkorlig
formatering:

Logik delsumma:

Ger mojlighet att komplettera urvalet (1 - Instélln.) med ytterligare
kolumner (Falt). Vilka moéjligheter som finns varierar beroende pa i
vilken fragebild man anvinder Browsern.

Ger mojlighet att komplettera urvalet med ytterligare kolumner. Kraver
att det finns relationer upplagda fér det begrepp man har markerat i
skiarmbilden 1 - Instilln.

Ger mojlighet att komplettera urvalet med ytterligare kolumner. Kraver
att rapportstruktur finns upplagd fér det begrepp man har markerat i
skdarmbilden 1 - Instilln.

Ger mojlighet att komplettera urvalet med kolumner fran andra tabeller
i databasen. Funktionen gar att valja oavsett vilken rad som ar
markerad

Tar bort det markerade faltet fran skirmbilden
Tar bort alla falt fran skarmbilden 1 - Instdlln. Anvindbart nar man vill

skapa om fragan fran borjan.

Sokresultatet i Browserfragor kan formateras med bakgrundsfarg och
typsnitt efter villkor. Markera den beloppstyp som ska formateras och
hogerklicka. Valj Villkorlig formatering.
Hanterar hur kolumnerna ska summeras. Féljande val finns:

- Ingen delsumma

- Delsumma. Innebar att summeringen laggs i en separat kolumn.

- Nivabrytning

Se avsnitt Fordjupning utdata fér mer information.

UPPDATERAD: 2019-08-27

SID 21(38)
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Med hjalp av funktionerna Nivabrytning, Format, Text delsumma, Sidbrytning och Kantlinje

kan vi designa rapporten/fragan efter egna 6nskemal.

21(38)
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1.3.3 Sokvillkor (flik 2)

Skdrmbilden anvands for att precisera de sokvillkor som ska galla.

1 - Instaln, | 2 - Sdkvilk | 3 - Resulkat

Kolumnnamn | Typ | Makro | Virde | Prompt | Ska anges
1 |Periad lika med O O O
2 |Konto lika rred O O O
3 |Ansvar lika med O O O
4 |Projekt lika med O O O
5 |Firetag lika red &= $CLIENT O O

1.3.3.1 Faltforklaringar Sokvillkor

Kolumnnamn: Namnet pa kolumnen som ska begrinsa s6kningen
Typ: Hur s6kningen ska begransas

Makro: Om faltet markeras kan sokmakro anvandas, se nedan. Onskat sokmakro
anges i faltet Varde.

Virde: Varden som s6kningen ska begransas med

Prompt: Om faltet kryssas i maste varde anges for aktuell kolumn varje gang en
sokning startas. Varde behover ej anges hur utan nar dialogruta éppnas.

Ska anges: Om kolumnen &r ikryssad innebar det att den ar obligatorisk att soka pa

Valmoéijligheter for kolumnen Typ som behover forklaras:

Lista Innebar att man kan vilja virde fran tillgdngliga begrepp som man vill ha med i
sokningen

Inte lista Innebar att man valjer ut varden fran tillgangliga begrepp som inte ska vara med i
sokningen

Tom Innebar att man soker pa transaktioner dar kolumnen inte innehaller ndgra varden

Intetom Innebar att man soker pa transaktioner diar kolumnen innehaller viarden

{
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1.3.4 Resultat (flik 3)

Exempel pa resultat av en sokning:

{01TOTAL) Fraga saldotabell X

UPPDATERAD: 2019-08-27

Analys Lagg till falt Forrnler Lagg till relation Lagg till flexibelt falt Lagg till rapportstruktur

[ 1 - nstlin, | 2- Sekvilk 3 - Resuitat |
i —rm : ¥t rito(T) | .&nsvar| Belopp
1200 Aktivering anldggning 302 47 200,00
| ¥1 1200 Aktivering anldggning 47 200,00
LISID Kundfordringar (SCB) 320,00
Llﬁlﬂ Kundfardringar (SCB) 320,00
| 5 1531 Kundfordringar stadsinterna 2011 200,00
| ¥1 1531 Kundfordringar stadsinterna 2011 200,00
|7 1920 Bank -2 250 000,00
| ¥1 14920 Bank -2 250 000,00
9 zaln Utgdende mamns, 25% 50 000,00
| 31 (2610 Utgdende rorms, 25% 50 000,00
¥ -141 280,00

Utseendet pa denna skarmbild ar givetvis beroende av hur man satt upp sokningen i fliken 1 -
Instélln. och de sokvillkor man preciserat i fliken 2 - S6kvillk.

1.3.5 Att spara en fraga i Browsern

En Browserfraga kan sparas ndr man star i fliken 1 - Installn.

Klicka pa diskett-knappen eller F12.

ArkiNY/ Redigera  Wisa  Format Data  Faltlinkar Lankar  “erkbyg Fénster  Hjilp
2| H| M | || 1 4 | ||l | = 7y &
[E] (01TOTAL) Friga saldotabell X
=
E Analys Lagg till falt Formler Lagg till relation Lagg till flexibelt falt Ligg till rapportstrukiu
Sf|[| L - Instaln. | 2 - Sekyil | 3 - Resultat]
w —
= Saldatabell - Aggregerat
' Fraga farandringar
a
i
=
=
(=]
g
= I|f| Hall -
Kolumnnamn | Yisa | Delsum |inrteri Kolumnbrytnim
1 |Konto Kod/Text 5 1
2 |Ansvar Kod O 2
3 |Belopp kod O
23(38)
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1 Valj om fragan ska vara Global (alla anvandare far tillgang till fragan) eller Privat
2 Automatisk s6kning innebar att sokningen startas automatiskt nar man véljer fragan
3 Anvidnd som forslag innebar att mallen anvands som forslag
4 Klicka OK nér valen ar gjorda

[ e

Beskrivring K onto/ Answar

@ Utikad ) Global
Enkel @ Privat
[ Automatisk sikring [ &srveEind som frslag

K.ar denna Browser-mall | superanwandarlage

[ o [ mvbree |

5 SvaraJa pa foljande fraga som dyker upp. Menyn uppdateras nu med den nya
browserfragan.

UNIT4 Agresso - Milestone 4 E

Will du uppdatera menyn’?

24(38) -
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1.3.6 Att hamta upp en sparad Browserfraga

Browserfragan finns nu som en egen rapport i menytradet
Sokvig: Ekonomi > Fraga > Fraga saldotabell /Fraga verifikation

=% Huvudbok
{C7) Registrering
== Friga
0, Fréga verifikation

0, Friga konta
=), Friga saldotabell

—

1.3.7 Ta bort en Browserfraga

Sokvig: Ekonomi > Fraga > Fraga saldotabell /Fraga verifikation

& oo till huyudboksverifikationer

T Ktofbnswfht
& 111111

& 1111112

B thrthththj
@ KontofBnsear

m

UPPDATERAD: 2019-08-27
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Klicka pa plustecknet vid Fraga saldotabell /Fraga verifikation. Vélj och klicka pa Browserfraga

som ska tas bort. Ga till Redigera-menyn, valj Ta bort

W05 g | lapoddey 'O | Auap |z

Arkiv | Redigera | Visa Format Data Faltlankar Lankar Verktyg
EH Klipp ut Ctrl+X
L3 Kopiera Ctrl+C Lagg till relation Lagg till flexibelt fa
— Klistra in Ctrl+V
1-
Ta bort
0 Rensa F5 Agaregerat
My rad Alt+F2 Fraga forandringa
] Radera rad
Angra rad
Mal Markera allt
Avmarkera allt
. Visa Delsum | Sort
Invertera markering
VT Kod
2 |Vernr Ked O

25(38)
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Wl mall

pEr ansyar/org

totpartsavatamaing koncemen
Matpartz avztamning Stadsinternt
Saldon baserade pd koddel

Lo I

byt

Nedanstdende kontrollfraga dyker upp pa skiarmen. Svara Ja om du vill ta bort browserfragan.

i b
UMIT4 Agresso - Milestone 4 ﬁ
Yill du radera denna mall? Denna Atgard kan
inte &ngras.
| da || M

Svara Ja pa nedanstaende fraga

i N
UNIT4 Agressa - Milestone 4 ﬁ

Will du uppdatera menpn?

L da || e

Browserfragan ar nu borttagen.

26(38)

UPPDATERAD: 2019-08-27

SID 26(38)
VERSION 1.2

6k

HELSINGBORG



Utdata Huvudbok UPPDATERAD: 2019-08-27
Systemmanual UBW Desktop Redovisning SID 27(38)
VERSION 1.2

1.4 Rapporter

Balans- och resultatrapporter hittar du i menyn under

S6kvag: Flik Rapporter > Rapporter over klienter > Globala rapporter >
3. Ekonomiadministration > 3.9 Bokslutskontroller

= Rapporter over klienter
2= Globala rapporter
E 1. Systemfarvaltning
-7 2. Ekonomihandbok
5 3. Ekenomiadministration
-7 3.1 Huvudbok
..E 3.2 Anldggning
{il 3.3 Kundreskontra
{il 3.4 Leverantdrsreskontra
{j 3.8 Uppfaljning
247> 3.9 Bokslutskontroller

----- El 3.9.01 Balansrikning
] 3.5.02 Balansrikning IB-UB
! El 3.9.03 Resultatrikning

1. Klicka pa den rapport du vill kdra, t.ex. Balansrakning

2. Urvalskriterierna kan variera beroende pad hur rapporten ar byggd. Vilj Period och OK

B Ange parametrar x
Kolumnnamn Typ Till | oK |
Period mellan 201900 201908
2 Foretag mellan 10 39 Sl

3. Resultatet presenteras.

{
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Unit4 Business World - 3.9.01 Balansrdkning
Arkiv Redigera Visa Format Data Faltlankar Lénkar \Verktyg Fanster Hjalp

B|Hd[wH T IR M| > P& b | v

[ - FT3.9.01 Balansrikning X

=

= Analyzer Lagg till falt Formler Lagg till relation Ragg till flexibelt falt Lagg till rapportstruktur Utvidga dataunderlag Ta bort filt Ta bort alla filt Sékvillker Kolumt

- -

% Ny lank Ordna lankar

w

Z ||| 1-Instalin, 2-Sekvilk 3 -Resultat

7 Konto Konto(T) | Motpart| Motpart(T) Aclk.utfall

a 1010 Balanserade utgifter for utvedkingsarbety 13 092 337,00

;n:ﬂ ¥4 1019 Ackumulerade av- och nedskrivningar pd | -12 247 010,30

g ¥4 1020 Férvarvade immateriela tilgngar 11371 110,35

= ¥4 1029 Ackumulerade av- och nedskrivningar pd | -6 724 542,72
¥3 10 Myttjanderatter och liknande réttigheter 5491 894,33
F4 1111 Markresery 131 373 789,35
¥4 1112 Saneringsfastigheter 132 259 867,00
¥4 1120 Verksamhetsfastigheter 6 504817 938,02
¥4 1129 Ackumulerade av- och nedskrivningar, ve -2 495 876 753,57
¥4 1130 Fastigheter for affarsverksamhet 245 159 909,00
¥4 1131 VA-verk 1975 545 396,84
¥4 1138 Ackumulerade av- och nedskrivningar p& ! -505 879 080,43
¥4 1140 Publika fastigheter 3809 923 327,82
¥4 1149 Ackumulerade av- och nedskrivningar, pu -1204 549 031,66
¥4 1150 Fastigheter fér annan verksamhet 180 443 699,14
¥4 1159 Ackumulerade av- och nedskrivningar, faz -78 911 792,96
¥4 1160 Ovriga fastigheter 4730 633,00
¥4 1169 Ackumulerade av- och nedskrivningar, ov -2 238 953,00
73 |1z Mark, byggnader och tekniska anlaggning 86598 898 948,55

4. Finns det delsummeringar i resultatet av rapporten kan du férandra visningen av

resultatet genom att vélja en annan Detaljniva. Anvand M for att vélja den
Detaljniva du vill se rapporten i. Samma hantering géller for Resultatrakningen och
Ovriga rapporter.

1.4.1 Export av resultat till Excel

Nar du har fatt fram ditt resultat av din fraga/rapport kan du enkelt fa 6ver resultatet till Excel
for att dar fortsatta att hantera rapporten

1. Ha fliken med det som du vill exportera till Excel 6ppen.
2. Klicka pa knappen Rapporter |__°]

3. Nedanstdende fonster dppnas dar du vialjer i vilket format resultatet ska visa sig.

B Predefined

ﬁ Browser [xlsx] e

N Bivot [xisx] Browser = den formaterade
P.ivot = 7 I Default Lpdf] rapporten. For att fa fram
pivottabell & Default [.dood oformaterad data tar du bort
m Design Mew [.rerx] delsummorna i Excel.

-] Import
..... [E LogFile

OK Cancel

4. Unit4 Reportengine startar och flyttar 6ver rapporten till Excel.

{

28(38)

HELSINGBORG



Utdata Huvudbok

Systemmanual UBW Desktop Redovisning

1.5 Fordjupning Utdata

1.5.1 L&gg till relation

UPPDATERAD: 2019-08-27

Placera markoren pa ett begrepp som relaterad s6kning ska utforas pa. I exemplet begreppet

Konto.

(01TOTAL) Friga saldotabell X

Analys Ldggtill falt Formler Ldgg till relation Lagg till flexibelt falt Ligg till rapportstruktur

1 - Instaln. | z- Sﬁkvillkl 3 - Resultat

Saldotabell 01TOTAL -

Aggregerat
Fraga forandringar

-

Kolumnnamn

Visa | Delsum |iorteri| Kolumnbrytning

Kod

Kod
Kod
Kod
Kod
Kod
kKaod

IOO00RORERE

Klicka pa valet Lagg till relation. Aktuella relaterade begrepp visas.

(01TOTAL) Friga saldotabell X

Analys Lagg till falt Forrler |Lagg till relationlLs it L3
T Valj relation

bort filt

- Installn. | 2 - sakvilk| 3 - Resultat
S aldotabell 01TOTAL -
b all
Kolumnnamn
| 1 |Kento Kog
| 2 |Ansvar Kog
| 3 |Projekt Kog
4 |Verks Ka
| 5 |akt Kog
| 6 |Motpart KU:
| 7 |Objekt Kog
| 8 |Period Kog
9 |Belopp Ka
| 10 |varde Kod
Elntembudget\ferks KU:
| 12 |Kvant, verksbudget Kog
| 13 |Namndbudget Verks Ko

Bestillda rapporter

Konkakl
Kontogrp
Ik

Rrnival
Rrkonct
Eradl
Rradl
Konckko
Scbkonto
Any
Kontr
Orreard

Avancerade kopplingsalternativ

o | @) viza endast KONTO [Konta) med en relation

‘Rapport |Ordernr |Beskrivmng

(71 Visa dlla KONTO [Konto) dven om det inte finns ndgon relation

0K
Avbryt

kgird

Dubbelklicka pa 6nskad relation (i exemplet Kontogrp). Det relaterade begreppet blir en egen
kolumn i sokbilden, dar du kan ange sortering, summering, text och sokkriterier.
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{01TOTAL) Friga saldotabell X

Analys Liggtill falt Forrler Lagg till relation Lagg till flexibelt falt Lagg till 1

UPPDATERAD: 2019-08-27

SID 30(38)
VERSION 1.2

Utfallsresultatet kan presenteras grafiskt om man sa 6nskar. Funktionen for grafik nds genom att

. Har kan du hitta olika typer av diagram viljas sdsom cirkeldiagram, staplar och

1-Instaln. | 2 - Sékyillk | 3 - Resultat|
Saldntabel 01TOTAL - Aogiegerat
Fraga farandringar
M all
D - Yisa |Delsum|inrteri| Kol
Kontogrp Kaod O

2 |Konto Kod |

3 |Bnsvar Kod O

4 |Projekt Kod O

5 |Werks Kod O

6 |Lkt Kaod O

7 |[Motpart Kaod O
1.5.2 Grafik

. o [uln
klicka pa
kurvor.

1.5.3 Egna formler

[ skarmbilden Fraga saldotabell kan du skapa nya kolumner genom att géra egna formler. Detta
gor du genom att under Verktygsmenyn véilja Formler. UBW visar da en ruta dar du dels anger
en rubrik pa din kolumn och sedan sjilva formeln. En lista pa beloppstyper som kan utnyttjas i
din formel visas till hoger i bilden.

I formeln kan dessa riknesitt anvindas:

+

Addition
Subtraktion
Multiplikation
Division

Logaritm
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Logiska tecken som kan anvindas ar:

> Storre dn

< Mindre dn

= Lika

! Skild fran (olik)
& Och

| Eller

UPPDATERAD: 2019-08-27

SID 31(38)
VERSION 1.2

Om du i ditt frageresultat pa varje rad vill visa ndgon tilldggsinformation kan du med hjalp av
formler skapa detta. Nedan visas hur avvikelse mellan utfall och budget skapats som
tillaggsinformation med hjélp av en formel.

-

)

Al

DATE
DEB12
DB1E
DDz
DD16
DE1Z
DETE
DF12
DF1E
DG12
DG1E

Belopp

W arde

|nternbudget erks
Kwant, verksbudget
Mamndbudget Verks
Krant. werksh. namnd
Prognos april

Kwant, prognos apr
Proghos aug

Krant, prognos aug
Prognos akk

Kwant. prognos okt
Senaste prognos
Kaant. dwr prognoser

. 5]
Fiubrik @
Bervikelze [

]

"

Formel -
Eat-E0A12 R
/
&

|

!

>

£
ok || awbmt |-

1.5.4 Lagg till flexibelt falt

Ger mojlighet att 1agga till flexibla falt i sokbara kolumner i Browserfragor dar flexibla falt ar

definierade for relevanta begrepp.

1.5.5 Utvidga dataunderlag

Ger mojlighet att komplettera urvalet (Instédlln) med kolumner (Falt) fran andra tabeller i

databasen. Funktionen ar inte kopplad till ndgon kolumn i uppsattningen (Instélln) utan

kommandot gar att vélja oavsett vilken rad som dr markerad.

Vilka kolumner som kan valjas varierar beroende pa fragebild. Orsaken till detta ar att de olika

fragebilderna soker efter data fran olika fysiska kéllor (tabeller) i databasen och att dessa

tabeller innehaller ett begransat antal datakolumner. Om du t.ex. fragar pa transaktioner i
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Huvudboken kan du i férsta hand se uppgifter som har att gora med huvudboken. Endast ett
begransat urval kund- och leverantdrsuppgifter (kund- och leverantérsnummer) visas.

Nedan ar ett exempel pa valmojligheter vid "Utvidgat dataunderlag”. Den vénstra kolumnen

visar tabellerna (ibland valda delar av tabellerna) och den hogra kolumnen visar kolumnerna i

respektive tabell.
7
S| H| % | [ [ vwidga dataundertag . - [
iz Hbg 56k huvudbokspost X B Banktransaktioner - « | [kontering o i
& " i i Arvgndare
3 Analys Lagg till falt Formler Ligg till relatlﬂ Cb Histarisks bankiransaktior BI & falt Sokuvillkor Kolu
g P il
@ ||| - nstaln, | 2- ekl 3 - Resulat -y Féretagsuppaifter - Ftg
= Period - Relation
7] 4.~ Ej bokforda poster () Huvdbok aturn
% e Ty Begrepp - Aktivicet Dwsfsidatmt
w - Huvudbol
=3 -Gy Bearepn - AnlfRefkod <not in dictionary =
= [7] C - Historisk huvudbok gbj Begrepp - Ansvar Bendmning
= Begrepp - Matpart Beskrivning
= Sortera enligt ABC O Begrepn - bkt Bflag
3 -Gy, Begrepp - Projekt Datatyp
3 M all Hbg Séik huvudbokspost Dim Grp
s, Bisgrepp - Verksamhet Ealt
cb Begreppswarden - Aktivite, Léngd Ursprungligt
L ‘ Cy, Begreppsvardsn - AnljRef| Maintenarice namn
1 T Kol -Gy Begreppswarden - Ansvar |~ - T
=1 Relation
2 |Wernr kg % BED'EPDSV_H’E'E" - MDFPH" 5 Wer.nr
3 [Verdatum K| | ~Qp Bearepmsvarden- Obiekt Verdstum
& |period ;. 0y, Begreppsvarden - Projekt Pl
— cb Begreppswarden - Werksar,
5 |Konto kg T Kontoplan - Konto
6 |fnsvar Kall| | |65 moms - Brsvar
7 |Projekt Ko 0y Referens reversering - Re Projekt
B8 |Werksamhet Kol m Inkép ‘erksamhet
9 | Aktivitet Kol Inkdpsorder - Aktivitet
10 |Motpart Ka| | | (&) Kontantredovisning Motpart
11 | Objekt/Fri Kl mc;o :“"“kih“;k Sfter kontantpr Objekt
e undreskantra
|12 {Mic Kall | ™6y, ristorik kuncreskontra - MK
13 |Belopp Ka G kund - Belopp
14 |Lew/Kund Kal Ty Sppna poster - Resk.nr
15 |Fakturanr Kal m Lager Fakturanr
16 |Anw Kg D sicternckehd - S2 Jrm
17 |Uppdaterat Ko| | Avancerade kopplingsalternativ Uppdaterat
18 |Text [ Text
£ S| visa endast rader Frén Huvudaok som har en motsvarands rad i kopplingstabelien Ie:

1.5.6 Formler

Ger mojlighet att komplettera urvalet (Instédlln) med ytterligare kolumner (Falt). Vilka
mojligheter som finns varierar beroende pa i vilken fragebild man anviander Browsern.
Funktionen Vertikal summering innebar kolumnvis summering. Ingen bock for Vertikal
summering innebar summering per rad (horisontellt).

- Statistiska formler

Ger mojlighet att l1agga till statistikfunktioner som t.ex. Max, Mean, Median, Percentil till
Browserfragor.

1.5.7 Villkorlig formatering

Sokresultat i Browserfragor kan formateras med farg (bakgrund i cellen) och typsnitt efter
villkor. Sta i Instilln-fliken, markera den kolumn (beloppstyper) som ska formateras och
hogerklicka valj "Villkorlig formatering”. Markera rutan "Anvand regel” och falten blir aktiva.
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1.5.8 Logik delsumma

Hanterar hur kolumnerna ska summeras. Valmojligheterna ar féljande:

Ingen delsumma Ingen summering for denna kolumn
Delsumma Innebdar att man lagger summeringen i en alternativ kolumn
Nivabrytning [ detta fonster kan du definiera den brytsummelogik som du vill

ha for de olika kolumnerna nir s6kning gors med Browser (fran
F1i UBW). Se nedan for mer info under Avsnitt Logik delsumma

nedan
Kolumnformat
00 Talen presenteras med tva decimaler
1 Talen presenteras som heltal
1000 Talen presenteras som tusental
1000000 Talen presenteras som tusental
Egenskaper

Sokningens egenskaper kan paverkas. T ex:
Max antal rader
Max radbrytn. Styr antalet rader som en rad kan radbrytas pa.

Startdetaljniva. Startniva for detaljrader som ska presenteras i
sokningen.

1.5.8.1 Ovrig formatering och design

Vidare kan man med hjalp av funktionerna Nivabrytning, Format, Text delsumma,
Sidbrytning och Kantlinje designa rapporten/fragan efter egna 6nskemal.
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1.5.8.1.1 Nivabrytning

Nivabrytning ger mojlighet till att bryta ner valt Begrepp. Det kraver att nivabrytningen ar

definierad i skarmbilden Begrepp.

Exempel: Nivabrytning dnskas fér konto.

Nivabrytningen laggs upp i skairmbilden Begrepp.

Sokvig: Gemensam > Begrepp och relationer > Begrepp

Klicka pa Begrepp i menytradet.

Menyalternativ

{£7 Egen meny
T Start
== Agresso Gemensam
‘;:' Underhall av bestillda rapporter
‘2' Rapportutskrift
), Friga saldotabell
C7 Kodplan
== Begrepp och relationer
—% = % Begrepp
* Mivabrytning

Sok fram med F9 och F7 eller ange aktuellt begrepp

Placera markdren pa raden och klicka pa funktionen Nivdbrytning i verktygsmenyn.

Vilj begrepp i rullisterna. Spara med F12.
[T Begrepp /E Begrepp (Nivabrytning) X

My ldnk Ordna lankar

Begrepp KONTO

1 KONTOKL -
P KONTOGRF -
3 I
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Om du nu atergar till din browserfraga och klickar in pa logik delsumma for konto. I nedan bild
kan du bade se och dndra nivabrytningar genom att byta, dndra, lagga till och ta bort begrepp.

[ detta fall kommer fragan att summeras per konto, per kontogrupp och per kontoklass.

Hbg Balansrakning X

Analys Ligg till falt Formler Lagg till relation Lagg till flexibelt falt Ligg till rapportstruktur Ubvidga dataunderlag T

1- Installn. | 2 - Sakvilk | 3 - Resultat
Saldatabell DeHIONTO - Sggregerat
Fréga farandringar
b all Hbq Ealansrakning - ]
Kol Yisa Delsum |iorteri| Kol brytning |
| 1 |Brad3 | Logik delsumma ad M
2 |Brad2 — —
3 |Bradl
g | Kroanto Bearepp KONTO
5 [Motpart (2) Ingen delsumma
6 |Ack.utfall () Delsum
@) Mivabrything
n K p—— T 4
2 - KONTOGRP Al kaolurnn |
KONTO [ Ta bort: ] [ Farmat ]
Sidbrytning =
K.antlinje Typ kantlinjer
Tapn 1 @ Erkel
Botten 1 () Dubbel
— —
Resultat:
1-Setup | 2-Sokvilk| 3-Resultat
| Konto | Konto(T) | Period | Belopp | Dim1 | Dim2
1 1210 Maskiner - aktiveringskonto 201112 52000,00/100 1001
33 1240 Maskiner - aktiveringskonto 52 000,00
3 1211 Maskiner - Ackumulerad anskaffning 201112 2000,00 100
33 111 Maskiner - Ackumulerad anskaffning 2 000,00
5 1219 Ackumulerade avskr maskiner 201112 -33,97 100
33 1219 Ackumulerade avskr maskiner -33.97
22 12 MASKINER OCH INVENTARIER 53 966,03
8 1510 Kundfordringar 201112 6 250,00
¥3 1510 Kundfordringar & 250,00
22 15 KUNDFORDRINGAR 6 250,00
11 1710 Farutbet hyresutg 201112 -300,00
23 1710 Farutbet hyresutg -300,00
13 1790 Ovriga forutbet. kostnader och upplupna intakter 201112 -7 666,70 {100
14 1790 COvriga farutbet. kostnader och upplupna intékter 201112 -41 666,63 (300
15 1790 Ovriga forutbet. kostnader och upplupna intakter 201112 -71 333,37 (200
23 17890 COvriga forutbet. kostnader och upplupna intikter -189 666,70
32 17 FORUTEBETALDA KOSTNADER OCH UPPLUPNA INTAKTER -189 966,70
18 1910 Kassa 201112 -379 990,00
23 1910 Kassa -379 990,00
20 1920 Plusgirc 201112 0,00
¥3 1920 Plusgiro 0,00
22 1940 Bankgiro 201112 -15 050,00
73 1940 Bankgiro -1& 050,00
22 19 KASSA OCH BANK -308 040,00
21 TILLGANGAR -527 790,67
L
Jrece) A foee
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1.5.8.1.2 Format

Via Format viljer vi att fa summeringsraden i fet stil och att raden ska vara gul.

r h [eck
Format ﬁ —

Teckensnitt sl
Tahoma

Tehoma
E] Typsnittsfarg D Bakgrundsfarg

AaBbVyZz

AaBbYyZz

Teckenuppsattring:
Vasterandska -

[ Ok ] [ Avbryt

Bakgrundsfarg:

-

a
a

[n]
g
=
o
b=
2

EEEEED
HEEEET
EEEEAT

977 EEEEEN

I
E
H
2
H
2
b
T

a7 TTHEEEE

rrrr
Crr

a7
a7
a7

MNyans: 160 Rod: 192
Mattnad: 0 Gron: 192

assade farger >> ForglRen fam | cuyia: 181 Bia: 192

Definiers anp

Avbryt [ LA till anpassade farger

Exempel pa resultat:

Analys Ligg till filt Formler Ligg till relation Lagg till flexibelt filt Lagg till rapportstruktur Utvidga dataunderlag Ta bortfélt Tal

36(38)

1 - Installn, | 2- sokeill| 3- Resukat
| Konto | Konto(T) | Ansvar Belopp

1 1106 10 100,00
E 4010 Inkdip av finansiella anldganings- och omséttningstillgangar (SCE) 1107 3 754,00
| 31 1107 375400
| 193 4010 Inkdp av finansiella anldggnings- och omséttningstillgdngar (SCBY (1601 200,00

>1 1601 200,00
1195 4011 Inkéip av finansiella anldggningstillgangar 12049 1000 000,00
|51 1209 1000 000,00
£ 4020 Inkdp av maskiner, inventarier och fordon (SCE) 1107 169 800,00
| 31 1107 169 800,00

199 4020 Inkdp av maskiner, inventarier och fordon (SCE) 1209 622 000,00
51 1209 622 000,00
E 4020 Inkdp av maskiner, inventarier och fordon (SCE) 1601 101,60
| 202 4030 Inkdp av mark, byggnader och tekniska anldggningar (SCB) 1601 128000
| 31 1601 1381.60
204 4100 Anldggnings- och underhallsmaterial 1004 -1 500,00
51 1004 -1500,00
206 4100 Anliggnings- och underhillsmaterial 1601 80,00
| 31 1601 80,00
| 208 4100 Anliggnings- och underhdllsmaterial 1603 40,00

>1 1603 80,00
| 210 4110 Inkéip av exploateringsmark, omséttningstillgang 1706 10 900 000,00
|51 1706 10 900 000,00
| 212 4110 Inkiip av exploateringsmark, omséttningstillgang 107 100 000,00
| 31 1707 100 000,00

UPPDATERAD: 2019-08-27
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1.5.8.1.3 Text delsumma

Varje summering kan forses med en generell text som komplement till det valda begreppet. For
att det ska vara mojligt att anvanda text delsumma kravs det att du anvander en textkolumn.

Anvand %s for att visa var texten for det valda begreppet ska laggas in, exempelvis for att skapa
”Summa 1000”

. )

Text delsumma

| ok || Avbr |

Om du endast vill att det ska std "Summa”, skriver du bara "Summa”.

Analys Ldgg till falt Formler Lagg till relation Lagg till flexibelt £l Lagg till rapportstruktur Ubvidga dataunderla

| 1-Instélin, | 2 - Sokvilk| 3 - Resultat

1 1128 Ackumulerade av- och nedskrivningar, verksamhetsfastigheter -183,33
2 1160 Owvriga fastigheter 20 000,00
3 1169 Ackurnulerade av- och nedskrivningar, dvriga fastigheter 50,51
51 Summa 10 766,16
5 1170 Pagaende ny-, till- och ombyggnad (SCE) 1000 16 095,00
[Summa Jrooo 16 095,00
¥ o11m Pagaende ny-, till- och ombyggnad (SCE) 1001 10 000,00
|51 Summa 1001 10 000,00
9 117 Pagaende my-, till- och ambyggnad (SCE) 1601 1302 004,80
51 Summa 1601 1 302 004,80
11 1200 Aktivering anldggning 1000 00,00
51 Summa 1000 600,00
13 1200 Bktivering anliggning 1001 6 000,00
31 Summa 1001 66 000,00
15 1200 Bktivering anliggning 1100 0,00
51 Summa 1100 0,00
17 1200 Bktivering anliggning 1107 100 000,00
51 Summa 1107 100 000,00
19 1200 Aktivering anliggning 1209 1544 000,00
31 Summa 1209 1546 000,00
21 1200 Bktivering anliggning 1706 10 800 000,00
= Summa 1706 10900 000,00

"

slm
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1.5.9 Att spara ner resultatet av en sdkning

Resultatet av en s6kning kan sparas pa olika satt:
- Excel-fil (*.xls-format).
- XML-fil (*xml-format).
- Word-fil (*.txt-format).
- Kommaseparerad fil (*.csv-format).

Detta innebdar att exempelvis en fil sparad i *.xls-format omedelbart kan tas upp for vidare
bearbetning i Excel.

Vad betriffar UBW-filen kan denna (resultatet av en s6kning) distribueras via e-post. Detta gors
under Arkiv och Skicka. For att det ska vara mojligt att skicka e-post maste denna funktion forst
vara uppsatt och mottagarna definierade.

Resultat av en sokning sparas enligt féljande:
1. Ta fram fliken Resultat

Ga till Arkiv och vélj Spara som

Vilj bibliotek

Skriv in relevant filnamn inklusive dndelse

AR

Klicka pa spara.

{
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