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Var finns applikationen Ekonomi?

For att starta Beslutstddet gar du till Mina system pa stadens intranat och klickar pa
Beslutstod (Qlik Sense).

Mina system & valj system

[ Affarssystemet ERP (UBW)

=) Arbetsskaderapportering Stella

| <) Beslutsstdd (Qlik Sense) |

P3 Beslutsstodssidan startar du Qlik Sense genom att klicka pa startrutan.

Beslutsstodet — stadens Bl-lI6sning
= Skrivut

Har hittar du applikationer for uppfoljning, analys eller upptackter.

(5 Starta Beslutsstodet (Qlik Sense)

Néar du har startat Beslutsstddet kommer du till hubben dar du startar navigeringen i
Qlik Sense. Hubben kan jamforas med en mapp som innehaller en eller flera
datastrommar. Hur manga datastrommar du ser beror pa din behorighet.

Du hittar din forvaltnings ekonomiapplikation i datastrémmen Ekonomi.

e @ nttps://beslutsstod. helsingborg.se/hub/stream/b37115cf4-266a-4537-9442-F08b46cI5 e
; intranat.helsingborg se l@ Qlik Sense Hub KI [T
-
= Qlik@ 3ense
Enterprise
Sandhammar Lena-le... Ekonomi
Datastrémmar v

/ Exonomi SFF

I == Ekonomi |

HBG stad beslutsstdd

B
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Nar du 6ppnat applikationen ser du en éversikt 6ver applikationen. Du ser vilka ark
som finns och vad respektive ark innehaller. Klicka pa nagot av arken for att 6ppna det.

= v | @ EkonomiSFF Analys Berattalse

Ekonomi SFF

Doto laddac
Publicerad 9 16
Publicerad til: Ekonomi

Tadelav ultat, budget och prognos. FBlj upp och analysera verksamhetens
intakter, kostnader och utfall. Jimfar exempelvis utfall Gver tid, med budget eller mellan
enheter.

[2 Ark  [] Bokmarken Berittelser E

¥ Grundark (12)

- e M T il i
— A T S
ctare Ekonomisk % Siining i Intakter Personalkostnader
Guerblick (barn/elever)

|
Planering
(barn/elever)

Kostnader Investeringar Fritt val Hialp

Var ser jag nar informationen uppdaterades senast?

Langst ner pa startsidan finns information om nar applikationen uppdaterades senast.

-
@ usinciore
Besiutsatod

¥ Mina siffror
Applikation Ekonomi MF
Utfall jimfdrt med budget och senaste prognos (... a och arsprognas (tkr)
Har hittar du information om ekonomiskt resultat, Per januari till januari 2821 %
budget ach prognos utifrin forvaltningens 400 169 100

ekonomimodell i stadens affarssystem UBW.
PA Inedetalier hittar du information om 208
Ionekostnader pa individniva. Vilken information du

ser beror pa din behdrighet. 58

Pd HR-sidan finns information om vad som ingar i
chefens ekonomiansvar,

[ Gatill Hidlp fér mer information

Beslutsstodets ekonomiapplikationer uppdateras varje natt, sju dagar i veckan (om inte
filen stoppas pa grund av fel). Sker stopp vid inldsningen pa en vardag informerar
beslutsstodsteamet om stoppet och paborjar rattning och ny inldsning. Sker stoppet
under helgen (I6rdag eller sondag) eller rod dag sker inte ndgon atgard forran
nastkommande vardag.
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Vilket Touch-skarmlage ska jag valja?

Vi rekommenderar att Touch-skdrmléget ska vara av eftersom navigeringen i Qlik Sense
fungerar bast da. Du hittar instéllningen under navigeringsmenyn som finns i 6vre
vanstra hornet pa alla ark. Observera att instillningen bara géller for Qlik Sense.

@ Ekonomi SFF

Méanad n
# Appdversikt & o b €

“$ Oppnahubben O

&, Hiamta arket som PDF

<> Biddainark

X Touch-skirmlige ko nom i S F F

Av

Knappen Mina siffror — ett satt att gora urval

Knappen Mina siffror finns uppe i hdgra hérnet pa respektive ark. Knappen har tva
funktioner:

1. Om du ar chef far du ett férval pa den del av forvaltningen du ar chef for,
exempelvis Rydebadcksskolan. Knappen ger ocksa ett forval pa perioden
innevarande ar till och med senaste hel manad.

2. Omdu ar en anvandare som inte har forval pa nagon del av forvaltningen kan
du anvinda knappen till att aterstilla den forvalda perioden.

b
HELSINGBORG
Beslutsstid

Y Mina siffror

Om du tycker att Mina siffror inte visar ratt ansvarsomrade eller om du har andra
fragor om funktionen ar du valkommen att kontakta beslutsstod@helsingborg.se

Hur byter jag ark i en applikation?

Ga till foregdende eller nésta ark via pilarna langst upp i hogra hornet pa respektive ark.

E% Urval

b
‘ HELSINGBORG
Beslutsstod
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Tips: Knappen arkoversikt (som ar en favorit) finns i 6vre hogra hornet pa respektive
ark. Nar du vill ga till ett annat ark ar det smidigt att klicka pa arkoversikten och sedan
pa onskat ark.

mv ‘ ’

oo
gai  Urval
b
HELSINGBORG
Beslutsstod

Urval i urvalsboxar

Det finns urvalsboxar for de vanligaste urvalen 6verst pa alla ark (utom pa Start och
Hjalp). Med hjélp av urval kan du vilja att visa en delméngd av informationen pa ett ark,
som i exemplet pa bilden nedan dar vi valt ett verksamhetsomrade. Klicka pa den rad du
vill vilja i listan. Bekréafta valet genom att klicka pa den grona bocken eller genom att
trycka Enter.

Vill du dndra ditt val av verksamhetsomrdde (innan du har bekriftat valet) klickar du en
gang till pa det valda verksamhetsomradet s forsvinner valet. Alternativt kan du klicka

o ..
pa det roda krysset.
= v | @ EkonomiSFF Analys Berittelse
- .-, | Ar Minad Overgripande o...
O 19 oe19 Q| owiz Q17 -ver om.. @
Méanadsuppfdljning
Overgripande omride Avdelning/Omride Enhet Ansvar
-
o K - | -
11 -Verksamhetsomrade 1 frskola
Valjinnehallikelumnerma () Utfall | Utfall och senasteprognos | Budget | Senasteprognos  Visau
12 - Verksamhetsomrade 1 grundskola v
1-Verksamhetsomrade 2 forskol
SrsamnEiEamiEae £ ke \nsvar, Aktivitet Aktivitet Enhet, Aktivitet Ko
22 -Verksamhetsomrade 2 grundskola
31-Verksamhetsomrade 3 forskola och budgetkonto (tkr)
32-Verksamhetsomrade 3 grundskola
o o Q Virden
41-Verksamhetsomrade 4 forskola
42 -Verksamhetsomrade 4 grundskola
jan feb mar apr maj jun Jul aug

Tips: Du kan enkelt markera flera verksamhetsomraden i rad i urvalboxen genom att
halla ner vinstermusknapp och dra muspekaren nerat. Det ar lika latt att géra en
splittrad markering, klicka pa de rader du vill och hoppa dver de du inte vill ha med.

Tips: Om du klickar pa de tre prickarna 6ppnas en meny dar du kan vélja uteslutna. Ett
praktiskt val om du vill ha exempelvis alla konton utom tva.

Manadsuppfbéljining

Overgripande omride Avdelnin;
=
E B
B2 Markeraalla
@ Vil alternativ
W Vil uteslutna h - Aktivitet
M nader och budget
Ut 31-Verksamhetsomrade 3 forskola o

Sida 5 av 14



2022-06-29

Urval i diagram och tabeller

Du kan gora urval genom att klicka i diagram. Bekréfta ditt val genom att klicka pa den
grona bocken eller genom att trycka Enter. [ bilden ser du ett hierarkiskt diagram. Nar
du klickar pa ett budgetkonto visas kostnadsférdelningen pa de konton som ingar i
budgetkontot. Du kan ga tillbaka till budgetkontonivan genom att klicka pa rubriken
Budgetkonto i diagrammet.

Buergripande omride Avdelning/Omrade Enhet

- EAER

Fordelning kostnader

B686 - Lokalkostnader

Du kan ocksa gora urval genom att klicka pa en rad i en tabell och bekrifta valet via
den grona bocken eller Enter.

I ]

och (tkr)
Utfall: Manadskolumnerna visar utfal
Intdkter/Kostna... Q || Budgetkonto Q Virden
jan feb mar apr maj Jun jul aug sen okt
Totalt -102 102 138 210 616 2517 1359 662 -492 -85 |
Intakter 8790 8749 8907 8928 8753 8757 4532 8828 8801 8804
Kostnader 8883 -8647 9045 9138 9360 6240 3174 8166 8284 8890
8500 - Personalkostnader 5886 5862 s973 5265 6300 2633 047 4396 5283 6372
1261 1258 1287 1345 1355 1218 -1465 -1808 1323 -817
B8700- Maltider 577 -489 674 -560 -669 -193 -162 -408 671 77
B8720- Gemensamma kostnader -685 693 719 -638 -699 769 -352 -1055 -650 765
8758 - Ovriga kostnader -a27 -182 229 -165 -182 263 -139 -238 -265 -320

[ kolumnrubriker kan du bade séka och gora urval. Klicka pa forstoringsglaset till
hoger om kolumnrubriken s kommer sokfonstret och en lista pd valbara forekomster
fram. De vita raderna ar valbara i kombination med de val du redan har gjort. Valjer du
en grd rad kommer den att sld ut nagot eller nagra av dina tidigare val.

v | @ EkonomiSFF

(<] )

@ w 5 M ©

Enhet ) Budgetkento

238 - Rydebicksskol B688- Lokalkostnad

Ql

6811 - Lokalhyror

6133 - Snaskottning/halkbekimpning

2016 | 2017 | 2018 [RIJE] Janmar apr | maj | jun | jul | aug | sep | okt
6136 - Renhdlining

6158 - Mindre reparationer och unde...

6176 - Fastighets-, anlaggnings- och.

8600 - Lokalkostnader

Detaljer drift (intakter o... Detaljer (alla transaktio...

Detaljer drift (intikter och kostnader) (kr)
Visar bland annat infarmation om leverantérsfakturor.

Ver
period X verifikationstyp R vernr R text/lewkund R Faktnr R B svar Q projext Q vVerksamhet @
Totalt
2019-62 L2-Bokféring 200269769 Husbyggnadsvaror 13897999 6156-Mindre 2396 = 941-Grundskola,
Inkommande fakturor HBV Forening reparationeroch  Rydebacksskolan fsk kiass
underhdll av fritidshem
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Urval av ”projekt, aktivitet eller objekt saknas”

For koddelarna projekt, aktivitet eller objekt kan du gora urval pa de poster dar
koddelen saknas. Om du exempelvis véljer aktivitet saknas och sedan klickar pa de tre
prickarna och viljer vélj uteslutna far du enbart de poster som innehéller aktivitet.

a sl s ©  Manad ]
Manadsuppfdljning
Avdelning/Omrade Enhet Ansvar

FITARTIEYEISTY 2620 QR jon | feb | mar | apr | ma) | jun EIEICCALTIES
= =

[E2 Ansvar, Budgetkonto Q, aktivitet saknas X |Objekt

Manadsuppfilining per and Aktivitet saknas

Utfall: Manadskolumnerna v

Urvalsverktyget

Det finns ett Urvalsverktyg i 6vre hogra hornet pa alla ark. Oppna verktyget genom att
klicka pa knappen Urval. Da 6ppnas en rullgardinsmeny som lagger sig ovanpa arket.

Manadsuppfélining 2 ~ < >

| HELSINGBORG
Beslutsstdd

I rullgardinsmenyns 6vre halft finns de urval som du redan har gjort pa arket
(gronmarkerade rader).

Om du exempelvis vill géra urval pa en leverantdr gor du sa har.

1. Skriv Leverantor (eller lev) i s6kfonstret.

2. Klicka pa forstoringsglaset framfor Leverantor och skriv namnet pa den
leverantor du soker. Vilj den leverantér du vill ha.

3. Stiang Urvalsverktyget genom att klicka pa knappen Urval. Du kommer da
tillbaka till det underliggande arket och har med dig dina urval.

onomi SFF Anatys Beritteize A« || Minsdeuppritining 3 v | < | >

i @ 3.

187 Gringtor

188 Halar och anvaggringar

189 - Mitesplatoes och ligerve.

Apmtlisiias Visa it 1 | et

Sida 7 av 14



Sok i data med Smartsékning

Sokfunktionen Smarts6kning ar ett bra hjdlpmedel. Den minns dina senaste sokningar.

= v @ Ekonomi SFF Analys Berittelse
RO o/ Mm  o
Buergripan de omi Avdelning/Omrade Enhet

s 200 o0 Y] DRI | =

Nar du skriver in din s6kning far du upp ett antal forslag. Klicka pa det du vill ha eller
modifiera sokningen.

Ar o Manad o

a L 18av12

Q rydebédcksskolan)

Rydebdcksskolan (CO)

Rydebiicksskolan (enhet) ~ Rydebacksskolanarbetslag  Rydebacksskolanfritidshem  Rydebacksskolan praktiskt/estetiskt

Tillimpa ett urval
Lagg till dina val

Ver text/Lev/Kund
Rydebécksskolan

Faktnr
1638-A1 Rydebécksskolan

Objekt
4078 - Rydebacksskolan

Enhet

238 - Rydebacksskolan (enhet)
—

Avdelning/Omrade

156 - Rydebacksskolan (CO)

Nar du har gjort ndgra sokningar lagger sig de i listan Senaste sokningar. Vill du
redigera listan kan du ta bort sokningar.

= v @ exonomisFF Analys Berittelse A B~ < >
@ L o Minad o Owrsipangeo.. o % e

‘Senaste s3kningama
\ / «
«

Tank pa att mina senaste sokningar inte finns kvar om applikationen maste publiceras
om exempelvis i samband med en rattning eller vidareutveckling av innehallet.

2022-06-29
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Hur tar jag bort urval?

Informationen om de urval du har gjort finns i verktygsraden. Du kan ta bort urval
genom att klicka pa krysset i urvalet.

= v | @ EkonomiSFF

Ar

Manadsuppfbéljning

Overgripande omride Avdelning/Omrade

Om du vill ta bort alla urval med ett klick kan du anvdnda knappen "Rensa alla urval”.

res e = NAr Méanad Ansvar Aktivitet
GRS L2 oo o Javid o 10511 - Mltidsservic... ) 8111 - Alla grundbest.... o
— ! !

Manadsuppféljning

Helskarmslage

Om du vill kunna se fler rader i en tabell utan att scrolla kan du vélja helskarmslage. For
muspekaren strax utanfor 6vre hogra hornet av tabellen sa dyker en cirkel med tva
pilar upp. Klicka pa cirkeln for att f helskarmslége pa tabellen.

HELSINGRORG

. Bashausiod
+r
{%‘"3""‘ ¥ Mina siffror
1prognos  Budget | Senaste prognos Visa manadskelumner Nej Helskdrm

QO

2 Konto
budget Bovikeise Ack utfallifick budget Senaste helirsprognos Hetdrsbudget
489 172 -32 889 ) -4 651 898
i 172 -32 B89 [] -4 651 B38

Klicka en gang till pa cirkeln med de tva pilarna for att lamna helskdrmslaget.

(NI Manadsuppfélining (2 v | < >

<utfall/Ack budget Senaste helirsprognos Helarsbudget
-14 644 ] 512
17 445 ] 4652 489
346827 2] e
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Exportera data eller bild

1. Hogerklicka i tabellen eller diagrammet. Klicka pa Pivottabell.

h jan Ack utfall
Totalt -432 261 -4
Kostnader -432 261 -
B588 - Personalkostnader - . -
8668 - Lokalkostnader 3% Behillare
B788 - Maltider Pivottabell
B728 - Gemengamma kostnader
B758 - Ovriga kostnader -126 898 -
B799 - Kapitalkostnader -2 567

2. Klicka pa Himta som...

jan Ack utfall
Totalt -432 261
Kostnader -432 261
B5088 - Personalkostnader ~
< Bakat

B608 - Lokalkostnader

B788 - Maltider

B728 - Gemensamma kostnadear
B758 - Ovriga kostnader . * Helskdrm
B799 - Kapitalkostnader

i Kopiera vardet i cellen

Visa data

=, Dela »

Ta bgonblicksbild

Bildbibliotek

d_'. Hamta som ... »

3. Klicka pa det alternativ som du vill ha.

jan Ack utfall

Totalt -432 261
Kostnader -432 261
B586 - Personalkostnader
B686 - Lokalkostnader
B768 - Maltider
B726 - Gemensamma kostnader
B758 - Ovriga kostnader
B799 - Kapitalkostnader

Sida 10 av 14



2022-06-29

Oppna och dra ihop kolumner

1. Hogerklicka i tabellen och valj Pivottabell-

jan feb mar apr maj
Totalt -80 190 -669 -ge3 -1302
© 102 -Verksamhetschef omrade 2 (enhet) - = s -49 -71
© 288-VistraRamidsa skola (enhet) &% Bendllare > -356 -438
© 225-Dalhemsskolan (enhet) — - -383 -459
© 264 - Husensjd skola (enhet) Pivottabell * ] -343 -153
© 272-DrottninghBgsskolan (enhet) l 146 172 92 185 36
© 329-Wieselgrensskolan (enhet) | a7 319 34 67 -12
© 347 - Gustavslundsskolan (enhet) | 183 127 66 75 205
2. Vilj Visa/dolj.
[ 4 Bakat
Sppna bildbibliateket

Totalt P Kopiera véardet i cellen e

@ 182 - Verksamhetschef on 8

© 208 - Vistra Ramldsa skoldl visa/dal) » ]2

© 225- i

© 264-Husensjb skola (enhd [ Ta dgonblicksbild 8

© 272 - Drottninghdgsskolar = 3

- Visa dat;
© 329 - Wieselgrensskolan (¢ ES| Visadata ]
© 347 - Gustavslundsskolan /> Baddaindiagram T
B Exportera »

3. Vilj Visa alla eller Délj alla.
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Bokmarken — vad ar det och hur gor jag?

Bokmarken i Qlik Sense gor det majligt for dig att spara urval av data och layouter av
rapporter som du vill kunna ateranvanda. Sa har gor du:

1. Gordina urval och de dndringar i layouten du vill spara. [ exemplet nedan har vi
oppnat kolumnen for att visa alla nivaer. (Se avsnitt Oppna och dra ihop
kolumner ovan). Dessutom har vi bytt ordningsf6ljd pa Budgetkonto och Enhet.

® e ,:irn @ Manad o dvergr\'panden..‘: @ Budgetkonto o

3avi2 11 -Verksamhetsomr. B500 - Personalkostn...

Manadsuppfoljning

Overgripande omrade Avdelning/Omrade Enhet
2018 2019 2020 griyal mm apr maj jun jul aug sep okt nov dec
L

Viljinnehall i kolumnerna JURAN Utfall och senast:

[E2 Budgetkonto [E2 Ansvar, Aktivitet [E2 Aktivitet I= Enhet, Budgetkonto [Z2 Ansvar, Budgetkonto

Manadsuppféljning per enhet, intiikter/kostnader och budgetkonto (tkr)
Utfall: Manadskolumnerna visar utfall.

Intakter/Kostna... Q | Budgetkonto Q Varden
Enhet Q | Byt ordningsféljd genom
att dra och sldppa
jan feb mar Ack utfall Ack prog
Totalt - -8986 -9444 -9681 -28112
& Kostader ~ANdra kolumnbredd -8986 -9444 9681 28112
© B500-Per Ik di -8986 -9444 -9681 -28112
2082 - Sndbollsgatan forskola (enhet) 711 751 712 2174
208 - Maria Park férskola (enhet) -1391 -1483 -1585 -4308
216 - Palsjo Ostra forskola (enhet) -351 -370 -362 -1883
249 -Kattarps forskola (enhet) -588 -607 -561 -1756
257 - Allerums férskola (enhet) -524 -518 -587 -1648

o

2. Klicka pa knappen "Bokmérken” och darefter pa "Skapa nytt bokmarke”.

m Manadsuppféljning (2 ¥ £ >

l Skapa nytt bokmarke ]
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3. Dop ditt bokmaérke och valj "Spara arkets plats” om bokmarket ska leda till ett
specifikt ark. Véalj "Spara layout” om du har gjort &ndringar i rapportens
grundlayout (som i vart exempel ovan). Till sist klickar du pa ”"Skapa”.

(33
Skapa bokmirke X

Namn

Personalkostnader férskolor VO1 tom mars

Beskrivning

] Spara arkets plats

[ |} Spara layout [ ]

=

4. Klicka ndgonstans utanfor bokméarkesfonstret for att stinga det.

Anvanda bokmarken

Nar du Kklickar pa knappen Bokmarken (finns pa alla ark) ser du de bokméarken du har
skapat. Klicka pa det bokmérke du vill anvéanda.

2022-06-29

—_—
Analysera Berita
Ark Storytelling m Start (3 v | < | >
Bokmaérken Skapa nytt bokmérke
Q, Sok
¥ Mina bokmirken (1)
Personalkostnader férskolor VO1 tom mars 2021-04-15
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Ta bort bokmarken

Du kan ta bort ett bokmarke genom att hogerklicka pa det och vélja “Ta bort”.

Bokmérken

Q sik
¥ Mina bokmérken (1)

Eersonalkostna‘

Anvand bokmirke
Tilldmpa endast urval
Visa detaljer

Kopiera ldnk

Publicera

Hur byter jag applikation?
Det finns tva satt:

- Oppna fliken Qlik Sense i webblisaren (snabbast) eller

- Klicka pa navigeringsknappen och 6ppna hubben.

@ Ekonomi SFF

https://intranat.helsingborg.se X

@ Qlik Sense Hub

@, Ekonomy SFF - Start | Ark - Qlik = X

Hamta arket som

<> Biaddainark

-+ Ny ik Cirl+T

Touch-skdrmlége
& Av

Oppna fliken Qlik Sense Hub i @ Hialp Klicka pa navigeringsknappen och

webblasaren o sedan pa "oppna hubben"
m

jﬂ ekonomiskt

2022-06-29
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