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HELSINGBORG

Manual - Master Data Services (MDS) for ekonomi-information

Inledning

I ett beslutsstdd finns det ibland behov av referensdata. Referensdata ar information som inte finns i
nagra kallsystem, men dnda ar viktig som komplement till det man med automatik kan lasa in i datalagret.

Ett vanligt forekommande problem &r att referensdata hanteras genom Excel-ark och att dessa blir sa
manga och yviga att organisationen tappar kontrollen och 6verblicken 6ver dem. Genom att istallet for
Excel-ark anvianda MDS aterfar man kontrollen och 6verblicken av vilken referensdata som anvands, nar
den uppdaterats senast, vilka som har behorigheter att uppdatera med mera. Beslutsstodet anvander MDS
for att mojliggora en enklare hantering av olika typer av referensdata. Genom en sarskild behorighet samt
ett tillaggsprogram i Excel kan en specialist/stodfunktion ansvara for att sjilva halla referensdata
uppdaterad.

Forvaltningarnas ekonomiapplikationer himtar data fran MDS-tabeller for de Start-ark som innehaller
objektet Information fran stédfunktion ekonomi. I det har dokumentet beskrivs i korthet hur du gar
tillvaga for att 1agga till innehall i MDS-tabellen som sedan visas som ett informationsinldgg pa Start-arket.

Pa respektive forvaltning som anviander MDS-tabell for ekonomiapplikationen finns utsedd person som
ansvarar for att uppdatera i tabellen.

Ladda hem ett programtillagg

For att fa tillgang till MDS behdover du forst bestélla och fa installerat ett tillagg till Excel. Det har gor du i
Serviceportalen IT som du hittar under Mina system pa intranitet. Nar bestéllningen ar gjord tar det
cirka en timme innan installationen ar klar. Félj instruktionerna i bilder nedan:

& Serviceportalen

HELSINGRORD
Bestall Hantera Avbestall Felanmal Owriga tjanster

Program Utrustning Ny Resurs » Medlemskap »

Klicka pa menyval Bestill
och sedan pa Program
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& Serviceportalen

HELSINGBORG

3. Klicka pa N&sta for att
ga vidare och bestélla.

Hantera Avbestall Felanmal

Utrustning Medlemskap »

Bestall » Program €]

Mijukvarukundvagnen

@ Bestall program
w1 Produkt Totalt Okr 3

Resultat (1)

ﬂ Bestaliningen géller:

L Mildator: — Namn Artikelnummer  Pris

Microsoft MDS Add-in for Excel Office 2016 15.0 0,00 kr 2 g -+

Sok

Totalt: 1 10 20 50

Programnamn eller beskrivning

c—

2. Programtillagget heter
sahér. Klicka pa knappen
med kundvagn och
plustecknet for att lagga in
programmet i din varukorg.

1. Skriv "MDS" i
textfaltet och klicka pa
Sok.

¥ Program
Annlil-atinnar

OBS: Det finns en andra version av tilldgget som ska laddas ned ifall din dator blivit uppgraderad till Microsoft
Office 365. Den versionen innehdller “0365” i namnet.

& Serviceportalen

HELSINGBORD

Bestall Hantera Avbestall Felanmal Owriga tjanster

Program Utrustning Ny Resurs » Medlemskap »

Bestall : Program

@ Bestall program

Programtillagget kostar inget och

) . bestéliningen behdver inte ett
Orderinformation godkénnande.

Bestallande anvandare: __, __.__._ . ___

Klicka pa SIutfor for att skicka
Totalt 0,00 kr bestéllning av tillagget.

Orderinnehall

Godkdnnande Kostnad

E Microsoft MDS Add-in for Excel Office 2016 15.0 Inget 0,00 kr

Kommentar

1. Lagg till program 5 2. Summering 5 Firegaende

Serviceportalen 6.1.8.43204
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Hur uppdaterar jag MDS tabellen?

For att komma at tabellen behdver du 6ppna ett nytt, tomt Excel-dokument. Da installationen av
tillaggsprogrammet ar klar ser menyn i ditt Excel-dokument ut enligt bilden nedan:

H :

Arkiv Start Infoga Sidlayout Formler Data Granska Visa Huvuddata 0 Beratta vad

— )
” By 5
C A m Y £ F
= L N & | 2 w3

— —
Anslut Visa Uppdatera Filter | Spara Skicka | Publicera Ta Koppla Visa Visa Kambiner
= tforskaren fraga nflikter historik @ndringsuppsattning data
Spara Valj Hantera Publicera och verifiera
Hantera anslutningar... anSIUtnlngar
A B s D E F G H J
| 1 1 1 | 1 1 1 |
1
L L]
2 —
3 —
4
| Hantera anslutningar Ea
' Valj en anslutning

Walj en befintlig Master Data Services-anslutning eller skapa en ny.

My anslutning

i

Skapa en ny anslutning...

Lagg till ny anslutning

Beskrivning:
| MDS Beslutsstddet |

MDS-serveradress:
|https://aB01495 . hbgadm. hbgstad.se/mds |

o

"

[ Klicka pa Ny anslutning
och fyll sedan samma
information i félten
Beskrivning och MDS-
serveradress som visas. T bord
Klicka sedan pa OK for att

skapa anslutningen.
——

Stang

Lanktext du kan kopiera och Klistra in : https://a001495.hbgadm.hbgstad.se/mds
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H : Bokd - Excel

Start Farmler Data Granska Visa Q Ber:
S Y x B,

Visa Uppdatera Filter | Spara Skic
Utforskaren fragg

Arkiv

Infoga Sidlayout

Klicka pa
MDS Beslutsstodet

beslutsstodet
I |

Hantera anslutningar... [.5. Master Data Services Add-in for Excel

Berdtta mer

A B | I I I I G I H I | J

H s Bokd - Excel

Akiv Stat  Infoga  Sidlayout  Formler  Data  Granska  Visa (ARG I - -
=B 4 ﬁg ® ® el @
- * £e

Anslut | Visa  Uppdatera Filter | Spara Skicka Publiceraoch Skapa  |nstillningar Hialp

~  Utforskaren fraga~ fraga verifiera~  modell ~

Anslut och l3s in Spara och skicka Alternativ P

Al - F w
A B | ¢ D E F G H | 1 [<] -
1] | Utforskaren for master-data 7 %
27 I U!fcr?'karen SO!T\ 6ppnas Anslutning: MDS Beslutsstddet (httpsy//a001495.hbgadm.hbgstad]
3 | vaéljer du modell i drop-down 2 | Model: Version
4 | listan och sedan I . I
5 | dubbelklickar du pa tabellen = =
6 | du vill 6ppna for redigering_ % Valj en modell och en version
7
Badl | @ (I — O

Klar TE O -——F——+ 100%

Sida4 av 5



2023-05-25

H s Bok! - Excel

Arkiv Start Infoga Sidlayout Formler Data Granska Visa Huvuddata Q Beratta vad du vill gora...

. Y EIZT @ @ ﬂ?

Anslut Visa Uppdatera  Filter Spara Skicka Publicera och ~ Skapa Installningar Hjilp

- Utforskaren - fraga~ friga verifiera  modell -
Anslut och lds in Spara och skicka Alternativ -
MDSBanner ™ ke MDS-anslutning: MDS{http JModell: EkonomiVersion: VERSION_1Entitet: v
N (9] P Q R s T u v w X |-

MDS-un:llutning: MDS(http ) Medell: Ekonomi Version: VERSION_1 Entitet: Stodinformation_AMF Himtades: 11/29/2019 13:14:12

e hd Code B Da d Te .4 03 hA

| 1 2019-10-11 alkommen till applikationen Ekonomi AMF., 2020-02-01,

1
2
3
4,
5 | \
6,
;- Har anger du slutdatum for informationsposten.
3 Pa det datum du anger hér kommer
/ ®

10|
11|

El

informationstexten inte visas i appen langre.
Vill du att informationen ska synas tillsvidare,
lamna detta falt tomt.

Stodinformation_AMF

Klar - I + 100%
Informatigh fran stédfunktion ekonol
) Det du matar in i kelumn Datum
Datumy Hamclelse och Text syns sahér pa arket
I 7019-16-11 I I Valkommen till applikationen Ekonomi AMF. I Start i Ekonomiapplikationen i Qlik
Publicera innebar att informationen =] =

sparas till MDS - databasen. Arlciv Start Infoga Sidlayout Formler Data Granska Visa Huvuddata

=X [ B

Ta Koppla Visa Visa
bort  konflikter historik @ndringsuppsattn

Nar du fyllt i
informationen klickar
du pa Publicera.

Du kan anvianda Publicera pa samma
satt som du skulle anvinda Spara i en

Excel fil. Publicera
MDS-anslutning: MDS(http )Modell: Ekon

Informationen syns i applikationen N o | o o

forst dagen efter du publicerat. | Modell: Ekonomi Version: VERSION 1 Ent

Maximalt antal tecken ar 250. Tank pa B slutdatum 2

att mellanslag ocksa riknas som ett 2019-10-11 Valkommen till applikationen Ekonomi AMF. 2020-02-01,

tecken!
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