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Manual - Master Data Services (MDS) för ekonomi-information 

Inledning 

I ett beslutsstöd finns det ibland behov av referensdata. Referensdata är information som inte finns i 

några källsystem, men ändå är viktig som komplement till det man med automatik kan läsa in i datalagret.  

Ett vanligt förekommande problem är att referensdata hanteras genom Excel-ark och att dessa blir så 

många och yviga att organisationen tappar kontrollen och överblicken över dem. Genom att istället för 

Excel-ark använda MDS återfår man kontrollen och överblicken av vilken referensdata som används, när 

den uppdaterats senast, vilka som har behörigheter att uppdatera med mera. Beslutsstödet använder MDS 

för att möjliggöra en enklare hantering av olika typer av referensdata. Genom en särskild behörighet samt 

ett tilläggsprogram i Excel kan en specialist/stödfunktion ansvara för att själva hålla referensdata 

uppdaterad. 

Förvaltningarnas ekonomiapplikationer hämtar data från MDS-tabeller för de Start-ark som innehåller 

objektet Information från stödfunktion ekonomi. I det här dokumentet beskrivs i korthet hur du går 

tillväga för att lägga till innehåll i MDS-tabellen som sedan visas som ett informationsinlägg på Start-arket. 

På respektive förvaltning som använder MDS-tabell för ekonomiapplikationen finns utsedd person som 

ansvarar för att uppdatera i tabellen. 

 

Ladda hem ett programtillägg 

För att få tillgång till MDS behöver du först beställa och få installerat ett tillägg till Excel. Det här gör du i 

Serviceportalen IT som du hittar under Mina system på intranätet. När beställningen är gjord tar det 

cirka en timme innan installationen är klar. Följ instruktionerna i bilder nedan: 
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OBS: Det finns en andra version av tillägget som ska laddas ned ifall din dator blivit uppgraderad till Microsoft 

Office 365. Den versionen innehåller ”O365” i namnet.  
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Hur uppdaterar jag MDS tabellen? 

För att komma åt tabellen behöver du öppna ett nytt, tomt Excel-dokument. Då installationen av 

tilläggsprogrammet är klar ser menyn i ditt Excel-dokument ut enligt bilden nedan: 

 

 

 

Länktext du kan kopiera och klistra in : https://a001495.hbgadm.hbgstad.se/mds 
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Publicera innebär att informationen 

sparas till MDS – databasen. 

Du kan använda Publicera på samma 

sätt som du skulle använda Spara i en 

Excel fil. 

Informationen syns i applikationen 

först dagen efter du publicerat. 

Maximalt antal tecken är 250. Tänk på 

att mellanslag också räknas som ett 

tecken! 

 


