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15. Stadens konsolidering vid delårsbokslut (utfall och 
prognos) 

Stadens konsolidering innefattar aktiviteter för att sammanställa utfall och prognos för stadens 
delårs- och årsbokslut. Denna manual omfattar processen vid delårsbokslut. Manualen är skriven i 
processordningen och därav sker aktiviteter för exempelvis utfall och prognos omlott med 
varandra. I underliggande tabell finns ett föreslaget schema hur de olika aktiviteterna bör 
schemaläggas för delårsbokslutet i april och augusti för att konsolidering ska bli så effektiv som 
möjligt. Tänka på att sena ändringar ofta kräver att man går tillbaka i aktivitetslistan igen för att 
stämma av så att allt har blivit rätt. De prognosversioner som är aktuella vid delårsbokslut är 
NP04RRåååå/NP04INåååå(tertial 1)  och NP08RRåååå/NP08INåååå(tertial 2)   

Datum Område Aktivitet 

30 apr 
Utfall och 

internbudget 

Lägg in Disposition av ackumulerat resultat(Endast inför tertial 1) 

15 apr/aug 

(cirka en vecka 

före inlämning 

av prognos) 

Prognos 

Lägg in skatteprognos 

Lägg in kommunbidrag och utdelningskrav 

16-20 apr/aug 

(dag efter 

stängning av 

bokslutsperiod 

för nämnder 

förutom  SLF) 
Utfall 

Förberedelser inför periodstängning 

a. Kontrollera investeringsredovisningen 

b. Kontrollera relationer 

c. Kontrollera ränteposter med intern motpart 

20-23 apr/aug 

(dag nämnder 

lämnar in sin 

prognos) 

Eliminera intern balansomslutning på periodiseringskonto 

Lägg in finansiella poster  

Motboka kommunbidrag, utdelningskrav och ackumulerat resultat 

Eliminering stadsinterna poster 

Omklassificering av jämförelsestörande poster 

24 apr/aug (dag 

efter nämnder 

lämnat in sin 

prognos) 

 

Prognos 

 

Kontrollera att alla klienter har stängt sin version 

Avstämning inrapportering nämnder – hitta fel 

Lägg in finansiella poster 

Kontroll av kommunbidrag och utdelningskrav 

Motbokning disposition av ack resultat 

Lägg in bästa och sämsta fall för kommunbidrag, utdelningskrav och disp. Av ack 

resultat 

Eliminera stadsinterna poster 

Omklassificering av jämförelsestörande poster 

Kontrollera nämndernas prognos jämfört med Stratsys 

Utfall 
Periodisering av skatter 

Kontroll av slutligt resultat 

24-25 apr/aug Prognos Övergripande prognosvärdering 

26 apr/aug 

 

Avslutning 

 

Kör konsolideringsrapporterna för slutlig kontroll 

Stäng version i klient 39 

Lås versioner i alla klienter 

Spara slutlig version av konsolideringsrapport 

Kontrollera att uppgifter finns i applikations Beslutsstöd staden 
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15.1 Lägg in Disposition av ackumulerat resultat i utfall och internbudget 
(Team redovisning och system). 

I april när förslaget till resultatdisposition i årsredovisningen är beslutat av kommunfullmäktige, 

så bokar SLF upp resultatöverföringen från föregående år på innevarande år i både utfall och 

internbudget. 

15.1.1 Utfall - Lägg in resultatöverföring från föregående år 
(Team redovisning och system) 

Utfall bokas i period 20XX04 i respektive klient enligt kontering i nedanstående tabell. Registrera 

en bokföringsorder för varje nämnd enligt nedanstående kodsträng och motboka med konto 9997 

och motpart 411. Meddela berörda ekonomichefer om att dessa behöver attesteras. 

Exempel på bokföringsorder 

 
 

Tabell med kontering per nämnd 

Nämnd Text Konto Ansvar Projekt Verksamhet Aktivitet Motpart Objekt 

100 KS 9220 1005   920 158 411   

110 BUN 9220 10420   942   411   

111 IFN 9220 10043   300   411   

120 VON 9220 9099   999   411   

130 AMN 9220 4500   9600   411   

140 SBN 9220 504   920999 4999 411   

150 SN 9220 88   981   411   

160 KN 9220 1000   315   411   

170 MN 9220 569   992 971 411   

180 FN 9220 910   993   411   

190 SR 9220 190   120 196 411   

391 ÖFN 9220 100   130 801 411   

392 VN 9220 200   130 801 411   

 

Kontrollera bokförd resultatöverföring i rapport 7.2.932 
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15.1.2 Internbudget - Lägg in resultatöverföring från föregående år 
(Team redovisning och system) 

Beslutad resultatöverföring registreras i internbudgetversion IBN11RR20XX  i respektive klient 

på konto 9220, motpart 899 och enligt ansvarskod i nedanstående tabell. Meddela berörda 

ekonomichefer när detta blivit kompletterat internbudgeten. 

Tabell med kontering per nämnd 

Nämnd Text Konto Ansvar Motpart 

100 KS 9220 1000 899 

110 BUN 9220 10420 899 

111 IFN 9220 10043 899 

120 VON 9220 9099 899 

130 AMN 9220 4400 899 

140 SBN 9220 500 899 

150 SN 9220 88 899 

160 KN 9220 1000 899 

170 MN 9220 560 899 

180 FN 9220 900 899 

190 SR 9220 190 899 

391 ÖFN 9220 100 899 

392 VN 9220 200 899 

 

Exempel på registrering i version IBN11RR20XX 

 

Kontrollera registrerad resultatöverföring i rapport 7.2.104  

 



15. Stadsbudget (ekonomisk tilldelning, 
investeringsutrymme och konsolidering) 
Systemmanual UBW Desktop Budget och prognos  

 
UPPDATERAD: 2019-11-27 

SID SID 6(28) 

Version 1.1   

 

 6(28) 
  

15.2 Prognos - Lägg in stadens skatteprognos: Ansvar 900 (klient 39) 
(Team redovisning och system) 

1. Lägg in prognosen för skatter etcetera (SKLs senaste prognos) i Klient 39, beloppen för 

nedanstående konton (motpart 899). Ange cirkuläret i kommentar. Detta kan registreras 

redan ett par veckor innan konsolidering, eftersom skatteprognosen presenteras redan i 

föregående månad, det vill säga april och augusti. 

  

2. Lägg även in nettoresultatet i bästa och sämsta fall, d v s skattenettot. 

 

 

15.3 Prognos – Lägg in kommunbidrag och utdelningskrav: Ansvar 901 (klient 
39) 
(Team redovisning och system) 

Stäm av med stadens budgetadministratör om att dokumentet ”Avstämning kommunbidrag” är 

uppdaterat enligt tagna beslut i god tid (klar cirka en vecka innan konsolidering) inför 

konsolideringen. Lägg in kommunbidrag och utdelningskrav enligt nedan. 

1. Kommunbidrag bokas i klient 39 på ansvar 901, konto 8604 och 

motpart 499 

2. Utdelningskrav bokas i klient 39på ansvar 901 och konto 8606 och 

motpart 4989 
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Exempel på registering i prognosversion NP04RR20XX/NP08RR20XX 

 

 

Exempel på dokument Avstäming kommunbidrag 

 

 

15.4 Utfall 
(Team redovisning och system) 

Alla delar under detta kapitel, förutom periodisering av skatter, kan hanteras sista dagen när 
perioden är öppen och endast SLF ska registrera på perioden. Avsnittet 15.4.1 kan med fördel 
påbörjas redan veckan innan för att hinna med och rätta eventuella fel. Tänk på att den 
automatiska bokföringen(rapportschema) är stängd och bokföring av bokföringsorder måste ske 
manuellt. 
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15.4.1 Utfall - Förberedelser inför periodstängning 
(Team redovisning och system) 

Effekivisera konsolideringsprocessen genom att göra vissa grundläggande kvalitetskontroller 
innan perioden stängs. 

Se:   Meny/Rapport över klienter/Globala rapporter/7. Budget…../7.2…./7.2.90…. 

1) Kontrollera att förvaltningarnas driftsresultat/investeringsresultat är korrekt. Om 

investeringsrapport 7.2.933 inte visar summa 0, kan driftsresultatet vara felaktigt.  Rätta 

detta innan periodstängning. 

 

 
Summan ska vara 0. Här finns alltså ett fel som måste rättas. Vanliga fel är att 

investeringsprojekt använts tillsammans med automatkonteringar som exempelvis 

klimatväxling och försäkringsskador. 

 

 

2) Det finns många relationskopplingar som styr rapporterna, och en saknad 

relationskoppling kan ge fel resultat. Det viktigt att kontrollera att alla resultatrapporter 

med olika relationskoppling visar samma resultat. Genom att köra nedanstående 

rapporter kan vi kontrollera att förvaltningarna inte har okopplade relationer i sin 

resultaträkning, eller har resultatposter utan ansvar. Resultatposter utan ansvar visas inte 

i konsolideringsrapporten. 

 

Använd rapporter 7.2.910-7.2.912 
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a. Rapport 7.2.910: Visar det KORREKTA bokförda resultatet. Här finns inga relationer 

som kan ställa till problem. Både externa och interna transaktioner finns med. Endast 

urval av Driftsredovisning, d v s investeringsposter är inte med. Delsummering per 

kontoklass. 

 
 

b. Rapport 7.2.911: Visar resultat enligt relation RRKONC1. Resultaträkningen i rapport 

KONS flik 2a och 2b ska visa detta resultat. Om resultatet avviker från 7.2.910 finns det 

konto som saknar relationen. 

 

 
c. Rapport 7.2.912: Bokföringsposter som saknar ansvar, eller där ansvaret inte är 

kopplat till nämnd, försvinner från resultaträkningen i KONS. Rapporten är ett steg för 

att se om sådana poster finns. De visas som blankrader, se gulmarkerade delsummor. 

Öppna ytterligare för att se detaljer. Eller sök med Nämnd mellan 100-399 för att se 

om resultatet ändras. 
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3) Kontrollera så att inga räntekostnader bokats med intern motpart som inte avser 

internränta vid beräkning av kapitalkostnader. Dessa måste rättas av förvaltningarna 

inför bokslutet för att konsolideringsfilen ska visa ett lika stort belopp på både intäkts- 

och kostnadsidan för interna ränteposter. 

 

15.4.2 Utfall - Eliminera intern balansomslutning på periodiseringskonto: Ansvar 902 
(klient 39) 
(Team redovisning och system) 

Vid användning av periodiseringsnycklar i UBW så ökas balansomslutning vid periodisering av 
interna poster på balanskonto 1790 och 2995. Använda rapport 7.2.934 Avstämning motpart 
avräkn kto 1790/2995. Eliminera den interna balansomslutningen genom att använda konto 
1791 och 2991, ansvar 902 och motpart 134. Välj det lägsta beloppet på ett av balanskontona. 

Exempel rapport 7.2.934 Avstämning motpart avräkn kto 1790/2995 

 

Exempel på bokföringsorder 

 

 

15.4.3 Utfall – Lägg in finansiella poster: Ansvar 400 och 401 (klient 39) 
(Team redovisning och system tillsammans med Finans- och bolagsenheten) 

1) Aktiverad ränta (fastighetsnämnden, större investeringar och Mex) 

2) Ränteintäkter VA (räknas ut manuellt av stadsbyggnadsförvaltningen utifrån 

stadslåneräntan) 
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3) Internränta. Kontrollera vad förvaltningarna har registrerat och gör en 

rimlighetsbedömning att summorna stämmer. Obs! Kör rapporten i klient 10. 

Rapport 7.2.930 Underlag eliminering stadsinternt. 

Se dokument:  

G:\Ekonomi\Redovisning\Team Redovisning och system\Konteringsmall\Kopia av 

Kommunbidrag o intern ränta motbokning 

 

 

15.4.4 Utfall - Motboka kommunbidrag, utdelningskrav och ackumulerat resultat: 
Ansvar 901 (klient 39) 
(Team redovisning och system) 

1) Stäm av rimligheten i nämndernas bokningar av kommunbidrag, utdelningskrav och 

disposition av ackumulerat resultat, rapport 7.2.931. Inga saldo ska finnas på konto 86* 

med annan motpart än 411. Dessa måste i så fall rättas. 

 Motboka konto 8601 kommunbidrag (intern intäkt) med  

konto 8604, motpart 411, ansvar 901, verksamhet 999 och aktivitet 800 

 Motboka  konto 8602 disposition av ackumuleratt reslutat (intern intäkt) med 

konto 8605, motpart 411, ansvar 901, verksamhet 999 och aktivitet 800 

 Motboka konto 8603 utdelningskrav (intern kostnad) med konto 8606, motpart 

411, ansvar 901, verksamhet 999 och aktivitet 800 

 Alla poster motbokas konto 1664 (stäm av att konto 1664 blir noll för perioden) 
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15.4.5 Utfall - Eliminera stadsinterna poster: Ansvar 902 (klient 39) 
(Team redovisning och system) 

 

Eliminering av stadsinterna poster. Fråga 7.2.930 används för underlag och kontroll. 

Bokför eliminering enligt nedan. Tidigare tertials bokföring ska reverseras. 
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Kontering av verksamhetens intäkter/kostnader: 

 
 

Kontrollera även att interna finansiella poster är lika stora. Dessa bör stämma efter 

bokning enligt kapitel 15.4.3 Finansiella poster: Ansvar 400 och 401 (klient 39). 

 

15.4.6 Utfall - Omklassificering av jämförelsestörande poster: Ansvar 902 (klient 39) 
(Team redovisning och system) 

Registrera eventuell omklassificering på ansvar 902, akt 299, mtp 899, klient 39.  

1) Verksamhetens int/kostn  - Registrera 9201 (d) och 9906 (k); eller 9202 (k) och 9904 (d) 

 
 

 
 

 
 

2) Finansiell int/kostn - Registrera 9204 (d) och 9907 (k); eller 9205 (k) och 9905 (d) 
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15.5 Nämnderna kontrollerar utfall och lämnar in sin prognos 
Nämnderna gör sin delårsrapport, delårsbokslut och årsbokslut enligt anvisningar. 

1) Bokslutskontroller, balansräkning etcetera enligt aktivitetsplanen i Ekonomihandboken 

kap 7 

2) Kontrollera att alla konton är kopplade till relationer, rapport 2.04 Resultatkonton med 

relationer 

 

3) Registrerar nämndsprognos enligt manual (Tertial 1 version NP04RRåååå/NP04INåååå 

och tertial 2 NP08RRåååå/NP08INåååå) 

 Förvaltningen specifiserarar sin interna ränta 

 Verksamhetens förvaltningsinterna intäkter och kostnader ska ha samma belopp 

som i RR 

 Finns det t ex aktiverade personalkostnader måste de ligga som stadsinterna.  

4) Stämmer av stadsinterna poster.  

5) Stänger perioden enligt tidplan för periodstängning 

6) Vid delårs- och årsbokslut ska VA-verksamhet (Klient 14) boka resultatdisposition och 

utjämna resultatet mot konto 8691 eller 8692 + obligatoriska begrepp enligt kodplanen 

för VA. 

 

15.6 Prognos 
 

15.6.1 Prognos - Kontrollera inlämning från nämnder 
De prognosversioner som kontrolleras vid delårsboksluten är: 

Tertial 1 – version NP04RRåååå (resultaträkning) och NP04INåååå (investeringar) 

Tertial 2 – version NP08RRåååå (resultaträkning) och NP08INåååå (investeringar) 

 

15.6.1.1 Prognos - Kontrollera att alla klienter har stängt sin version (klient 10) 

(Team redovisning och system) 

Sökväg: Planering > Systeminställningar> Versioner > 10-Kontrollera stängda versioner> 7.2.23 
10-kontrollera stängda versioner 
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7) Fyll i version (Tertial 1 version NP04RRåååå/NP04INåååå och tertial 2 

NP08RRåååå/NP08INåååå) 

1. Beställ med F7 

2. Stäm av att samtliga klienter är stängda, förutom 39. En version är stängd om 

statuskolumnen till höger är 4614. 

3. Om någon klient saknas i listan eller versionen inte är stängd så kontakta 

budgetadministratören på berörd förvaltning. 

 

15.6.1.2 Prognos - Avstämning inrapportering nämnder – hitta fel (klient 10) 

(Team redovisning och system) 

 Stäm av faktorn i RR- och IN-prognos (ska vara -1000), rapport 7.2.11. Vid avvikande 

faktor, gå till registreringsbilden och korrigera. Rappporten visar om det finns rader som 

inte har faktor -1000.  

 Stäm av att det inte finns någon registrering utanför innevarande rapporteringperiod i RR- 

och IN-budget, rapport 7.2.17. Rapporten visar om det finns periodrader utanför aktuell 

period. RR period för innevarande år (ex 202000-202012) och IN period för innevarande 

år + 6 år (ex 202000-202612) 

 Stäm av bästa och sämsta fall i RR-prognos, rapport 7.2.12. 

Observera att förvaltningen kan ha angett 0 som bästa eller sämsta fall. Då saknas raden i 

rapporten. Se också rapport KONS flik 7 längst ner. 

 
15.6.2 Prognos - Lägg in finansiella poster: Ansvar 400 och 401 (klient 39) 
(Finans och bolagsenheten) 

4) Aktiverad ränta (fastighetsnämnden, större investeringar och Mex) 

5) Utdelningskravet (periodisera i 12-delar) 

6) Ränteintäkter VA (räknas ut manuellt av stadsbyggnadsförvaltningen utifrån 

stadslåneräntan) 
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7) Internränta. Kontrollera vad förvaltningarna har registrerat och gör en 

rimlighetsbedömning att summorna stämmer. Obs! Kör rapporten i klient 10. 

Rapport 7.2.13 Avstämning internränta per nämnd. 

 

8) Motboka beloppet (NP04RRåååå och NP08RRåååå i klient 39) som nämnderna har 

redovisat enligt rapporten 7.2.13, konto 9204 och motpart 499. Skattefinansierat 

belopp bokas på ansvar 400 (se rad med 19 000 nedan) och resten på 401 (se rad 

222 318 nedan). 

 

 
 

9) Utdelningskravet (bokförs i början av året, periodisera i 12-delar) 

Utdelningskravet får inte ändras när det är fastställt av kommunfullmäktige. 

Avvikelser interna räntor (nämndbudget) visas som ett resultat på 

finansförvaltningen (ex 10 874 se ovan).  
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15.6.3 Prognos – Kontroll av kommunbidrag och utdelningskrav (klient 10) 
(Team redovisning och system tillsammans med stadens budgetadministratör) 

Stäm av kommunbidrag och utdelningskrav per nämnd med beslutat belopp i dokumentet 

Avstämning kommunbidrag. Använd rapport 7.2.101 och 7.2.103. Om rättning behöver ske får 

budgetadministratör i nämnden öppna stängd version och rätta i sin prognos. Kontakta 

budgetadministratören i berörd nämnd som får öppna, rätta och stänga versionen. 

 

Dokument Avstäming kommunbidrag 
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15.6.4 Prognos - Motbokning disposition av ack resultat: Ansvar 901 (klient 39) 
(Team Redovisning och system) 

 

 Motboka Disposition av ack resultat. rapport 7.2.102. Motboka på ansvar 901 och 

konto 8605 i klient 39. Kontrollera rapporten igen efter motbokning, summan ska 

vara noll. Bedöm rimligheten i förvaltningarnas bokning. 

Exempel: Rapport 7.2.102 Disposition av ack resultat. 
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Motbokning i klient 39, ansvar 901: 

 

 

15.6.5 Prognos - Lägg in bästa och sämsta fall för kommunbidrag, utdelningskrav och 
disp. Av ack resultat: Ansvar 901 (klient 39) 
(Team redovisning och system) 

Lägg nettoresultatet i bästa och sämsta fall 

  

 

15.6.6 Prognos - Eliminera stadsinterna poster: Ansvar 902 (klient 39) 
 (Team redovisning och system) 

Sökväg: Planering > Rapporter > Rapporter över klienter> Globala rapporter> 7. Budget, prognos 
och konsolidering > Nämndbudget och nämndprognos kons. Staden 

1. Beställ rapporten 7.2.14 (används som underlag och kontroll) 
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2. Eliminera saldot: Saldot i rapporten ska elimineras bort. Registrera elimimineringen av 

verksamhetens intäkter/kostnader (ansvar 902). 

 

 
 

 
 

3. Klarmarkera raderna 

 Markera raderna  

 Klicka på knappen Ändra rad.  

 Välj Kolumn Status och Nytt värde KLAR.  

 Klicka på OK.  

 

15.6.7 Prognos - Omklassificering av jämförelsestörande poster: Ansvar 902 (klient 
39) 
(Team redovisning och system) 

Registrera eventuell omklassificering i ansvar 902  

1) Verksamhetens int/kostn   - Registrera 9201 (-) och 9906 (+); eller 9202 (+) och 9904 (-) 
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2) Finansiell int/kostn   - Registrera 9201 (-) och 9906 (+); eller 9202 (+) och 9904 (-) 
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15.6.8 Prognos - Kontrollera nämndernas prognos jämfört med Stratsys 
(Team redovisning och system) 

Kontrollera att inlämnad prognos per nämnd i UBWstämmer överens med prognos i Stratsys. 

Använd konsolideringsrapport flik 3. Sammanställning Nämnder för kontroll av prognos. 
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15.7 Utfall - Periodisering av skatter (klient 10) 
(Team redovisning och system) 

Räkna ut procentsatsen för periodisering av skatterna, se beskrivning i ekonomihandboken. 
Beräkningen måste göras efter det att förvaltningarna är färdiga med sina prognoser. Stadens 
övergripande prognosvärdering behöver inte var gjord, enligt övernskommelse med 
stadsrevisionen. 

Verksamhetens nettokostnad ack utfall/ Verksamhetens nettokostnad prognos 

Exempel: 2254/6722,6 =33,5 % 

 

Periodisering: 33,5 % av prognostiserade skatteintäkter och kommunalekonomisk utjämning och 
generella statsbidrag (gulmarkerade poster) 

 

 
15.8 Utfall – Kontroll av slutligt resultat 
(Team redovisning och system) 

Eftersom det finns mycket relationskopplingar som styr rapporterna, och en saknad 
relationskoppling kan ge fel resultat, är det viktigt att fastställa det korrekta resultatet. 

Använd rapporter 7.2.91* 

 

Se avsnitt ”9.1 Förberedelser innan periodstängning” för mer information om hur rapporterna 
7.2.910-7.2.912 används. 

7.2.913: Visar resultat enligt relation KONCKONS, efter eliminering av interna (eliminering av 
KONCKONS 100) intäkter och kostnader. Resultatet ska vara samma som i ovanstående rapporter. 
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Resultaträkningen i konsolideringsfilen KONS ska visa detta resultat. Om resultatet avviker från 
7.2.910, finns det ett fel i elimineringarna av stadsinterna poster eller är inte alla motpartskoder 
kopplade till KONCKONS. 

 

 

15.9 Prognos - Övergripande prognosvärdering: Ansvar 903 (klient 39) 
(Team redovisning och system) 

Lämna konsolideringsrapport med prognos till stadens ekonomidirektör som utvärderar om det 
krävs en övergripande prognosvärdering. Lägg in övergripande prognosvärdering på respektive 
konto nedan, ansvar 903. Kör ut en ny och konsolideringsrapport. 
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15.10 Avslutning 
 
15.10.1 Kör konsolideringsrapporterna för slutlig kontroll (klient 10) 
(Team redovisning och system) 

Sökväg: Egen Meny > Specialrapporter > Nämndrapportering och konsolidering > 
Konsolideringsrapport / Investeringsplan / Balansräkning och kassaflödesanalys 
 

Kör konsolideringsrapporter efter behov 
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Beskrivning av flikar i KONS: 

1. Flik 1: Visar Stadens oeliminerade resultat, totalt och per förvaltning. 

2. Flik 2a: Visar Stadens konsoliderade resultaträkning EFTER eliminering i mnkr. Denna flik 

är avsedd för publicering. Resultatet ska vara samma som i flik 1. Om de inte är lika, är 

elimineringen av stadsinterna poster fel. 

3. Flik 2b: Visar Stadens konsoliderade resultaträkning EFTER eliminering i tkr. Denna flik är 

avsedd för intern användning, eftersom den innehåller detaljer om kommunbidrag och 

utdelningskrav. Resultatet ska vara samma som i flik 1. Om de inte är lika, är eliminering 

av stadsinterna poster fel. 

4. Flik 3: Visar sammanställning nämnder exklusive VA. VA specificeras längst ner. Resultatet 

ska vara samma som i flik 1 och 2. 

5. Flik 4: Visar en sammanställning av Resultatöverföring per nämnd. 

6. Flik 5: Investeringsprognos. 

7. Flik 6: Flerårsplan 

8. Flik 7: Avstämning av stadsinterna poster, kommunbidrag för budget/prognos. Gör en 

slutavstämning att alla totaler är noll. 

9. Flik 8: Avstämning av stadsinterna poster, kommunbidrag för utfall. Gör en 

slutavstämning att alla totaler är noll. 

 

15.10.2 Stäng version (klient 39) 
(Team redovisning och system) 

Sökväg: Planering > Systeminställning > Versioner > Version 

När en budget, prognos eller investeringsplan är fastställd och inte får ändras ytterligare ska 

versionen stängas. Endast stängda versioner kommer att föras över till beslutsstödet. 

1. Öppna rätt version i Versions-fönstret. 

2. Gå till flik 3 – Behörigheter. 

3. Ta bort bockar i Uppdatera-Skapa-Ta bort.  

4. Spara med F12 eller . 
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Så här ska versionsfönstret under Behörighet se ut när en version är stängd. 

 
 

15.10.3 Lås transaktioner i alla klienter (klient 10) 
(Team redovisning och system) 

Det är viktigt att klienternas versioner är stängda och inte ändras i efterhand, när konsolidering är 
gjord. Varje ändring i en klient på en ”stängd” version påverkar stadens resultat. För att förhindra 
ändringar efter konsolideringen låser vi alla versioner i stängd status. OBS det är därför viktigt att 
alla versionen är stängda när låsning sker.  

Klient 10 har en specialrutin för att låsa transaktionsrader i alla förvaltningar samtidigt. Denna 
ska användas för nämndbudget, nämndprognoser och investeringsplaner. 

Sökväg: Planering > Transaktioner > Serverrapporter > Lås transaktioner i alla förvaltningar 

 

 

1. Ange Version 

2. Beställ med F12 
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15.10.4 Spara slutlig version av konsolideringsrapport 
(Team redovisning och system) 

Spara den slutliga versionen av konsolideringsrapporten, d v s den rapport som ligger till grund 
för rapportering av bokslut och prognos, på gemensam disk i mapp för respektive tertial. 

 

15.10.5 Kontrollera att uppgifter finns i applikationen Beslutsstöd staden 
(Enheten för verksamhetsstyrning) 

När alla versioner blivit stängda i UBW och transaktionerna blivit låsta enligt avsnitt 
15.10.2/15.10.3 så ska uppgifterna göras tillgängliga i applikationen Beslutsstöd staden under 
fliken Ekonomi. Kontrollera så att uppgifterna stämmern enligt den slutliga 
konsolideringsrapporten och stadens delårsrapport. 

 


