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5. Kontoavstamning

Kontoavstdmning ar en rutin som anvands for att stimma av transaktioner som bokats pa ett
visst konto, vanligen ett interimskonto eller avrakningskonto. Tva eller fler transaktioner som
bokats pa kontot kan stimmas av mot varandra.

Efter avstamningen finns transaktionerna fortfarande i huvudboken, men transaktions- och
sekvensnumren for de avstdmda posterna ar sparade i en egen tabell tillsammans med en intern
identitet (= avst.id). Denna identitet 4r densamma for alla poster som ar avstimda mot
varandra vid ett givet avstamningstillfalle.

5.1 Avstamningskonton

Sokvag: Ekonomi > Huvudbok > Avstdmning av interimskonton > Avstdmningskonton

[ skdrmbilden Avstamningskonton anger du vilka specifika konton som ska finnas tillgdangliga
for avstamning i kontoavstamningsrutinen. De konton som registreras har kommer att finnas i
menyn med valbara konton i kontoavstamningsrutinen.

m Avstamningskonton X

Analyzer Utgkad Mall

My lank Crdna lankar

Kento Beskrivning

For att se upplagda avstimningskonton tryck pa F7 eller klicka pa sok b i verktygsraden.

5.1.1 Lagga till ett nytt konto
H
1. Klicka p& Ny rad i verktygsraden. | =%
2. Skriv in kontot som ska inga i kontoavstamningsrutinen.

3. Spara (F12).

GE
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5.2 Kontoavstamning

Sokvag: Ekonomi > Huvudbok > Avstamning av interimskonton > Avstamningskonton

Denna skiarmbild anvdnder du for att stimma av transaktioner pa interimskonton eller

avrakningskonton.
ml(ontoavst:a'mning ®

Analyzer Avstimning Ta bort avstdmning

@ My lank Ordna lankar
Konto  [1790 v| Ovriga interimsfordringar, autc Avstamt belopp 0,00
TS S | VT | Ver.nr | # | Ver.datum Period Ansvar Projekt MK

1 =] =] 0 0
2 aa
3 oa
4 o a
5 o a
6 oo
7 o a
[ oo
9 o a
10 00
)3

5.2.1 Tillvagagangssatt
1. Vadlj ett konto for avstdimning i rullgardinsmenyn och anvand tab-tangenten for att ga till

nasta filt.

Tryck sedan pa sok 4 eller F7 efter valet av konto.

2. Du far dd upp en Utokad fraga dar du kan gora urval pa vilka poster du vill stimma av.
Gor eventuella urval och valj vilka kolumner du vill se pa skarmbilden och klicka sedan i
rutan Ej avstdmda rader och tryck OK.

Utskad fraga = |
[ Avstamda poster v [ Spara ] [ O ]
E]avstémdamder@ (] [ Ta bort ] [ Avbryt ]
T Aggregerat
L Skrivekyddad ]
- Antal rader
Kolumnnamn | Visa |iortera‘ Delsum| Text | Frin | Till =l
1R = | | O
2 |s = | | O L
3 |vT X | O i
4 |Vernr [ O O
5 | = | | .
6 |Verdatum [ O O
7 |Period = | |
8 |Ansvar O O O
9 |Projekt O O |
10 |MK O | |
11 |MS O | | %
12 |Text 1 1 1
L
s
A7) -
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3. Vilj de transaktioner som ska stimmas av genom att markera Kryssrutan R med vanster

musknapp (eller tryck pa Shift + F1).

Du kan ocksa markera transaktioner genom att anvanda kommandot Avstamning pa
Verktygsmenyn.

4. Faltet Avstamt belopp uppdateras automatiskt med transaktionsbeloppet nar du véljer
en ny post for avstimning.

m Kontoavstamning X

Analyzdr Avstimning Ta bort avstdmning

Ny ldnk Ordna [dnkar
. V=
@ Konto  [28307 ~| Inbetalt Centralkonto Avstamt belopp L4) 0.00

_T1 7 S| ‘u’Tl Ver.nr | # | Ver.datum | Period | Text | Belopp | Awst.id
1 B I:I (1 HD | 180016245 33/2019-10-01 | 201910 Betalning DAMSKE BANK A/S BET 1121996~ 36 ]
2 B /OO HD | 130016245 34 2019-10-01 | 201910 Betalning SKAMNDINAVISKA ENSKIL 836181 0
3 B (OO HD | 180016245 39 2019-10-01 | 201910 Betalning SVENSKA HANDELSBAMKE 1066943 0
4 |B /O HD | 180016245 61 2019-10-01 | 201910 Betalning SWEDBAMK AB 1102925-3 ]
5 [B OO HD | 130016245 62 2019-10-01 | 201910 Betalning SWEDBANK AB 1102925-3 -1 501,00 0
6 (B |[OJOC HD @ 180016245 63 2019-10-01 | 201910 Betalning SWEDBAMK AB 1102925-3 -13 761,00 0
7 |B OO0 HD | 180016245 64 2019-10-01 | 201910 Betalning PLUSGIROT ATERREDOV] 31852-7 ]
g8 (B OO HD | 130016249 0|2019-10-01 | 201910 180016245 ]
9 |B OO HD | 180016250, 0/2019-10-02 | 201910 180016246 17 107,00 0
10 (B OO HD | 120016246 54 2019-10-02 | 201910 Betalning SWEDBAMK AB 1102925-3 -930,00 ]
11 |B OO HD | 180016246, 55 2019-10-02 | 201910 Betalning SWEDBAMNK AB 1102925-3 -5123,00 0
12 [ [0 HD | 120016246 56 2019-10-02 | 201910 Betalning SWEDBAMK AB 1102925-3 -3 851,00 0
13 [B |0 HD | 120016246 57 2019-10-02 | 201910 Betalning SWEDBAMK AB 1102925-3 -1130,00 ]
14 [B [OOHD | 180016246 58 2019-10-02 | 201910 Betalning SWEDBAMNK AB 1102925-3 0
15 [B |0 HD | 120016246 59 2019-10-02 | 201910 Betalning SVENSKA HANDELSBAMKE 1066943 -500,00 0
3 0,00

Nar avstimningen ar klar valj kommandot Spara pa verktygsraden eller tryck F12.

Avstimningen maste da balansera, dvs. beloppet i filtet Avstamt belopp ska vara lika med 0,00.

Anvindare med behorighet att ta bort uppgifter i skirmbilden kan upphéva en avstimning med
kommandot Ta bort avstimning (Shift + F2). Samtliga transaktion som har samma avst.id som
den markerade raden far avstdimningen upphavd och atergar till att vara ej avstimda rader.
Glom inte att spara med F12 efter kommandot Ta bort avstimning.
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5.2.2 SOka avstamda transaktioner
1. For att s6ka fram avstdmda transaktioner, vilj ett konto i rullgardinsmenyn pa

kontoavstamningsfliken och tryck F7. Kryssa for Avstimda poster i fragebilden. Ange
vid behov detaljerade sokkriterier och klicka pa OK. Urval kan goras pa ett specifikt
avst.id for att se vilka transaktioner som ar avstimda mot varandra. Man kan ocksa vilja
att se samtliga transaktioner om man klickar i bade Avstimda poster och Ej avstimda

rader.

Uttkad fraga

|| Ej avstamda rader @

v [ Spara ]

[ Ta bort ]

— =8

Aggregerat
Skerivskyddad
Antal rader

@

C1 R
2 |5
3 VT
4 |Vernr
| 5 |#
6 |Verdatum
7 |Period
8 |Ansvar
9 |Projekt
10 |ME
11 |MS
12 |Text

HEREREHIEERERERE

Kolumnnamn | Visa |iortera| Delsnm| Text |

Oooooooooood
Oooooooooood

Till

m

m Kontoavstamning X

Analyzer Avstdmning Ta bort avstimning

Ny lank Ordna lankar

UPPDATERAD: 2019-10-04

SID 6(7)
Version 1.2

Konto |ZEED? v| Inbetalt Centralkonto Avstamt belopp 0.00 e
T S| 1u"l'| Ver.nr | Z | Ver.datum | Period | Text Belopp | Awst.id
A |OJE HD | 120016228 15/2019-09-27 | 201909 Betalning SKANDINAVISKA ENSKIL 856181- | -11 62640 2498
2 (o O&E HD | 180016228 40 2019-09-27 | 201909 Betalning DANSKE BANK AfS BET 1121996- 2498
3 |a OJEHD | 120016228 68 2019-09-27 | 201908 Betalning SV HANDELSBAMKEN AB, 1124908 = -7900,00 2498
4 |a O/ HD 130016239 0 2019-09-27 | 201909 180016228 5107640 2498
3 0,00

2. Kryssikolumn S samt status A i kolumn T innebdr att transaktionerna ar avstamd.
3. Nar poster ar avstdmda och sparade har de ett avstimningsid som syns i en egen
kolumn. De poster som stdmts av vid samma tillfdlle har samma avstdmningsid.
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5.3 Avstamda transaktioner (GL22)

Sokvag: Ekonomi > Huvudbok > Avstamning av interimskonton > Avstdmda transaktioner

Rapporten skapar en utskrift med de transaktioner som ar konterade pa det valda kontot.

[T (6122) Avstamda transaktioner X 1bx%

Visa dolda parametrar Skapa rapportvariant

Variant -
Parameter Varde
1 |Kopior 1
2 |Serverkd Serial Report Queue
3 |Prioritet 0
4 |Skrivare DEFAULT
5 |E-postbekriftelse |
6 |E-postdistribution ]
7 |Status M
8 |Startdatum
9 |Starttid
10 |Utdatatyp Vil autom.
11 |Fran pericd 201508
12 |Till period 201508
13 |Fran verifikationsnr. 0
14 |[Till verifikationsnr. 999999993999999

Avstimda poster

15 |Verifikationstyp *
@ 16 |Konto
: ®

18 |Fran registreringsdatum
19 |Till registreringsdatum

20 |Begrepp

21 |Relation

22 |Relationsvarde

23 |Beloppskolumn Belopp

24 |Dimension 1 *

25 |Dimension 2 *

26 |Dimension 3 *

27 |Dimension 4 *

28 |Dimension 5 *

29 |Dimension 6 *

30 |Dimension 7 *

31 |Sortera @
e

4| i 3

Varden maste anges pa foljande parametrar:

1. Konto - Giltigt avstamningskonto

2. Avstimda poster - Avstamda poster, ej avstimda poster eller alla verifikationer
3. Sortera - Period eller avst.id

Gor eventuella 6vriga 6nskade urval och spara med F12 for att skapa rapporten.

{
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