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Var finns applikationen Medarbetare?

For att starta Beslutstddet gar du till Mina system pa stadens intranat och klickar pa
Beslutstod (QlikSense).

Mina system & valj system

[ Affarssystemet ERP (UBW)

=) Arbetsskaderapportering Stella

| <) Beslutsstdd (Qlik Sense) |

P3 Beslutsstodssidan startar du Qlik Sense genom att klicka pa startrutan.

Beslutsstodet — stadens Bl-lI6sning
= Skrivut

Har hittar du applikationer for uppfoljning, analys eller upptackter.

(5 Starta Beslutsstodet (Qlik Sense)

Néar du har startat Beslutsstodet kommer du till hubben dar du startar navigeringen i
Qlik Sense. Hubben kan jamforas med en mapp som innehaller en eller flera
datastrommar. Hur manga datastrommar du ser beror pa din behorighet.

Du hittar medarbetarapplikationen i datastrémmen Medarbetare.

%E QI'k@ Sense® Enterprise
Sandhammar Lena-le... Medarbetare

Datastrommar v

—

== Lonestatistik

I = Medarbetare /

Medarbetare

Nar du 6ppnat applikationen ser du en éversikt éver applikationen. Du ser vilka ark som
finns och vad respektive ark innehaller. Klicka pa nagot av arken for att dppna det.
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Vilken forvald period anvands?

[ applikation Medarbetare finns tre varianter pa férvald period pa de olika arken:

Ark med forval pa senaste inlidsta manad. Galler ark Medarbetare- och
anstallningsinformation. Uppdatering av informationen gérs den 15:e och den
27:e varje manad, exempelvis visas april som forvald manad fram till och med
14 maj. Fran 15 maj till och med 14 juni visas maj som férvald manad.

Ark med forval pa manaden fore senast avslutade manad. Giller ark
Sjukfranvaro samt Arbetad tid och franvaro. (Exempelvis visas mars som
forvald manad fram till och med den 26 maj. Fran 27 maj till och med 26 juni
visas april som forvald manad. Att férvald period pekar en till tvd manader
tillbaka beror pa att det finns efterslapning i rapporteringen av arbetad tid och
franvaro.

Ark med fasta matt som ej paverkas av tidsurval. Giller arken Startsida,
Sjukfranvaro - 4 eller fler sjuktillfillen per rullande 12-ménaders period,
Semester, Individoversikt, Pensionsavgangar och de 6versta matten pa ark
Personalrorlighet.

Vilket Touch-skarmléage ska jag valja?

Vi rekommenderar att Touch-skarmlaget ska vara av eftersom navigeringen i Qlik Sense
fungerar bast da. Du hittar instéllningen under navigeringsmenyn som finns i 6vre
vanstra hornet pa alla ark. Observera att instillningen bara géller for Qlik Sense.

(=

Appdversikt

Y-

Oppna hubben

H&mta arket som PDF

B [«

Skapa kopia av ark

¢ Biaddainark

Nedarbetare

Touch-skirmlsge
& ay

d handlar ditt personala

Var ser jag nar informationen uppdaterades senast?

nlanarina nch lednina ek
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Langst ner pa startsidan finns information om nér applikationen uppdaterades senast.

NamodiFirvabtning. OmiidafhndiVhe Varksamhwtsomride Enhet/Bomnde Arbrtsgrupailag

Anstiliningar som upphr Majliga pensionsavgdngar Kommands fSdelsadagar

Applikation
Medarbetare Anstaliningar
6811 297w 297212 ..
Sjukfranvaro
7.38%5 293010...... 5,555
Semester )
7793500 4981227 1208255

TT——

Beslutsstodets medarbetarapplikation uppdateras tva ganger i manden, den 15:e och
den 27:e (om inte filen stoppas pa grund av fel). Sker stopp vid inldsningen pa en vardag
informerar beslutsstodsteamet om stoppet och paborjar rattning och ny inlasning. Sker
stoppet under helgen (16rdag eller sondag) eller rod dag sker inte nagon atgard forran
nastkommande vardag.

Hur byter jag ark i en applikation?

Ga till foregaende eller nésta ark via pilarna langst upp i hogra hornet pa respektive ark.

E% Urval

b 4
HELSINGBORG
Beslutsstod

Tips: Knappen arkoversikt (som ar en favorit) finns i 6vre hogra hornet pa respektive
ark. Nar du vill ga till ett annat ark ar det smidigt att klicka pa arkoversikten och sedan
pa onskat ark.

HELSINGBORG
Beslutsstod
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Urval i urvalsboxar

Det finns urvalsboxar for de vanligaste urvalen 6verst pa alla ark. Med hjilp av urval
kan du valja att visa en delmangd av informationen pa ett ark, som i exemplet pa bilden
nedan dar vi valt ett verksamhetsomrade. Klicka pa den rad du vill vilja i listan.
Bekrafta valet genom att klicka pa den gréna bocken eller genom att trycka Enter.

Vill du dndra ditt val av verksamhetsomrade (innan du har bekréftat valet) klickar du en
gang till pa det valda verksamhetsomradet sa forsvinner valet. Alternativt kan du klicka
pa det roda krysset.

Ar @ Manad © NamndfFénat...

Q & L8 a0

Omrade/Avd/Vht
o i o

Medarbetar- och anstéllningsinformation

Némnd/Férvaltning Omrade/Avd/Vht Verksamhetsomrade Enhet/Boende

2817 2018 2019 2020 [EIZI] an |t e Emﬂ

Q sekilistruta

12HR

Min behgrighet: Helsingborgs stad

LElrariEiaT Omriknade heltider
r Exklusive vilande anstaliningar

Antal medarbetare
12 Kualitet- och Utveckling

12 Ledningsgruppen

1 13721158 12 Myncigheten 2 y 9 9 8 5
Anstaliningar (ink. vilande) P » 0 ’

12 Verksamhet 2

12 Verksamhet 3

Kénsfordelning Aldersfordelning Fordelning per anstéllningsform

Man Under 38 Tidsbegrénsad anst...

Tidsbegran..
56 oc.. \
N
38-49

Tips: Du kan enkelt markera flera Omrade/Avd/Vht i rad i urvalboxen genom att halla
ner vianstermusknapp och dra muspekaren nerat. Det ar lika latt att gora en splittrad
markering, klicka pd de rader du vill och hoppa 6ver de du inte vill ha med.

83.9%

Tillsvidareanst...

Tips: Om du klickar pa de tre prickarna i ett urvalsfilt 6ppnas en meny dar du kan vilja
uteslutna. Ett praktiskt val om du exempelvis vill ha alla verksamheter utom en eller
tva.

tinformation
Omrade/Avd/Vht Verksamhets
hﬂﬂﬁ
-1}

oo Markeraalla

0 valj majliga

/ o e J
11 Férskaleverksamhet
\J
11 Forvaltningsgemensamt
, 11 Grundskoleverksamhet )

11 Gymnasieverksamhet
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Urval i diagram och tabeller

Du kan gora urval genom att klicka i diagram. Bekréfta ditt val genom att klicka pa den
grona bocken eller genom att trycka Enter.

¢ 5 EAEA
Fordelning per anstillningsform
[Inklusive vilande anstaliningar

Férdelning
Inklusive vilar

Tillsvidareanstilida
Anstalini m

Tillsvidareanstalida

I de hierarkiska diagrammen kan du borra dig ner genom att klicka pa en stapel.
Bekrafta ditt val genom att klicka pa den grona bocken eller genom att trycka Enter. Om
du vill ga tillbaka till en hogre niva klickar du pd 6nskad niva i listen under diagrammet

Antal medarbetare/irsarbetare per organisation

Antal medarbetare visar inklusive vilande anstéllningar. Omréknade heltider visar alltid exklusive vilande anstallningar.

M Antal medarbetare B Omriknade heltider

208 . Ronnowska skolan
w©
- Antal medarbetare: 166
158
168
58
8
o & & 3 & & & &
o &0 & 5 o £° 5° &°
‘Q &8 & N O & & Q;‘QF
& ¥ & #© A ao® & ©
& & RS & <«
L= Némnd/Férvaltning »  Omrade/Avd/Vht » [ Verksamhetsomrdde » | Enhet/Boende
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Du kan ocksé gora urval genom att klicka pa ett filt i en tabell och bekrifta valet via

den grona bocken eller Enter.

Befattning
Vardare/vardarinna
Fritidsledare
Maltidsbitrade

Studie o yrkesvagledare
Vardbitride
Vardbitrade

Pedagog

Underské&terska
Vardare/vardarinna
Vardbitrade
Lokalvardare/Koksbitréde

Behandlingsassistent

| Arare Svencka

[ kolumnrubriker kan du bade soka och gora urval. Klicka pa forstoringsglaset till
hoger om kolumnrubriken sa kommer sokfonstret och en lista pa valbara forekomster
fram. De vita raderna ar valbara i kombination med de val du redan har gjort. Valjer du

s

Forskollarare

T1
T1
T1
T1
T1
T1
T1
T1
T1
T1
T1
T1
T1
T

stallningsnummer

Period

20200210-99991231
20200212-99991231
20200212-99991231
20200214-99991231
20200215-20210412
20200215-99991231
20200217-99991231
208200217-99991231
20200218-99991231
20200218-99991231
20200218-99991231
20200220-99991231
20200224-99991231
7070A774-999491731

en gra rad kommer den att sld ut ndgot eller nagra av dina tidigare val.

Q

Underskoterska
Vardbitrade
Underskoterska
Extratjanst
Underskoterska
Underskoterska
Underskoterska natt
Extratjanst
Underskoterska
Specialistsjukskoterska
Sjukskoterska

Underskoterska

Adm Verksamh koordinator

Underskoterska
Underskoterska

Underskoterska

Underskdterska

Underskdterska natt

Vardbitride

Specialistsjukskoterska

Administr koordinator

Administrativ assistent

Underskoterska

Underskoterska natt

Tillsvidareanstallda
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Urvalsverktyget

Det finns ett Urvalsverktyg i 6vre hogra hérnet pa alla ark. Oppna verktyget genom att
klicka pa knappen Urval. Da 6ppnas en rullgardinsmeny som lagger sig ovanpa arket.

Medarbetar-ochans... & < >

HELSINGBORG

Beslutsstibd

I rullgardinsmenyns 6vre halft finns de urval som du redan har gjort pa arket
(gronmarkerade rader).

Om du exempelvis vill géra urval pa ett avtal gor du sa har.

1. Skriv Avtal (eller avt) i sokfonstret.
2. Klicka pa det avtal du vill ha.

3. Sting Urvalsverktyget genom att klicka pa knappen Urval. Du kommer da
tillbaka till det underliggande arket och har med dig dina urval.
v | @ Medarbetare Ak Storytelling H v || Medarbetar-ochans... @ v < | >

- -

A (<] Minad

o
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Sok i data med Smartsékning

Sokfunktionen Smarts6kning ar ett bra hjalpmedel som finns i 6vre vinstra hornet pa
alla ark. Oppna smartsdkningen genom att klicka pa forstoringsglaset.

S Akni .
M SN och anstall

Namnd/Férvaltning

2017 2018 2019 2020 iral

Nar du skriver in din sékning far du upp ett antal forslag. Klicka pa det du vill ha eller
modifiera sokningen.

timanstélld  Timanstallda

Tillampa ett urval
Lagg till dina val
Befattning

Lérare timanstalld

Ansvar
10265 - Genomgangsansvar Timanstillda

Projekt

190 - Timanstillda
Anstallningsgrupp

Timanstillda

Nar du har gjort nagra sokningar lagger sig de i listan Senaste sékningar. Vill du
redigera listan kan du ta bort s6kningar.

;A Manad Ansvar
o " (] S o

Senaste sokningarna Radera alla

_____——-' *

Tank pa att mina senaste sokningar inte finns kvar om applikationen maste publiceras
om exempelvis i samband med en rattning eller vidareutveckling av innehéllet.

Stang Smartsokningen genom att klicka pa forstoringsglaset igen.

=" ==

r
Q S .

-

P=-

F=-
I
oy

Q Sténg smartsdkning
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Hur tar jag bort urval?

Informationen om de urval du har gjort finns i verktygsraden. Du kan ta bort urval
genom att klicka pa krysset i urvalet.

Omrade/Avd/Vht

13 Vuxenutbildning

Namnd/Férvalt..
Arbetsmarknadsférva.

Medarbetar- och anstéllningsinformation

Namnd/Forvaltning Omrade/Avd/Vht Verksamhetsomride Enhet/Boende

Om du vill ta bort alla urval med ett klick kan du anvdnda knappen "Rensa alla urval”.

] r-2 | Ar Manad N3@mnd/Férvalt... omrade/Avd/Vht
Q 528 2021 o ) Arbetsmarknadsférva... o ©
- s B—————— - ————

13 Vuxenutbildning

Medarbetar- och anstallningsinformation

Namnd/Forvaltning Omrade/Avd/Vht Verksamhetsomride Enhet/Boende

Helskarmslage

Om du vill kunna se fler rader i en tabell utan att scrolla kan du valja helskdarmslage. For
muspekaren strax utanfor 6vre hogra hornet av tabellen sa dyker en cirkel med tva
pilar upp. Klicka pa cirkeln for att fa helskarmslage pa tabellen.

Vilj organisationsniva

--Visa ingen organisation -- v
Konteringsinformation Anstéllningar som upphér % Helskarm
Data frdn
Q Q flera Q  Har Q Q
Rad Period perioder Fordelni... fordelning ~ Sysselsattningsgrad Ansvar Aktivitet Objekt Projekt
1 26218381-99991231 168,80% 100,86% 1483-VB
Romares Avd 5-8
1 20216201-99991231 169,60% 92,9% 1623-VB
Lundhagen NATT
1 20201101-99891231 168,00% 100,0% 1021-VB
Murteglet DAG

Klicka en gang till pa cirkeln med de tva pilarna for att lamna helskdrmslaget.

‘ HELSINGBORG
Beslutsstod

Lamna helskarm
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Exportera data eller bild

1. Hogerklicka i tabellen eller diagrammet. Klicka pa Tabell.

Konteringsinformation

Anstillningar som upphér

Franvaropost

Data frén
Q Q Q, flera
iing Rad Period perioder
smalslar...
- .
persan we Behallare >
>
person Tabell
2. Klicka pa Himta som...
Konteringsinformation Anstiliningar som upphér
4 Bakat 1
Q
ning i Kopiera virdeti cellen pe
“smalslr... .
sperson «  Helskdrm
— Visa data
kitare < Dl >
Storytelling- blicksbild »
(tare 1 storytelling-ogonblicksbilder
+, Himtasom... »
skoterska =
3. Klicka pa det alternativ som du vill ha.

Konteringsinformation

Q

1ing
smalslar...

person

jpersan

Anstiliningar som upphér

4 Bakat b

Bild ot

PDF

Data
A —

2022-06-29
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Bokmarken — vad ar det och hur goér jag?

Bokmarken i Qlik Sense gor det mojligt for dig att spara urval av data och layouter av
rapporter som du vill kunna ateranvanda. Sa har gor du:

1. Gor dina urval. Du kan ocksa gora dndringar av layouten i en tabell exempelvis
genom att dra i kolumnbredderna

- @ OmrideAvd/Vht g | Befattning o

Underskéterska natt

Medarbétar- och anstillningsinformation

N&mnd/Forvaltning Omrade/Avd/Vht Verksamhetsomrade Enhet/Boende

o7 218 2019 2020 [ OO i o i | sp | ok v dc|

Min behérighet: Helsingborgs stad

Antal medarbetare Antal anstillningar Omriknade heltider
Inklusive vilande anstallningar Inklusive vilande anstallningar Visar alltid exklusive vilande anstallningar

32 32 28,9

2. Klicka pa knappen "Bokméarken” och dérefter pa ”Skapa nytt bokmarke”.

Medarbetar-ochans... (=2 ¥ £ >

Skapa nytt bokmaérke

3. Dop ditt bokmaérke och valj “Spara arkets plats” om bokmaérket ska leda till ett
specifikt ark. Valj "Spara layout” om du har gjort dndringar i rapportens
grundlayout Till sist klickar du pa "Skapa”.

Skapa bokmarke X

Namn

Underskéterskor natt april 2021

Beskrivning

] spara arkets plats

W] sparalayout @
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4. Klicka nagonstans utanfor bokmarkesfonstret for att stinga det.

Rubrik
Underskoterskor natt april 202

Beskrivning

Plats: Medarbetar- och anstillningsinformation
Layoutens tillstind: Sparat

Anvanda bokmarken

2022-06-29

Nar du klickar pa knappen Bokmarken (finns pa alla ark) ser du de bokmarken du har
skapat. Klicka pa det bokmérke du vill anvanda.

Analysera Beritta
Ark Storytelling

I m I Medarbetar-ochans... 2 ¥

Bokmirken

Q sok

¥ Mina bokmirken (1)

¥ Offentliga bokmirken (1)

Fritt val - grundlage

[U nderskaterskor natt april 2021 ] &

Ta bort bokmarken

Du kan ta bort ett bokméarke genom att hogerklicka pa det och valja “Ta bort”.

¥ Mina bokmirken (1)

Underskiterskoy

Anvéand bokmarke
TillAmpa endast urval
Visa detaljer

Kopiera lank

Publicera

| Ta bort I

Skapanyttt

202
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Hur byter jag applikation?

Det finns tva satt:
- Oppna fliken Qlik Sense i webblésaren (snabbast) eller

- Klicka pa navigeringsknappen och 6ppna hubben.

@ Medarbetare

i) <

I @ Qlik Sense Hub X I

@ Medarbetare | ApRoversikt - Qlik X

arbetare

1ddades senast: 11 maj 2021 05:43
ubben erades: 19 feb. 2021 1157
erad till- Medarbetare

Touch-sk
Av

nldge
4+ Ny flik Cirl+T €

Hjélp

@ O = |4

Oom i
}
Klicka pa navigeringsknappen
och sedan pa "Oppna hubben"

Oppna fliken Qlik Sense
Hub i webblésaren
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