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1. Om Planeringmodulen

Planering innehaller budget- och prognosprocessen (sifferdelen) for staden, naimnder och verksamheter.
Strukturen for budget och prognos i Helsingborgs stad bestar av en budgetkontostruktur dar det finns
tva olika typer av budgetering:

e Budgetering pa budgetkonto
e Aktivitets-/projektbudgetering

Budgetkonto i ekonomisystemet bestar av olika relationer i kontoplanen: RRNIVA1, RRNIVA2 och
RRNIVAINT. Dessa relationer anvinder vi for resultatkonton inom kontoklass 3-8 och for
investeringskonton. Vid aktivitets- /projektbudgetering anvinder forvaltningen utéver koddelen aktivitet
eller projekt endast budgetkonto pd RRNIVA1 utifran intikter, kostnader och kapitalkostnader.

Vid start av en ny budget- eller prognoscykel ska budgetadministratéren utfora olika férberedelser och
skapa forutsattningar for budget- och prognosarbetet. Vilka steg som budgetadministratéren ska utfora
beror pa respektive forvaltnings budgetprocess. Versionerna maste vara upplagda innan respektive
budget- och prognosprocess kan paborjas. Tips: Skapa alla tidsramar och versioner i borjan av aret. Det
vill sdga ijanuari 2023 lagger budgetadministratéren upp alla versioner for budget 2024 samt for
prognos 2023.

Det finns tre roller i budget och prognos:

1. PLADM Budgetadministrator ("superuser” i Planering)
2. PLCHEF Budgetregisterarer (chefer)
3. PLSTOD Ekonom/controller (ekonomifunktion som stddjer chefer i budget- och prognosarbetet)

Roll PLADM - Budgetadministrator
I rollen budgetadministrator ingar att genomfora steg enligt stadens anvisningar. Har r ndgra exempel:

1. lagga upp budgetférutsiattningarna

starta versionen/kopiera fran foregaende ar

kontrollera och komplettera fasta register, t.ex. prislistor
lagga upp procentsatser/upprakningsfaktorer

gora korningar for att fylla jamforelsekolumner

lasa in personaluppgifter

kora simulering av kapitalkostnader och importera till version
2. klarmarkera budgetprocessen pa forvaltningen (i sin helhet)
e lasa/stinga version och eventuellt enstaka transaktioner
e folja Status under budgetarbetet

vara ett stdd till chefen

4. vara ett stod till 6vriga ekonomer/controllers i férvaltningen

w
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2. Arbeta med versioner

Versioner for nimndprognos och nimndbudget skapas centralt av SLF. Ovriga versioner kopplade till
verksamhetsprognos och verksamhetsbudger skapas och underhalls av budgetadministratéren for varje
forvaltning.

Den basta metoden for att skapa det nya arets versioner for budget och prognos ar att utga fran
foregaende ar, och kopiera dem. Om kopiering anvands kommer alla kopplingar och bockar att bli
korrekta. Endast tidsramen och beskrivningstexten behdver dndras. Se avsnitt "Kopiera version” eller
"Kopiera fasta register”.

Om du vill byta version i en registeringsbild gor du det i "Anvdndardefinierade menyposter”. Se Avsnitt
Transaktionsinstéllningar - Anvandardefinierade menyposter.

2.1 Versioner i Helsingborg Stad

Kommande tabeller sammanfattar de budgettyper, versioner och tidsramar vi anvander.

2.1.1 Verksamhetens budget och prognoser

Budgettyper Budgettyp @ Versionsnamn Tidsram

Internbudget Verksamhet

IBV IBVaaaa

Alla delbudgetar i samma version

Volymbudget
Personalbudget per individ
Personalbudget per kategori
Kapitalbudget

Ovriga kostnader och intakter

Prognos apr P0434&aa 12 man
Prognos aug P08 P08a&aa 12 man
L PO2;P o
Ovriga prognoser (endast vissa férvaltningar) ogv’ 03 P02; PO3; osv 12 man
Senaste prognos (anvénds for dverforing till Beslutsstdd) PSE&4aa 12 mén
Arsbokslutsuppgifter — endast SFF-11 -_
Arsbokslutsuppgifter volymer (Anvands for sverforing Avaaaa 12 man

av december manads volymer till Beslutsstdd)
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2.1.2 Namndbudget och nhamndprognoser
Versioner for namndprognos och nimndbudget skapas centralt av SLF.

Budgettyper Budgettyp Versionsnamn Tidsram
N N I S
Investeringsplan tjanstemannainlamning NBO4INTJaaaa 7 ar x juni

Resultatrékning - budget NBO04RR&a&a 12 méan
Investeringsplan NBO04INaadaa 7 ar x juni
N I

Resultatrékning NBO6RRA&aaa 12 man
Investeringsplan NBO6IN&aada 7 ar x juni
Namndbudget nov (internbudget ndmnd nov) _-
Resultatrakning IBN11RR&aaa 12 méan
Investeringsplan IBN11INa&aa 7 ar x juni
e e N
Resultatrakning NP04RR&aaa 12 méan
Investeringsprognos NP04IN&aada 12 man
T e
Resultatrékning NPOSRRA&aaa 12 man
Investeringsprognos NPO8IN&ada 12 man
e I I
Flerarsplan SBFP SBFPaaaa 3 arxjan

2.1.3 Jamforelseversioner

Dessa versioner maste ocksa laggas upp varje ar och anvéands for mellanlagring av data for
verksamhetens budget och prognoser.

Budgettyper Budgettyp Versionsnamn Tidsram

Jamforelser for budgetar 99 (6verfors ej) JFBaaaa 12 man

Jamforelse for prognoser 99 (6verfors ej) JFP&aaa 12 man
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Nedan foljer en beskrivning av nyregistrering av versionen for intern verksamhetsbudget, men alla

versioner foljer samma logik.

1. Skrivin féregdende ars version i falthjalpsrutan. T.ex. IBV2023. Nu hamtas foregaende ars

version fram. Markoéren hamnar i faltet beskrivning och markerar hela faltet blatt. Tryck pa

CTRL+C.

Version

1-Version = 2-Valuta

Falthjslp
1BV2023

I1BV2023 - Internbudget verksamhe.

Version
IBV2023

Tidsram*
2023
2023

Tillt icke-unika transaktioner
Konteringsregler

Antal perioder
12
Data kan andras fran period

Oppningssaldo -

2. Tryck pa”Kopiera” i verktygsmenyn.

3 - Behorighet

4 - Jamforelse

Beskrivning*

5 - Arbetsfloden

6 - Initiering av salc

[lntermbudget verksamhet 2023

Detaljer

Kréver bunt
Transaktionsregler
v

Text valutabelopp
Buntbearbetning

Balanserar g]

‘ Rensa H| Ny H Kopiera H Export |

3. Ange ny version i rutan "Version”. Tips- titta i rutan "Falthjalp”

namn men nytt ar.

I Ange en ny Version for att fortsatta.

Falthjalp
1BV2023 e
IBV2023 - Internbudget verksamhe.

Version™

Tidsram*
2023 e
2023

Beskrivning”

®

. Versionen ska ha exakt samma

4. Tabba vidare till "Beskrivning”. Tryck CTRL+V for att klistra in beskrivningstexten fran den
foregdende versionen. Andra ar i beskrivningstexten.

5. Andra”Tidsramen” till nista ar. Antingen kalenderar 2023 -> 2024, eller invplanar 2023INVPL ->
2024INVPL. Om inte tidsramen &r upplagd se avsnitt "Tidsramar”.

6. Spara.
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2.3 Ovriga installningar version

2.3.2 "Data kan andras fran period” - Specifik instéllning for verksamhetsprognos

Vid upplédgg av en prognosversion (P0*XXXX) ska vardet i falt "Data kan dndras fran period” vara
Oppningssaldo. Men nér prognosen ar laddad och ni ska borja registrera ska detta fat dndras till den
senast inldsta perioden. Det innebar att det inldsta utfallet fran tidigare perioder lases. Denna period kan
vara olika for olika férvaltningar, beroende pa hur lange forvaltningen vintar med inldsning av utfall.

Data kan andras fran period
202209 -

Data kan andras fran period

Generellt kan det se ut sdhar: Prognos T1: 202205

Prognos T2:

2.3.1 Oppna och stanga/lasa version Vere
ersion
2-Valuta 3 - Behorighet
[ flik "Behorighet” 6ppnar och stanger du versionen. Om versionen du
Kopierar fran ar stingd, behover du bocka i alla félt for att kunna registrera Faltiap

1BV2023

budgeten. Spara. V305 -

Behdrighet

For att stinga/lasa en version ska bara bocken "Lasa” vara kvar. Du bockar da
ur "Uppdatera”, "Skapa” och "Ta bort”.

Lisa

| Uppdatera
v| Skapa

v| Tabort

2.3.2 Ovriga flikar av version

[ 6vriga flikar (Relationer, Initiering av saldotabell, Valuta, Jamforelser, Arbetsfloden) behover du inte
justera om du har kopierat din version fran en tidigare version.

[ fliken relationer stéller vi in "Budgettyp”. Budgettypen anvands for att selektera versioner i olika typer
av rapporter, samt for att fora 6ver budget/prognos till beslutsstod. Budgettypen visar i vilken kolumn
budgeten/prognosen ska visas. Budgettypen ar alltid samma som de férsta bokstdverna i versionen.

0 00

Versionerna JFBaaa och JFP3aa ska alltid ha budgettyp 99 (6verfors ej).

[ fliken "Initiering av saldotabell” staller vi in vilken transaktionstyp som anvands till denna budgettyp.

Det ar viktigt att detta varde ar -
althjalp

korrekt och att vi har bockat i BV2022
"Uppdatera automatiskt” for att IBV2023 - Internbudget verksamhe
rapporterna ska bli korrekta.

Har ar ett exempe] pé hur Initiering av saldotabell

internbudgeten ser ut.
Kontrollera mot tidigare ar vid
behov.

Transaktionstyp DA-Internbudget Verks - Uppdatera automatiskt (DWS) ¥

Vi anvander inte valutafunktionalitet och fliken "Valuta” kan ldmnas med sina defaultvarden. Vi anvander
inte jamforelser pa detta satt och fliken "Jamforelser” kan l1amnas med sina defaultvarden. Vi anvander
inte arbetsfloden for budgettransaktioner och i fliken "Arbetsfléden” ska rutan "Ej tillgangligt for
arbetsflode” ha en bock. Vi anvander inte "Fasta register - grupper” och filken kan ldmnas tom.
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Fraga version
# Urvalskriterier

Faretag ikamed 10

Resultat

Devalivd Al wder | Kopieca il urkip
# Versiones Beskrivning

YL EYEYEYEYEYEYES
=}
=

Sokvag: Planering > Systeminstallning > Versioner > Kopiera fasta register

Alla fasta register, dvs. prislistor, automatkonteringar, periodiseringar; skapas per version. For att koder
fran fasta register ska vara valbara i den nya version maste de kopieras 6ver. Du kan behéva kopiera
fasta register flera gdnger under aret till olika versioner.

Om budgetadministratdren uppticker att t.ex. periodiseringsnycklar saknas i det nya budgetarets
version, trots att den anvénds foregaende ar, kan "Kopiera fasta register” koras igen. Alternativet r att ta
fram saknad kod i Fasta register och kopiera till ny version via verktygsmenyn.

2.3.3.1 PL300 — Kopiera fasta register till ny invplan

Kopiera avskrivningskoder och rantekoder fran foregaende version till ny version. Denna kdrning galler alla
klienter som rapporterar inventarier. Syftet med kérningen ar att flytta bland annat avskrivningskoder till
nasta version. Om ni dnskar forslagsvarden i nasta ars investeringsplan anvand istéllet rutinen kopiera
version se stycke "PL210 - Kopiera invplan till ndsta invplan” nedan. Da kopierar ni bade varde och fasta
register. Det dr viktigt att ni kor ndgon av rapporterna for ny investeringsplan. Valj variant "PL300-Kopiera

fasta register till ny invplan”.

Kopiera fasta register

Variant PL300-Kopiera fasta register till ny invplan

¥ Generella parametrar

Oppna parametrar

Frdn version*
ill version - ny ™

Avskrivning
Autobokfor v

¥ Fasta parametrar

¥ Skrivarparametrar

NBO4IN2021 -

NBO6IN2021 -
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Om du kopierar version kommer du att kopiera bade transaktioner och fasta register. Var noga
med att du valjer korrekt "Till version” annars kan du skriva 6ver data som redan finns i
versionen. Det &r mycket viktigt att tidigare versioner av ex investeringsplan (NBO4INTJXXXX) ar
stangda.

Version 1.0
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OBS! - Notera att noggrannhet kravs vid rapportkérningen "Kopiera version”.

2.3.4.1 PL210 — Kopiera invplan till nasta invplan

Exempel - kopiera Investeringsplan tjdnstemannainlamning NBO4INT]2020 till nasta version:
Investeringsplan april NB04IN2020

Vadlj variant "PL210-Kopiera invplan till ndsta invplan” i rullmenyn. Tabba.

Fylli version: Fran version "NB04INT]2020”

Fyll i version: Till version "NB04IN2020”. Var noggrann.

Spara' Spara Dina bestéllda rapporter Rapportdefinitioner
Klicka pa "Dina bestallda rapporter”. ‘ ‘ i ‘ ‘ i
Om du har fatt manga rapporter med samma ordernr har det gatt bra. Du kan se detaljer i
filen som heter "pl210e”. Kopieringen av fasta register framgar i 6vriga rapporter. Men om
dar bara syns en rapport med samma ordernr har inte rapporten gatt igenom. Klicka pa
"Visa rapport” och i rapportfilen framgar vad problemt dr. Om det star "You do not have

AN

access to copy to version..” ar inte “Till versionen” 6ppen.

Dina bestallda rapporter

Schemalagt

Frin 2023-05-02 | Tn 2023-05-02 |

Filter

Bestéllda rapporter

[] Visarapport Anv Rapportnamn | RapportID | Order-nr Schemalagt Fardig Serverko Filnamn Status Zoom Visa logg

@ 8 -

CABLL. PL210-Kopier.. PL210 694 2023-05-02 2023-05-02 PLANNER  pl210a_694.. Avslutad
CABL1.. PL210-Kopier.. PL210 694 2023-05-02 2023-05-02 PLANNER  pl210e_694.. Avslutad
CABL1.. PL210-Kopier.. PL210 694 2023-05-02 2023-05-02 PLANNER  pl210d_694... Avslutad

7. Kontrollera att kopieringen ar korrekt. Ga till registreringsfonstret for "Namndbudget -
Investeringsplan” under "Mina budgetar och prognoser”. Om inte registreringsfonstret
finns pa webben lagger du upp den via "Anvandardefinierade menyposter”. Alternativt
kan du kontrollera i "Fraga transaktioner”.
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2.3.4.2 PL210 — Kopiera prognos till senaste prognos (versamhetsprognos)
Kopiera version
For att data i kolumnen "Senaste prognos” ska stimmai ...
rapporter och att ratt version visas i beslutsstod, ska
prognoserna T1, T2 kopieras till versionen "Senaste
prognos PSE33aa”. En ny Kopiering till "Senaste
prognos”, raderar de tidigare raderna helt. Valj variant

"PL210-Kopiera prognos till Senaste prognos”.

¥ Generella parametrar

Oppna parametrar

Frén prognos™* P082022 -

Till senaste progn. * PSE2022 e

Versionen PSEXXXX som vi kopierar till maste vara
6ppen, dvs bock i alla rutor i flik 3 pa versionen.

¥ Fasta parametrar

¥ Skrivarparametrar
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2.4 Tidsramar (laggs upp centralt av SLF)
Sokvag: Planering > Systeminstéllning > Tidsramar > Tidsram

Observera att perioder maste vara upplagda i for att kunna véljas till tidsram. Kontakta SLF om
perioder saknas for kommande ar. Tidsramarna styr periodisering av helarsvarden, och fel i
tidsramen kan medfora att budgeten maste registreras pa nytt.

For varje ar ska foljande tidsramar skapas (exempelar 2023):

Tidsram Beskrivning Kommentar ‘
2023 2023
2023INVPL Start 2023 samt 6 planar for
investeringsplan
2023FLPL Flerarsplan 2023-2025 Endast SLF
2023HELAR Helar 2023 Endast SBF

2.4.1 Skapa tidsram for kalenderar

1. Klicka pa Ny.
2. Ange kalenderar for tidsramen i faltet .
tidsram samt i faltet Beskrivning. 2025 -
3. Sok fram perioderna for aret genom att fooas @ oz @
o

skriva aret i rutan Sok. Tabba ur filtet. Nu Rakenskapsperiod -
visas det aktuella kalenderaret i rutan

tillgdngliga perioder. Periodurval
. . . Filter

4. Flytta 6ver period 1-12 till rutan e @
"Perioder i tidsram”. Det gar att markera Tilgangiga Per Perioder i dsram
202500 - 202500 Oppningssaldo

alla perioder genom att halla shift- oseon

o . -202503

tangenten nedtryckt. Tryck pa gron - 202504

- 202505

hoger-pil. Nu ska de markerade - 202508

perioderna finnas i “Perioder i tidsram” e

-202510

5. Spara. Det kan komma en fraga "Vill du ~202511

-202512

stianga fonstret utan att spara
andringarna”. Tryck "Ja”.

[12]
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2.4.2 Skapa tidsram for investeringsplan

UPPDATERAD: 2023-09-20

Version 1.0
Sida 13 av 30

Klicka pa "Ny”. Ange kalenderar samt INVPL for tidsramen i faltet tidsram, ex 2024INVPL.

Ange texten "Start 43aa samt 6
planar for investeringsplan” i
faltet "Beskrivning”. Titta pa
foregaende ar om du ar tveksam.
Sok forst fram perioderna for
kalenderaret/budgetaret genom
att skriva aret i rutan "Sok”. Tabba
ur faltet. Nu visas det aktuella
kalenderaret i rutan tillgangliga
perioder. Flytta budgetarets
perioder fran vanster till hoger.
Sok darefter fram JUNI manad for
de sex planaren. Flytta en period
at gangen till rutan Perioder i
tidsram.

Nar du ar Kklar, ska tidsramen se ut
enligt bilden till hoger. Titta pa
foregaende ar om du ar tveksam.
Spara med F12 eller H.

Falthjalp

2024INVPL .
Start 2024 samt 6 planar for invest..
Tidsram

2024INVPL

Typ
Rakenskapsperiod -

Periodurval

Filter

Tillgéngliga perioder
201201 -201201
201202 -201202
201203 -201203
201204 - 201204
201205 - 201205
201206 - 201206
201207 - 201207
201208 - 201208
201209 - 201209
201210-201210
201211 -201211
201212-201212
201300 - 201300
201301 - 201301
201302 - 201302
201302 - 201303
201304 - 201304
201305 - 201305
201306 - 201306
201307 - 201307
201308 - 201308

Beskrivning*

Start 2024 samt 6 planar for investeringsplai

Perioder i tidsram
Oppningssalda
202401 - 202401
202402 - 202402
202403 - 202403
202404 - 202404
202405 - 202405
202406 - 202406
202407 - 202407
202408 - 202408
202409 - 202409
* | |202410- 202410
202411 - 202411
P 202412 -202412
202506 - 202506
202606 - 202606
202706 - 202706
202806 - 202806
202906 - 202906
203006 - 203006

Not: Tidsram for stadens flerarsplan skapas pa samma sitt. Titta pa foregaende ar vilka perioder

som ska inga.

2.4.3 Andra felaktig tidsram

Om perioder saknas, eller ar felaktigt kopplade i tidsramen kan de laggas till /tas bort INNAN
transaktioner registreras pa tidsramen. Ta fram tidsramen. Flytta perioder fran vanster till hoger,

eller fran hoger till vanster. Spara.
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2.5 Periodlankar
Sokvag: Planering > Systeminstéllning > Periodlankar > Periodldank

Observera att perioder maste vara upplagda i fér att kunna viljas till tidsram. Kontakta SLF om
perioder saknas for kommande ar. Syftet med periodlankar ar att koppla perioder for jamforelser.
Det vill saga att foregdende ars budget for januari kan jamforas mot arets budget for januari. Vissa
serverprocesser Kraver ocksa en periodlank om samma perioder ska jamféras med varandra.

Det finns tva periodlidnkar, som byggs pa kontinuerligt. Periodldnkarna heter AR-AR och FGAR-
AR. Varje ar laggs ett nytt ar till periodlanken. Periodldnkarna ska innehélla 7 &r framat i tiden,
pga. den langa tidshorisonten for investeringsplanen.

2.5.1 Lagg till &r i periodlanken AR — AR

Koppla perioder

1. Oppna periodlanken AR-AR genom att
trycka pa mellanslag i falthjalpsrutan, och

Automatisk lankning

val]a AR-AR. Lank fran
2. Klicka pa "Koppla perioder”. Frin priod Tl poriod”
202401 202412
202401 202412
m Rensa Ny Kopiera Tabort Koppla perioder
3. Lanka "Fran period” och "Till period” till ekt
”Fran period” enligt bilden nedan. Tryck pa bevan e
OK. 202401

4. Har ligger nu de nya perioderna.
Automatkopplingen skapar nagra felaktiga rader som maste rensas. Markera de tre forsta
perioderna pa det nya aret 00-00, 00-01 samt 01-00.

5. Tryck pa knappen "Ta bort” langst ner i v 202400 202400 1,00000
bilden. v 202400 202401 1,00000
6. Spara v 202401 202400 1,00000

2.5.2 Léagg till &r i periodlanken FGAR — AR

Koppla perioder

1. Oppna periodlinken FGAR-AR genom att
trycka pa mellanslag i falthjalpsrutan, och
vilja FGAR-AR.

Automatisk lankning

Klicka pa "Koppla perioder”.

m Rensa Ny Kopiera Ta
Lanka "Fran period” och "Till period” till
"Fran period” enligt bilden till hoger.

bort Koppla perioder

Frén period”
202301
202301

Lank till

Fran period

202401
202401

Sﬁl\ﬂakmr pé linkade perioder

4. Tryck pa OK.

5. Har ligger nu de nya perioderna.
Automatkopplingen skapar nagra felaktiga rader som maste rensas. Markera de tre forsta
perioderna pa det nya aret 00-00, 00-01 samt 01-00.

oK Avbryt N&sta ar

6. Tryck pa knappen "Ta bort” langst ner i bilden. v 202300 202400 1,00000
7. Spara v 202300 202401 1,00000
202301 202400 1,00000



UPPDATERAD: 2023-09-20
Version 1.0
Sida 15 av 30

Manual budgetadministrator
Budget och prognos

3. Arbeta med fasta register (periodisering, paslag, pristyp)

Sokvag: Planering > Fasta Register

3.1 Fasta register mot version

Alla fasta register laggs upp mot en version. Var mycket noga med att kontrollera att versionen ar
korrekt nar ny nyckel/kod kopplas mot version. Endast koder som inte dr anvdnda i en version
eller annat fast register kan tas bort. Tryck pa "Ta bort” och svara "Ja” pa fragan.

Enstaka kod som saknas i en version kan kopieras manuellt i detta fonster. Ta fram t.ex.
periodiseringsnyckel som ska kopieras till ny version. Ta fram en version dar nyckeln finns. Valj
"Kopiera till version” i verktygsmenyn. Vdlj version att kopiera till, och tryck pa OK.

3.2 Uppdatering periodiseringar/avskrivning/pris/autobokforing

Fast ist
Om du behover andra en kod efter att du har last in astaregister

transaktioner i versionen, exempelvis autobokforing for l& Pericdiseringar A
lonedata, kan du anvinda en rapport som uppdaterar de fasta ®  Periodisering
registerna i versionen. Hir har vi markerat rapporterna fér B Usndatering periediseringar
uppdatering periodisering och avskrivningar. Ange vilken (@ Fréga periodisering

@ Avskrivning ~

version som ska uppdateras. Ange sedan namnet pa

koden/nyckeln. Kontrollera resultatet genom att gé till Ak

”"Underhall bestillda rapporter” och kontrollera kérningen B Uppdatering avkciringar

PL212.

= Fraga avskrivning

3.3 Transaktionsregler

Transaktionsregel

En transaktionsregel skapas med en OM-sats,

Falthjal

foljd av en eller flera DA-satser. Det ar viktigt

Transaktionsragelkod
OBLDIM

att notera att regelverket for transaktionsregeln

Beskrivning *
Obligatoriska dimensioner

slar i hela versionen. En felaktig eller for allman

Version

transaktionsregel, kan orsaka odnskade

felmeddelanden eller default-varden i andra
delbudgetar. Forsok att hitta en regel som ar
specifik for delbudgeten. Titta pa existerande

IBV2023 - Internbudget verksamhet 2023 -

Definition

O Typ Kolumn Begrepp Relation Vérde Ska anges
regler och las F1-hjalp om du vill lagga upp egna on |~ |[fomo - -]
DA Begrvarde 1 Ansvar " v
regler. Har ar ett exempel pd en o4 Beoverdes  Verksamne: Ansuar ;

transaktionsregel som anvands for att
kontrollera obligatoriska koddelar.

Légg til || Tabort
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3.4 Periodisering
Sokvag: Planering > Fasta register > Periodiseringar > Periodisering

[ denna del skapar du periodiseringsnycklar i form av vikter. Vikterna kan dndras nar som helst.
En vikt kan ocksa vara en procentsats. Om du anvander vikter som procentsatser maste totala
procentssatssumman vara lika med 100. Sjilva vikten kan ha vilken totalsumma som helst.

3.4.1 Lagga upp en ny periodiseringsnyckel

I de flesta fall anvander vi samma periodiseringsnyckel som tidigare ar, men kopplar bara om
periodiseringsnyckeln till den nya versionen. I undantagsfall lagger vi upp en ny
periodiseringsnyckel.

For att ldgga upp en ny valjer du "Ny” i menyvalet. Ange en Periodkod och en Beskrivning for
den periodisering som du vill skapa. Gér inga mellanslag i periodkoden. Valj en Version som
periodisering ska vara giltig for. Klicka pa en rad i sektionen Period och ange en vikt for perioden
i faltet Vikt. Den vikt som anges berdknas automatiskt som en procentsats av de totala vikterna.
Klicka pa Kopiera virdet nedat for att fa samma vikt i alla rader. Vélj Spara.

3.4.2 Andra periodiseringsnyckel

For att soka/andra befintliga periodiseringsnycklar skriv in namnet pa nyckeln i ruta "Falthjalp”.
Vilj 6nskad periodiseringsnyckel och version. Gér dina dndringar. Spara.

3.5 Avskrivning
Sokvag: Planering > Fasta register > Avskrivning > Avskrivning

[ denna del skapas avskrivningskoder som anvands for att automatiskt berdkna och budgetera
avskrivning fran en investering. Avskrivningar budgeteras fran och med perioden efter
investeringsperioden.

3.5.1 Lagga upp en ny avskrivning/ranta

[ de flesta fall anvinder vi samma avskrivningskod som tidigare ar, men kopplar bara om
avskrivningskoden till den nya versionen. [ undantagsfall lagger vi upp en ny avskrivningskod.

For att ldgga upp en ny valjer du "Ny” i menyvalet. Ange en Avskrivningskod och en Beskrivning
for den avskrivning som du vill skapa. Vilj en Version som avskrivningen ska vara giltig for. Ange
ett budgetkonto i kolumn Konto som du vill budgetera avskrivningen mot. Ange ett procentuellt
helarsvarde i faltet Avskr. %. (Exempelvis 20 % blir en avskrivningstid pa fem ar, 10 % for en
avskrivningstid pa 10 ar, osv. ). Spara.

3.5.2 Andra befintliga avskrivningar
For att andra befintliga avskrivningar skriv in namnet pad avskrivningen i ruta "Falthjalp”. En lista
med befintliga objekt visas dven nar du skriver in ett mellanslag. Valj 6nskad avskrivning. For att

spara eventuella andringar klicka pa Spara.

For att ta bort en avskrivning sa sok fram den avskrivning som ska bort och klicka pa Ta bort.

[16]
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3.6 Priskategori och pris

For att lagga in prislista for forsta gangen behéver budgetadministratéren borja med upplagg av
priskategori (se avsnitt "Priskategori”) och sedan upplagg av pris (se avsnitt "Pris”). For att
uppdatera priserna till nasta ars budget behover budgetadministratéren endast uppdatera "Pris”,
under forutsattning att inga nya kategorier tillkommit.

3.6.1 Priskategorier

S6kvag: Gemensam > Begrepp och relationer >Begreppsvarden

Du behover bara uppdatera kategorier om det har tillkommit ndgra nya kategorier under aret.

For att lagga till en priskategori. Valj Begrepp PRKAT. Klicka pa Lagg till. Ange ett
Begreppsvarde. Fyll i en Beskrivning. Spara. Tank pa att det dven gar att klistra in fran Excel-
filer.

For att soka fram befintliga priskategorier. Valj Begrepp "PRKAT”. S6k.

Begreppsvirden
Eegrepp* Beslrivning
PREAT sun Priskategori
®7
Ladda
|:| Begreppsvirde Beskrivning Agare ViErde Frén period Till period Status
-
101 Forskala 0-3 &r foréldralediga och allmén farskola” 0,00 o 209999 Aktiv
102 Forskola 0-3 &r Guriga inkl barn till arbetssokande” 0,00 o 209999 Aktiv
103 Forskola 4-5 &r foréldralediga och allmén forskola” 0,00 o 200999 Aktiv

3.6.1.1 Koppla priskategori till verksamhet via relation - endast SFF
S6kvig: Gemensam > Begrepp och relationer >Relationer >Relationer per begrepp

Detta avsnitt giller endast for Skol- och Fritidsforvaltningen.

For att koppla en prislista till en verksamhet maste det finns en relation mellan priskategori och
verksamhet. For att koppla priskategori sok upp begrepp PRKAT och det specifika begreppsvarde
du vill koppla till ex verksamhet. Klicka pa Lagg till. Fyll i 6nskad Relation (ex VERKS for
verksamhet) och Relationsvarde. Beskrivning ska dyka upp automatiskt om begreppsvardet finns
upplagt sedan tidigare. Spara. Tank pa att flera verksamheter kan kopplas till samma priskategori
(PRKAT).

Relationer per begrepp

Bagrapp* Begreppsvirde Beskrivning

PREAT - i s Forskola 0-3 &r foréldralediga och allmén forsk

®7 Farskotz 0-3 &r férékdralediga och allman forskola

(| Relation Relationsvarde Beslkrivning

VERKS 407 Forskola

[17]
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3.6.2 Pris

S6kvig: Planering > Fasta register > Pris > Pris

[ denna del skapas prislistor som kan anvands till att budgetera efter volym. Detta géller bade
intdkter och kostnader. Exempelvis en prislista for forskolebarn eller en prislista for
personalkategorier. De flesta forvaltningar anvander inte denna del av fasta register.

o For attlagga in priskategori - se avsnittet "Priskategorier”
o For att skapa regler kring prislista - se avsnittet "Transaktionsregler” under "Fasta
register”.

3.6.2.1 Lagga upp en ny pristyp

Klicka pa Ny i menyvalet. Ange en Pristypkod (namn pa
prislistan) och en Beskrivning for den pristyp som du vill skapa.
Oavsett om du skapar en ny pristyp eller kopplar en gammal
pristyp, valjer du vilken Version som du vill att pristypen ska vara

Beskrivning*

giltig for. Se nedan faltférklaringar for 6vriga falt. Valj knappen
Lagg till nedanfor tabellen for att lagga till begrepp.

Priser i Planering (filtférklaringar)

nnnnnn
uuuuuu
nnnnnn

Reversera priser Bockaiom du jobbar med en intaktsprislista.

Pristypskategori Du kan vilja mellan flera kategorier men denna manual utgar ifran Pris i
Planering. Pris i Planering (en prislista for valda begrepp som har
definierats i fonstret Pris) ar vanligast nar du jobbar med
volymbudgetering, exempelvis a-priser.

Valuta: Ska endast anges om valutan sKiljer sig fran standardvalutan.

Begrepp: Begreppet du vill ange priser for. Utgar ifran Priskategori - for att lagga
upp priskategori se avsnittet "Priskategori”.

Begreppsvirde: Begreppsvardet du vill ange priser for, vilket dr viardet som respektive
begreppsvarde fick i priskategori

Fran period: Period som pristypen galler fran. Standardvardet ar 100000.
Till period: Period som pristypen galler till. Standardvardet dr 999999.
Pris: Prisvardet du vill anvanda for valt begreppsvarde.

3.6.3 Andra befintliga prislistor

For att dndra befintliga prislistor skriv in namnet pa prislistan i ruta Féalthjalp. Valj 6nskad
prislista. For att spara eventuella dndringar klicka pa Spara. For att ta bort en prislista, sok fram
prislistan som ska bort och klicka pa Ta bort.



Manual budgetadministraté')r UPPDATERAD: 2023-09-20

Budget och prognos Version 1.0
Sida 19 av 30

3.7 Autobokféring
Sokvag: Planering > Fasta register > Autobokforing > Autobokforing

[ detta fonster kan du stélla in en automatisk berdkning, exempelvis arbetsgivaravgifter som
sedan anvinds nar du ska budgetera personalkostnader. Autobokféringen anvands for att
automatiskt skapa rader baserade pa andra rader. Exempelvis har nedan skapas arbavg med
39,75 %.

Autohokféring
Autobokfiring

Falthialp
PO11-TOM_65

&n, inget pislag |

FOom
AutobokfGringslkod Beskrivning *
PO11-TOM_65 PO tom 65 &r{11mén, inget pislag i juli)

Version

IBW2022 - Internbudget verksamhet 2022 -

Bokforingsposter

O Transaktionstyp * Procent Belopp | Minimibelop... Maximibelo... | Autobokforing Begrepp 5 Begrvarde 5 | Fritt begrepp... Fritt begreppsvérde 1
* - 39,75 0,00 0,00 0,00 voe || Aktivitet | = | 101 veo||Radtid |+ || ARBAVG
Autoprocentsats 833 0,00 0,00 000 ARBAVG_TGS  Aktivitet 101 Rad-id PER 11MAN
Autoprocentsats 140 0,00 0,00 000 ARBAVG_TB5  Aktivitet 101 Rad-id SEMTILL
Autoprocentsats -8,33 0,00 0,00 000 ARBAVG_TGS  Aktivitst 101 Rad-id SEM JULI

Lagg till || Tabort

£ Perioder

Period Procent Minimibelopp Maximibelopp
202201 3975 0,00 0,00
202202 3975 0,00 0,00
202203 3975 0,00 0,00
202204 3975 0,00 0,00

202205 3975 0,00 000

3.7.1 Lagga upp en ny autobokféring

[ de flesta fall anvinder vi samma autobokféring som tidigare ar, men kopplar bara om
autobokforingen till den nya versionen. I undantagsfall 1agger vi upp en ny autobokforing.

an

For att skapa en autobokforing klicka pa "Ny” i menyvalet. Ange ett namn for den
"Autobokféringskod” du vill skapa och en “Beskrivning”. Vilj en "Version” som
autobokforingen ska vara giltig for. Vilj "Lagg till” i sektionen "Bokféringsposter” och vilj en
Transaktionstyp. Du kan véilja mellan féljande:

e Fast procentsats i autobokféringen (en fast procentsats anges for alla perioder)

e Autokorrigerat varde (ett fast valutabelopp anges for alla perioder)

e Autoprocentsats (procent per period kan variera, den kan dndras i sektionen perioder)

e Autovolym (pristyp och (valfritt) prisbegrepp anges for att berdkna underordnad
transaktion)

I denna manual utgar vi ifran Autoprocentsats.
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3.7.2 Andra befintliga autobokforingar

For att dndra befintliga autobokféringar skriv in namnet i ruta "Falthjalp”. Valj onskad
autobokforing. For att dndra procent for sociala avgifter: Markera filtet pa rad 1
(arbetsgivaravgifter) respektive rad 2 (semesterlén) och dndra procent. Andra inte rad 3 och 4 i
autobokforingarna PO11*. For att spara eventuella dndringar klicka p& Spara.

Om en autobokforing ska inkludera avskrivning maste avskrivningen vara faststalld i avsnittet
Fasta register - Avskrivning. Om en autobokforing ska inkludera prisbegrepp och pristyp maste
priserna vara faststillda i avsnittet Fasta register - Pris. Om en autobokforing ska inkludera en
annan autobokforing maste den autobokfoéringen ocksa vara uppdaterad.

For att ta bort en autobokforing, sok fram den autobokforing som ska bort och klicka pa Ta
bort.

OBS! Anvind inte "Kopiera till version” i autobokforingsfonstret. Ibland kan
procentbelopp per manad bli felaktigt.

3.7.3 Personalomkostnadspaslag

[ Planering finns nedanstaende personalomkostnadspaslag (PO-paslag) som standard.
Budgetadministratdren kan lagga upp ytterligare varianter utifran periodisering, om behov finns.

PO-péslag (standard) alla klienter (utom SFF och VOF)

Beskrivning Korttext Procent
Autobokforing

PO tom 65 &r (12 man, ingen periodisering) PO-tom 65 42,75%+1,4%
PO from 66 ar (12 man, ingen periodisering) PO-from 66 15,81%+1,4%
PO tom 65 ar (11 man, inget paslag i juli) PO11-tom 65 42,75%+1,4%
PO from 66 ar (11 man, inget paslag i juli) PO11 from 66 15,81%+1,4%
Endast arbetsgivaravgifter for paslag pa ARBAVG_T65 42,75 %

semesterlon

Endast arbetsgivaravgifter for paslag pa ARBAVG_FR66 15,81%
semesterlon
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4. Installningar for registrering (transaktionsmallar och
menyposter)

4.1 Flik 1 - Installningar for registrering
S6kvag: Planering > Transaktioner > Transaktionsinstéllningar > Instéllningar for registrering

Varje delbudget anvander en visningsbild som ofta dr gemensam for flera budgetar/prognoser. I
installningar for registrering kan du stalla in visningsbilden, exempelvis vad som ska visa/vara
dolti de olika delbudgetarna, om det ska vara rullningslista, vilka urval anvandaren ska kunna
soka pa, om autobokforing ska vara valbart eller inte. Har stdlls ocksa urvalsmajligheterna in som
sedan anvands for att ta fram data, exempelvis ansvar.

OBS!

Ta aldrig bort eller ldgg till begrepp i kolumnen Begrepp i flik 1 "Instillningar
for registrering”. Da forandras delbudgetens identitet och gamla transaktioner gar
inte langre att hitta i registreringsbilderna. Om begrepp inte ska visas vid registrering
dolier du istéllet kolumnen i flik 2.

4.1.1 Stall in urval
For att stalla in vilka urval du ska kunna soka pa (ansvar, verksamhet, aktivitet o s v) nar du
klickar pa respektive visningsbild enligt bilden nedan:

Instéllningar for registrering

Transaktionsregistrering 1 - Instéllningar for registrering 2 - Transaktionskolumner 3 - Penodh
Urvalskriterier
Falthjzlp
OVRDRIFT
Version* Owrigs drifiskostnader
IBV2023 - Intermbudget verkcsamhet 2023 - Instaliningar for registrering
OVRDRIFT
Senast uppdat.
— 2020-02-21
Urvalskriterier = =
Bunt Standardbegrepp
Installningar far registrering OVRDRIFT Begreppsposition Begrepp Urvalskriter..  Standardrelation
Ovriga driftskostnader
Konto
B 1 A C1) ¥
Relation Sokikriterier =green nevar (C1)
Begrepp 2 Projekt (BO)
Ansvar - Begrepp 3
Begrepp 4 Verksamhet (... o
Verksamhet v Begrepp 5 Aktivitet (B1)
Begrepp 6
Ladda .
Begrepp 7 Ohjekt (M2)

Fritt begrepp 1 Rad-id (X5)

Vilj flik 1 - Installningar for registrering. Valj 6nskad visningsbild i rutan Falthjalp. Vilj vad du
vill ha med i urvalsbilden genom att bocka i de begrepp som du vill ha som ettUrvalskriterium.
Spara.
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4.2 Flik 2 = Transaktionskolumner

Vdlj flik 2 - Transaktionskolumner for att stilla in vad som ska visas/vara dolt i visningsbilden.
Vilj visningsbild i ruta Falthjdlp. Stall in 6nskade installningar i respektive kolumn. Spara.

Har kan du ocksa dndra ordningen pa kolumnerna och skriva egendefinierade kolumntexter.

Instillningar for registrering

1 - Installningar fér registrering | 2 - Transaktionskolumner | 3 - Periodvérdeskolumner | 4-Visa || 5- Installningar for grafisk presentation || - Prognos

Flthjslp
OVRDRIFT
Installningar for registrering Beskrivning
OVRDRIFT Ovriga driftskostnader
Kolumner
[1  olumnnamn Last Dold | Doljvidzoomning = DéljiAttest | Skasnges | Sortera Rullningslist Browsermall Vérdeforslag | Decimaler | Egendefinieradtext | Periodru
Ansver (Begrvarde 1) 0 Ruliningslist med ko.
Konto 0 Ruliningslist med ko... PL-falthjalp ovrarift Budgetkio
Konto(T) v v v ]
Rad-id (Fritt begrep... 0 Rad-id
Fritt vérde 01 7 v 7 v 0 o Boksiut
Fritt vérde 02 v 0 [ Fireg. budgst
Fritt vérde 03 v 0 o Senaste prognos.

4.2.1 PL — Félthjalp

4.2.2 Falthjalp konto

[ detta avsnitt stdller du in vilka budgetkonton som ska vara valbara i respektive visningsbild. Valj
nagon av instéllningarna for visningsbilderna, t ex OVRDRIFT. G4 till flik 2 och titta vilken falthjalp
som ar kopplad pa raden Konto. Om du behdver byta ut browsermallen till en ny. Markera den
gamla, valj en ny och spara. Om du ska dndra i fragan, se nedanstaende avsnitt.

Installningar for registrering

1 - Instéliningar for registrering ‘ 2 - Transaktionskolumner | 3 - Periodvardeskolumner 4 -Visa || 5 - Instaliningar for grafisk presentation | & - Pre

Falthjslp
OVRDRIFT T

Installningar for registrering Beskrivning
VRDRIFT Owriga driftskostnader

Kolumner

|:| Kolumnnamn Last Dold D&l vid zoomning Ddglj i Attest Ska anges Sortera Rullningslist Browsermall

Konto 0 Typeahead PL-falthjalp ovrdrift
KantnlTh n

[22]
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4.2.2.1 Andra i falthjalpsfragan
S6kvig: Planering > Kodplan > Kontoplan > PL-falthjalp

=== Begrepp och relationer
% Begrepp
% Begreppsvirden
% Huvudregister

=), Friga begreppsvirden
@ PL-félthjdlp Aktivitet int o kostn
@& PL-falthjalp Aktivitet intakter
@ PL-filthjalp Aktivitet Kapital
TG PL-falthjslp Aktivitet Personal

Oppna den filthjilp som ska dndras genom att klicka pa fragan. I detta exempel utgér vi ifrn PL-
falthjdlp ovrdrift. For att dndra vilka budgetkonton som ska visas i falthjalpen klicka pa dndra
sokvillkor. Det gar att lagga till ytterligare sokvillkor (eller ta bort) om sa dnskas. Det finns olika
satt att gora urval. Typ LIKA MED, vilj antingen ett enstaka varde, eller wildcard. T.ex. B3* (alla
konton som borjar med B3). Det gar att ange flera rader med sokvillkor, for att t.ex. utesluta
enstaka konton mitt i en sekvens.

1 - Instdlln. 2 - S8kvillk 3 - Resultat

Typ Makro _ Virde
Konto lista O ‘B3.BT

2 |Foretag lika med - $CLIENT

Typ MELLAN: vdlj till-fran varden. Lagg in till; fran. Intervallet ska bindas samman med
semikolon. Typ: LISTA: Valj enstaka varden fran konto-lista. Vélj varden till Lista i dropplisten:
Kontrollera att resultatet 4r det forvintade genom att soka igen. Andringar kan sparas frén alla
flikar. Spara fragan.

4.2.3 Ovriga falthjalper

Falthjalpsbrowser finns dven for andra begreppsvarden, dar budgetadministratoren vill styra
vilka begrepp som ar tillgangliga i rull-listerna. Varje forvaltning kan goéra de falthjalper de 6nskar
for 6vriga koddelar och kolumner. Gor pa samma satt som framgar for Félthjalp konto.
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4.3 Flik 3 — Periodvardeskolumner

[ flik 3 staller du in vilka kolumner som ska visas i periodvardesfonstret. Period och valutabelopp
ar obligatoriska kolumner, men det ar d&ven mojligt att lagga till volym och pris.

Installningar for registrering

1 - Instaliningar for registrering 2 - Transaktionskolumner 3 - Periodvardeskolumner

Falthjalp
OVRDRIFT ene

Installningar for registrering Beskrivning

OVRDRIFT Owriga driftskostnader

Kolumner

|:| Kolumnnamn Last Antal decimaler Egendefinierad text

Period
Valutabelopp (4] Budget kr

L&ga till Ta bort Flytta upp Flytta ner

4.4 Flik 4 - Visa

4.4.1 Soka via relationer
For att kunna soka via relationer i urvalsbilden:

1. Gatill flik 4 - Visa
2. Bockai Relationer som sokvillkor.
3. Spara

Installningar for registrering

1 - Installningar for registrering | 2 - Transaktionskolumner | 3 - Penodvardeskolumner | 4 -Visa
Falthjslp
OVRDRIFT ann
Installningar for registrering Beskrivning
OVRDRIFT Owriga driftskostnader
Generell

Dolj urvalskriterier ower transaktionskolumnena

Daolj grafisk presentation over transaktionskolumnerna

| Relationer som sokovillkor F
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4.4.2 Andra antal rader som visas i webregistreringsfonstret

Ga till flik 4 - Visa. Langst ner finns rutan Agresso Web. Agresso Web
Justera antalet rader i transaktionskolumner har.

Amtal rader i transalktionkolumner

25

Amntal rader i Periodvardeskolumner

12
4.4.3 L&s transaktionskolumner

Ga till flik 4 - Visa. Nast langst ner finns rutan
Agresso Desktop. Har kan du vélja att lasa
transaktionskolumner, da ar de fasta kolumner
aven om du scrollar ut till hoger i
registreringsbilden.

Agresso Deskiop

Las transaktionskolumner

4.4.4 Fyll i transaktioner automatiskt fran mall (Transaktionsmall)

Har kan du knyta en transaktionsmall for visningsbilden. [ transaktionsmallan kan du stalla in
vilka budgetkonton som ska finnas som startvirden i visningsbilden. Om inte det finns mojlighet
att vilja nagon transaktionsmall, se nedan avsnitt.

Fyll i transaktionstabellen automatiskt fran mallen

Resultatrakning namndbudget -

4.4.4.1 Lagg upp ny transaktionsmall och koppla till visningshbilden
S6kvag: Planering > Transaktioner > Transaktionsinstéallningar > Transaktionsmall

1. Klicka pa Ny i verktygsmenyn for att lagga upp en ny transaktionsmall.

Falthjalp

A

Resultatrékning ndmndbudget

Transaktionsmall Beskrivning *

RR Resultatrakning namndbudget

Installningar for registrering
RR

Resultatrékning namndbudget

0 Konto Konto(T) Motpart Motpart(T) Tkr (int+/kostn-) Faktor Kommentar Status Ansvar Rad-id
8601 Kommunbidrag (inte_. 499 Stadsinternt BUDG 0 -100000 01
8602 Disposition av acku.. 499 Stadsinternt BUDG.. 0 -1000.00 02
9201 Verksamhetens intd... 899 Externt BUDGET (... 0 -100000 03

2. Ge mallen ett namn och knyt den till den visninsbild (Instéllning for registrering) som
anvands for visningsbilden, dar forslagskonton ska visas. Endast konton som finns i
falthjalpen for konto i instdllningen ar valbara. Notera att det dven gar att skapa mallar
med varden for per.nycklar, och 6vriga koddelar.

3. Spara. Mallen maste darefter kopplas till visningsbilden se nedan.

[25]
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4. Koppla mall till visningsbilden:
S6kvag: Planering > Transaktioner > Transaktionsinstéllningar > Installningar for
registrering.

5. Hamta ratt visningsbild genom att soka fram den i Falthjalpen. Ga till Flik 4 - Visa.
Den nya transaktionsmallen ar nu valbar.

4.4.5 Anvandardefinerade menyposter
S6kvig: Planering > Transaktioner > Transaktionsinstallningar > Anvandardefinierade

menyposter
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Har kan du skapa genvégar i menyn till aktuella versioner och rapporter. Varje forvaltning kan ha
sin unika koppling har eftersom inte alla versioner anvands i alla férvaltningar.
Budgetadministratdren arbetar aktivt med Anvandardefinierade menyposter under hela aret.
Prognosfonstren ska stéllas om fran P04 till PO8 och sa vidare.

4.4.5.1 Andra version

For att andra version:

1. Nar du andrar version kommer faltet i kolumnen Instédllning for registering att blankas

ut. Notera eller kopiera instillning som finns dir innan du byter version s3 att du kan

lagga tillbaka samma.

2. Andra version och fyll i filet Instillning for registering, se punkt 1. Tank p4 att det finns

en instéllningsruta for Web och en fér Desktop. Om inte versionen ar valbar, behéver du

lagga upp en ny version. Se avsnitt “Arbeta med versioner”. Spara.

Agresso Web

] Menyslag

Registrerings.
Registrerings...

Browsermall

Registrerings...

Browsermall

Browsermall

Menytitel

Internbudget ver..
Internbudget ver...

Sammanstallning...

Prognos

Sammanstéllining...
Jamfor utfall-bud..

Lagg till Tabort Flytta upp

®

Browsermall Version
IBV2023
IBV2023

Fraga verksbud...
P042023

Fraga verkspro...

Driftres: Utfall-...

Flytta ner

Bunt som sk...

4.4.5.2 Andra ordning p& menypunkterna

@

Installningar for... Ladda auto...

PERSONAL1
OVRDRIFT

PROGNOS

1. Satt bock i rutan framfor raden som du vill flytta
2. Anvand dérefter knapparna Flytta upp och Flytta ner. Flytta till 6nskat lage.

3. Sparamed F12 H

Dalj fliken ...

Ytterligare parametr...

systemplate=False&..

systemplate=Falsa& .

systemplate=False& .
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Agresso Web
[1 Menyslag Menytite! Browsermall Version
Registrerings_. Internbudget ver IBV2023
Registrerings... Internbudget ver... IBV2023

Browsermall

Registrerings_.

Sammanstallning...

Prognos

Fraga verksbud...

Browsermall  Sammanstalning... Fraga verkspro..
Browsermall  Jamfor utfall-bud . Driftres: Utfall-
Lagg till Ta bort Flytta upp Flytta ner

4.4.5.3 Lagg till browserfragor i Mina budgetar och prognoser
For att 1agga till browserfragor:

1. Skapa en ny menypunkt. Anvind menyslag Browsermall.
2. Skrivin en menytitel. Himta den browsermall som ska visas.
3. Spara.

#| Browsermall

L&gg till Ta bori Flytta upp Flytta ner

4.5 Transaktionsregler
Sokvag: Planering > Fasta register > Transaktionsregler >Transaktionsregel

[ denna del kan du faststélla transaktionsregler som
anger hur transaktioner ska registreras. Detta kan
exempelvis goras for att forhindra att oonskade
transaktioner bokfors i planeringsmodulen. Men
kom ihag att valideringen gors i hela versionen, det
gar inte att styra per delbudget.

Transaktionsregel

Falthjslp
OBLDIM
Obigstorizka dimensioner
Transaktionsregelkod
OBLDIM

Beskrivning *
Obligatoriska dimensioner

Version

”

Klicka pa "Ny” i menyvalet. Ange en
"Transaktionsregelkod” och en "Beskrivning” for
den transaktionsregel som du vill skapa. Vilj en

IBV2023 - Internbudget verksamhet 2023

Definition

»” - » . . . - P D Typ Kolumn Begrepp Relation Virde
Version” som transaktionen ska vara giltig for. Valj on o
. - . . - aam e DA Begrya 1 Ansv;
"Lagg till” i sektionen "Definition” och vilj sedan o oot vencomne: Anevar

Lagg till Ta bort

"Typ”. Du kan vélja mellan foljande:

e OM (instillning av testvillkor)
e DA (instillning av féljden for en vald kolumn)
o STANDARD (instillning av standardvardet fér en vald kolumn i Planering)
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Ska anges

7
7
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Vilj en "Kolumn” i som raden ska galla for. Det kan vara konto, begreppsvarden eller fasta
regiser.

e Om den valda raden ar en begreppsrad maste du vilja begreppet i kolumnen "Begrepp”.
e Om den valda raden ar av typen OM och den valda kolumnen &r ett konto eller begrepp,
kan du vélja en relation i kolumnen "Relation”.

Ange i de flesta fall ett varde i kolumnen "Virde”. Systemet accepterar jokertecken. Valj
kryssrutan "Ska anges” om raden dr en DA-rad och kolumnen bér ha ett virde angett under
transaktionsregistreringen. Lagg till flera kolumner om det behovs. Spara.

4.5.1 Soka eller andra befintlig transaktionsregel

For att dndra befintliga transaktionsregler skriv in namnet i ruta "Félthjalp”. Vilj 6nskad
transaktionsregel. For att spara eventuella dndringar klicka pa "Spara”. Sok fram den
transaktionsregel som ska bort och klicka pa "Ta bort”.

4.6 Berakningar

Sokvag: Planering > Transaktioner > Transaktionsinstéllningar > Berdkningar
Berdkningar anvands framfor allt for att berdkna arslon i personalbudget. Dessa bor vanligtvis

inte dndras. Alla forvaltningar har berdkningen LON. SFF och VOF har dessutom en berdkning
VOLYM, for berdkning av genomsnittliga volymer for aret. Nedan visas LON.

Berakningar

Falthjalp

LON ves

Eergkning av &rslon i personalbudget

Eerakning Eeskrivning

LOM |=-:| g av arskon i pe

|:| Kolumnnamin Folumntyp Summatyp Formel Beskrivning

Fritt vérde 01 Indata Genomsnitt enligt pr... Fardelning
Fritt varde 02 Indata Genomsnitt Syss.grad
Fritt varde 04 Indata Genomsnitt enligt pr... Heltidslén
Fritt varde 05 Indata Genomsnitt enligt pr... Tillagg
Fritt varde 06 Indata Genomsnitt Lénedkn fakior
Currency amount Formel Totalt ((FO4+(FOS/ 1000 ArslBn
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5. Koppla dokument

I planering kan vi koppla olika dokument till en version. Atkomst av dokumenten kan ske via
"Version”, "Mina budgetar och prognoser” och "Rapporter”.

5.1 Koppla dokument via version
S6kvag: Planering -> Systeminstallnigar -> Version

Budgetadministratoren kan som forberedelse till respektive budget-/prognosprocess, vilja koppla
dokument med anvisningar och férutsattningar.

Version

1-Version | 2-Valuta @ 3 - Behorighet 4 - lamforelse | 5 - Arbetsfloden G - Initiering av saldotak

Falthjalp
[BW2023
EV2023 - Internbudget verksamhet .
Version Beskrivming *
IBV2023 Internbudget verksamhet 2023

Tidsram * Detaljer
2033 wen -

2023

Koppla dokument

1. Oppna fonstret version och s6k Alla dokument 0
fram versionen som ska forses P Version (IBV2023)
med ett dokument Dokument | budgetprocessen D
2. Klicka pa gemet i [kon-menyn. Dokument | prognosprocessen H
Placera markéren pa dokument i P
budgetprocessen eller dokument i
prognosprocessen.
3. Klicka pa Lagg till ett dokument.
4. Klicka p& Overfér och sok fram dokumentet som ska
kopplas.
5. Spara. Nu idr dokumentet kopplat och kan nas av alla

anvandare i forvaltningen.

nnnnnnnnnnnnnnnnnn
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5.2 Koppla dokument via registreringsbilden
S6kvag: Planering -> Mina budgetar och prognoser

(O |2)[@][N 2]

Internbudget verks - Ovriga int och kostnader

Urvalskriterier ~ Transaktioner

Version IBV2023 - Internbudget verksamhe| w | Bunt

A Urvalskriterier

Visa underordnade transaktioner

Budgetregistrerare kan vilja koppla dokument som
forklarar och analyserar registrerad budget eller
prognos. Ga till meny "Mina budgetar och
prognoser” och ta fram aktuell budget/prognos.

1. Klicka pa gemet i ikon-menyn

2. Placera markoren i mappen Dokument i budgetprocessen
(BUDGET) eller Dokument i prognosprocessen

(PROGNOS).
3) Klicka pa Lagg till ett dokument.

4) Klicka pa Overfor och sék fram dokumentet som ska

kopplas.

5) Spara. Nu idr dokumentet kopplat och kan nas av alla

anvandare i forvaltningen.

Alla dokument 0
A Version (EV2023)
Dokument i budgetprocessan

Dokument i prognosprocessen

(&

Lagg till ett
dokument

Dokumentty

Lagg till ett dokument 7

Dok

Filnam,

Dokumentitel*

Dokumentbeskrivning




