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1. Kontoavstämning 

Sökväg: Redovisning > Huvudbok  > Kontoavstämning  

 

Kontoavstämning är en rutin som används för att stämma av transaktioner som bokats på ett 
visst konto, vanligen ett interimskonto eller avräkningskonto. Två eller fler transaktioner som 
bokats på kontot kan stämmas av mot varandra.  

Efter avstämningen finns transaktionerna fortfarande i huvudboken, men transaktions- och 
sekvensnumren för de avstämda posterna är sparade i en egen tabell tillsammans med en intern 
identitet (= avst.id). Denna identitet är densamma för alla poster som är avstämda mot 
varandra vid ett givet avstämningstillfälle. 

1.1 Hantera avstämningskonton 
Sökväg: Redovisning > Huvudbok  > Kontoavstämning >Hantera konton 

I skärmbilden Avstämningskonton anger du vilka specifika konton som ska finnas tillgängliga 
för avstämning i kontoavstämningsrutinen. De konton som registreras här kommer att finnas i 
menyn med valbara konton i kontoavstämningsrutinen.  
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Tryck ladda för att uppdatera listan eller sök på ett specifikt konto eller beskrivning 

1.1.1 Lägga till ett nytt konto 
1. Klicka på knappen Lägg till eller börja skriva i en tom rad. Ange det aktuella 

kontonummeret i fältet Konto och tryck sedan på tab. Beskrivningen av kontona hämtas 

automatiskt från Kontoplan. 

2. Ange valfritt antal konton och klicka sedan på Spara. 

1.1.2 Tabort konto 
1. Välj raden för det aktuella kontot i tabellen. 

2. Klicka på Ta bort. 

3. Klicka på Spara för att bekräfta raderingen. 

 

Sök fält 

https://a001282.hbgadm.hbgstad.se/businessworldhelp/SE/Subsystems/w_common/Content/idh376_TGL001.htm
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1.2 Kontoavstämning 
 

Sökväg: Redovisning>Huvudbok>Kontoavstämning  

Detta fönster används för att matcha öppna transaktioner per avstämningskonto. Du kan också 
fråga om avstämda eller ej avstämda rader. 

 

1. Välj ett konto för matchning och använd Tabb-tangenten för att hämta transaktioner för 

kontot. 

2. I fliken Transaktioner, välj posterna som du vill stämma av genom att markera lämpliga 

kryssrutor. 

3. Klicka på Lägg till för avstämning. 

4. Kontona dyker upp i tabellen Vald för avstämning. 

5. Klicka på Avstämning. 

6. Om du måste ta bort en transaktion, markera lämplig kryssruta och klicka på Ta bort 

från avstämning. Posterna överförs tillbaka till tabellen Transaktioner. 

Transaktionerna finns fortfarande i Huvudboken efter avstämningen, men transaktionen och 
sekvensnummer för de avstämda posterna lagras i ett separat register, tillsammans med en 
intern identifierare. Denna identifierare är samma för alla poster som stäms av tillsammans. 

Avstämningen måste då balansera, dvs. beloppet i fältet Avstämt belopp ska vara lika med 0,00. 

1.3 Söka avstämda transaktioner 
1.3.1 I kontoavstämnings fönstret 

1. Välj konto och period och tabba ur och ladda 

2. I tabellen Transaktioner i listrutan Status, välj tex om du vill visa avstämda eller ej 

avstämda poster, eller ett specifikt vernummer. 
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3. Klicka på Filter eller 

 

När poster är avstämda och sparade har de ett avstämningsid som syns i en egen kolumn. De 
poster som stämts av vid samma tillfälle har samma avstämningsid.  

1.3.2 Information browser fråga 
Man kan skapa egna frågor från objektet avstämda transaktioner eller använda färdig fråga: 

Sökväg: Redovisning/Rapporter/Mellan företag/Delade/Huvudbok 

Avstämda transaktioner Sök HB 

 

 


