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Troman politiker – Manual för användare i Helsingborgs stad 

I Troman politiker ansöker du om ersättning för förrättning, ersättning för resor, ersättning för utlägg samt ersättning för förlorad 
arbetsinkomst. Direktlänk till Troman politiker finns på din Ipad. 

 

Börja med att logga in med BankId: 
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Efter inloggning kommer du till din startsida: 
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För att se vilka uppgifter som finns lagrade för dig i Troman Politiker, klicka på ditt namn längst upp till höger i bilden: 
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När du ska ansöka om ersättning för en förrättning, klicka på ”MÖTEN”, därefter ”REGISTRERA NÄRVARO/ANSPRÅK”: 

 

Här kan du se om det redan finns sammanträden och förrättningar som är registrerade på dig och vilken status de har (i detta fallet 
status ”Godkänt”). 
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I nästa bild ska du välja datum för den förrättning du vill registrera: 
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Här väljer du datum i kalendern och trycker på OK. Observera att en förrättning som pågår flera dagar måste du registrera en dag i taget. 
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Därefter klickar du på knappen ”REGISTRERA NY FÖRRÄTTNING”: 
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Och kommer till den här sidan: 
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Här fyller du i vad förrättningen gäller, t ex en kurs, ett studiebesök. Du fyller också i plats för förrättningen. Du väljer också vilket av 
dina politiska uppdrag som förrättningen avser. 
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Du kan också bifoga ett underlag, såsom ett kursprogram, konferensprogram eller annat som styrker förrättningen (om sådant underlag 
finns).  
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Därefter är det dags att registrera vilken tid som förrättningen pågått. Klicka på knappen ”REGISTRERA NÄRVARO”: 
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Fyll i tid från – till: 
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Klicka på ”SPARA”. 
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Därefter kan du genom att klicka på knappen ”REGISTRERA NYTT ANSPRÅK” lägga till ansökan om ersättning för resa och andra utlägg. 

Du ansöker om reseersättning för både sammanträden och förrättningar i Troman politiker. 
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Här fyller du i om du vill ha ersättning för körning med egen bil, parkering, och/eller kollektivtrafik. 
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Du måste bifoga underlag i form av parkeringskvitto och biljetter för kollektivtrafik. Troman signalerar om det saknas underlag. 

 

Ta ett foto av parkeringsbiljett eller kollektivtrafikbiljett, och lägg till. Originalbiljetter ska alltid lämnas till nämndsekreteraren. 
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Klicka på ”BIFOGA UNDERLAG” – välj typ av underlag och lägg sedan till underlag. 
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När du bifogat alla underlag, klicka på ”SPARA”. 
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Därefter, klicka på ”RAPPORTERA
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Du får frågan ”Rapportera underlag?” – klicka på ”JA” om du är klar. 
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Du kan också lägga till ansökan om ersättning för förlorad arbetsinkomst kopplat till förrättningen. Börja med att välja vilken förrättning 

som du begär ersättning för: 

 

 

Har kan du även ansöka om ersättning för förlorad arbetsinkomst kopplat till ett sammanträde, eftersom dina sammanträden kommer 

att visas i Troman politiker 
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Välj ”REGISTRERA NYTT ANSPRÅK” och därefter välj ”FÖRLORAD ARBETSINKOMST”: 
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Skriv in det belopp som du ansöker om och bifoga underlag som styrker beloppet, t ex lönespecifikation, intyg från arbetsgivare.  
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När du är klar, tryck ”SPARA”. 
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Därefter, klicka på ”RAPPORTERA”, så läggs din ansökan om ersättning för förlorad arbetsinkomst till på den aktuella förrättningen. 

 


