Troman politiker — Manual fér anvandare i Helsingborgs stad

[ Troman politiker ansoker du om ersattning for forrattning, ersattning for resor, ersattning for utlagg samt ersattning for forlorad
arbetsinkomst. Direktlank till Troman politiker finns pa din Ipad.

Borja med att logga in med BankId:

5] https://politiker.troman.se/login

Troman
Politiker




Efter inloggning kommer du till din startsida:

Troman Politiker MOTEN  HJALP

Valkommen Cecilia

ATT HANTERA

Du har inga méten att hantera




For att se vilka uppgifter som finns lagrade for dig i Troman Politiker, klicka pa ditt namn langst upp till hoger i bilden:

@ https://politiker.troman.se/profile

Troman POlltlkEl' AKTUELLT MOTEN  HJALP

Min information

UPPGIFTER
PERSONNUMMER -
FORNAMN Cecilia

EFTERNAMN Holm

PARTI Parti saknas i Troman




Nar du ska ansdka om ersattning for en forrattning, klicka pa "MOTEN?”, darefter "ZREGISTRERA NARVARO/ANSPRAK":

TIDIGARE MGTEN

2023-07-03

Troman Politiker

AKTUELLT

Studiebesdk (testnamnd)

I verkligheten

HJALP

CECILIA HOLM 9

Godkant

Har kan du se om det redan finns sammantraden och férrattningar som ar registrerade pa dig och vilken status de har (i detta fallet
status "Godkant”).




[ ndsta bild ska du valja datum for den forrattning du vill registrera:

e

Troman Politiker AxrueLr

Registrera narvaro/ansprak

Valj datum for mote/forrattning

HJALP

CECILIA HOLM e




Har véljer du datum i kalendern och trycker pa OK. Observera att en forrattning som pagar flera dagar maste du registrera en dag i taget.

juli 2023 ~

AVBRYT oK




Dérefter klickar du pa knappen "REGISTRERA NY FORRATTNING”:

Troman Politiker Axrueur HJALP

Registrera narvaro/ansprak

Valj datum for mate/forrattning

Datum

‘]2023-0?-03
MOTEN DETTA DATUM
2023-07-03 Studiebesok (testnamnd)
06:00-08:00 | verkligheten

Hittar du inte ditt m&te/forrattning? Tryck pa knappen nedan for att skapa en egen forrattning.

CECILIA HOLM 9

Godkant




Och kommer till den har sidan:

Troman Politiker
\Ny forrattning

2023-07-03

Mdtesbendmning

testnamnd (1:e vice ordférande)

+ BIFOGA UNDERLAG

AKTUELLT

HJALP

AVBRYT

CECILIA HOLM e




Har fyller du i vad forrattningen géller, t ex en kurs, ett studiebesok. Du fyller ocksa i plats for forrattningen. Du véljer ocksa vilket av

dina politiska uppdrag som forrattningen avser.

(5] https://politikertroman.se/events/create/2023-07-03

Troman Politiker Axruelr HJALP

Ny forrattning
2;2‘23—07—03

“ Testforrattning, studiebesok pa X-sko\an|

Skolan

testndmnd (1:e vice ordférande)

+ BIFOGA UNDERLAG

AVBRYT

CECILIA HOLM 6




Du kan ocksa bifoga ett underlag, sdsom ett kursprogram, konferensprogram eller annat som styrker forrattningen (om sadant underlag
finns).

Bifoga underlag

Typ av underlag: Underlag for forrattning

VALJ UNDERLAG [

LAGG TILL  AVBRYT

10



Dérefter ar det dags att registrera vilken tid som férrittningen pagétt. Klicka p& knappen "REGISTRERA NARVARO”:

Troman Politiker axrueu HJALP
MOTESBENAMNING Testforratining, studiebesdk pa X-skolan
LOKAL Skolan
UPPDRAG testndmnd (1:e vice ordfdrande)

DATUM 2023-07-03
/' ANDRA

REGISTRERAD NARVARO

Inget registrerat

11



Fyll i tid fran — till:

https://politiker.troman.se/events/c5502f24-dabe-415¢-
Troman Politiker axrveur HIALP
Registrera narvaro
Mitesdetaljer A
DATUM 2023-07-03
NAMN Testforrattning, studiebesodk pa X-skolan
LOKAL Skolan
Ange tidsperiod
FRAN Timme v Minut v
TILL Timme v Minut v
AVBRYT

12




Klicka pa "SPARA”.

Troman Politiker axmveur

Registrera narvaro

Motesdetaljer

DATUM 2023-07-03
NAMMN Testforrattning, studiebestk pa X-skolan
LOKAL Skolan

FRAN TILL TID

10:30 14:00 3h30m

TOTAL 3h30m

Ange ytterligare tidsperiod

FRAN Timme

TILL Timme

SPARA

HJALP

Minut

Minut

AVBRYT

CECILIA HOLM 9

13




Darefter kan du genom att klicka pa knappen "REGISTRERA NYTT ANSPRAK” lagga till ansokan om ersattning for resa och andra utlagg.
Du ansoker om reseersattning for bade sammantraden och forrattningar i Troman politiker.

ey . =

wrTroman Politiker axreur m HJALP ceciiaom (@)
MOTESBENAMMNING Testférratining, studiebesdk pa X-skolan
LOKAL Skolan
UPPDRAG testndmnd (1:e vice ordfdrande)
DATUM 2023-07-03
2" ANDRA

REGISTRERAD NARVARO

FRAN TILL TID
10:30 14:00 3h30m
TOTAL 3h30m

# ANDRA Ej rapporterat

Registrerade ansprak

Inget registrerat

+ REGISTRERA NYTT ANSPRAK
RAPPORTERA

14



Har fyller du i om du vill ha ersattning for korning med egen bil, parkering, och/eller kollektivtrafik.

Troman Politiker

[Reseersattning

Fardvag (frén

Hemma

Fardwvag (till)

X-skolan

Anta

13

Antal kilometer behdver vara minst 5

Parkeringsavgift (exkl moms

25

Kollek ik (exkl morm

30

+ BIFOGA UNDERLAG

AKTUELLT HJALP
km
Parkerings ft(m
k 5 kr
Kollektivtrafik ms)
o (7 "
AVBRYT

CECILIA HOLM 9

15




Du maste bifoga underlag i form av parkeringskvitto och biljetter for kollektivtrafik. Troman signalerar om det saknas underlag.

https://politiker.troman.se/events/c5502f24-dabe-415¢c-9ced-fo84dEfbecsc/claims/travelexpense [25] AV as Q ﬂ'

Saknar bifogat underlag

Féljande underlag behéver bifogas: Parkeringskvitto, Kvitto fér
kollektivtrafik.

Ta ett foto av parkeringsbiljett eller kollektivtrafikbiljett, och lagg till. Originalbiljetter ska alltid lamnas till namndsekreteraren.

16



Klicka pa "BIFOGA UNDERLAG” - valj typ av underlag och lagg sedan till underlag.

Bifoga underlag

{TYD av underlag

Parkeringskvitto/biljett

Kvitto for kollektivtrafik

Annat

17



Nar du bifogat alla underlag, klicka pa "SPARA”.

https://politiker.troman.se/events/c5502f24-dabe-415c-9ccd-f694d8fbecSc/claims/travelexpense
Troman Politiker a«rueur HIALP
Reseersattning
Fardvag (fran
Hemma

Anta
13 km
er vara minst 5
m Parkeringsavgift s
25 kr 5 k
Kolle ik (exkl moms Kolle i T
30 kr 7 k

+ BIFOGA UNDERLAG

SKR 201209.pptx  (Parkeringskvitto/biljett) (]
SKR 201209.pptx  (Kvitto for kollektivtrafik) B
AVBRYT

18



Darefter, klicka pa "RAPPORTERA

«rTroman Politiker A"TUELLTm HJALP ceciuavom €

MOTESEENAMNING Testforrattning, studiebesdk pa X-skolan
LOKAL Skolan
UPPDRAG testndmnd (1:e vice ordforande)
DATUM 2023-07-03
# ANDRA

REGISTRERAD NARVARO

FRAN TILL TID
10:30 14:00 3h30m
TOTAL 3h30m
# ANDRA Ej rapporterat

Registrerade ansprak

RESEERSATTNING

FARDVAG (FRAN) Hemma BIFOGADE UNDERLAG
FARDVAG (TILL) X-skolan Kvitto for kollektivtrafik (SKR 201209.pptx)
ANTAL 13 km Parkeringskvitto/biljett (SKR 201209.pptx)
PARKERINGSAVGIFT (EXKL MOMS) 25,00 kr
PARKERINGSAVGIFT (MOMS) 5,00 kr
KOLLEKTIVTRAFIK (EXKL MOMS) 30,00 kr
KOLLEKTIVTRAFIK (MOMS) 7,00 kr
# ANDRA Ej rapporterat

RAPPORTERA B>

19



Du far fragan "Rapportera underlag?” - klicka pa "JA” om du ar Klar.

Rapportera underlag?

Vill du rapportera dina underlag?




Du kan ocksa lagga till ansokan om ersattning for férlorad arbetsinkomst kopplat till férrattningen. Borja med att vélja vilken forrattning
som du begar ersattning for:

https://politiker.troman.se/events

Troman Politiker axmueur HJALP

TIDIGARE MOTEN

2023-07-03 Testfirréttning, studiebesdk pa X-skolan (testnamnd)
Skolan

2023-07-03 Studiebesok (testnamnd)

06:00-08:00 | verkligheten

Godkant

Har kan du dven ans6ka om ersattning for forlorad arbetsinkomst kopplat till ett sammantrade, eftersom dina sammantraden kommer
att visas i Troman politiker

21




Vilj "REGISTRERA NYTT ANSPRAK” och darefter vilj "FORLORAD ARBETSINKOMST”:

«rTroman Politiker AKTUEL”m HJALP CECILIA HOLM e

MOTESBENAMMNING Testférrdttning, studiebesdk pa X-skolan
LOKAL Skolan
UPPDRAG testnamnd (1:e vice ordforande)
DATUM 2023-07-03
/' ANDRA

REGISTRERAD NARVARO

FRAN TILL TID
10:30 14:00 3h30m
TOTAL 3h30m
# ANDRA Ej rapporterat

Registrerade ansprak

RESEERSATTNING

FARDVAG (FRAN) Hemma BIFOGADE UNDERLAG
FARDVAG (TILL) X-skolan Kvitto for kollektivtrafik (SKR 201209.pptx)
O 13 km Parkeringskvitto/biljett (SKR 201209.pptx)
PARKERINGSAVGIFT (EXKL MOMS) 25,00 kr
PARKERINGSAVGIFT (MOMS) 5,00 kr
KOLLEKTIVTRAFIK (EXKL MOMS) 30,00 kr
KOLLEKTIVTRAFIK (MOMS) 7,00 kr
# ANDRA Ej rapporterat

RAPPORTERA B>

22



Skriv in det belopp som du anséker om och bifoga underlag som styrker beloppet, t ex l16nespecifikation, intyg fran arbetsgivare.

Troman Politiker axmuewr HJALP

Forlorad arbetsinkomst

Helsingborgs stad

Eelopp
3750

+ BIFOGA UNDERLAG

* Ett underlag behéver bifogas

AVBRYT

CECILIA HOLM e

23




24

Bifoga underlag

Typ av underiag

Lonespecifikation

LAGG TILL

AVBRYT




Nar du ar klar, tryck "SPARA”.

Troman Politiker axrueur

Forlorad arbetsinkomst

betsgivare

Helsingborgs stad

Belopp
3750

+ BIFOGA UNDERLAG

SKR 201209.pptx (Lonespecifikation)

SPARA

https://politiker.troman.se/events/c5502f24-da6e-415¢c-9ccd-f6S

/claims/lostincome

HJALP

AVBRYT

25




o

Daérefter, klicka pa "RAPPORTERA”, sa ladggs din ansdkan om ersattning for forlorad arbetsinkomst till pa den aktuella forrattningen.

wrTroman Politiker axmueur m HJALP cecilia o ()

DATUM 2023-07-03

REGISTRERAD NARVARO

FRAN TILL TID
10:30 14:00 3h30m
TOTAL 3h30m
@ LAS UPP Rapporterat: 2023-07-04 15:26

Registrerade ansprak

RESEERSATTNING

FARDVAG (FRAN) Hemma BIFOGADE UNDERLAG
FARDVAG (TILL) X-skolan Kvitto fér kollektivtrafik (SKR 201209.pptx)
ANTAL 13 km Parkeringskvitto/biljett  (SKR 201209.pptx)
PARKERINGSAVGIFT (EXKL MOMS) 25,00 kr
PARKERINGSAVGIFT (MOMS) 5,00 kr
KOLLEKTIVTRAFIK (EXKL MOMS) 30,00 kr
KOLLEKTIVTRAFIK (MOMS) 7,00 kr
@ LAsupP Rapporterat: 2023-07-04 15:26

FORLORAD ARBETSINKOMST

ARBETSGIVARE Helsingborgs stad BIFOGADE UNDERLAG

BELOPP 3 750,00 kr Lonespecifikation (SKR 201209.pptx)

RAPPORTERA >
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