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Registrera ny delegering 
 
Gå in i bilden Delegering 
 

 
     
  Fyll i/markera  

1. Datum för den period som delegeringen avser, from och tom 
2. Uppgifter som delegeringen avser 
3. Aktuell at/ft 
4. Aktuell organisation på hemvårdsområde, vårdboende, korttidsboende, LSS boende 
5. Välj den personal som delegeringen avser (om personen inte finns i listan, gå till Registrera 

personal) 
6. Aktuell patient, fyll i personnummer och tryck på knappen Sök efter personnumret     

 
Spara 
 
När du sparat delegeringsbilden, skapas automatiskt en bevakning på ditt namn på ett datum som 
ligger 30 dagar före delegeringens utgång. 

1. 3. 

4. 

5. 

6. 

2. 
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Skriv ut delegering för underskrift 
 
 

 
 
 
Tryck på knappen 

1. Tryck på Skrivaren 
2. Välj Delegeringsbeslut-Underskrift 
3. Skriv ut 

 
 
 
 
 
 
 
 

1. 

2. 

3. 
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Förnya delegering 
 
Gå in i bilden delegering 
 
 

 
 
 
Tryck på 

1. Knappen Sök  
Fyll i 

2. Datum som ligger inom delegeringsperioden 
3. Välj den personal som skall få förnyad delegering 
4. Ansvarig at/ft 
5. Välj organisation 

Tryck på knappen 
6. Sök 

 
 

1. 
 

2. 

3. 

4. 
5. 

6. 
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Markera 

7. Aktuell delegering 
Tryck på fönstret 

8.  Delegering 
 
 
 
 
 
 

7. 

8. 
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Tryck på 

9. Mittknappen på bandspelaren 
10. Knappen för att rensa datum  

Fyll i 
11. Nytt datum för den nya perioden för delegeringen 
12. Gör ev justeringar i arbetsuppgifterna 

 
Spara 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

9. 

10. 11. 

12. 
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Återkalla delegering 
 
Följ instruktion för förnyande av delegering, steg 1-9 
 
 

 
 
 
Fyll i 

10. Datum för återkallelse 
11. Aktuell orsak 

 
När personen avslutar sin anställning inom Omsorg i Helsingborg ska personen även avslutas i Personal 
bilden. 
 
Spara 
 
 
 
 

10. 
 

11. 
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Avsluta personal bild 
 
När personen avslutar sin anställning inom Omsorg i Helsingborg. 
 
Innan personalbilden avslutas ska alla delegeringar vara avslutade. Varje yrkeskategori avslutar sina 
delegeringar. Den som avslutar sista delegeringen avslutar även i personalbilden. 
 
 
Gå in i bilden personal (mappen Resurser) 
 

 
 
Fyll i 

1. Personnummer på den person som skall avslutas, tryck på knappen Sök person 
2. Avslutningsdatum 
3. Avslutningsdatum 

Spara 
 
 
 
 
 

1. 

2. 

3. 



 Vård- och omsorgsförvaltningen 
Medicinskt ansvarig för rehabilitering 
 
 
 

26 januari 2017 

 

Vård- och omsorgsförvaltningen 
Carl Westmans allé 5 · 251 89 Helsingborg 
Telefon +46 42 10 50 00 · fax  +46 42 10 48 00 
vardomsorg@helsingborg.se · www.helsingborg.se   
  

 

9 

 
Bevakning 
 
Bevakningen kommer automatiskt upp 30 dagar före delegeringens tom datum. 
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Registrera personal 
 
 

 
 

1. Tryck på knappen NY 
2. Aktuellt personnummer 
3. Fyll i Efternamn förnamn o födelse- (år, mån, o dag) 
4. Markera Typ av personal 
5. Aktuellt datum 
6. Aktuellt datum 
7. Aktuell arbetsgivare 
8. Tryck på knappen Organisation 

 
 
 

5 

2 3 

4 

1.
 

6 

7 

8 
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9. Markera aktuell organisation  
10. Markera Koppla till organisatorisk enhet 
11. Tryck på pilen 
12. Spara 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
               

10 

11 

12 

9 


