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Registrera ny delegering

Ga in i bilden Delegering
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Fyll i/markera
1. Datum for den period som delegeringen avser, from och tom

2. Uppgifter som delegeringen avser

3. Aktuell at/ft

4. Aktuell organisation pa hemvardsomrade, vardboende, korttidsboende, LSS boende

5. Valj den personal som delegeringen avser (om personen inte finns i listan, ga till Registrera

personal)
6. Aktuell patient, fyll i personnummer och tryck pa knappen Sok efter personnumret

Spara

Nar du sparat delegeringsbilden, skapas automatiskt en bevakning pa ditt namn pa ett datum som
ligger 30 dagar fore delegeringens utgang.
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Skriv ut delegering for underskrift
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Tryck pa knappen
1. Tryck pa Skrivaren
2. Vaélj Delegeringsbeslut-Underskrift

3. Skriv ut
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Fornya delegering

Ga in i bilden delegering

26 januari 2017
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Tryck pa
1. Knappen Sok

2. Datum som ligger inom delegeringsperioden
3. Valj den personal som skall fa férnyad delegering
4. Ansvarig at/ft
5. Vélj organisation
Tryck pa knappen
6. Sok
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Markera 8.
7. Aktuell delegering

Tryck pa fonstret
8. Delegering
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Tryck pa
9. Mittknappen pa bandspelaren
10. Knappen for att rensa datum
Fyll i
11. Nytt datum for den nya perioden for delegeringen
12. Gor ev justeringar i arbetsuppgifterna

Spara
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Aterkalla delegering

Folj instruktion for fornyande av delegering, steg 1-9
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Fyll |
10. Datum for aterkallelse
11. Aktuell orsak

Nér personen avslutar sin anstallning inom Omsorg i Helsingborg ska personen dven avslutas i Personal
bilden.

Spara
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Avsluta personal bild

Nér personen avslutar sin anstallning inom Omsorg i Helsingborg.

Innan personalbilden avslutas ska alla delegeringar vara avslutade. Varje yrkeskategori avslutar sina
delegeringar. Den som avslutar sista delegeringen avslutar &ven i personalbilden.

Ga in i bilden personal (mappen Resurser)
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Fyll i
1. Personnummer pa den person som skall avslutas, tryck pa knappen Sok person
2. Avslutningsdatum
3. Auvslutningsdatum

Spara
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Bevakning

Bevakningen kommer automatiskt upp 30 dagar fére delegeringens tom datum.
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Registrera personal
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Tryck pa knappen NY

Aktuellt personnummer

Fyll i Efternamn fornamn o fodelse- (ar, man, o dag)
Markera Typ av personal

Aktuellt datum

Aktuellt datum

Aktuell arbetsgivare

Tryck pa knappen Organisation
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9. Markera aktuell organisation
10. Markera Koppla till organisatorisk enhet

11. Tryck pa pilen
12. Spara
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