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| ProCapita+ arbetar du utifran Centralen
Centralen
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| Centralen finns tre Navigeringslistor(mappar). Klicka pa den navigeringslista du skall arbeta i

1.Vard o social dokumentation

Person o kontaktuppgifter

HSL journal, SoL o LSS utredningar och verkstallighet

Beddmning
Plan

2.Mina sidor

Mina bevakningar

Dina osignerade texter

Ny dokumentation pa mina personer
Sammanstallningsverktyg
Avvikelser

Delegering

Personal

3.Genvagar

Anvands inte




Mina sidor

Néar du som legitimerad personal loggat in i ProCapita+ kommer du till Centralen, pa fliken Mina
sidor.
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Pa denna sida visas under Aktuellt

e Bevakningar
e Dina osignerade texter
e Ny dokumentation pa mina personer

Fran Navigeringslistan pa denna sida kommer du ocksa vidare till

e KIR
e Sammanstaliningsverktyg

e Avwvikelser
o Delegering

® Personal



Mina personer

Innebar att du far en lista som innehaller de personer som du arbetar med. Denna kan du anvanda
istallet for att fylla i personnummer da du skall ga in pa en aktuell vardtagare. Du ser ocksa pa Mina
sidor om det ar dokumenterat nagot pa dessa personer sedan du var inloggad senast.
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Nar du ar inne bla i journalmappen eller i dokumentationen kan du lagga till vardtagaren till listan
Mina personer eller ta bort redan inlagd vardttagare

1. Tryck pé knappen ”Mina personer”

2. Klicka pa raden ”Légg till” eller ”Ta bort



SOk fram aktuell person
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Det finns tre olika alternativ for att komma in pa en tidigare aktuell vardtagare
1. Fylli aktuellt personnummer, tryck pa “Enter “eller knappen “S6k person”
eller om du varit inne pa personen tidigae

2. Tryck pé knappen “Senast anvénda personer”.
e Markera aktuell person i dialogrutan
e Tryck pé knappen "OK”

eller om du lagt till personen i ”Mina personer”

3. Tryck pa knappen ”Mina personer”
e Markera aktuell person i i listan



Registrera ny Journall mapp

Vid helt ny person

CE..

Person skriven i Helsingborg

1. Fyll i personnummer
2. Tryck pa knappen Sok KIR
3. Fylliaktuella uppgifter i rutan som kommit fram

Ny person ej skriven i Helsingborg
1. Fylli personnummer

2. Tryck pa knappen Ny
3. Fylli aktuella uppgifter i rutan som kommit fram




Oppna ny Journal
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1. Fyll i aktuellt personnummer, tryck pd “Enter “eller knappen ”Sok person”

2. Markera rubrik HSL, tryck pa ”Enter”eller "Hogerklicka pa musen och vilj Starta journal”



Journal-mapp
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Fyllai &
3. Datum

4.. HSL journal ICF o0 KVA

5.. Ansvarig handl&ggare tex, Carema HSL, HSL Nord 1 etc

6.. Organisation pa lagsta niva dvs Hemvardgrupp, vardboende avdelning etc

Spara

Du kommer nu automatiskt till dokumentationen



Kontaktuppgifter
Hér registreras anhoériga, ansvarig sjukskoterska mm
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Under narstaende registrera typ av narstaende, namn o telefonnummer

Under kontakter registrera ansvarig ssk, at o ft. Under namn ange boende och van, tel
Tryck pa knappen Lagg till vid aktuell kontaktuppgift tex narstaende, kontakter etc

1.
2. Fylli aktuella uppgifter

Spara




Dokumentera i Journal

Journalen &r indelad i Bakgrund, ICF, Halsoplan (halsofragestéllning, mal o maluppfyllelse), och
ordinationer med detaljplanering och KVA-koder.

1. Tryck pa + for att 6ppna upp sokordstradet

eller
2. Oppna tradet i lasfonstret
eller

3. Oppna undersokord i tradet

10



Bakgrund och ICF

Markera aktuellt sokord

Tryck pa knappen Ny eller tag Ctrl + n

Nar du tryckt pa ny stéller sig markoren har

I kombiboxen finns frastexter, Oppna boxen, val aktuell frastext, komplettera ev med text
Justera ev handelsedatum

RSN S

Spara

11
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Halsofragestallning, mal och maluppfyllelse

¢ B ga um s v e e e i e s

1. Dokumentera Halsofragestallning
Spara
2. Dokumentera Mal
Spara
I dialogrutan som kommer upp skall aktuell Hélsofragestéllning kopplas ihop med aktuellt mal.

3. Tryck pa knappen “Koppla”
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Dokumentera instruktion till ordination

Innan

1. Markera aktuell ordination, tryck pa Ny knappen
2. Markera om ordinationen ska vara pagaende eller inte pagaende
3. Dokumentera, i kombiboxen finns fardig frastext, dppna boxen, markera aktuell frastext.

Spara
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Registrera detaljrad med kvantitet, nar, resurs, att gora lista och KVa-kod

3. Koppla ordinationen till aktuell Halsofragestallning

4. Tryck pa knappen Ny rad” for att f& upp detaljplaneringen
Fyll i detaljplanering med

Kvantitet = timmar o minuter
Aterkommande skall alltid vara vecka
Periodicitet tex varje vecka etc

Né&r under dygnet

. Veckodag

10. Resurs tex sjukskdterska

11. Aktuell ”Att gora lista”

12. Aktuell/aktuella KVA-kod/koder

©®~N o,

11. Tryck pa knappen Ok

Da insatsen utfors bade av legitimerad personal o av omvardnadspersonal skall det vara en
instruktion for leg personal med egen detaljrad och en instruktion for omvardnadspersonalen med egen
detaljrad.

OBS! det ska inte registreras ngn KVA-kod pé den detalrad som avser omvérdnadspersonal.



Mallar innehallande s6kord anpassade till olika halsotillstand
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1. Vilj aktuell mall, dokumentera under aktuella sékord



Ta fram tidigare registrerad detaljplanering
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1. Markera instruktionen pa aktuell atgard
Hogerklicka med musen

2. Klicka pa raden Detaljplanering.




17

Avsluta inte aktuella texter i utredningen och avslutade atgarder
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1. Markera aktuell text i utredning, halsofragestallningen eller ordination
2. Fyll i aktuellt tom datum
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Felmarkera text
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1. Markera felaktig text
2. Hogerklicka pa musen och valj felmarker



Oversiktsbild av journalen

I journalen kan du fa en Gversiktshild av journalen.

1. Klicka pa fliken Oversikt nar du ar i dokumentationen i en journal. Fliken finns under
Handelsedatum.

2. Markera den rubrik du vill 1&sa under

3. Klicka pa fliken Trad for att aterga

19



Sok fram Plan

Fyll i aktuellt personnummer och sok fram personen

e

1. Markera raden Plan o pa tryck enter eller hogerklicka med musen o vélj plan

20



2. Markera aktuell plan

3. Tryck pa knappen Sok

i

21
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Bevakning ” registrera, ta emot, ga till journal o ta bort”

Kan for tillfallet endast goras utifran journalmappen

Viktigt

Dé du skall dokumentera i en journal, gé in i journalen genom att markera raden HSL-journal,
hogerklicka pa musen o vélj dokumentation.

Om du gar in i dokumentationen genom att klicka direkt pa raden dokumentation har du inte tillgang
till flikarna journallmapp mm
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Registrera bevakning

Gors utifran journalmapp
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1. Tryck pa bevakning
2. Fyll i datum
3. Vdlj aktuell bevakningstyp

4. Valj annan handlaggare

5. Vdlj aktuell bevakningsadress tex Lussebacken, ssk

6. Skriv aktuell info, tex Iis....

Spara
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Sok fram bevakningslista
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1. Markera rubriken Bevakningar, ho klicka, 6ppna

2. Bevakningslista, gar att skriva ut genom att trycka pa Skriv ut

K|
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Ga direkt fran bevakning till journalen
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1. Markera bevakningsraden, ho klicka, vélj ga till person




Ta bort bevakning

Bevakningar &r inget som skall ligga kvar utan rensas bort efter hand

‘@' Bt | weap Mty G ke Geme v Uhestes
- \ o) A== = alEEl '
DN metetene - AW ES RN osico [asmeca| AQB AaBbG AsBACe duihce I
I:l't i Wy WX X AW ‘:‘ - --ilvﬁl.e' SR setoovry | trewms | muten Puzre | WA Unsena. ) | o .
Rl N Miker >, e ] St 1 Aduning

26

2o @ 4

e 106 1OGT Unbiowter [T3Tcch Dverms
¥ toviesn | 0 Facrion sershrogs |

Aoy stota 1AM

Wswy | oo Ll

Cam| {2 2 HPeBIE -

1. Markera bevakning, ho klicka, vélj ta bort bevakning
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Instéallningar Bevakning

Eftersom ni inte har bevakningar registrerade pa er sjalva maste ni gora en del installningar for att fa
fram bevakningar pa den bevakningsadress ni anvander

luix]

Y Ledows ity tyeew ik
LM AL O WP

TremAn = |

o M s Eredag 17 juss 011
d Aktush

b o) Saesmanat dveegovant lpy

ke

b Reassem

&l Avvbader

Crg a\\1 7 o wgnerade lester

rineatrer BOLOT028G

070209 Wamungezan, B, Omeo

Sk W Erbesstel S0 1 — — | -l
Gt 4 2 S HPe BRI * e | S | i n ] veob | dnkew | b | e, | @ bwee | Sodo | X @OS/CI0@ 4 1oe

Om ni klickat bort bilden Mina bevakningar

1. Markera raden bevakning

2. Hogerklicka pa musen, valj 6ppna bevakningar



Installningar bevakning
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1. Tryck pa knappen installningar

2. Fyll i aktuell bevakningsadress

3. Tabort onddiga kolumner tex status, bevakas av, info (dessa ar onodiga o forsvarar

lasandet

4. Om du inte vill att bevakningsrutan startas autom
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Ny dokumentation Mina personer
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1. Dubbelklicka pa raden "Ny dokumentation pa mina personer”



Voo Stk dokumentation - Sukverktyg
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2. Markera handelsedatum eller dokumentationsdatum

3. Markera ”Sedan senaste utloggningen”

4. Markera ”Texter for mina personer”

Tryck pa knappen ”Sok”

En lista kommer upp med de vardtagare som det dokumenterats pa sedan du var inloggad senast.

Markera raderna en efter en 1as dokumentationen.

Soln]_ el sl e n]_ ey @

OBS! Ny dokumentation avser endast pa de vardtagare som du markerat som Mina personer
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S6k dokumentation

Tryck pa knappen ”S6k> kikaren som finns uppe till ho i bilden

dhw Beogers Vs Bk Vendg Fonater My
L T .

1. Fyll i S6k dokumentation

2. Markera journal

3. Vélj HSL journal

4. Vél dokumentationsdatum

5. Fyll i aktuelt datum

6. Markera organisation och vélj aktuell organisation
7. Markera Alla enheter for vald dokumentation

8. Markera aktuella val

9. Tryck pé knappen ”S6k”

En lista kommer upp med de vardtagare som det dokumenterats ngt pa from sokdatumet. Markera
raderna en efter en las dokumentationen.

OBS! har du inte varit inloggad pa lange pga langre semester eller annan franvaro, markera inte
”Sedan senaste inloggning” for dd kommer databasen att hdnga sig.
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Termurval for Sok dokumentation
Under fliken termurval kan du vélja den information som du vill se dp du Séker dokumentation

Valen pa ho sida ar det du far med pa listan

1. Valet gor du genom att marker rubriken flytta den till h6 eller vanster med pilarna.
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Sammanstéallning insatser att utfora

Ga in i bilden sammanstallningsverktyg fran mappen Mina sidor

EaE Vo Legfadaianiriia Trvek F1 A b rani
| (B0l AW & ~ 1

Valj

Insatser att utfora

Aktuellt datum

Carema HSL

Aktuell organisation

Markera Alla enheter for vald organisation
Arbetslag

Aktuell yrkesgrupp

Tryck pa Sok

O NS O~ WDNRE

Valt datums insatser att utféra kommer nu fram.



Ej signerad dokumentation
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1. Dubbelklicka pa raden “Ej signerad dokumentation”
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Avsluta journalen

Ga in i journalmappen pa aktuell person

1. Fyll i aktuellt avslutningsdatum
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Las Bakgrund/Planering SoL eller omsorgsinsatser

Procapita VoD - DIB101 4 TF05 Testsson, Isabell

D ZBAMIN e

P [13 oo [m]4

= Sockal och Vard dokurment ation
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S SO utredining o verkstillghet
- Qmenrgs-utradnng 50U 05011% -
Qoo gs - wtredning SOL 030131 - 020131
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+ ) Bedie
< Plan
] 151 verkstalbghet

- HSL utredring 090323 «
+* ML utredring 090311 - 020220
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7 B} M5 utredring 080123 - 080331
+ ) Varming
5 ) Smitta
s ) Dhservera
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Gemvagn
Evagl 195, C Erutychel
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1. Markera raden Vardboende- insatser, hogerklicka pa musen och markera raden for
dokumentation (Bakgrund o Planering eller raden verkstéllighet (Insatser)
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2| coka b =1 |V Onscrgs vastses SOL 20080115

J |

= Social och Vard dokiment ation
% 1 Person |<l')vuvrwk>
(5] SOL utredeing o verkst illighet
# MR Omeorgs-utradnng 50U 050119 -

] Plan
= MSL verkstalbghet
Y HRL utredring 090323 «

i HEL utredring 080123 - 080331
(s ] Varning
4 ) Smitta
4 ) Ohservera

Rubektiad
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Fler texten

1) Ourorgs-utredrang SOL D20131 - 020131 4 & Enhelzchel anteckning ‘ :
% B Gmsorgs-thredrog 50 (80122 - 080122 3 BAKGRUND/PLANERING M:i::i:‘wm Féraldrarma hette
g Dareorgs-insatser SOL 090115 - &
4 gy Ovuongs-nsstssr SOL 080131 - CRO01 {Syskonskararan bestod aw
¥ _ Bedsening [CrscrgsFaatser S0 CA0115 - | [Femn brodgr, Adolf, Ansgse, Arnid, August o Anton
och fermn efstrae Trma, Ing, Tas, Ingnd o Isabell .
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3 |
S4 hiir har jag haft det
20090115kl 10.10

kan fenas, se instalinemga

1sabel vaff ymgst och kallades *Lilan®

1 livet fortfarande Ingnd, Ins och Anten

sabel sig med Bertd och de fick tre bam,
(Bengs, ach Bodil

Hsabel [ far heenmafiu och Beti] arbetade p8 Aga tom

ama reste de tll s stuga : Smiland och
ket Berth byggde stugan pi 60 talet och det
as alt

a £ir de mycket hyslp med att skots stallet v
barmbam Det & en naturhg traffpurdet for alla
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| Sccsd och Vi iikustmrd ko
M suder.
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3. Las verkstéllighetsdokumentation
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