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Manual for enhetschefer, anmalan av nyanstéalld arbetsterapeut/
fysioterapeut till Medelpunkten

Vid anstallning av arbetsterapeut och fysioterapeut ska enhetschefen skicka in en anmalan
gdllande ny bestéllare till Medelpunkten. Anmalan innebar att enhetschefen ger
forskrivaren mandat att bestilla hjalpmedel till angivet kundnummer. Lank till
Medelpunktens hemsida http://www.medelpunkten.se

Under rubriken Boka utbildning ser du aktuella utbildningar.

Vid nyanstéllning fyll i blankett under Forskrivare i webSesam pa Medelpunktens hemsida.
Medelpunkten ger behdrighet till forskrivaren samt anvandarnamn och Idsen till webSesam.

Medelpunktens webSesam-utbildning innefattar:

tilldelning av anvidndarnamn och l6senord
e komplett genomgang av webSesam:s funktioner

o egetarbete i testmiljo
e rundvandring pa Medelpunkten

Efter ca tva manader ska enhetschefen anmala arbetsterapeuten eller fysioterapeuten till
utbildning i E-faktura hantering i webSesam. Gér anmalan under Boka utbildning, E-faktura.

Medelpunktens E-faktura utbildning innefattar:

Hantering av e-faktura i Excel;

o forklaring av kolumner

e anvindning av datafilter

e forslag pa anvandningsomraden
e innebord av "ej behorig”

Genomgang av e-faktura mallar;

e skapa egna - anpassa efter behov m.m.
o tillgang till fairdiga mallar

o mojlighet att dela med sig till kollegor

Hjalpmedelsbestéllare i webSesam far efter genomgangen utbildning 6kad forstaelse for
uppdraget samt vilket mandat bestallaren har. Vilket leder till att personalen har kompetens
att hantera systemet pa ett korrekt satt da hjalpmedelsforskrivning innebar ekonomiska
beslut.
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