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Inledning

Mina planer ar ett IT-stdd for samverkan vid utskrivning och samordnad individuell
planering mellan slutenvard, 6ppenvard och kommun. Innan Mina planer kan anvandas
maste alla ingdende organisationer konfigureras. Detta utfors utav systemets
administratorer. Denna hantering beskrivs inte i denna manual.

Denna manual beskriver funktioner i Mina planer och hanteringen av processen kring SVU
[Samverkan Vid Utskrivning] och SIP [Samordnad Individuell Plan]. Dessa processer beskrivs
var for sig.

Observera att alla personnummer och anvandaruppgifter i denna manual ar fingerade.
Innan du borjar...

IT-stodet innehaller mycket information via sa kallad hovring. Placera muspekaren over ett
objekt eller ikon och en beskrivande text visas.

Det finns meddelanden

=

Exempel

Plan

Lista pa forkortningar som anvands i Mina planer

HSA Halso- och Sjukvardens Adressregister
SIP Samordnad Individuell Plan

SITHS Saker IT inom Halso- och Sjukvard
SvuU Samverkan Vid Utskrivning

Versionshistorik

2018-01-09 2.0 Uppdateringar efter anpassningar till nya lagen om samverkan vid utskrivning
fran sluten halso- och sjukvard

2018-02-21 2.1 Uppdateringar efter mindre forandringar i systemet

2018-06-28 2.2 Uppdateringar efter mindre forandringar i systemet, samt avidentifiering

2020-01-20 3.0 Uppdateringar efter uppgradering av systemet



lkoner i Mina planer
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Inskrivning

- e0

Kartlaggning

191211 09:.04

Vilja enhet, byta enhet/roll

Pagaende process

Indikerar att det finnas nagot att gora i arendet

Inga meddelanden finns

Arendet innehaller meddelande. Siffran indikerar hur madnga meddelande som
finns.
Arendet innehaller meddelande som inloggad roll skall kvittera

Arkiverat darende
Arendet innehaller inga bifogade filer

Arendet innehaller bifogade dokument. Siffran indikerar hur m&nga dokument
som finns
Radioknapp

Sok

Oppna/Sting deltagarlista, drende, samtyckesruta etc
Férkortning fér Slutenvérd, Oppenvérd och Kommun
Hogerfalt: Information

Hogerfalt: Tidigare planer

Hogerfalt: Meddelanden

Samtycke - Kvittering - Justering registrerat / Ej registrerat
Processoversikt

Rod = Inloggad roll har uppgift att gora t.ex. kvittera, justera, godkdnna
Gul = Inloggad roll har inte ansvar att kvittera, justera, godkanna
Gron = Processteg klart

Bock i ruta — Annan deltagande part an inloggad har kvitterat, justerat eller
godkant

Kartlaggning paborjad. Datum anger nar kartlaggning senast redigerats



Behorigheter och ansvar

Behorighet

For att fa dtkomst till arenden i Min planer kravs att man som anvdndare finns upplagd i
HSA-katalogen och har behdorighetsattributet ”"Befattning” angivet. Detta administreras i
Region Skane via Skanekatalogen och fér kommunerna via Komkat. Befattning matchas i
Mina planer till roll och i regelmotorn konfigureras enheter med uppgift om aktiva roller och
ansvar rollen ska ha.

Bef.kod Befattning Beskrivning Roll i Mina planer

101015 Ledning, administration Leder och samordnar verksamhet Verksamhets-/Enhetschef
inom administration

102010 Ledning, halso- och sjukvard  Leder och samordnar verksamhet Verksamhets-/Enhetschef

inom halso- och sjukvard.

Upplagd i HSA skapas ett HSA-id for anvandaren. | detta id finns information om
organistaionstillhorighet. Det innebar att man som inloggad anvandare bara har atkomst till
arenden i Mina planer som tillhor den organisation man arbetar i. Organisationens enheter
som ska vara aktiva i Mina planer konfigureras enligt exempel i bilden nedan.

Deltagande och ansvar for vardpersonal Adresseringsregler
SvVu SVU tid for SVu sSIP
Roll inskrivning utskrivning stédllningstagande kallelse SIP plan
Bistandsbedémare
Ansvar

| konfigureringen for en enhet anges vilka roller som skall vara aktiva roller i Mina planer. De
tva processerna SVU och SIP innehaller processteg som ska kvitteras, justeras eller
godkannas. | konfigureringen anges vilka ansvar for detta aktiv roll ska ha. En enhet kan ha
flera roller med samma ansvar men kvittering, justering och godkdannande behdver inte
utforas av samtliga. Det racker att en roll med ansvar utfor aktiviteten for sin enhet.

Observera att om flera enheter fran en verksamhet deltar i ett drende ska samtliga enheter
gora klart ansvaren enligt beskrivningen ovan.

Extern atkomst

Om en anvandare s6ker arenden i Mina planer dar varken anvandarens roll, enhet eller
organisation varit deltagare finns majlighet till extern atkomst.

Sokning pa personnummer ger anvandaren traff pa arenden som finns for den patient som
sokts. | trafflistan med SVU- och SIP-drenden finns upplysning om att drendena ar i



”Laslage”. Om anvandaren véljer att ga vidare 6ppnas en dialogruta for att registrera
samtycke alternativt menprovning.

Detta ger t ex Falks lakarbilar mojlighet att ta del av information i Mina planer. Slutenvarden
kan i samband med en inldggning ta del av ett SIP-drende som skapats av privat vardgivare,
Oppenvard och kommun, dvs drende dar slutenvarden inte ar deltagare.

Om anvandarens roll finns i deltagande organisation, t ex Region Skane men inte pa ratt
enhet for det patientarende som sokts sa visar dven denna trafflista SVU- och SIP-drenden
och att drendena ar i ”Laslage”. Klickar anvandaren pa ett av dessa arenden 6ppnas en
dialogruta med information om att anvandaren gor ett aktivt val att ta del av ett drende dar
behorig saknas. Information ges ocksa tydligt om att detta loggas.

Slutenvard inom Region Skane kan ldsa och skriva i SIP om enhet inom Region Skane ar
deltagare i arendet, slutenvarden kan dven fa atkomst till externa vardgivares SIP efter
inhdmtat samtycke. Aven externa aktdrer som inte ar deltagare i ett SIP drende kan komma
at och lasa 6nskad SIP efter inhamtat samtycke.



1 Uppstart av systemet
Satt i SITHS-kortet i kortldsaren. Oppna webblisaren (lanken till webadressen

kommer att skickas ut innan proggramuppdatering 2020-02-03). Tryck p& Enter.
Bilden nedan visas pa skarmen. Ange pinkod for legitimering. Klicka OK.

OBS! Lokalt kan det férekomma genvdgar till Mina planer via ikoner eller webblénkar.

)

Legitimering
Ange pinkod for SITHS-kort (Legitimering)

Region Skane

0K Avbryt

Efter inloggning presenteras Startsida. Vid forsta inloggning i systemet visas uppgifter for
den enhet anvdndaren ar upplagd i HSA-, Komkat- och Skanekatalogen. Vid behov av att

byta enhet se kapitel 2.1.

A"' h Helena Xz-Alexander, Sjukskoterska
§%A‘NE me ?W Vardcentralen Centrum v
INFO  HJALP
B f Sok och skapa v
Min startsida < Laopaom 2 P
Filtrera lista o
A § Att gora (0)
Andrad ~ Namn Personnummer Visar 4 av totalt 4 planer
Kallelse Kartlaggning Plan
And
B sdon naerssen, 18880309-9368 = v
Agda
Kallelse Kartlaggning Plan
B 13di7h Vrak, Blenda 19320319-9108 B v




2 Startsida

2.1 Byte av enhet och roll

Helena Xz-Alexander, Sjukskéterska e
~

Vardcentralen Centrum

INFO  HJALP

| det roda faltet hogst upp till hoger ser du som anvandare vilken enhet du ar inloggad pa.
Klicka pa pilen vid sidan om ikonen for byte av enhet eller roll.

Helena Xz-Alexander, Sjukskéterska

Vardcentralen Centrum v

INF
Valj enhet

Q Sok och skapa
Vilj roll

Logga ut

2.1.1 Valj enhet

Klicka pa Vdlj enhet.

Klicka pa enhetsnamnen eller plus till vanster + for att 6ppna eller stdnga grenar i
organisationstradet.

Klicka pa Vadlj till héger om enhetens namn for att byta enhet.

Enhetens drenden presenteras sedan pa startsidan.

Valj enhet X

— Region Skane

-+ Fackliga organisationer

-+ Skénes universitetssjukvard VALJ
-4 Skénes sjukhus nordvast VALJ
<+ Primérvarden VALJ
-4 Psykiatri och habilitering

VISA ALLA
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OBS! Det dr anvéndarens organistionsnummer som styr inom vilket sekretessomrade en
anvéndare kan réra sig. Till exempel kan Region Skdne-anstdllda réra sig fritt inom Region
Skane men kan inte forflytta sig till en kommun eller privat vdrdgivare.

2.1.2 Byte av roll
Klicka pa Vdlj roll.

Valj sedan nagon av de roller som presenteras. Byte
av roll &r bara majligt om tva eller flera befattningar

angetts i HSA-katalogen

Byt roll

® Léakare

(O Ssjukskoterska

Vilj vilken av dina roller som ska vara aktiv

AVBRYT

2.2 Arendedversikt

Helena Xz-Alexander, Sjukskéterska

Vardcentralen Centrum v

Vilj enhet

Q S6k och skapa
Vilj roll

Logga ut

P3 startsidan visas en lista dver enhetens aktuella drenden.

Helena Xz-Alexander, Sjukskterska

Vérdcentralen Centrum e v

INFO  HJALP

Min startsida = tapaom

A

Filtrera list
Andrad ~ Namn
E 6d oh Andersson,
Agda

B  13di7h Vrak, Blenda

Personnummer

18880309-9368

19320319-9108

VISAEN ANNANVY v Q Sok och skapa v

Att gora (0)

Kallelse Kartlaggning Plan

Kallelse Kartlaggning Plan

Visar 4 av totalt 4 planer

=

11



2.2.1 Filtrering av arendeoversikt

Det ar mojligt att filtrera arenden i arendedversikten. Senast andrat drende hamnar éverst i
listan. Listan &r mojlig att sortera p& Andrad, Namn och Personummer. Klicka p& respektive
kolumnrubrik for att andra sorteringen. Genom att skriva i rutan Filtrera listan — Namn eller
personnummer kan sokning goras pa specifika personer och deras arenden som finns pa
startsidan.

Filtrera listan Y

Andrad ~ Namn Personnummer

Det ar ocksa majligt att filtrera pa Att géra. Da visas de drenden dar din roll har en eller flera
uppgifter att slutfora.

Att gra (3) | ==——p | @ Att gora (3)

2.2.2 Visning av kontaktuppgifter

Klicka pa nedatpilen, Visa mer information, for att visa folkbokforingsadress, telefon,
deltagare och Att géra for arendet.

t"‘ h Helena Xz-Alexander, Sjukskiterska
§#NE M Wm/ PtW Vardcentralen Centrum v
INFO  HJALP
A . Sok och skapa v
Min startsida < Laooaom Q P
Filtrera an
Y Att gora (0)
Andrad ~ Namn Personnummer Visar 4 av totalt 4 planer
Kallelse Kartlaggning Plan
And
B edon naersson, 18880309-9368 Fa v
Agda
Kallelse Kartlaggning Plan
B 13dim Vrak, Blenda 19320319-0108 B v

Kontaktuppgifter gallande patienten och information om 6vriga deltagande enheter i
drendet presenteras under ikonen Visa mer information. Valj en aktuell drenderad och klicka
pa ikonen langs ut till hoger. En flik med aktuella uppgifter falls ned.

Fliken kan fallas tillbaka upp via samma ikon.

12



Andrad ~ Namn Personnummer Visar 3 av totalt 7 planer

Kallelse Kartlaggning Plan

O =, Andersson, Agda 18880309-9368 [ Yo} é ~
FOLKBOKFORINGSADRESS TELEFON DELTAGARE ATT GORA
Carlstigen 9, A 0418122334 © Medicinavdelning 3 Landskrona e Samordningsansvarig behover
26193 SAXTORP @ Vardcentralen Vilan registreras.

@ vardcentralen Centrum
@ Team SVPL

2.2.3 SOk arende

| hogerfaltet ar det mojligt att soka pa arkiverade Q
(tidigare) och aktuella drenden. Skriv in
personnummer (12 siffror) i textfaltet och klicka Sk personnummer

pa sokknappen. R A A AMMDD-XXXX Q

Sok och skapa ~

2.2.4 Ladda om

Klicka pa Ladda om for att ladda om startsidan och lasa in informationen pa nytt. Kan med
fordel goras efter en stunds franvaro fran datorn.

Om du inte har laddat om Startsidan kan du fa indikation pa att ett eller fler drende har
dndrats genom att dessa darenderad markeras med en tunn turkos linje till vanster samt en
siffra vid sidan om Startknappen hogst upp till vanster.

L Mina Planer

SKANE
START 1
Min startsida < vaopaowm | UENEIALTTRY <
Filtrer listan - e T
Namn eller pers e T Att géra (3)
Andrad ~ Namn Personnummer Visar 7 av totalt 7 planer
Kallelse Kartlaggning Plan
O Olsson, Billy 19250918-9250 ®0 B 0 v
200116 13:00
Kallelse Kartléggning Plan
© 9nssm Andersson, Frida 19480519-2749 ©0 B 0 v
200117 13:00 200115 12:59
Kallelse Kartlaggning plan
E 19h 55m Olsson, Billy 19250918-9250 é [I]J v
200116 13:00 200115 12:59

13



Langst ner till vanster dyker dven upp en bla ruta som uppmanar dig till att Ladda om
Startsidan for att uppdatera och se senaste dndringar.

En plan i listan &r &ndrad. Ladda om listan om du vill se de

senaste @ndringarna.

2.2.5 Visa en annan vy

Vaxla vy mellan Startsida, Visa planer for en fast vardkontakt/samordningsansvarig eller
Visa en enhets alla SIP for att filtrera dina drenden.

2.2.5.1 Visa planer for en fast vardkontakt/samordningsansvarig

Valj for att enbart visa drenden dar aktuell inloggad anvandare star som fast vardkontakt
eller samordningsansvarig.

2.2.5.2 Visa en enhets alla SIP

Valj for att enbart visa SIP dar den aktuella enheten star som deltagare.

2.2.6 Siffra bredvid Startsida
Visar att ett eller flera av enhetens drenden redigerats.

START 1

2.3 Hogerfaltet

Finns till héger om drendelistan som visas pa startsidan. Har finns en sékruta for att
soka/skapa arende i Mina planer. Nar man anger ett personnummer i sokfaltet tand

knappar for att kunna skapa nya planer samt en historik for eventuella tidigare planer visas

upp.

14



2.3.1 Funktioner i Hogerfaltet

1 Information

Information till patient och

samtycke/menprovning
behdver registreras

SAMTYCKE/MENPROVNING

Har patienten delgetts skriftlig information om

samtycke?

JA NEJ

@ Samtycke saknas

FAST VARDKONTAKT
+ REGISTRERA

DELTAGARE

©® Medicinavdelning 3 Landskrona
® Vérdcentralen Centrum
@ Team SVPL

+ NY DELTAGARE

E Planer

E Meddelanden

Nar ett drende dppnas fran
startsidan innehaller hogerfaltet
overgripande information for det
aktuella darendet.

Registrering for skriftlig information
om samtycke och registrering av
samtycke gors har.

Fast vardkontakt registreras

Deltagande enheter visas upp. Om
man klickar pa deltagande enhet
visas fonster for hur enheten
konfigurerats, dvs vilka roller som
deltar och vilka ansvar for kvittering,
justering och godkdannande som
galler. Las mer om konfigurering pa
sidan 7, Behorigheter och ansvar.
Har gér man ocksa manuella tilldgg
av deltagagande enheter i drendet.

Historik for tidigare drende visas om
man klickar pa pilen efter "Planer”

Administrativa meddelande i ett

arende visas om man klickar pa pilen
efter "Meddelande”

15



3 Flikar i systemet

Helena Xz-Alexander, Sjukskbterska e
v

Vérdcentralen Centrum

INFO  HJALP

Start
Hittas till vanster i huvudmenyn. Vid start av Mina planer 6ppnas alltid fliken Startsida.

Info

Hittas till hoger i huvudmenyn. Denna flik innehaller generella informationsmeddelanden
som alla anvandare i Mina Planer kan lasa. Dessa meddelanden ar knutna till systemet Mina
planer.

Hjalp
Hittas till héger i huvudmenyn. Fliken innehaller lank till manual.

4 Versionshantering

Det ar alltid den aktuella versionen som kommer visas nar du klickar upp ett drende. For att
kunna lasa inaktuell information av SVU/SIP-arenden, gar det att granska tidigare versioner
genom att klicka pa pilen vid sidan om versions-siffran pa fliken.

Inskrivning Tid for utskrivning Kartldggning Stéllningstagande Utskrivning
[Pub“cerad A0 v ] Inger Xz-Blankenship Oppenvérd Kommun
Lakare
2020-01-14 08:53 Medicinavdelning 4 Landskrona

Om du ar inne och laser inaktuell information sa kommer det upp en gul Skickad 4.0 v

inforuta som tar dig till den aktuella versionen av drendet. 40
2019-12-03 08:15

3.0
201 0-31 14:00

2.0
201 05

I Detta &r en inaktuell version. Ga tillbaka till senaste versionen 1.0
2019 6:15

16



5 Samverkan vid utskrivning [SVU]

5.1 Skapa arende

Ange fullstandigt personnummer (12 siffror) under S6k och skapa. Klicka pa forstoringsglaset
for att starta sokningen.

£ Mina Planer

INFO

Q Sok och skapa ~

Min startsida & waooson

En trafflista med aktiva eller arkiverade drenden (om sadana finns) visas under sokféltet.

Inger Xz-Blankenship
Lékare

Medicinavdelning 3 Landskrona

Q Sok och skapa A

Sék personnummer A

19480519-2749 X Q

Frida Andersson
19480519-2749

+ SKAPA NY SIP

+ SKAPA NY SVU

Inga pagaende planer

Klicka pa Skapa ny SVU. Du kommer nu till en ny SVU. Det ar endast slutenvarden som kan
skapa en ny SVU.

& Mina Planer

Vrak, Blenda 19320319-9108 i information -
9 ar g 2 \N:

i TABOAT PLAN
Information (@l patient ach
STATUS | ARENDET ATT GORA =
‘samitycke/r

o Ett eller flera meddelande behéver kvitteras,
* Samtycke behover registreras

Samtycke saknas

SAMORDNINGSANSVARIG

‘Angelica Ann-Charlotte Malmstrom
# ANDRA

DELTAGARE

o

]

Q sve

+ Y DELTABARE

B Paner v

B Meddelanden v
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5.1.2 Adresseringsregler for SVU i Mina planer

N&r slutenvarden skapar ett SVU-drende adresseras Oppenvéarden och kommunen per
automatik enligt regelmotorn i Mina planer. Det gors en slagning pa patientens
personnummer mot Lissy (listningen till fast lakarkontakt) och folkbokféringen. Om
patienten listat sig for fast lakarkontakt blir den 6ppenvardsmottagning som ldkaren finns
pa tilldelad arendet. Fran folkbokféringen hamtas kommunkod och drendet tilldelas den
kommun dar patienten ar folkbokford.

For manuella tillagg av enheter och roller se kapitel 7.2 respektive 7.4.

5.2 Information till patienten

Innan SVU-processen kan pabdorjas kravs att
muntlig samt skriftlig information lamnas till
patienten och att denne ar inforstadd i
samverkansprocessen. Har patienten delgivits

skriftlig information, klicka pa Ja.

Genom att klicka pa Ja registrerar du att
patienten har fatt muntlig samt skriftlig
information och du gar vidare till bilden nedan.

1 Information ~

Information till patient och
samtycke/menprévning

behover registreras

SAMTYCKE/MENPROVNING

Patienten har fatt skriftlig information om
samtycke.
AVREGISTRERA

@ Samtycke saknas

REGISTRERA SAMTYCKE
REGISTRERA NEKAT SAMTYCKE
UTFOR MENPROVNING

Information till patient och

samtycke/menprovning
behover registreras

SAMTYCKE/MENPROVNING

Har patienten delgetts skriftlig information om
samtycke?

JA NEJ

@ Samtycke saknas

Information ~

Om skriftlig information inte kan delges patienten,
klicka pa Nej — En ruta kommer upp dar du ska ange
anledningen till varfor skriftlig information inte kan
lamnas. Klicka darefter pa OK.

Ange anledning

Ange anledning till varfor patient inte delgivits skriftlig
information om samtycke.

Anledning

AVBRYT
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5.3 Samtycke/menprévning

5.3.1 Registrering av samtycke

Efter registrering av patientinformation maste samtycke/menproévning alltid registreras.
Klicka pa det samtyckesalternativ som ar aktuellt.

Inger XZ-B'ankei':lgirg Vid Registrera samtycke maste du bekrafta att
Medicinavdelning 3 Landskrona patienten lamnat sitt samtycke till
samverkansprocess.
1 Information A
Registrera samtycke X
SAMTYCKE/MENPROVNING A

Patienten har fatt skriftlig information om
samtycke.

AVREGISTRERA

Samtycket avser att patienten ska ta stéllning till om
informationsutbyte mellan den slutna varden,
landstingsfinansierad éppenvard och kommun far ske.
Samtycket lamnas for aktuell vardprocess.

O Samtycke saknas L . . . )
Vinligen bekrifta att patienten lamnat sitt samtycke.

REGISTRERA SAMTYCKE
REGISTRERA NEKAT SAMTYCKE

UTFOR MENPROVNING AVBRYT BEKRAFTA

Nar du har bekraftat syns bilden nedan. Genom att darefter hovra dver Samtycke registrerat
far du information om vem som har registrerat samtycket.

Inger Xz-Blankenship
Lékare e

Medicinavdelning 3 Landskrona

1 Information A

SAMTYCKE/MENPROVNING

Patienten har fatt skriftlig information om
samtycke.

Samtycke registrerat

AVREGISTRERA
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5.3.2 Registrering av nekat samtycke

Vid nekat samtycke kan endast inskrivningsmeddelande med uppgift om inskrivningsdatum,
beraknat datum for utskrivning, uppgift om lamnad informationsbroschyr samt ett avslu-
tande utskrivningsmeddelande publiceras i processen Samverkan vid utskrivning.

Vid registrerat nekat samtycke maste du bekrafta att patienten nekat samtycke till
informationsutbyte.

Registrera nekat samtycke X

Bekrafta att patienten nekat samtycke for informationsutbyte
mellan den slutna varden, landstingsfinansierad éppenvard och

AVBRYT BEKRAFTA

kommun.

5.3.3 Registrering av menprovning

Om samtycke inte kan inhdmtas gar det att genomfora en fullstandig process for Samverkan
vid utskrivning genom att utféra menprovning. Det ar endast legitimerad personal som kan
utféra menprovningen genom att klicka pa knappen Utfér menprévning.

Inger Xz-Blankenship
Lékare

Medicinavdelning 3 Landskrona

i Information A

SAMTYCKE/MENPROVNING 2

Patienten har fatt skriftlig information om
samtycke.

AVREGISTRERA

® Samtycke saknas

REGISTRERA SAMTYCKE
REGISTRERA NEKAT SAMTYCKE
UTFOR MENPROVNING

Den person som ansvarat for menprovningen kan sékas fram fran HSA-katalogen och
uppgiften sparas.
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Registrera menprovning X

Utsedd personal kan préva om uppgifter kan [amnas ut mellan
slutna varden, landstingsfinansierad éppenvard och kommun

utan men for patient eller narstaende. Detta far inte anvandas
for att ersitta ett Nekat samtycke. Se mer info i rutinhandbok

Vanligen valj ansvarig for menprovning och bekrafta.

Stk ansvarig

Sok namn

AVBRYT BEKRAFTA

Skriv in namnet (minst tre bokstaver) pa den personen som sdks och valj 6nskad anvandare i

listan genom att klicka pa det aktuella namnet. Alternativt kan HSA-Id anges.

Registrera menprovning X

Utsedd personal kan préva om uppgifter kan [amnas ut mellan
slutna varden, landstingsfinansierad 6ppenvard och kommun

utan men for patient eller ndrstaende. Detta far inte anvandas
for att ersdtta ett Nekat samtycke. Se mer info i rutinhandbok

Vanligen vilj ansvarig for menprovning och bekrafta.

Sok ansvarig

©®  Ange minst tre tecken

o Hittar du inte den du séker?
Klicka har f&r att lagga till en anvandare med HSA-id
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5.3.4 Andring samtycke/menprovning

For att gora ett atertagande/andring av registrerat samtycke/menprévning i ett drende
klicka pa Avregistrera i samtyckesrutan och valj Bekrdfta. | processen Samverkan vid
utskrivning ar det endast slutenvarden som kan andra/ta bort samtycket/menprévningen.

Inger Xz-Blankenship
Lékare

Medicinavdelning 3 Landskrona

i Information A
Avregistrera X
SAMTYCKE/MENPROVNING A
) o ) # Vianligen bekrafta avregistrering av samtycke/nekat
Patienten har fatt skriftlig information om samtycke/menprévning.
samtycke.

Samtycke registrerat

AVREGISTRERA
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5.4 Skapa Inskrivning

Nar patienten fatt muntlig och skriftlig information om samverkansprocessen samt nar
samtycke ar registrerat kan patienten skrivas in i Mina planer. Fyll i falten
Inskrivningsdatum, Berdknad tid fér utskrivning och Inskrivningsorsak. Klicka pa Publicera for
att gora Inskrivningen synligt for alla inblandade parter med behorig roll. Fér mer
information om behdorighet och roller, se Behérigheter och Ansvar pa sidan 7.

4\“‘ M (P
& Mino Planer
START
Andersson, Agda 18880309-9368
9 Carlstigen 9,26193 SAXTORP  # 0418122334
STATUS | ARENDET ATT GORA
Inskrivning Berzknad ut Kartlaggning Stallningst. Utskrivning » Fast vérdkuntakt behu’ver registreras.
Inskrivning Tid for utskrivning Kartldggning Stéllningstagande Utskrivning

Utkast 0.1 Inger Xz-Blankenship
Likare

2019-12-05 08:26 . . A an .
Medicinavdelning 3 Landskrona

Alla falt &r inte ifylida

Inskrivning

Inskrivningsdatum *
Berdknad tid for utskrivning

Inskrivningsorsak

En inskrivning sparat som utkast (inte publicerat) ar endast synligt for slutenvarden.

Vid nekat samtycke kan endast uppgift om lamnad informationsbroschyr, Inskrivning med
uppgift om Inskrivningsdatum och Beréiknad tid for utskrivning, samt ett avslutande
Utskrivning publiceras i SVU-processen.



5.5 Ta bort Inskrivning (Makulera arende)

For att ta bort Inskrivning, 6ppna aktuellt darende pa fliken Startsidan. Klicka darefter pa Ta
bort plan, och bekrafta borttaget genom att klicka pa Ta bort.

START

Andersson, Agda 183880309-9368

¢ Carlstigen 9, 26193 SAXTORP & 0418122334
STATUS | ARENDET ATT GORA
Ingkrivning Eerzknzd ut. Kartlaggring Sualiningst. Utskrivning « Fast vardkontakt behdver registreras.
(o))
91206

Vill du verkligen ta bort planen?

AVBRYT TA BORT

Arendet raderas frén startsidan. Funktionen dr mojlig att anvinda tills processteg
Kartlaggning blivit paborjat. Nar processen gatt vidare till Kartldggning kan arendet enbart
avslutas genom att fylla i processteg Utskrivning, se kapitel 5.11.

5.6 Kvittera Inskrivning

En Inskrivning har skapats och publicerats av slutenvarden. En publicerad Inskrivning gar till
kommun och vardcentral dar patienten ar listad med majlighet att lagga till och ta bort
aktiva deltagare. Ska inskrivning kvitteras av inloggad roll finns en réd cirkel i bérjan av
arenderaden och processteg for Inskrivning ar rott.

For att lasa och Kvittera Inskrivning klicka pa aktuellt namn eller personnummer alternativt
pa processteg for inskrivning.

Ténk pa! Du kan hovra over den roda cirkeln med utropstecken for att se vad din roll har att
gora.

Ingkrivning Bersknad ut. Kartlaggning Stallningst. Utskrivning
19d 18h V Andreasson, Rune 19590714-2599 - =S v
191121
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A .
& Mina Planer
START
V Andreasson, Rune 19590714-2599

¢ Simrishamnsgatan 11, 21924 Malma A 0418182934

STATUS | ARENDET ATT GORA

Inskrivning Berdknad ut. Kartliggning Stéliningst. Utskrivning - |n5|,(rwnmg behé&ver kvitteras

Inskrivning Tid for utskrivning Kartlaggning Stallningstagande Utskrivning
Publicerad 1.0 Eva Ask Oppenvard Kommun
20191115 14:47 e m

Processteg Inskrivning ska kvitteras av de enheter som mottagit Inskrivning. Klicka pa
Kvittera nar du befinner dig i processteg Inskrivning.

5.7 Fast vardkontakt — Oppenvard

5.7.1 Lagg till fast vardkontakt

Oppenvarden utser och registrerar fast vardkontakt. Nar en enhet inom den
landstingsfinansierade 6ppna varden mottagit en Inskrivning ska verksamhetschefen vid den
enheten snarast, dock senast innan patienten skrivs ut fran den slutna varden, utse en fast
vardkontakt for patienten. Om patienten redan har en fast vardkontakt vid en enhet, far
denne fortsatta med uppdraget. En patient kan ha mer an en fast vardkontakt. Den som bor
utgora en patients fasta vardkontakt ska grundas pa patientens medicinska och ovriga
behov och vilken kompetens som bast kan tillgodose behovet. Syftet med att utse en fast
vardkontakt ar att denne ska tillgodose patientens behov av trygghet, kontinuitet,
samordning och sakerhet.

Fast vardkontakt visas i Informationsfdltet till hoger. For att registrera den fasta
vardkontakten, klicka pa Registrera.

i Information A

SAMTYCKE/MENPROVNING Lagg till fast vardkontakt

Patienten har fatt skriftlig information om

samlycke. # Valj en anvandare att Iagga till som fast vardkontakt

Samtycke registrerat

AVREGISTRERA AVBRYT

FAST VARDKONTAKT

[— REGISTRERA ]
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Ett nytt fonster 6ppnas. Skriv in namnet (minst tre bokstaver) pa den personen som soéks
och valj 6nskad anvandare i listan genom att klicka pa det aktuella namnet. Alternativt kan
HSA-Id anges.

Lagg till fast vardkontakt X

AVBRYT

Om fast kontakt ska dven vara kallelseansvarig, markeras detta i rutan.

Om fast vardkontakt inte ar kallelseansvarig maste vardkontaktens ansvar anges i fritext.
Exempel pa andra ansvar kan vara Dialys, Rehabilitering, Psykiatri etc.

Om patienten har andra fasta vardkontakter ldggs de till som ovan och ansvarsomrade for
respektive person fylls i. Om en medarbetare ar anstalld pa mer d@n en enhet gar det att byta

"

&

enhet genom att klicka pa pennan,

Valj sedan aktuell enhet i organisationstradet som dyker upp.

Fast vardkontakt X
Katarina Xz-Chapman i
Ortopediavdelning A Helsingborg ~ Riitta Rantanen
+46424062429 S
+46424061000 (vaxe e

+ LAGGTILL

Klicka pa Visa alla under Fast vdardkontakt i Informationsfdltet for att se alla registrerade
fasta vardkontakter.
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FAST VARDKONTAKT

Ingrid Larsson Xz-Reynolds

+46418651400
VISA ALLA (2)

Du far nu information om samtliga personer som ar registrerade som Fast vardkontakt.

Fast vardkontakt X

Ingrid Larsson Xz-Reynolds &

Virdcentralen Centrum 4 Ingrid Larsson Xz-Reynolds

+46418651400

Eva Ask

Lakare internmedicin Landskrona &' Ingrid Larsson Xz-Reynolds

+46418454000 (vaxe

+ LAGGTILL

For att ta bort en registrerad fast vardkontakt som inte langre ar aktuell, klicka pa
supptunnan, ¥ |

5.8 Tid for utskrivning (Beraknad ut) — Slutenvard

5.8.1 Andra beraknat datum for utskrivning

Det datum som angivits i Inskrivning flyttas direkt over till processteg Tid for utskrivning
(Beréiknad ut) och processteg blir gron med datum for berdaknat utskrivning synligt under
processteget.

nskiviing ~ Berdknadut.  Kartldggning  Stéllningst Utskrivning

B  7dsn Celén, Bianca 19410115-7545 00 =l

200110

Om den berdknade tiden for utskrivning férandras maste detta meddelas till 6vriga
deltagande enheter.

For att andra tiden for utskrivning 6ppna aktuellt arende pa Startsidan och valj darefter
processteg Tid for utskrivning (Berdknad ut).
Klicka Andra och bekrifta ditt val i ndsta ruta genom att klicka pa OK.



Inskrivning Tid for utskrivning

Publicerad 1.0
2019-11-1514:47

Tid for utskrivning

Berdknat datum

2019-11-21

Ange det nya datumet och Orsak till dndring.

Klicka darefter pa Publicera.

Inskrivning Tid for utskrivning

Utkast 1.4 v
2019-12-05 11:30

Tid for utskrivning

@ Beraknad O Utskrivningsklar

Beraknat datum *

2019-12-06

Orsak till &ndring *
@rsamring

Processteget dndrar firg till gult. Ovriga deltagare, Kommun och Oppenvard, méste alltid
bekrafta en andrad berdknad tid for utskrivning genom att kvittera. Datumet visas kursivt

for att indikera att detta &r en berdknad tid.

nskrivning

E Om (e]e]

Celén, Bianca 19410115-7545

Bergknad ut

(e]e]

200117

K3tldggning Stéliningst. Unskrivning
=

5.8.2 Kvittera beraknad tid for utskrivning — Oppenvard/Kommun

For att kvittera ny berdknad tid for utskrivning gar du in i processteget, som nu har rod farg,
genom att klicka pa Tid for utskrivning (Beréknad ut) och klicka pa Kvittera.

START 1

Celén, Bianca 19410115-7545

9 Nordanvigen 23, 26175 ASMUNDTORP & 0418122334

STATUS | ARENDET

Publicerad 2.0 v
2020-01-16 12:27

Ingrid Larsson Xz-Reynolds

Inskrivning Beraknad ut. Kartlaggning Stallningst.
[]e]
200117
Inskrivning Tid fér utskrivning Kartlaggning Staliningstagande

L Mina Planer

SKANE
ATT GORA
Utskrivning ® Ett eller flera meddelande behdver kvitteras
& Tid fér utskrivning behover kvitteras
Utskrivning
Oppenvard Kommun
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5.8.3 Utskrivningsklar - Slutenvard

Under fliken Tid fér utskrivning meddelas berdrda parter att patienten ar utskrivningsklar.
Markera radioknappen Utskrivningsklar. Fyll i datum for Utskrivningsklar samt namn pa
ansvarig lakare (minst tre bokstaver). Alternativt kan HSA-Id anges. Markera S6k utanfér
egen organisation om en storre/vidare sokning behover ske och klicka sedan pa
forstoringsglaset.

Klicka darefter pa Publicera for att meddela 6vriga berérda parter om att patienten ar
Utskrivningsklar.

' Minw Planer

SKANE

START 1

Celén, Bianca 194101157545

@ Nordanviigen 23, 26175 ASMUNDTORP  # 0418122334
Inskrivning Bersknad ut Kartlaggning Stallningst Urskrivning -
(1o} (o] @]
200117
Inskrivning Tid fér utskrivning Kartléaggning Stéllningstagande Utskrivning
Utkast 23 v Ingrid Larsson Xz-Reynolds

2020-01-16 12:54

PUBLICERA

Utkast
Tid for utskrivning

O Berdknad @ Utskrivningsklar

Utskrivningsklar =

2020-01-17

Ansvarig lakare *
Eva Ask|

Pa startsidan visas nu Utskrivningsklar och det tidigare kursiverade datumet blir nu icke-
kursivt.

nskrivning ff Utskrivningsklar  Karfliggning Stallningst Utskrivning

B o Celén, Bianca 19410115-7545 o0 (e)o] é w v

200117
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5.8.4 Avbrott i utskrivningsklar — &ndra datum

Om patientens halsotillstand forandras sa datum for beslutat utskrivningsklar andras, ska
slutenvarden informera berérda enheter genom att andra datum for utskrivningsklar under
fliken Tid fér utskrivning.

Klicka p& knappen Andra och fyll i nytt datum enligt féregdende.
Klicka darefter pa Publicera.

Se kapitel 5.8.1 Andra beridknad datum foér utskrivning.

5.8.5 Kvittera utskrivningsklar — Oppenvard/Kommun

Publicering fran slutenvarden om att patienten ar utskrivningsklar visas i processteg Tid for
utskrivning (Utskrivningsklar) pa startsidan. Datum for utskrivning ar inte langre kursivt och
texten andras fran Beraknad ut till Utskrivningsklar.

nskrivning [f Utskrivningsklar rildganing Stéllningst. Utskrivning

O Celén, Bianca 19410115-7545 &0 ‘ Qg v

200117

y

Oppna drendet genom att klicka p& processteg Tid for utskrivning (Utskrivningsklar), som nu
har rod farg, och klicka pa Kvittera.

0 Minw Planer

SKANE
START
e .
Celén, Bianca 19410115-7545
@ Nordanvdgen 23, 26175 ASMUNDTORP A 0418122334
STATUS | ARENDET ATT GORA
Inskrivning Utskrivningsklar Kartlaggning stallningst. Utskrivning T e
[-]e] - » Tid for utskrivning behover kvitteras
200117
Inskrivning Tid for utskrivning Kartlaggning Stéliningstagande Utskrivning
Publicerad 3.0 v Ingrid Larsson Xz-Reynolds Oppenvérd Kommun
2020-01-1612:56 e 5 Lo m

Genom att hovra dver organisationstillhérighet, Oppenvard alternativt Kommun, kan du fa
fram vilka roller inom dessa organisationer som har behérighet for att Kvittera. Alla dessa
roller kan Kvittera men det racker att en roll per enhet klickar pa Kvittera.
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Oppenvard Kommun

Vardcentralen Centrum
Lakare
Sjukskoterska

Sekreterare

Du kan aven hovra 6ver organisationstillhorigheten for att se vem som kvitterat.

Oppenvard Kommun

Vardcentralen Centrum

Sjukskoterska

5.9 Kartlaggning — Slutenvard/Oppenvéard/Kommun

Dokumentation pa fliken Kartldggning kan starta omgaende efter att
samtycke/menproévning och inskrivningsmeddelande har skapats. Kartlaggningen kan
revideras fortlépande och uppdateras i realtid. Inskriven text sparas automatiskt. Nar det
inte finns nagon dokumentation under Kartldggning ar processteg Kartldggning gratt.

inskrivning Beréknad ut| Kartlaggning SPliningst. Utskrivning

200117

B o Celén, Bianca 194101157545 (O] (O] =), v

Klicka pa aktuellt drende pa Startsidan och darefter pa processteg Kartléiggning och sedan
pa knappen Starta kartléggning. Kartlaggningen 6ppnas och det blir maojligt att féra in
information.
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STATUS | ARENDET ATT GORA

Inskrivning Bergknad ut. Kartlaggning Stéllningst. Utskrivning o FEtt eller flera meddelande behdver kvitteras.

191121

Inskrivning Tid for utskrivning Kartlaggning Stéllningstagande Utskrivning

Kartlaggning 0.1 Eva Ask
2018-11-15 1328 fare

STARTA KARTLAGGNING

Slutenvarden ansvarar for att uppge Patient och nérstdendes 6nskemdl samt dokumenterar
under Aktuellt tillstdnd — den hogra halvan av sidan.

Kommunen och Oppenvarden ansvarar for Tidigare vérdrelation och dokumenterar under
under Bakgrund — den vanstra halvan av sidan.

Nar du ar klar med dokumentationen kan du ldmna sidan — informationen sparas
automatiskt.

Nar det finns dokumentation i kartlaggningen blir processteget blatt. Det gar dven att se pa
Startsidan nar Kartléiggning senast sparades.

nskrivning Berdknad ut. Kartlaggning Stallningst. Utskrivning

©® 23n17m  Andersson, Frida 19480519-2749 ‘ 000 é ] v

200116 200115 10:29

Kartldggning

191211 09:04

Genom att hovra over tidpunkten ar det mojligt att se vilken aktor som uppdaterat senast.

Genom att hovra o6ver en radioknapp eller textfalt i Kartlaggning ar det maojligt att se vem
som gjort den senaste dokumentationen. Oppna loggen for aktuell uppgift genom att klicka
pa namnet. Det ar da mojligt att se all tidigare registrerad dokumentation i uppgiften.

Hemmavarande bamn 0-18 ar

O Ja @ Nej

Anni Sylvest 2019-12-11 09:13 ®

y

Hemmavarande barn 0- 18 ar X
Historik

Senast andrad 2019-12-11 09:15 St
Ja

Lakare
Medicinavdelning 3 Landskrona

Anni Sylvest
Lakare

Nej - Fagelbacker
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5.10 Stallningstagande SVU

5.10.1 Stallningstagande — slutenvard
Klicka pa fliken Stdllningstagande.

Inskrivning Tid for utskrivning Kartldggning Stéllningstagande Utskrivning

Utkast - Slutenvard 0.1 Inger Xz-Blankenship
Likare
2019-12-13 10:41 aare

Medicinavdelning 4
Landskrona

Alla falt &r inte ifyllda

Fyll i aktuell information. Oversta faltet under stillningstagande ar Patientens yttrande till
stdllningstagande. Under Patientens yttrande till stédllningstagande dokumenteras
patientens synpunkter pa planerade insatser som erbjuds i samband med utskrivning fran
den slutna varden. Falt markerade med * ar obligatoriska att fylla i. Vid Egenvadrd och
Férbrukningsmaterial lamnas beskrivning om JA har markerats. Faltet ar obligatoriskt for
ifyllnad om JA har markerats.

Ange Ansvarig Iékare slutenvdrd.
Klicka i rutan Ansvarig lékare slutenvdrd och sk namn pa ansvarig ldkare. Ar du inloggad
som lakare kommer ditt namn upp som forsta alternativ.

Stallningstagande infor utskrivning
Patientens yttrande till staliningstagande

( o
Slutenvard
Ansvarig lakare slutenvard * Egenvard *

\_ O s O ne
Medicinsk ansvarsfardelning och kontaktuppgifter * Forbrukningsmaterial *
Direktnumimer till ansvarig ldkare ska anges

O e O nNe
Sammanfattning av vardtiden * Stallningstagande till SIP *
Rehabiliteringsbehov efter utskrivning Hjalpmedel efter utskrivning
Restriktioner Omedelbara atgérder/insatser enligt HSL/SOL efter utskrivning
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Valj dig sjalv eller skriv minst 3 bokstaver for att aktivera sokfunktionen.
Klicka pa 6nskad person i sokresultatet. Likarens namn presenteras under rubriken Ansvarig

ldkare slutenvard.

Ansvarig |3kare slutenvard *

Sok namn

Inger Xz-Blankenship Likare

.
- Enheten for Mina Planer

Hittar du inte den du séker?

Klicka har for att 1agga till en anvandare med HSA-id

Stallningstagande infor utskrivning

Patientens yttrande till stallningstagande

Slutenvard

Ansvarig |3kare slutenvard *

Sk namn

Medicinsk ansvarsférdelning och kontaktuppgifter *
Direktnurnmer till ansvarig |&kare ska anges

Sammanfattning av vardtiden *

Rehabiliteringsbehov efter utskrivning

Restriktioner

Egenvard *

O v O ne

Forbrukningsmaterial *

O sa O ng

Stéllningstagande till SIP *

Hjélpmedel efter utskrivning

Omedelbara &tgérder/insatser enligt HSL/SOL efter utskrivning

Oppna listan vid Stdllningstagande till SIP och markera aktuellt alternativ.
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SIP behovs inte

Stéllningstagande till SIP *

SIP finns, beh&ver ej uppdateras

SIP finns, beh&ver uppdateras. Gors efter utskrivning
SIP finns, behéver uppdateras. Gors under slutenvardstillfallet
SIP finns ej, beh&ver skapas. Gors efter utskrivning

SIP finns ej, behdver skapas. Gors under slutenvardstillfallet

Klicka pa Klarmarkera nar dokumentationen i Stallningstagande fran Slutenvardssida ar klar.
Genom att Klarmarkera 6ppnar slutenvarden mojlighet till att justera och darmed kan
Oppen/Primarvard samt Kommun pabérja sin del av Stillningstagandet.

Inskrivning

20191216 16:07

Tid for utskrivning

Utkast - Slutenvard 0.9

Kartlaggning Stéllningstagande

Inger Xz-Blankenship
Lakare

Medicinavdelning 4 Landskrona

Utskrivning

Justering av stallningstagande bryts for samtliga deltagande enheter i ett drende om
anvandare inom en organisationsdel (slutenvard, 6ppenvard eller kommun) dndrar i
stallningstagande nar justering ar gjord av den organisationsdelen. Tank pa att alla

deltagande enheter inom en organisation maste justera for att Stallningstagandet ska bli

slutjusterat.

For att se vilka enheter som justerat se listen, hovra dver vald organisation for att se
vilken/vilka kategorier som kan justera stallningstagandet for vald organisation.

- R Slutenvard
Slutenvard Oppenvard Kommun
JUSTERA JUSTERA
Slutenvard Oppenvard Kommun
W,

f Oppenvard \

Vardcentralen Svalov
Lakare
Sjukskoterska

Sekreterare

Kommun
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Om inte alla deltagande enheter inom en organisation har justerat blir inte bocken i
statusrutan synlig, se bild nedan. | det har fallet saknas bocken fér 6ppenvarden och istallet
visas en svart prick under status, trots att en deltagare har justerat. For att bocken ska bli

synlig ska samtliga deltagare inom 6ppenvarden justera Stallningstagandet. En svart prick
visar darmed att status ar delvis justerat.

STATUS | ARENDET
Inskrivning Berdknad ut. Kartldggning Stallningst. Utskrivning
191220 191217 09:57

5.10.2 Stallningstagande — 6ppenvard

Oppenvarden ska godkinna slutenvardens stillningstagande till SIP.
Klicka pa det roda statusfaltet for Stéllningstagande pa fliken Startsida.
Fliken Stdllningstagande blir aktiv forst nar slutenvarden skrivit och sparat sin del.

Inger Xz-Blankenship, Lakare
Vérdcentralen Svaiov
INFO  ADMINISTRATION  HJALP
Min startsida oo A Stkoonias
Fittrer: al
A Att gdra (1)
Andrad ~ Namn Personnummer

Visar 1 av totalt 1 planer

o.

Inskrivning Bergknadut  Kartldggning Jekrivning
o m Viklund, Anna 19400825-9287 é [UJ v
181220 191217 09:8!
Fyll i aktuella falt for Oppenvard.
- o

Oppenvard

Ansvarig lakare oppenvard Medicinsk ansvarsférdelning dppenvarden
Direktnummer till ansvarig lakare ska anges

Godkénner stiliningstagande SIP

Ange Ansvarig ldkare 6ppenvdrd. Du kan dven lagga till ytterliggare ansvarig lakare. Fyll dven
i faltet Medicinsk ansvarsférdelning 6ppenvdrden.
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Ansvarig lakare oppenvard *

Sok namn

4+ LAGG TILL YTTERLIGARE ANSVARIG LAKARE

Markera Ja eller Nej vid Godkdnner stdllningstagande SIP.

Alternativ Nej: Om Nej markeras kommer Stallningstagandet att bli gulmarkerat och
samtliga justeringar bockas ur i status. Information om ej godkant stallningstagande till SIP
syns pa sidan fér Oppenvarden. Under organisation Oppenvard star nu Véntar pd
slutenvdrdens justering. Oppenvarden kan nu inte justera.

Inger Xz-Blankenship Slutenvard Oppenvard Kommun

Utkast/Delvis justerad 0.17 o
akare
2020:010212:10 Vérdcentralen Svalév

Véntar pa slutenvardens justering

Utkast, observera att stéllningstagandet &r under justering. Samtliga deltagare behover justera den.

I Oppenvarden har inte godkant stéliningstagande till SIP.

.

Status i drendet for Oppenvard.

STATUS | ARENDET
Inskrivning Beraknad ut. Kartlaggning Stéllningst. Utskrivning
oJeoJe]
191220 191217 09:57
Status i drendet for Slutenvard.
STATUS | ARENDET
Inskrivning Berdknad ut. Kartlaggning Stallningst. Utskrivning
(0J0)
191220 191217 09:57

Kallelseansvarig kontaktar slutenvarden for dialog kring stallningstagande till SIP.

Alternativ Ja: Fyll i falten Ansvarig ldkare 6ppenvdrd och Medicinsk ansvarsférdelning
O6ppenvdrden . Klicka pa faltet Justera.

Slutenvard Oppenvard Kommun

o JUSTERA
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For att se vilka enheter som justerat se listen, hovra 6ver vald organisation for att se
vilken/vilka kategorier som kan justera stallningstagandet for vald organisation.

Slutenvard ( Oppenvard \ Kommun

JUSTERA

Vardcentralen Svaldv
Likare
Sjukskoterska

Sekreterare

. J

Om inte alla deltagande enheter inom en organisation har justerat blir inte bocken i
statusrutan synlig, se bild nedan. | det har fallet saknas bocken fér en 6ppenvardsenhet. For
att bocken ska bli synlig ska samtliga 6ppenvardsenheter justera Stdllningstagandet. Den
svarta pricken visar att Stdllningstagandet ar delvis justerat av ppenvarden.

STATUS | ARENDET

Inskrivning Berdknad ut. Kartldggning | Stallningst. Utskrivning
191220 191217 09:57

5.10.3 Stallningstagande — kommun

Ansvarig i aktuell kommun ska ange sina verksamheters insatser i stallningstagandet.
Processteg Stdllningstagande blir aktiv forst nar slutenvarden skrivit och sparat sin del.

Klicka pa det roda statusfaltet for Stdllningstagande pa fliken Startsida.

O vrak, Blenda 19320319-9108 ”;g‘ T weey | Q 0 v
l9izi9 20011z 15
Fyll kommunens planerade atgdrder/insatser efter utskrivning.
Kommun
Planerade atgarder/insatser efter utskrivning * Kommentar
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Klicka sedan pa Justera fér kommunen.

Inskrivning Tid for utskrivning Kartlaggning Stéllningstagande Utskrivning

Utkast/Delvis justerad 0.11 Marie Andersson Slutenvérd Oppenvard Kommun

2020-01-03 13:36 m

Nu har samtliga tre parter justerat stallningstagandet och processteg Stdllningstagande ar
gront.

Inskrivning Beraknad ut.  Kartlaggning Stallningst Rskrivning
O n Andersson, Frida 19480519-2749

191220 200103 13:1

Slutjusterat stallningstagande kan endast brytas av slutenvarden.

For att se vem som justerat hovra 6ver vald organisation, se bild nedan.

Inskrivning Tid for utskrivning Kartldggning Stéllningstagande Utskrivning

Justerad 1.0 Marie Andersson Slutenvard Oppenvard Kommun
Sjukskatersk
2020-01-03 13:38 luksEotersks

/

Slutenvard Oppenvard Kommun
Team SVPL
Sjukskoterska
Marie Andersson, 2020-01-03 13:38

Om inte alla deltagande enheter inom en organisation har justerat blir inte bocken i
statusrutan synlig, se bild nedan. | det har fallet saknas bocken fér kommunen. For att
bocken ska bli synlig ska samtliga enheter inom kommunen justera Stdllningstagandet. En
svart prick i statusrutan visar att stallningstagandet ar delvis justerat.

STATUS | ARENDET

Inskrivning Berdknad ut. Kartlaggning Stallningst. Utskrivning

Q00O

191108 191115 13:14
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Delvis justerat visas dven som en halvt markerad ring under fliken Stdllningstagande for

kommunen.
Inskrivning Tid for utskrivning Kartldggning Stallningstagande Utskrivning
Utkast/Delvis justerad 0.11 Marie Andersson Slutenvard Oppenvard Kommun
) Sjukskoterska
2020-01-03 13:56 o Syl o 0 )

Nar samtliga deltagare justerat blir processteget gronmarkerat och bocken ar synlig under

fliken Stdllningstagande.

STATUS | ARENDET
Inskrivning Berdknad ut. Kartlaggning Stéllningst. Utskrivning
191108 191115 13:14
Inskrivning Tid for utskrivning Kartlaggning Stallningstagande Utskrivning
Justerad 1.0 Marie Andersson Slutenvard Oppenvard Kommun
’ Sjukskéterska
2020-01-03 14:05 Teem SUPL o o o

5.11 Utskrivning

5.11.1 Slutenvéard

Slutenvarden ska pa utskrivningsdagen informera berdrda parter om att patienten lamnat

slutenvarden. Klicka pa processteg Utskrivning i aktuellt drende.

Inskrivning Berdknadut.  Kartlaggning  Stallningst. Utskrivning

°0 . Jlhooec

197220 191217 09:57
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Darefter fyller du i alla obligatoriska falt, markerade med *.

Inskrivning Tid for utskrivning Kartlaggning Stallningstagande Utskrivning
Utkast 0.1 Inger Xz-Blankenship
. Lakare

201912170912 Medicinavdelning 4 Landskrona

PUBLICERA UTSKRIVNING Alla falt &r inte ifyllda
Utskrivning

Datum for utskrivning/avsiut *

Utskrivning eller avslut i fortid *

Kommentar

Datum fér utskrivning/avslut fylls i med det datum patienten lamnar slutenvarden.

Utskrivning eller avslut i fortid, markera alternativ i listan.

Utskrivning eller avslut i fortid *

Utskrivning
Avliden

Avbdjer insatser

Om du valjer Utskrivning ska du darefter markera korrekt alternativ i listan Utskriven till.

Utskriven till =

Ordinart boende
Sarskilt boende
Korttidsboende

Boende enligt LSS




Om folkbokforingsadress inte ar densamma som vistelseadress kan vistelseadressen anges i
faltet Kommentar. Kommentarsfaltet kan ocksa anvandas for att ange till exempel namn pa
boende, heml6s etc.

Klicka pa Publicera utskrivning.

Om fast vardkontakt med kallelseansvar saknas visas féljande dialogruta. Klicka pa Publicera
utskrivning eller Avbryt for att aterga och fylla i Fast vardkontakt, se kapitel 7.

Publicera utskrivning X

Fast vardkontakt saknas, vill du verkligen genomfora utskrivning?

AVBRYT PUBLICERA UTSKRIVNING

5.11.2 Meddelande om utskrivning

Nar ett meddelande om utskrivning har publicerats av slutenvarden visas detta for alla
deltagande organisationer genom att processteget for Utskrivning i arendeprocessen ar
gron. Det finns inget kvitteringsansvar for utskrivning.

Inskrivning Berdknad ut.  Kartlaggning Stéllningst. Utskrivning

191121 191211 09:15

5.11.3 Makulera meddelande om utskrivning — Slutenvard

Makulering av utskrivning dr majlig s lange drendet finns p& Startsidan. Oppna drendet pa
fliken Startsida. Klicka pa fliken Utskrivning. Klicka Angra utskrivning.

Inskrivning Tid for utskrivning Kartlaggning Stallningstagande Utskrivning

Utskriven 1.0 lev: A.sk
2020-01-0311:29 axare

Medicinavdelning 3 Landskrona
ANGRA UTSKRIVNING
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Klicka p& Angra utskrivning i inforutan.

Angra utskrivning X

Ar du séker pa att du vill angra utskrivningen?

AVBRYT ANGRA UTSKRIVNING

Pa utskrivningsfliken visas nu information om angrad utskrivning och Ny utskrivning ar
mojlig att genomfora.

Angrad utskrivning 2.0 v
2020-01-03 11:37

NY UTSKRIVNING
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6 Samordnad individuell plan [SIP]

| systemet kan det endast finnas en aktiv SIP som kan antingen uppdateras eller avslutas.
Vid sdkning pa personnummer syns om det finns ett pagdende drende, aktiv SIP. Om det
finns arkiverade drenden visas dessa.

Q Sok och skapa ~
Stk personnummer

19290527-7295) X Q
Martin Beck

19290527-7295

+ SKAPA NY SVU

Pagaende planer ]

Samordnad individuell plan
2019-12-06
\

Om en slutenvardsavdelning ska vara deltagande enhet ansvarar Kallelseansvarig (person
som kallar till SIP) for att enheten laggs till som deltagare i arendet. Det ar dven
Kallelseansvarig som lagger till dvriga deltagare som ska var med i samband med SIP.

6.1 Skapa SIP

Skriv in fullstandigt personnummer (samtliga 12 siffror) i sokrutan Sék och skapa som finns i
hogerfaltet och klicka pa forstoringsglaset eller Enter.

.‘" P Ingrid Larsson Xz-Reynolds, Sjukskiterska
§kNE M’Mﬂ/ W Medicinavdelning 3 Landskrona e N

START

Min startsida 2 wwooaom VISAEN ANNANVY v ‘ @, Stk och skapa A
Sok personnummer

Al Y Att gora (1) Q

Klicka pa Skapa ny SIP. Du kommer nu till en ny SIP. Alla tre parter; slutenvard, 6ppenvard
och kommun, kan skapa en SIP.
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Inger Xz-Blankenship
Lékare

Medicinavdelning 3 Landskrona

Q Sok och skapa A

Sik nereann
Sok personnummer A

19480519-2749 X Q

Frida Andersson
19480519-2749

+ SKAPA NY SIP

+ SKAPA NY SVU

Inga pagaende planer

Det kan endast finnas en aktiv SIP. Om det redan finns en aktiv SIP ar det inte mojligt att
paborja en ny SIP process. Rutan for att skapa en ny SIP ar da gra.

Q Sok och skapa A

S0k personnummer

19480519-2749 X Q

Frida Andersson
19480519-2749

Pagaende planer
Samordnad individuell plan
2019-12-12

O Endast ldsbehdrighet

6.2 Adresseringsregler for SIP

Om kommunen skapar en SIP gors en slagning pa patientens personnummer mot Lissy
(listningen till fast lakarkontakt) och folkbokféringen. Om patienten listat sig for fast
lakarkontakt blir den 6ppenvardsmottagning som ldkaren finns pa tilldelad arendet. Den
enhet i kommunen som skapar drende blir automatisk tillagd i arendet.

Om 6ppenvarden skapar en SIP gors en slagning mot folkbokféringen och kommunkod
hdmtas. Arendet tilldelas den kommun dar patienten ar folkbokférd och hamnar i
kommunens mottagnde enhet fér drenden i Mina planer. Den 6ppenvardsenhet som skapar
arendet blir automatiskt tillagd i drendet.

Om slutenvarden skapar ett SIP-drende adresseras Oppenvarden och Kommunen per
automatik enligt beskrivning i kap 5.1.2.
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Kontrollera vilka enheter som automatiskt lagts till i arendet. Om SIP ska ske under
pagdende slutenvardstillfalle, eller om annan enhet ska delta i SIP, lagger Kallelseansvarig till
slutenvardsavdelningen och/eller 6vriga enheter innan Kallelse publiceras.

Efter att SIP ar klar och godkdnd ansvarar Kallelseansvarig for att slutenvardsavdelningen tas
bort som deltagande enhet i SIP.

For mer information om manuella tilldgg av enheter och roller se kapitel 7.2 respektive 7.4

Nar SIP drendet pabdorjas far du denna bild.

o Ingrid L Xz-Reynolds
“\R:E MWPF’ oqrid Larsson Kz Reynods

Svensson, Karl-Alfred 193504167358 i information N

9 Arsenalgatan 1, 26832 SVALOV  # 0418123456 # TABORT PLAN

Information 1l patient och
STATUS | ARENDET ATT GERA L=
samtycke/menprovning
faluan adiggng an « Samtycke behover registreras. behéver registreras
« Samordningsansvarig behover registreras

SAMTYCKE/MENPROVHING

Har patienten deigetts skriftlig information om
samtycke?

Samtycke saknas

JA ME

@ samiycke saknas

SAMORDNINGSANSVARIG

+ REGISTRERA

DELTAGARE

+ NY DELTAGARE

6.3 Information till patienten

Innan SIP drende kan paborjas kravs att muntlig samt skriftlig information lamnas till
patienten och att denne ar inforstadd i samverkansprocessen. Har patienten delgivits
skriftlig information, klicka pa Ja.

i Information A

Information till patient och

samtycke/menprovning
behover registreras

SAMTYCKE/MENPROVNING

Har patienten delgetts skriftlig information om
samtycke?

JA NEJ

@ Samtycke saknas
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Genom att klicka pa Ja registrerar du att patienten har fatt muntlig samt skriftlig information
och du gar vidare till denna bild.

Information ~

Information till patient och

samtycke/menprévning
behover registreras

SAMTYCKE/MENPROVNING

Patienten har fatt skriftlig information om
samtycke.

AVREGISTRERA

@ Samtycke saknas

REGISTRERA SAMTYCKE
REGISTRERA NEKAT SAMTYCKE
UTFOR MENPROVNING

Om skriftlig information inte kan delges patienten, klicka pa Nej — En ruta kommer upp dar
du ska ange anledningen till varfor skriftlig information inte kan lamnas. Klicka darefter pa
OK.

Ange anledning X

Ange anledning till varfor patient inte delgivits skriftlig
information om samtycke.

Anledning

AVBRYT oK
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6.4 Samtycke/menprévning

6.4.1 Registrera samtycke

Efter registrering av patientinformation maste samtycke/menproévning alltid registreras.
Klicka pa det samtyckesalternativ som ar aktuellt.

Inger Xz-Blankenship
Lékare

Medicinavdelning 3 Landskrona

i Information A

SAMTYCKE/MENPROVNING

Patienten har fatt skriftlig information om
samtycke.
AVREGISTRERA

® Samtycke saknas

REGISTRERA SAMTYCKE
REGISTRERA NEKAT SAMTYCKE
UTFOR MENPROVNING

Vid Registrera samtycke maste du bekrafta att patienten [amnat sitt samtycke till
samverkansprocess.

Registrera samtycke X

Samtycket avser att patienten ska ta stillning till om
informationsutbyte mellan den slutna varden,
landstingsfinansierad éppenvard och kommun far ske.
Samtycket lamnas for aktuell vardprocess.

Vanligen bekréfta att patienten lamnat sitt samtycke.

AVBRYT ‘ BEKRAFTA

Nar du har bekraftat syns bilden nedan. Genom att darefter hovra 6ver Samtycke registrerat
far du information om vem som har registrerat samtycket.
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1 Information A

SAMTYCKE/MENPROVNING

Patienten har fatt skriftlig information om
samtycke.

7
Samtycke registrerat

AVREGISTRERA
L'ﬂ Ingrid Larsson Xz-Reynolds 2019-12-18 10:24

6.4.2 Registrera nekat samtycke

Det gar inte att skapa en SIP om inte samtycke/menprovning registrerats.
Nar patienten inte samtycker till SIP processen maste det bekraftas.

Registrera nekat samtycke

kommun.

AVBRYT

X

Bekrafta att patienten nekat samtycke for informationsutbyte
mellan den slutna varden, landstingsfinansierad dppenvéard och

BEKRAFTA

Efter att du har bekraftat nekat samtycke kan ingen SIP process paborjas och drendet kan

tas bort.

SAMTYCKE/MENPROVNING

Patienten har fatt skriftlig information om
samiycke.

@ MNekat samtycke
AVREGISTRERA

i Information A

i TA BORT PLAN

ATT GORA

e Samordningsansvarig behdver registreras.

i Information

SAMTYCKE/MENPROVNING

Patienten har fatt skriftlig information om
samtycke.

@ Nekat samtycke
AVREGISTRERA
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6.4.3 Registrering av menprévning

Om samtycke inte kan inhamtas gar det att genomféra en fullstandig process for SIP genom

att utféra en menprovning. Det ar endast legitimerad personal som kan utféra
menprovningen genom att klicka pa knappen Utfér menprévning.

Inger Xz-Blankenship
Lékare

Medicinavdelning 3 Landskrona

i Information ~

SAMTYCKE/MENPROVNING

Patienten har fatt skriftlig information om
samtycke.
AVREGISTRERA

® Samtycke saknas

REGISTRERA SAMTYCKE
REGISTRERA NEKAT SAMTYCKE
UTFOR MENPROVNING

Den person som ansvarat for menproévningen kan sékas fram fran HSA-katalogen och
uppgiften sparas.

Registrera menprdvning X

Utsedd personal kan prdva om uppgifter kan lamnas ut mellan
slutna varden, landstingsfinansierad Gppenvérd och kommun

utan men for patient eller narstaende. Detta far inte anvandas
for att ersitta ett Nekat samtycke. Se mer info i rutinhandbok

Vinligen valj ansvarig fér menprévning och bekréfta.

S&k ansvarig

AVBRYT

Skriv in namnet (minst tre bokstaver) pa den personen som sdks och valj 6nskad anvandare i

listan genom att klicka pa det aktuella namnet. Alternativt kan HSA-Id anges.
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Registrera menprovning X

Utsedd personal kan préva om uppgifter kan I&mnas ut mellan
slutna varden, landstingsfinansierad 6ppenvard och kommun

utan men for patient eller ndrstaende. Detta far inte anvdndas
for att ersatta ett Nekat samtycke. Se mer info i rutinhandbok

Vianligen valj ansvarig for menprévning och bekrifta.

Sok ansvarig

©  Ange minst tre tecken

o Hittar du inte den du soker?

Klicka hér for att lagga till en anvandare med HSA-id

6.4.4 Andring samtycke/menproévning

For att gora ett atertagande/andring av registrerat samtycke/menprovning i ett drende
klicka pa Avregistrera i samtyckesrutan och valj Bekrdfta. | SIP processen kan alla inblandade
deltagare Avregistrera samtycke/meprovning.

Ingrid Larsson Xz-Reynolds, Sjukskdterska e
W

Vardceniralen Arlév

1 Information - Avregistrera X

SAMTYCKE/MENPROVNING — Vinligen bekrafta avregistrering av samtycke/nekat

. N e . samtycke/menprévning.
Patienten har fatt skriftlig information om Y ° g

samtycke. »
AVBRYT BEKRAFTA

o Samtycke registrerat
AVREGISTRERA

51



6.5 Kallelse till SIP

Klicka pa fliken Kallelse for att kunna borja skriva och valj darefter Ny plan alternativt
Uppfélining. Ny plan skapas om det inte finns nagon pagaende SIP sedan tidigare.
Uppféljning anvands nar en pagaende SIP ar i behov av uppdatering eller komplettering.

},;;,‘,E Mina Planer

START
Svensson, Karl-Alfred 19350416-7358
@ Arsenalgatan 1, 26832 SVALOV A 0418123456
STATUS | ARENDET ATT GORA
Kallelse Kartlzggning Plan

« Samordningsansvarig behdver registreras.

Kallelse Kartlaggning Samordnad individuell plan

Utkast 0.1 Ingrid Larsson Xz-Reynolds
Sjukskdterska

2019121211:37 Vardcentralen Arisy

SKICKA KALLELSE Alla falt ar inte ifylida

Kallelse till SIP

Typ av kallelse *

O Ny plan O Uppfiljning

Initiativ Mote

Fyll i de obligatoriska falten, markerade med en *.
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S Mina Planer

START

Svensson, Karl-Alfred 193504167358
@ Arsenalgatan 1, 26832 SVALGY @ 0418123456

STATUS | ARENDET ATT GORA
Kalelse Kartlaggring Plan « Samordni g bendver
Kallelse Kartlaggning Samordnad individuell plan
Utkast 0.1 Ingrid Larsson Xz-Reynolds

Sjukskitarska
20191212 11:37 » s
Wardcentralen Aridv

SKICKA KALLELSE Alla félt & inte ifyllda

Kallelse till SIP

Typ av kallelse *

O Ny plan O Uppfaljning

Initiativ Mote
Initiativiagare * Namn, relation/titel * Motesform Plats fisr mote
Orsak * Detum for méte * Tid fr mite *

Qurig information

Under Initiativ viljer du Initiativtagare, Namn, relation/titel och Orsak samt Ovrig

information. Under Initiativtagare viljer du forvalda alternativ. Under 6vriga falt skriver du i

fritext.

Initiativ
Initiativtagare *

Enskildes begéran
Verksamhetsforetradare
Narstdende

Vardnadshavare
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Under Méte fyller du Métesform, Plats fér méte, Datum fér méte och Tid fér méte.

Mote

Matesform

Distansmote
Telefon

Fysiskt mote

| Datum fér méte valjer du ett datum fran idag och i framtiden. Det &r inte mojligt att fylla i
datum bakat i tiden. Om du gor det far du meddelande Métestiden mdste vara i framtiden.

< december 2019 >
ma ti on to fr [+] st
1

Obligatoriskt falt

Tig

A
!
SKANE

Mina Planer

@ Arsenalgatan 1, 26832 SVALOV A 0418123456

STATUS | ARENDET

Kallelzse

Kallelse Kartlaggning
Utkast 0.9
20191212 13:49
SKICKA KALLELSE Matestiden maste vara i framtiden

Svensson, Karl-Alfred 19350416-7358

Kartlggning Plan

Samordnad individuell plan

Ingrid Larsson Xz-Reynolds
Sjukskaterska
Wardcentralen Arlgv

W TABORT PLAN

ATT GORA

+ Samordningsansvarig behover registreras.
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| Tid for méte valjer du klockslag nar moétet ska aga rum.

0
11 1
12
10 23 2
22 14
9 21 15 3
20 16
8 4
19 15 17
7 5
6
13:00

Nar alla obligatoriska falt ar ifyllda tands rutan Skicka kallelse och du kan nu klicka for att

kallelse ska skickas till

valda deltagare.

Kallelse

Utkast 0.11
2019-12-12 1417

Kartldggning Samordnad individuell plan

SKICKA KALLELSE

Ingrid Larsson Xz-Reynolds
Sjukskiterska
Vardcentralen Arlav

Kallelse till SIP invantar nu pa att bli kvitterad av samtliga deltagare och tiden for moétet finns
under den forsta processdelen som syns bade i drendet och pa Startsidan. Genom att
kvittera godkdnner berdrda enheter foreslagen tid och motesform for SIP.

@ Arsenalgatan 1, 26832 SVALOV

STATUS | ARENDET

Svensson, Karl-Alfred 193504167358

# 0418123456

Kallelse

(e]e]

191213 13:00

Kartlaggning

Kallelse Kartldggning

Skickad 1.0

2019-12-1214:20

STALL IN MTE

Samordnad individuell plan

Ingrid Larsson Xz-Reynelds
Sjukskoterska
Vardcentralen Aridy

START

Plan

Mina Planer

AVSLUTA PLAN

ATT GORA

« Samordningsansvarig behdver registreras.

Oppenvard Kommun

55




6.6 Samordningsansvarig

Det kan endast finnas en samordningsansvarig i ett SIP drende. Samordningsansvarig har
som uppgift att samordna beslutade insatser samt planera uppfoljning.
Klicka pa Registrera under Samordningsansvarig.

Ingrid Larsson Xz-Reynolds, S ska e

Vardcentralen Arlév

- -
1 Information ~

SAMTYCKE/MENPROVNING

Patienten har fatt skriftlig information om
samtycke.

o Samtycke registrerat
AVREGISTRERA

7
SAMORDNINGSANSVARIG

L+ REGISTRERA

Du kan nu registrera den person som ska vara Samordningsansvarig for den aktuella SIP.

Lagg till samordningsansvarig X

Valj en anvandare att 1dgga till som samordningsansvarig

Sék namn M

AVBRYT LAGG TILL

N&r du ska skriva in namnet kommer det som férsta alternativ dyka upp ditt eget namn. Ar
du Samordningsansvarig klickar du pa ditt namn. Om det ar ndgon annan som ska vara
Samordningsansvarig skriver du in namnet och véljer det ratta namnet fran soklistan.
Darefter klickar du pa Ldgg till.

Lagg till samordningsansvarig X L&gg till samordningsansvarig %
Vilj en anvandare att |dgga till som samordningsansvarig
| a Vilj en anvandare att |&gga till som samordningsansvarig
. | x hd
Ingrid Larsson Xz-Reynolds Sjukskiterska ' Ingrid Larsson Xz-Reynolds

.
- Enheten for Mina Planer

Hittar du inte den du sdker?

Klicka har for att lagga till en anvandare med HSA-id

Namnet och kontaktuppgifter visas nu under Samordningsansvarig i hogerfaltet.



Ingrid Larsson Xz-Reynolds, Sjukskiterska e
A4

Vardcentralen Arlov

i Information ~

SAMTYCKE/MENPROVNING

Patienten har fatt skriftlig information om
samtycke.

Samtycke registrerat
AVREGISTRERA

SAMORDNINGSANSVARIG

Ingrid Larsson Xz-Reynolds
Vardcentralen Arlov
+46406234100

& ANDRA

6.7 Ta bort eller byta samordningsansvarig
For att byta den som dr Samordningsansvarig ska du klicka p Andra.

Ingrid Larsson Xz-Reynolds, Sjukskéterska e
s

Vardcentralen Arliv

i Information A

SAMTYCKE/MENPROVNING

Patienten har fatt skriftlig information om
samtycke.

Samtycke registrerat

AVREGISTRERA

SAMORDNINGSANSVARIG

Ingrid Larsson Xz-Reynolds
Vardcentralen Arléy
+46406234100

# ANDRA




Du far nu fram mer detaljerade uppgifter om den som ar Samordningsansvarig. For att
andra vem som ar Samordningsansvarig maste du forst ta bort den registrerade genom att
tryck pa tecknet for Soptunna. For att darefter lagga till en ny Samordningsansvarig
upprepar du processen enligt kapitel 6.6 i denna manual.

Samordningsansvarig X

Ingrid Larsson Xz-Reynolds i

Vérdcentralen Arlov & Tillagd av:
Ingrid Larsson Xz-Reynolds

+46406234100 Sjukskiterska

Vardcentralen Arigv
2019-12-12 14:49

6.8 Deltagarforteckning

Nar SIP skapas blir folkbokféringskommun och listad vardcentral automatiskt deltagare, se
kapitel 6.2. Om en slutenvardsenhet, annan 6ppenvardsenhet eller annnan kommunenhet
ska delta maste Kallelseansvarig lagga till de andra berérda enheter i drendet. Klicka pa Ny
Deltagare for att lagga till fler deltagare.

Ingrid Larsson Xz-Reynolds, Sjukskéterska 9
~

Vardcentralen Arlov

1 Information A

SAMTYCKE/MENPROVNING

Patienten har fatt skriftlig information om
samtycke.

Samtycke registrerat
AVREGISTRERA

SAMORDNINGSANSVARIG

Ingrid Larsson Xz-Reynolds
Vardcentralen Arlov
+46406234100

# ANDRA

DELTAGARE

@® vardcentralen Arlév
@ svaldvs kommun

+ NY DELTAGARE




Du far nu fram en lista pa berorda enheter som kan vara deltagare i processen. Ett

plustecken + framfor en deltagare innebar att det finns fler deltagare som en underkategori.
Till h6ger om de forvalda deltagare finns Ldgg till som du ska klicka pa for att deltagare ska

laggas till i processen. De deltagare som ar redan med i processen ar markerade till hdger
med Ingdr.

Lagg till deltagare X

— Region Skane
— Primarvarden
4+ Primarvarden Malmd och mellersta Skane
-+ Priméarvarden vastra Skane
4+ Skanes sjukhus nordost
+ Skanes universitetssjukvard
— Kristianstads kommun L&go til
4+ Vard och omsorg
+ Landskrona stad

+ Malmé stad

4+ Svalgvs kommun Ingér

Valj forst forvaltningsniva genom klicka pa plustecknet + sa falls deras olika
verksamhetsomraden ut. Leta upp 6nskad enhet och klicka pa ordet Ldgg till till hoger.

Bekrafta ditt val e

vanligen bekrafta att du vill Idgga till Vard ech omsorg som deltagare i

planen.

Bekréafta vald enhet geonom att klicka pa OK.

| deltagarlistan hittar du nu ytterligare en deltagare.

59



6.9 Kartlaggning

Kartlaggning i SIP ar gemensam for alla deltagande enheter. Du kommer at detta processteg
genom att klicka pa processteg Kartlaggning eller direkt pa processteget i processoversikten.
Klicka pa Starta Kartléggning for att kunna borja skriva i Kartlaggning.

St Minaw Planer

START

Svensson, Karl-Alfred 193504167358

9 Arsenalgatan 1, 26832 SVALOV A 0418123456

STATUS | ARENDET ATT GORA
Kallelse Kartl2ganing Flan Ingenting har just nu

(o]

191213 13:00

Kallelse Kartldggning Samordnad individuell plan

Kaﬂlﬁggning 0.1 Ingrid Larsson Xz-Reynolds
Sjukskéterska
2019-12-1312:22

STARTA KARTLAGGNING

Vardcentralen Arigv

Kartlaggning

Patient och narstaendes Snskemal

Nar kartlaggningen ar startad blir processteget blatt och alla berérda enheter kan bérja fylla
i adekvat information. Under varje huvudrubrik finns underrubriker med flerval och
kommentarruta. Fyll i det som ar relevant. Nar du ar klar med dokumentationen kan du
ldmna sidan — informationen sparas automatiskt.
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S Mina Planer

START

Svensson, Karl-Alfred 193504167358
¢ Arsenalgatan 1, 26832 SVALOV # 0418123456

STATUS | ARENDET ATT GORA
== 5 P ngenting har just nu
o]
191213 13:00
Kallelse Kartldggning Samordnad individuell plan
Kartldggning 0.3 Ingrid Larsson Xz-Reynolds

Sjukskiterska

2018-12-1312:30 Virdcentralen Arlgy

Kartlaggning

Patient och narstéendes dnskemal

Patienten ésnkar hjalap med ...

Hemmavarande bam 0- 18 ar

() sa () e

Aktivitet/delaktighet

Lirande och tillampa kunskap
Ténkande och |2sa problem samt fatta beshut.

Ej tillampbar
1 rutine.
Ingen svarighet
Litt svarighet
Méﬂlig svérighet mboler. Ta emet och formedla budskap. Genomfora samta
Stor svarighet

Total svarighet

tta sig fran en plats till en ennan. Anvinda transportmedel eller hjdlpmedel.

Bade i sjalva processen och pa Startsidan kan du se datum och tidpunkt fér senaste dndring i
Kartléggning. Datumet och tidpunkten hittar du under processteget pa startsidan.

Kartldggning

191218 10:28

Genom att hovra dver ifyllt textfalt, forvald text eller en radioknapp i processteget
Kartléggning ar det moijligt att se vem som gjort den senaste dokumentationen.
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St Minaw Planer

START

Svensson, Karl-Alfred 193504167358

@ Arsenalgatan 1, 26832 SVALOV A 0418123456

STATUS | ARENDET ATT GORA
Kallelee Kartléggning Blan) Ingenting hér just nu
(o]

191218 13:00

Kallelse Kartldggning Samordnad individuell plan

Kartldaggning 0.3 Ingrid Larsson Xz-Reynolds

Sjukskdterska
2019-12-1810:28 .
Vardcentralen Arlév

Kartlaggning

Patient och narstaendes dnskemal

Patienten dénskar hjdlp med ...

[Ingrid Larsson Xz-Reynolds 2019-12-18 1028 @) ]

Hemmavarande barn 0 - 18 &r

O O nNe

Aktivitet/delaktighet

Om du &r intresserad av att se historiken for ett omrade i kartlaggningen éppnar du den
genom att klicka pa namnet under skrivfaltet. Det ar da majligt att se all tidigare registrerad
dokumentation i uppgiften. Se bild nedan.

Hemmavarande barn 0- 18 ar X
Historik

Senast &ndrad 20191211 09:15 o x""""‘:’f:""’
S

Medicinavdelning 3 Landskrona

Anni Sylvest
akare

Nej Viirdcentralen Figelbacken
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6.10 Samordnad individuell plan

For att paborja Samordnad individuell plan, klicka pa fliken Samordnad individuell plan eller
pa sista processteget i processoversyn pa Startsidan.

St Mina Planer

START

Svensson, Karl-Alfred 19350416-7358

@ Arsenalgatan 1, 26832 SVALOV A 0418123456
Kallelse Kartldggning Samordnad individuell plan
Utkast 0.3 Ingrid Larsson Xz-Reynolds
Sjukskéterska
20191218 10:31
Vardcentralen Ariov
STARTA GODKANNANDE Alla falt ar inte ifylida

Samordnad individuell plan

Datum far planering * Tid far planering *

2019-1218 13.00

Initiativorsak *

Férsamring i hilsotillstand.

Sidan ar anpassad for att inmatning av text ska kunna pabdérjas omedelbart. Information
sasom Datum fér planering, Tid fér planering, Initiativorsak och Deltagare i planeringen ar
forifyllda och foljer med direkt fran Kallelse.

Fyll i de obligatoriska falten, markerade med en *.

6.10.1 Samordnad individuell plan

| forsta delen, Samordnad individuell plan, beskrivs individens nuvarande situation och
huvudmal med SIP.



Samordnad individuell plan

Datumn f&r planering * Tid fér planering *
2019-12-18 13:00
Initiativorsak *

Forsamring i halsotillstand.

Min {individens) nuvarande situation *

Huvudmal *

6.10.2 Deltagare i planeringen

Under Deltagare i planeringen hamnar de deltagare som valdes ut av Kallelseansvarig och
som ar darmed kopplade till arendet nar kallelse skickades. Namn pa personer som
representerar respektive enhet samt kontaktinformation fylls i med fritext. Klicka pa raden
under Namn pa 6nskad enhet och skriv in namn och telefonnummer. Det finns dven
mojlighet till att 1agga till fler deltagare som medverkade under SIP métet, till exempel
narstaende. Klicka pa Ldgag till ytterligare deltagare sa laggs en ny rad upp. Nar du ar klar
med deltagarlistan kan du ga vidare — informationen sparas automatiskt.

Deltagare i planeringen

Den enskilde nérvarande

O Ja O Nej

Enhet / relation Namn Kontaktinformation

Vardcentralen Arlov

Svaldvs kommun

+2L LAGG TILL PLANENS DELTAGARE | | += LAGG TILL YTTERLIGARE DELTAGARE
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6.10.3 Riskbedomning och atgarder

Under Riskbeddmning fyller du i bade riskbedémning och atgardsplan samt tidigare tecken
pa atersjuknande och medicinska/psykiatriska stodbehov.

Riskbedomning och atgarder

Riskbeddmning/riskhantering Atgardsplan/krisplan

Tidiga tecken pa Aterinsjuknands Medicinska/psykiatriska stédbehov

4 SKAPA NYTT DELMAL

6.10.4 Delmal

Ett huvudmal kan brytas ner i delmal och aktiviteter som ska genomféras kopplas till dessa.

Klicka pa Skapa nytt delmdl. For varje delmal ska ansvarig enhet anges.

Riskbedomning och atgarder

Riskbeddmning/riskhantering Atgardsplan/krisplan

Tidiga tecken pa Aterinsjuknands Medicinska/psykiatriska stédbehov

| 4 SKAPA NYTT DELMAL

Processen kan upprepas for att skapa det antal delmal som situationen kraver.
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Riskbedomning och atgarder

Riskbedémning/riskhantering

Tidiga tecken pa aterinsjuknande

Delmal

Delmal

Beskrivning

Inga aktiviteter

‘ 4+ SKAPA NY AKTIVITET

‘ + SKAPA NYTT DELMAL |

Atgardsplan/krisplan

Medicinska/psykiatriska stédbehov

B TABORT DELMAL

Ansvarig

Mitt (individens) ansvar och delaktighet

Om ett delmal ska tas bort, klicka pa Ta bort delmal.

Delmal

Delmal

Beskrivning

Inga aktiviteter

‘ + SKAPA NY AKTIVITET

B TABORT DELMAL

Ansvarig

Mitt (individens) ansvar cch delaktighet
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6.10.4.1 Aktiviteter

Under varje Delmal kan aktiviteter skapas. For att skapa en ny aktivitet klicka pa Skapa ny
aktivitet.

Delmal B TABORTDELMAL A
Delmal Ansvarig
Beskrivning Mitt (individens) ansvar och delaktighet

Inga aktiviteter

‘ + SKAPA NY AKTIVITET

Fyll i delar som beskriver aktivitet med fritext: Aktivitet, Beskrivning samt Uppféljning.

Aktiviter

Aktivitet Datumn fér uppféljning Ansvarig

Beskrivning

Status Uppféljning

‘ + SKAPA NY AKTIVITET |

Valj Datum fér uppféljning via kalenderfunktionen.

2019

< december 2019 >

ma ti on to fr [[+] st

9 1 1 12 (13) 14 15

16 17 18 19 20 21 22
23 24 25 26 27 28 29

30 31

Ange Ansvarig for uppfoljning av aktiviteten genom att valja fran listan som anger samtliga
deltagare.
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Ansvarig

Vardcentralen Arlov

Svalévs kommun

Valj Status pa aktuell aktivitet.

Status
| Ej paborjad
[ Pagar

Klar

[ = ]

Ej genomford
n_._

Klicka pa Skapa ny aktivitet for att lagga till fler aktiviteter. Aktiviteter kan f6ljas upp
individuellt innan hela SIP f6ljs upp och bryter darmed inte en godkand SIP.

Aktiviter

Aktivitet

Beskrivning

Status

‘ -+ SKAPA NY AKTIVITET

Uppféljning

Datum for uppféljning

Ansvarig
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6.10.5 Godkanna

Forst nar samtliga obligatoriska falt ar ifyllda och alla deltagare har skrivit in delmal och
aktiviteter kan du klicka pa Starta godkdnnande av SIP.

Svensson, Karl-Alfred 19350416-7358
9 Arsenalgatan 1, 26832 SVALOV # 0418123456

STATUS | ARENDET ATT GORA
Kallelse Kartl&ganing Plan Ingenting har just nu
(@]
Kallelse Kartldggning Samordnad individuell plan
Utkast 0.10 Ingrid Larsson Xz-Reynolds

Sjukskoterska

2019-12-1314:29 Vardcentralen Arigv

STARTA GODKANNANDE

Samtliga deltagare som medverkade vid SIP motet ska godkdnna planen. Det ar forst nar
samtliga deltagare godkant den som planen kan betraktas som aktiv. Din enhet godkanner
genom att klicka pa Godkdnn.

j-,;-':E Minaw Planer

START

Svensson, Karl-Alfred 19350416-7358
@ Arsenalgatan 1, 26832 SVALOV @& 0418123456

STATUS | ARENDET ATT GORA

Kallslze Kartlaggning Plan e Planen behéver godkénnas.

° L

Kallelse Kartlaggning Samordnad individuell plan

Utkast 0.10 Ingrid Larsson Xz-Reynolds dppenvérd Kommun
Sjukskaterska

20181213 1432 Vardcentralen Arigy m
AVBRYT GODKANNANDE

Observera att denna plan &r under godkénnande. Planen &r inte aktiv forrén samtliga deltagare godkant den.

Genom att hovra 6ver Godkdnn knappen kan du se vilka roller som har behorighet for att
godkanna SIP.
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Oppenvard Kommun

Ba Vardcentralen Arlév

O Lakare

O Sjukskoterska

En SIP som inte dr godkand av alla deltagande enheter kan se ut som nedan.

& Minw Planer

Svensson, Karl-Alfred 19350416-7358

9 Arsenalgatan 1, 26832 SVALOV A 0418123456
STATUS | ARENDET ATT GORA
Kallslze Kartlaggning Flan Ingenting hér just nu
o @0
Kallelse Kartldggning Samordnad individuell plan

Delvis godkind 0.10 Ingrid Larsson Xz-Reynolds Oppenvérd Kommun
Sjukskaterska

2019-12-13 14:32 . .
Vardcentralen Arldy

Genom att hovra 6ver den godkanda enhetens ikon kan du fa uppgifter om den som
godkande SIP.

Oppenvérd Kommun

5 Vardcentralen Arlov

Sjukskédterska
| Ingrid Larsson Xz-Reynolds, 2019-12-13 14:38

Tank pa att alla deltagande enheter maste godkdnna SIP. Om det t ex finns tva deltagande
enheter inom en kommun eller inom 6ppenvarden maste bada godkanna for att SIP ska bli
gron. Nar samtliga parter godkant planen blir det sista processsteget gront och SIP ar aktiv.
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Filtrera listan

Min startsida = teopaom

START

VISA EN ANNAN VY

Kndrad ~

B =

Namn

Svensson, Karl-alfred

Y I Att gora (1)
Personnummer Visar 2 av totalt 2 planer
Kallelas Kartlaggning Flan

Aktiv SIP arkiveras efter 72 tmmar pa startsidan och kan hittas darefter genom sékfunktion
pa Startsidan. Man kan ocksa s6ka fram sin enhets aktiva SIP-arenden via "Visa en annan
vy”, se kapitel 2.2.5.

Q S6k oc

S0k personnummer

h skapa

6.10.6 Nar en SIP ar godkéand kan endast vissa delar redigeras i planen

Nar SIP ar godkand kan endast uppféljning av Aktivitet redigeras. Ga in i aktuell Aktivitet
under Samordnad individuell plan for att kunna dndra Status och skriva fritext under
Uppfdlining. Alla andringar sparas automatiskt.

Aktiviter

Aktivitet

Beskrivning

Status

Pagar
ppfoljn kiar

mentar vid

Ej geno

Ej pabériad

mfard

Datum for uppféljning Ansvarig
2019-12-14

Uppfaljning

Aktivitetn &r nu avslutad. Patienen mar bra.
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6.11 Uppfoljning godkand SIP

Om en SIP &r fortsatt aktiv och aktuell ska den féljas upp minst en gang per ar. Vid
uppfoljning av godkand SIP skapas ny version. For att starta en uppféljning gar du in i den
aktiva SIP under processteg Kallelse och klickar pa Boka nytt méte.

St Minaw Planer

START

Svensson, Karl-Alfred 19350416-7358

@ Arsenalgatan 1, 26832 SVALOV @ 0418123456

STATUS | ARENDET ATT GORA

Kallelse Kartlsggning Plan Ingenting hir just nu

191218 13:00

Kallelse Kartldggning Samordnad individuell plan

Skickad 1.0 Ingrid Larsson Xz-Reynolds Kommun
Sjukskoterska
2019-12-18 10:26

BOKA NYTT MOTE

Vardcentralen Arigy

Darefter valjer du Uppféljning under rubriken Typ av kallelse.

Kallelse till SIP

Typ av kallelse *

O Ny plan @ Uppfdljning

Kallelsen ar nu 6ppen och en ny tid for uppféljning av SIP kan skickas till forvalda deltagare.
Aven har ar det av betydelse att deltagarlistan ses dver och redigeras innan kallelse skickas
ut for att ratt enhet ska fa inbudan till moétet. Fyll i samtliga obligatoriska falt, markerade
med *.

L Mina Planer

KANI
START
Svensson, Karl-Alfred 19350416-7358
@ Arsenalgatan 1, 26832 SVALOV A 0418123456
STATUS | ARENDET ATT GORA
Kallelse Karilaggning Plan
191218 10:28
Kallelse Kartldggning Samordnad individuell plan
Utkast 1.2 v rsson Xz-Reynolds
2019-12-1910:59 e
it maste v framti
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Nar du ar klar klickar du pa Skicka kallelse.

Svensson, Karl-Alfred 19350416-7358

¢ Arsenalgatan 1, 26832 SVALOV # 0418123456

STATUS | ARENDET ATT GORA
Kallelse Kartliggning Plan enting har just nu
191218 10:28
Kallelse Kartlaggning Samordnad individuell plan
Utkast 1.4 ~

2019-12-1911:.04

SKICKA KALLELSE

Alla deltagande enheter maste pa nytt kvittera tid fér en SIP uppfdljning. Nytt datum och
tidpunkt for SIP motet syns nu bade i processen och pa Startsidan under processteget
Kallelse.

S0 Minw Planer

KANI

Svensson, Karl-Alfred 19350416-7358
@ Arsenalgatan 1, 26832 SVALOV A 0418123456
STATUS | ARENDET ATT GORA
Kallelse Kartlaggning Flan ngenting har just
(o]
191219 13:00 191218 10:28
Kallelse Kartlaggning Samordnad individuell plan
Skickad 2.0 ~ Kommun
2019-12-1911:06
Kallelse till SIP
Typ av kallelse
Uppfaljning
Initiativ Maote
Initiativtagare Namn, relation/titel Matesform Plats for mote
Enskildes begéran Karl-Alfred Fysiskt mote Karl-Alfreds hem
Orsak Datum for méte Tid for mate *
Onskar uppféljning och bittre samordning kring sina kontakter med 2019-1219 13:00
kommunen och primarvarden.

Under SIP métet/uppféljning, eller i anslutning till det, uppdaterar Samordningsansvarig
Samordnad individuell plan genom att forst klicka pa Uppdatera plan.
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Lt Mina Planer

KANI

Svensson, Karl-Alfred 19350416-7358
@ Arsenalgatan 1, 26832 SVALOV A 0418123456

STATUS | ARENDET ATT GORA

Kallelse Kartlsggning Flan ngenting har just ni

191219 13:00 191218 10:28
Kallelse Kartlaggning Samordnad individuell plan
Godkind 1.0 Ingrid Larsson Xz-Reynolds Oppenvérd Kommun

S| erska
2019-12-18 12:47 . .
v tralen Arlgv
UPPDATERA PLAN

Du far nu bekréafta att du vill uppdatera planen och genom det bryta tidigare godkdannande.
Ange anledning med fritext och klicka pa Uppdatera plan.

Uppdatera plan X

Ar du séker pa att du vill uppdatera planen?

Muvarande plan kommer att bli inaktuell och nytt godkdnnande kommer
behovas innan planen blir aktuell igen. Atgarden gér inte att &ngra.

Wanligen ange anledning fér att avsluta den pagaende planen

Arlig uppfdljning av SIP.

25,250

AVBRYT UPPDATERA PLAN

Processteget Samordnad individuell plan 6ppnas upp och ar klar for redigering.
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KANI

L0 Minaw Planer

Svensson, Karl-Alfred 19350416-7358

@ Arsenalgatan 1, 26832 SVALOV A 0418123456

STATUS | ARENDET

Kallelse Kartliggning l Plan
191219 13:00 191218 10:26

Kallelse Kartlaggning Samordnad individuell plan

Utkast 1.3 + Oskar Levin
§] dterska
201912191121 -

STARTA GODKANNANDE

kommun

Samordnad individuell plan

Datum for planering *

2019-12-19 13:00

Tid fér planering *

Initiativorsak

(Onskar uppfélining och béttre samordning kring sina kontakter med kommunen och primérvarden.

AVSLUTA PLAN

ATT GORA

ngenting hér just nt

Nar uppfoljning ar genomfort och alla deltagande enheter har redigerat Samordnad
individuell plan klickar du pa Starta godkédnnande och alla deltagande enheter ska ater igen
godkadnna SIP for att den ska bli grén och darmed aktiv.

Svensson, Karl-Alfred 19350416-7358

9 Arsenalgatan 1, 26832 SVALOV A 0418123456

STATUS | ARENDET

Kallelse Kartlaggning Flan
191219 13:00 191218 10:28
Kallelse Kartldggning Samordnad individuell plan

Utkast 1.3 v Oskar Levin
Sjukskoterska
2019-12-1911:21

Svaldvs kommun
STARTA GODKANNANDE

AVSLUTA PLAN

ATT GORA

ngenting hér just nu

Bekrafta att du vill stara godkdnnande genom att klicka pa Starta godkénnande.
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Starta godkannande X

Planen skall godk&nnas i sin helhet av samiliga parter. Starta
godkénnande-processen nar hela planen &r ifylid.

AVBRYT I STARTA GODKANNANDE

Nu invantar Samordnad individuell plan godkdannande fran deltagande enheter. Tank pa att
aven har maste samtliga deltagande enheter godkanna SIP. Om det t ex finns tva deltagande
enheter inom en kommun eller inom 6ppenvarden maste bada godkanna for att SIP ska bli
gron.

8¢ Minow Planer

START

Svensson, Karl-Alfred 19350416-7358

¢ Arsenalgatan 1, 26832 SVALOV A 0418123456
STATUS | ARENDET ATT GORA
Kallelse Kartlzggning Flan « Planen behiver godkénnas.
191219 13:00 191218 10:28
Kallelse Kartldggning Samordnad individuell plan

Utkast 1.3 v Oskar Levin Uppenvard Kommun
Sjukskdterska

20191219 11:27
Svalévs kommun m

Nar samtliga parter godkant planen blir det sista processsteget gront och SIP &r aktiv.

S, Mina Planer

START

Svensson, Karl-Alfred 19350416-7358

@ Arsenalgatan 1, 26832 SVALOV A 0418123456
STATUS | ARENDET ATT GORA
Kallelze Kartlaggning Plan Ingenting har just nu

191219 13:00 191218 10:28

Kallelse Kartldggning Samordnad individuell plan
Godkiand 2.0 v Oskar Levin Oppenvard Kommun
Sjukskdterska
2019-12-1912:36

Svaltvs kommun

UPPDATERA PLAN

Aktiv SIP arkiveras efter 72 tmmar pa startsidan och kan hittas darefter genom sékfunktion
pa Startsidan. Man kan ocksd sdka fram sin enhets aktiva SIP-drenden via ”Visa en annan vy”
se kap 2.2.5.
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6.12 Avsluta en SIP

En SIP avslutas nar samtliga parter i samrad med berord individ bedéomer att malen med
samordningen ar uppfyllda eller att samordningen inte langre ar aktuell. Alla parter kan
avsluta en SIP. Klicka pa Avsluta plan.

8. Mina Planer

Svensson, Karl-Alfred 19350416-7358

@ Arsenalgatan 1,26832 SVALOV 4@ 0418123456

STATUS | ARENDET ATT GORA

Kallelse Kartlaggning Plan Ingenting hér just nu
191218 13:00
Kallelse Kartldggning Samordnad individuell plan

Skickad 1.0 Ingrid Larsson Xz-Reynolds Kommun
Sjukskéterska

2019-12-18 10:26 Vérdeantralen Ard
Vardcentralen Arldv

Du far nu fram en ruta dar du ska ange anledning till att planen ska avslutas. Nar du har
skrivit in anledning klicka pa Avsluta plan.

Avsluta plan X

Planen kommer att avslutas. Denna atgard medfor att SIP lases
fér redigering, atgédrden gér inte att angra. Ny plan maste
uppréttas vid behov.

Vanligen ange anledning for att avsluta planen

Malen|&r uppfyllda. ’

AVBRYT AVSLUTA PLAN

Nu syns det att planen ar avslutad.
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START 1 VARDKONTAKT/SAMORDNINGSANSVARIG

Svensson, Karl-Alfred 19350416-7358

9 Arsenalgatan 1, 26832 SVALOV A 0418123456

Observera att planen &r arkiverad. Inga andringar kan langre géras pa planen.

| Anledning till planens avslutande: Malen &r uppfyllda. Ingrid Larsson Xz-Reynolds
Vardcentralen Arlov
2020-01-1614:24

STATUS | ARENDET ATT GORA

Kallelse Kartléggning Plan

191218 10:28

6.13 Ta bort plan SIP

SIP kan tas bort fram till dess att kallelse till mote ar skickat. Darefter maste drendet istallet
avslutas. SIP planen tas bort under fliken Kallelse och genom att klicka pa Ta bort plan. Nar
en SIP tas bort forsvinner hela drendet.

St Minaw Planer

START
Svensson, Karl-Alfred 19350416-7358
@ Arsenalgatan 1, 26832 SVALOV A 0418123456
STATUS | ARENDET ATT GORA
Kallelse Kartléggning Plan «+ Samordningsansvarig behover registreras

Kallelse Kartlaggning Samordnad individuell plan

Utkast 0.9 Ingrid Larsson Xz-Reynolds
Sjukskéterska

20191212 13:49 ! .
Wardcentralen Arlgv

Matestiden maste vara i framtiden

7 Deltagare i arende

For hur enheter automatiskt blir deltagre i ett drende se kap 5.1.2 Adresseringsregler SVU
och kap 6.2 Adresseringsregler SIP.

7.1 Flytta ett arende

For att flytta ett drende till en annan enhet, bérja med att lagga till enheten som drendet
ska flyttas till, se kapitel 7.2. Darefter tar du bort enheten som drendet flyttas fran, se
kapitel 7.3.
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7.2 Lagg till deltagande enhet
Klicka pa Ny deltagare i hogerfaltet.

DELTAGARE

© Medicinavdelning 3 Landskrona
@ vardcentralen Centrum
@ Team SVPL

+ NY DELTAGARE

Ett fonster med organisationstradet 6ppnas.

Lagg till deltagare X
+ Region Skane
+  Bjuvs kommun
+ Béstad kommun
4+ Helsingborgs stad
+ Hassleholms kommun
+  Hérby kemmun
+  Kristianstads kemmun
— Landskrona stad
— Omsorgsforvaltningen
+ Mottagningsteamet Lagg till
+  Myndighetsenheten
+  Aldreomsorgen
+  Malmo stad

+  Svaldvs kommun

Klicka pa enhetsnamnen for att 6ppna eller stanga grenar i tradet.
Klicka pa Vadlj till héger om enhetens namn for att valja enhet.

Bekrafta att du vill lagga till enheten genom att klicka pa OK i rutan som kommer upp.

Bekrafta ditt val X

Vinligen bekréfta att du vill Idgga till Mottagningsteamet som deltagare

i planen.

Enheten laggs till i deltagarlistan.

79



7.3 Ta bort deltagande enhet
| deltagarlistan i hogerfaltet, klicka pa den enhet som ska tas bort.

OBS! Roller ska endast tas bort i undantagsfall och om en roll tas bort kan denna roll inte
ldingre fa atkomst till drendet.

DELTAGARE

© Medicinavdelning 3 Landskrona
©® vardcentralen Centrum

@ Mottagningsteamet

@ Team SVPL

+ NY DELTAGARE

Ett fonster med information om enheten 6ppnas. Klicka pa Ta bort enhet.

Mottagningsteamet X
Omsorgsforvaliningen, Landskrona stad

Kontakt

+46418470386
+46418470000 (vaxel)

Deltagare

Arbetsterapeut

* Kvitterar inskrivning
« Justerar stallningstagande
= Kvitterar tid for utskrivning

Bistandsbedomare

* Kvitterar inskrivning
= Justerar stallningstagande
= Kvitterar tid for utskrivning

Sekreterare

* Kvitterar inskrivning
= Justerar stallningstagande
= Kvitterar tid for utskrivning

Sjukskoterska

* Kvitterar inskrivning
= Justerar stallningstagande
= Kvitterar tid for utskrivning

I @ TABORT ENHET I

Bekréafta att du vill ta bort enheten genom att klicka pa OK i rutan som kommer upp.

Borttagning av enhet X

Vill du verkligen ta bort enheten fran planen?

Enheten tas bort fran deltagarlistan.
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7.4 Lagg till deltagande roll

| deltagarlistan i hogerfaltet, klicka pa enheten dar en roll ska laggas till. Detta kan bara
goras pa enheter i anvandarens egna organisation.

DELTAGARE

© Medicinavdelning 3 Landskrona
@ vardcentralen Centrum
@ Team svPL

+ NY DELTAGARE

Ett fonster med information om enheten 6ppnas. Klicka pa Ldgg till roll.

Team SVPL X

Myndighetsenheten, Omsorgsforvaltningen, Landskrona stad

Deltagare

]

Bistandsbeddmare

» Kvitterar inskrivning
» Justerar stillningstagande
* Kvitterar tid for utskrivning

-

Sjukskoterska

* Kvitterar inskrivning
* Justerar stéllningstagande
» Kvitterar tid for utskrivning

i TABORT ENHET + LAGG TILLROLL

Klicka i rutan Viilj roll.

AVBRYT LAGG TILL ROLL
Arbetsterapeut

Dietist

Enhetschef

Kurator

Lakare

Psykolog

Valj rollen som ska laggas till. Scrolla ner i listan for att se fler roller.
Klicka darefter pa knappen Légg till roll.
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Obs! | Internet Explorer syns inte rullningslisten. Dar kan man scrolla med hjélp av
scrollhjulet pa musen eller piltangenterna pa tangentbordet.

Team SVPL X

Myndighetsenheten, Omsorgsforvaltningen, Landskrona stad

Deltagare

Bistandsbedomare [
+ Kvitterar inskrivning

+ Justerar stéllningstagande

+ Kvitterar tid for utskrivning

Sjukskoterska [

+ Kvitterar inskrivning
+ Justerar stéllningstagande
+ Kvitterar tid for utskrivning

Arbetsterapeut v AVBRYT m

Rollen laggs till.

7.5 Ta bort deltagande roll

| deltagarlistan i hogerfaltet, klicka pa enheten dar en roll ska tas bort. Detta kan bara goras

pa enheter i anvandarens egna organisation.

DELTAGARE

© Medicinavdelning 3 Landskrona
@ vardcentralen Centrum
@ Team SVPL

+ NY DELTAGARE

Ett fonster med information om enheten 6ppnas.
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Team SVPL X

Myndighetsenheten, Omsorgsforvaliningen, Landskrona stad

Deltagare

Arbetsterapeut

+ Kvitterar inskrivning
+ Justerar stéllningstagande
+ Kvitterar tid for utskrivning

-

Bistandsbedémare

+ Kvitterar inskrivning
+ Justerar stallningstagande
+ Kvitterar tid for utskrivning

Sjukskoterska

+ Kvitterar inskrivning
+ Justerar stéllningstagande
+ Kvitterar tid for utskrivning

i TABORT ENHET + LAGG TILL ROLL

Klicka pa soptunnan till h6ger om rollen som ska tas bort.

Team SVPL X

Myndighetsenheten, Omsorgsforvaltningen, Landskrona stad

Deltagare

]

Arbetsterapeut

= Kvitterar inskrivning
+ Justerar stéllningstagande
* Kvitterar tid for utskrivning

1]

Bistandsbedémare

« Kvitterar inskrivning
= Justerar stallningstagande
* Kvitterar tid for utskrivning

1]

Sjukskoterska

« Kvitterar inskrivning
« Justerar stéllningstagande
= Kvitterar tid for utskrivning

# TABORT ENHET + LAGG TILL ROLL

Bekréafta att du vill ta bort rollen genom att klicka pa OK i rutan som kommer upp.

Borttagning av deltagare X

Vill du verkligen ta bort deltagaren?

Rollen tas bort.
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8 Meddelanden

For att kommunicera med ovriga deltagare i ett darende anvands Meddelanden. Alla
meddelanden som skrivs knyts till det specifika drendet.

Nar ett drende ar 6ppnat finns funktionen i hogerfaltet. Om ett drende innehaller ett
meddelande 6ppnas faltet automatiskt

Katarina Xz-Chapman, Likare e

Ortopediavdelning A Helsingborg

INFO  ADMINISTRATION HJALP

i Information v
Bl Planer v

Meddelanden

Skriv meddelande

Meddelanden kan skickas med eller utan kvittens och till alla enheter som ar deltagare i det
aktuella arendet.

Pa Startsidan kan du ocksa klicka pa genvagen till Meddelanden.

Andrad ~ Namn Personnummer Visar 1 av totalt 1 planer

Inskrivning Utskrivningsklar  Kartlaggning Stllningst Utskrivning

(1] 1d 19h Pettersson, Bo 19460728-7044 e (o) e} - v

191210
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8.1 Skriva ett meddelande

5 | " Katarina Xz-Chapman, Likare
Katarina Xz-Chapman, Likare ev ev

Ortopediavdelning A Helsingborg Ortopediavdelning A Helsingborg

INFO ADMINISTRATION HJALP INFO  ADMINISTRATION HJALP

i Information ~
1 Information v

B Planer v

# =] Meddelanden N

Inga meddelanden

E Planer hd

Meddelanden

Skriv meddelande

Mitt meddelandel

Begar kvittens

valj alla

Skriv meddelande

<]

6 Vérdcentralen Planteringen

<]

@ virdcentralen Soderasen

(]

e Ortopediavdelning A Helsingborg

<]

o Vard och Omsorg

<A SKICKA

Oppna ett drende. Klicka p& Meddelanden. Placera markéren i textfaltet, nar du borjar skriva
expanderas rutan och du ser nu alla mottagare. Det ar forinstallt att det ska begaras kvittens
fran alla deltagande enheter utom den egna. Klicka pa Skicka for att skicka ditt meddelande.

8.2 Begara kvittens

De enheter som markeras i listan kommer att uppmarksammas pa att ett nytt meddelande
finns genom att drendet pa Startsidan far en uppgift att slutféra, och att ett okvitterat
meddelande finns. For att slacka dessa kravs att meddelandet kvitteras.

nskrivning Beraknad ut Kartlaggning Stallningst Utsk

O | dom Vrak, Blenda 19320319-9108 @O0 ‘- Q U v

191219 20011315:02

Observera att kvittens gors per deltagande enhet. Det réker att en roll av de som har ansvar

for kvittering utfor kvittens. Det ar dven mojligt att begéara kvittens fran den egna enheten,
da markeras dven dennaii listan.
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Begar kvittens

B viljalla

o Vardcentralen Planteringen

@ vardcentralen Soderasen

D e Ortopediavdelning A Helsingborg
@ vard och omsorg

Ett meddelande som behdver kvitteras se ut som nedan. Klicka pa Kvittera.

2019-12-11 11:09

Mitt meddelande

© Kuyittens begérd KVITTERA

Katarina Xz-Chapman, Lkare

© ortopediavdelning A Helsingborg

8.3 Makulera meddelande

For att makulera ett skickat meddelande, hovra 6ver det och klicka pa Makulera. Ett
makulerat meddelande ligger fortfarande kvar i Meddelanden och ar lasbart for samtliga

deltagande aktorer.

2019-12-1111:09 1 MAKULERA
Mitt meddelande
O Kvittens begéard KVITTERA
Katarina Xz-Chapman, Lakare
© ortopediavdelning A Helsingborg

09 @ Makulerat

Katarina Xz-Chapman, L2

© ortopediavdelning A Helsingborg
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9 Bifoga filer

st e Oppna aktuellt &rende och g in p&d Meddelanden.

Ortopediavdelning A Helsingborg

INFO  ADMINISTRATION HJALP
> Satt markor i skrivfaltet och skriv ditt relaterade meddelande,
nar du borjar skriva visar sig det gra faltet Bifoga fil.

1 Information v

A Planer v

Skriv meddelande

Meddelanden .
0 meddeland Bifogar dokument

# ps: Du kan trycka Ctri+Enter for att skicka

@ BIFOGA FIL eller dra en fil hit

Det ar sedan mojligt att antingen dra filen som skall bifogas till det gra faltet eller klicka pa
Bifoga fil och leta upp filen manuellt pa din dator.

OBS! Bifogade dokument fdr inte innehdlla personuppgifter sasom till exempel namn eller
personnummer.

Nar du dragit 6ver filen eller lagt till den manuellt ser du Skriv meddelande
dess filnamn i det gré filtet. Ifall fel fil bifogats kan du Bifogar dokument

klicka pa Ta bort och géra om forfarandet.

@ Bifogad fil.docx
Det ar bara mojligt att bifoga en fil per meddelande. i

For att skicka den bifogade filen, klicka pa Skicka.

Ditt meddelande, och den bifogade filen skickas nu till SreriE iR
samtliga deltagare i drendet. Du kan begira kvittens pa Bifogar dokument
samma satt som for alla meddelanden, se kapitel 8.2. @) Bifogad fil.docx

Nar ett arende innehaller en eller flera bifogade filer O

visas detta pa startsidan med ikonen =  dar siffran
representerar antal bifogade filer. Ett gem utan siffra syns alltid till hdger om drendet pa
Startsidan.

nskrivning Berdknad ut Kartlaggning Stéllningst Utskrivning

1 A
©® o Vrak, Blenda 19320319-9108 @0 “ = o W v

191219 20011315:02




