LAGGA TILL NY PERSONAL | PHONIRO MANUELLT

1. Dubbelklicka pa Administration (den med jordgloben)

phoniro | CARE

[T

ﬂ Startsida

Valkommen till Phoniro Care, Wredstrom Jessica!l
Detta & din personfiga startsida fér vald organisation i Phoniro Care. Klicka p4 Gnskad ikon fér att

vidare.
-
; :
[ &) .
5 Arbetspass Bestallningar
Admindstration

2. Dubbelklicka pa personal

Administration
Hiir administrerar du for alla organisationer i systemet. Klidka pa @n

3. Tryck pa Ny personal

Administration av personal
Hir tagger du till personal eller redigerar personuppgifter for befintlig personal. 54k efter personalen innan du
lagger upp en ny fir att undvika dubbletter. (Mer hjalp)

<y Importera personal | s My personal

Firnamn || | Efternamn | |

Personnr | | Personalnr | |

Anviandarnamn | | Behirighetsroll
Organsation

[Jenbart utan koppling till nigon organisation.

] Enbart med 3sta och inaktiva anvindarkenton. p Sk

4. Fylli personnummer

Ny personal

Hir I5gger du till personal. Fyll i persoanummer och klicks pd "Ga vidare"

Per | )

wp Ga vidare | Avbryt
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5. Fyllifornamn, efternamn, kon,
6. Fyllianvdandarnamn och deras personliga l6senord till procapita

Ny personal

Héir 1agger du till personuppgifter fir personalen och inloganingsuppgifter for att skapa inloggning till Phoniro
Care. Hlicka pé respektive Link fir att [Hgga till adress, telefonnummer ochleller e-postadress, fyll i uppgifier
och klicka p3 "Spara”. (Mer hislp)

Personuppgifter Adresser
Personnummer  20000503-7817 Personalnr Ligg till adress

Férnamn [ Frodelsedatum [z000-05-03

Telefonnummer
TS —

Ligg till telefonnummer
O s v

E-postadresser

Infoggningsuppgifter Liga till e-postadress

mesndaenamn [ ]

AnvEndaren ska byta ldsenord vid ndsta inloggning.
4 soere |

7. Tabort bocken i rutan, anviandare ska byta |6senord vid nésta inloggning
8. Tryck pa spara

Inloggningsuppgifter

AnvEndarnamn |5hfa1 004 |

Lasenord | sessne | Upprepa lisenord |esssss

[ Anviindaren ska byta lisenord vid nista inloggning.

9. Dubbelklicka pa behérighetsroller

Redigera personal
Klicka pa tnskad ikon fr att komma vidare.

g & 4 <

Personuppgifter infoggnings- Behorighetsroller Inaktivera
uppgifter

10. Tryck pa Ny organisationsroll

Behorighetsroller
Hair visas L for alla organi: . {Mer hjal

+ Ny applikationsroll + My orzanisationsroll

Applikationsroller

Personalten saknar applikationsroll.

Organisationsroller

Personalen saknar organisationsroll.
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11. Lagg till organisation tex, Norr HV
12. Lagg till rolltyper anvandare
13. Spara

Behorighetsrollar
Organisation  |Morr HY b

Startdatum  [2020.02-03 |vali Slutdatum | |¥ali/Rensa
Rolltyper

Anvindare

P spara | ) Avbnet

Klart ©
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