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LÄGGA TILL NY PERSONAL I PHONIRO MANUELLT 

1. Dubbelklicka på Administration (den med jordgloben) 

 

2. Dubbelklicka på personal 

 

3. Tryck på Ny personal 
 

 

4. Fyll i personnummer 
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5. Fyll i förnamn, efternamn, kön,  
6. Fyll i användarnamn och deras personliga lösenord till procapita 

 

 

7. Ta bort bocken i rutan, användare ska byta lösenord vid nästa inloggning 
8. Tryck på spara 

 

9. Dubbelklicka på behörighetsroller 

 

10. Tryck på Ny organisationsroll 
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11. Lägg till organisation tex, Norr HV 
12. Lägg till rolltyper användare 
13. Spara 

 

 

Klart  


