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Logga in

Du loggar in genom att dubbelklicka pa Citrix-ikonen. Den finns langst ner till
hoger pa skiarmen och ar bld och rund.

Procapita Vard och
Omsorg

Har skriver du in ditt anvandarnamn till Procapita och ditt 16senord och
klickar pa ok.

@ Anslut mot TSS-server ? x

Walkommen,
Ange din anvandaridentitet och losenord och tryck OK

Anvandare | suoh1003

Lésenord [l
Inloggningsmetod | TSS-Anvandare i
Andra Instaliningar
Andra Losenord
Q Aoyt
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Byte l6senord

En gang i manaden behover du byta ditt 16senord till Procapita. Du far
meddelande om detta dar du loggar in.

Om du inte byter l6senord inom 90 dagar sparras ditt konto i Procapita och
det ar endast systemforvaltare som kan ldsa upp kontot.

Kriterier for nytt 16senord till Procapita ar féljande:
Instruktionen ar: minst 6 tecken och minst en 1 siffra, max 10 tecken

e Fortydligande 1: Minst 6 tecken= minst 6 bokstaver och /eller
specialtecken (#%&)

e Fortydligande 2: Minst 6 tecken och minst 1 siffra = minst 6 bokstaver
och/eller specialtecken och minst 1 siffra = minst 7 tecken (
bokstaver/specialtecken + siffra/siffror)

e Fortydligande 3: Losenordet far maximalt innehalla 10 tecken = 10
bokstidver och/eller specialtecken och siffror.

Om du har glomt ditt 16senord till Procapita ringer du _

som kan lasa upp kontot med ditt anvandarnamn och svaret pa din hemliga
fraga.
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Soka SoL- dokumentation

[ sok-funktionerna kan du soka fram dokumentation, journaler med mera.

Klicka pa Social och vard dokumentation

Social och vard dokumertation

Mina sidar

Klicka pa kikaren uppe till vanster.

Arkiv Redigera Verktyg Hijalp

@(2) O |@ .
== it W O £ # =
Person |19 | o1o101ti01 | = &
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[ rullistan valjer du VoO S6k dokumentation.

Arkiv  Redigera

W

Vi

@4 VoO Person - Sokverktyg

sa Funktion Verktyg Fonster

Hjalp

Wol Person

Marnn
Test, Alfrida

Du ska nu soka verkstallighet och klickar i radioknappen for verkstillighet.
Klicka pa rullgardinsmenyn och valj fram exempelvis Vardboende-insatser

Pers
8603

Dokumentation sok.
Gem Bevakning
Genererade dokument sok
Vol Akt

Vol Beslut

ol Bestalning

Vol Bevakning

Vol Boende

Yol IndividuellPlan
Yol Insatser

Vol Kund

ol Person

Vol Personnummerbyte

Vol Sok dokumentation
Wol Sok texter

WoO Utredning

Yol Verkstallighet

Wil Yerkstallighet [lov)

SOL
() Joumnal |tredning (®) Verkstalighst
() Person Purvikelse () Alla rubriker
Vardboende-insatser SOL w
Insatser | ~
Fyll i datum

(® Handelsedatum

(O Dokumentationsdatum

[[] Sedan senaste utloggning

From

[ ]
Tom [ | mid

Fran ki

[ ]
[ ]
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Du ska klicka pa organisationstradet (enheter).

(® Organisation

(O Texter for mina personer

7

[] Alla enheter for vald organisation

[ tradet med enheter soker du upp din enhet och klickar pa den sen pa ok.

Ji | Utred
O dourna e = Valj Organisation/enhet ? x
(O Person Avvikelse
Organisation | Helsingborgs Stad 20031101 v T
Visa aven inaktiva enheter
= (mm} C Helsingborgs Stad ~
(® Handelsedatum (O Dok 5.00 C1 voN
[[] Sedan senaste utioggning =3 C11 Centrum
=3 C111 Bergalid
From [ | Fenk £ C1111 Bergalid VB
) C11111 Bergalid VB 1
Tom [ ]| maw O C11112 Bergalid VB 2
- C11113 Beigald VB 3
=0 C112 Centrum
=0 C1121 HY Nord 4
(®) Organisation O Text -] C11211 Centrum HY

[[] Alla enheter for vald organisatic

O C114 Murteglet
=3 C1141 Muteglet VB

O C11213 Slottshaojden HY
{3 C11215 Test Planering

O C11411 Murteglet VB 5-Plan
O C11412 Murteglet VB E-Plan
- C11413 Murteglet VB Plan 1
) C11414 Murteglet VB Plan 2
=0 C117 Soder
=3 C1171 HV Centrum 2 v

Dokumenterat av

[ EC.\Utforare
[] EC.Utfbrare Sabo
[ EC.\tforapersonal

[ EC.UtférampersonalMobil < >
[] EC.UtisrampersonalSabo
[] SLF Kontaktcenter <> Ingen " 0K 3 avbt

[ VoF au.Lam

Nu klickar du pa kikaren for att fa fram det du soker.

PTOIIT,

() Verkstallighet e
() Alla rubriker Mall

Vol Sok dokumentation

Utredning

Avvikelse
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Soka HSL-dokumentation

Du klickar p kikaren uppe till vinster.

Arkiv Redigera Verktyg Hjélp
@Al R|0|e2
oD@ mAEEDE

4 4 ¢ ) )

Person 19 010101tf01 < ¢

[ rullistan valjer du VoO S6k dokumentation.

#4 VoO Person - Sokverktyg
Arkiv Redigera Visa Funktion Verktyg Fonster Hjalp

| ] | Sakmanad WoD Person o [
Dokumentation sok. B
Namn Pers{ Gem B evakning
. - Genererade dokument sok
Test, Alfrida 8604 VoD Akt
Vol Beslut

Vol Bestallning

ol Bevakning

ol Boende

Yol IndividuellPlan
Yol Insatser

Wial Kund

Wol Person

Yol Personnurnmerbyte
Yol Sok dokumentation

Vol Sok tester

Yol Utredning

WVl Verkstallighet
Wol Verkstallighet [lov)
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Du ska nu soka HSL-dokumentation och klickar i radioknappen for journal.
Klicka pa rullgardinsmenyn och vilj HSL-Journal ICF och KVA

(®) Jounal |tredning () Verkstalighst
() Person Avikelze () Alla rubriker

H5L-Joumal ICF och KVA

Fyll i datum
(®) Handelsedatum (O) Dokumentationsdatum
[[] Sedan senaste utloggning

From Fran ki
Tom | | Ttk

Du ska klicka pa organisationstradet (enheter).

(®) Organisation () Texter for mina personer

%=

[CJ Alla enheter for vald organisation
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I tradet med enheter soker du upp din enhet och klickar pa den sen pa ok.

ArKIv P'LEDIgEfE visa Funktion \.'EH',T:,'g rFonster h_|a\p
‘ ] |sﬁkm5ngd ol Sok dokumentation v|iE & M ‘ 0 o .
Ve Ve e
Ji | LUtred
o Ll 9= Vilj Organisation/enhet ? X
() Person Avvikelse
Organisation  Helsingborgs Stad 20031101 v T
Visa aven inaktiva enheter
- singborgs Stad ~
(®) Handelsedatum () Dok & 88 C1 YON
] Sedan senaste utloggning =3 C11 Centrum
=-3J C111 Bergalid
Fom [ | Fnu -3 C1111 Bergalid VB
-] C11111 Bergalid VB 1
Tom : Tillkd - C11112 Bergalid VB 2
-] C11113 Bergalid VB 3
=+ €112 Centrum
[ C1121 HY Nord 4
(®) Organisation O Text [ C11211 Centrum HY
{3 C11213 Slottshojden HY
[ C11215 Test Planering
. L =0 €114 Murteglet
[[] Alla enheter for vald organisatic 500 C1141 Muteglet VB
- C11411 Murteglet VB S-Plan
- C11412 Murteglet VB E-Plan
e L O C11413 Murteglet VB Plan 1
[J EC Utforare | (] !3‘11414 Murteglet VB Plan 2
0O . - =] C117 Sider
EC UtgrareSabo .00 C1171 HY Centum 2 -
[] EC Utférampersonal < s N
[[] EC.UtféramersonalMobil
[] EC.\féramersonal Sabo
[] SLF Kontaktcenter <> Ingen v 0K A byt
[] VoF .au.Lam
Nu klickar du pa kikaren for att fa fram det du soker.
Vol Sok dokumentation viE :v_;“ (i (%) ,5@
e Yiea rubriker
f— g e TLALTIRE
Ltredning () Verkstallighet
Avvikelse () Alla rubriker Mall
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Dokumentation

For att skriva texter maste du ga in en mapp.
Du klickar pa plustecknet vid mappen SoL Utredning o verkstallighet.

- -

@ 4 | |® | @ i
=l k0 ZmA=

Person B60209-9353 | §

= [ Social och vard dokumentation
|:|Va'ring
@ 1 Smitta

[C HSL utredning o verkstallighet
[Z3 Verkstallighet Owrigt

I mappen finns de verkstalligheter som ar skapade for denna person.
Klicka pa den verkstilligheten som du ska skriva i. Exempelvis Omsorgs-
insatser SOL eller vardboende-insatser SOL

[ Observera

8] SOL utredning o verkstallighet
= %3 Omsorgs-insatser SOL 200616-. T

&2 Dokumentation Verkstallighet C

0B ®

ot
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Nu har du kommit in i verkstélligheten.

Werkstallighet Jov)

Dokumentation

Insatskateqon  Omsorgsdnsatser SOL Yerkstallighet startade: 200616

Utfdrare Test, Planering

Organisation  Test Planering I, Info besiut

Bestallningar  Insatser  Placering
& EFrom ETom ETyp EK\rarﬁi‘tet E'I“lmfgéngEPuﬂaIEEnhet |

Wiga from 200713

[C3 Omgorgs-insatser SOL

H Times New Roman | 12 M F KU o

Du ska nu klicka pa fliken dokumentation for att kunna skriva texter.

Werkstallighet lov)

Dolkumentation

Dokument: SOL utférarmanual - Procapita
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Ett trad med olika rubriker vecklar ut sig och i detta exempel ska du skriva i
genomforandeplanen eller Hindelse av betydelse.

:
g

Myndighetens Bedomning
Myndighetens vericstallighetsjoumal
Enhetschef anteckning
Riskbedomning trygghetslcamera
Rislkanaly=

Handlingzplan
Genomforandeplan

Uppfolining

Handelser av betydelse

9. Arbetszanteckning

plolclolololooe)e

Klicka pa plustecknet framfor genomforandeplanen och sedan vid
underrubrikerna tills hela tradet vecklat ut sig. Eller tills den rubrik som du
ska skriva i kommit fram i tradet.

-0 Genomforandeplan
--[0] Bakgrund
0] S& har har jag haft det

/@] S har har jag det nu
9] Enskildes uppfattning av halsa
D O] Enskildes uppfattning om behov o
-1-1@] Levnadsvanor
9] Matvanor
@] Hygienvanor
9] Kladvanor
@] Vila och somn
3] Intressen
9] Socialt natverk
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Du Kklickar pa den rubrik du ska skriva i och du 6ppnar upp ny textdel som du
skriver i.

E Ilpe'IEEE 20210203 kl 11]'43 Skapat 20210203 kl 'H]'-M
o O iz FFANT - HHANHT L 070 Sleanst: FHMANT L 0701 Sushéa ©

>
Handelsedatum W 313 Awslutdatum I:I
El Trad | % ] Lista |'@ Borttagen | §a Oversikt |

Hir skriver du din text

Hedvig Klippenbock, VoF Omvardnadpersonal SoL

Nar du har skrivit klart spara texten klicka pa den bla disketten uppe till
vanster i bild (eller CTRL+S)

Ds(g)ma@aamﬂn
2@ mAE
M4 4 + » M

Peson |19 |[oim0+TrO1 | [&] &

Dokument: SOL utférarmanual - Procapita
Dokumentagare: Systemforvaltare Procapita/Lifecare
Avd. Digitalisering och Valfardsteknik

Beslutad av: Avdelningschef for Digitalisering och Valfardsteknik
Galler fran och med: 2021-04-28

Sida 13 av 30



:

:

b-

HELSINGBORG

Insatser och instruktioner

I mappen finns de verkstalligheter som ar skapade for denna person.
Klicka pa den utav verkstélligheterna som du vill till.

Er30r 15 010101tf01

bl |

= [_] Social och vard dokumentation

@ [0 Vaming
1 Smitta
] Observera

0 EH BB

F ¥a

3 Personuppagifter
B8] SO utredning o verkstallighet
Omsorgs-insatser SOL 200616 -, 1

¥ H5L uppdrag 200302 - 200511, Hemvard

Nu har du kommit in i verkstélligheten.

Werkstalighet (lov) Dokumentation

Insatskategoi  Omsorgsnsatser SOL
Utfrare Tezt, Planering

Organisation Test Planering

Bestillningar  Insatser  Placering

&
Wizafrom 200713

[C7) Omsorgs-nsatzer SOL

Dokument: SOL utférarmanual - Procapita

Werkstalighet startade: 200616

E From ETom ET‘,'D E
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Klicka pa plusset.

Yizafram 200713

| L] Omsorgs-insatzer SOL

En lista med insatser kommer fram och du markerar de insatser som
personen ska ha.

& Vilj insatser — O

Periad |2D2DD?‘I 3 |

Social zamvaro HY =-E3 Omszorg SOL

=423 1. Omsorg

-7 Social zamwvaro HY
{23 Perzonlig omvardnad Hy
{27 Dagverksamhet HY
{27 Dusch/Bad HY

{0 Maltider HY

{27 5tod i boendet HYW

{27 5tod wid malid HYW

{7 Sangbaddning HY

{27 Tillfalligt st5d H

2 Tillzpn HY

{27 Forflyttning HY

{27 P& o avkladning H
-2 Toalettbesck HW

{27 Uppsnygagning HY

--{_7] Pedagogisk! stod u B7 &r H

@b —

Du Kklickar sedan pa pilen som pekar at vanster sa att insatsen kommer upp i
listan till vanster.

<
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Nar du har lagt 6ver alla insatser som vardtagaren ska ha klickar du pa OK
langst ner i bild.

" 0K 3 Ayt

For att lagga detaljrad klickar du pa den not som du ska skriva i med datumet
bredvid sig.

Bestillningar  Insatser  Placering

“iza from 200713

[ Omsorgs-inzatser SOL

Klicka sedan pa Ny detalj

Period 210426

(5] My detalj

[Typ  |Kvantitet |Enhet | Dubbelbem | Periodicitet
Fyll i detaljraden
Typ Kwantitet | Enhet Dubbelbem Periodicitet Mar AlafMa [Ti fOn fTo [Fr [Lo [So
# | Timmar:0.10 Dag 0.00 Warje vecka 1] ] L1 i

Klicka sedan pa spara (eller CTRL+S)
Arkiv_ Redigera

H)& & |

Dokument: SOL utférarmanual - Procapita
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Klicka pa aktuell insats igen

Nu tinds skrivmaskinen upp och du Kklickar pa den.

(&

Du markerar den rad i rubriktradet som du ska skriva i. Ny textdel kommer
fram och du kan nu skriva instruktionen.

=~ & Rubrikirad
5-[@] Instrukdion Tillsyn HV

Handelsedatum Tid Awslutdatum I:I

k| Trad |I]Lista |'gf Borttagen | @ Oversikt |
Har skriver du din instrulktion

Spara instruktionerna nar du ar fardig genom att klicka pa den bla disketten
uppe till vanster i bild (eller CTRL+S)

Dokument: SOL utférarmanual - Procapita
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En ny ruta kommer fram och du klickar pa signera.

A Signera ? X

v" Signera | 3 Avbrpt

Du ser att texten ar sparad genom att arket framfor texten blivit férbockad.

< Typ av rubril= o <l .agg till rubrilc= w

= b Rubriktrad
=-/@] Instruktion Social samvaro HV

Avsluta insatser och instruktioner

Klicka pa den verkstillighet som insatsen ligger under, exempelvis Omsorgs-
insatser SOL eller Vardboende-insatser SOL

= [ SOL utredning o verkstallighet
i Vardboende-insatser SOL 210426 - . Test. Planering
m 771 Plan

Dokument: SOL utférarmanual - Procapita
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Markera den insats som du vill avsluta genom att klicka pa noten

Inzatzkategon  Vardboendednsatser SOL
|ItFarare Test, Planering

Crganization Test Planerng

Eestdllningar Inzatser  Placening

[Z] =

Yizafrom 210426

|:_| ardboende-inzatzer SOL

..... i !:-i":,
: 426 -

LN
)
=

Fyll sedan i till och med datum

Period |210426 210427 | 1] Hy detal; |

Spara genom att klicka pa disketten (eller CTRL+S)

Vid noten och under insatsen kan du nu se att insatsen ar avslutad.

|:| Omzorgs-inzatser SOL
(il Forfluttning HY
g 210426 1042

[ Wardboende-inzatzer SOL

Dokument: SOL utférarmanual - Procapita
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For att avsluta instruktioner sa gar du in i verkstélligheten och insatser och
Klickar pa den not till den insats dir du ska avsluta instruktionen.

----- {0 Tillsyn HY
- df 210414 -

Nu tdnds skrivmaskinen upp och du klickar pa den.

U -

el

Klicka pa den text som ska avslutas och fyll sen i avslutsdatum langst ner till
hoger.

EI@ Instruktion Social samvams HW
Lo fadf suoh 1003 20200714 k. 11:05 Skapat: 20200714 k1. 11:08

Byslutdatum |2

Handelsedatum Tid
B | Trdd |1 ] Lista | &) Barttagen | §a Oversikt

Nar du fyllt i avslutsdatum klicka pa spara disketten (eller CTRL+S).

Dokument: SOL utférarmanual - Procapita
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Utskrift av arbetsplan med insatser

Vid utskrift av arbetsplan med insatser:
Alternativ 1:
Ga in i verkstalligheten sa insatser kommer upp.

Du klickar sen sammanstallning som ar ikonen till vanster om de blaa och
roda gubbarna.

Wan shan| ((ZH s E3E» 0 00
D @2mAERE <4 Verkstalighet flov) Dokumentation
« * » [ « | & | »

paron[15 ] [forzes ] [ 4

]
Al

— 1 Social och vard pre— Insatskategori  Omsorgs-nsatser SOL
+ [ vaming
+ ] Smitta Organisation  HV Nord 2
% (] Observera
6

Utfgrare Ogudmundsson, Eva

[ Personuppgifter
(1 SOL utredning o© verkstallighet
@ & HSL uppdrag 200501 - . Test. Plane
#3 Omsorgs-insatser SOL 200217 - . O¢
[ Plan 3 T
=) L1 HSL utredning o verkstallighet -
& HSL-Joumnal ICF och KVA 200602 YR I@

% [ Verkstallighet Ovrigt

Bestliningar Insatser  Placering

@

(1 Omsorgs-insatser SOL
@@ 2 Personlig omsorg Niva 2
o 200219 -
@l 5. Social samvaro
o 200213

@ 6. Tilsyn =
iigf 200219 - 1
@ 3. Avidsning i hemmet
Lof 200219 -

Nu ska du vélja det du vill ha utskrivet, till exempel Insatser - Arbetsplan.
Klickar pa ok.

@ Valj Sammanstalining ? X

f Vol Arbetslag - placerade
ol Boende - Lediga
Vol Boende - Placerade

1 Vol Insatser - Arbetsp -
4 Vol Insatser - Kxvantitet

Vol Inzatser - Tidsdtgang

Vol Insatser - Verkstalighet
Vol Inzatser att utfora

Vol Uppdragstagare - placerade
Vol Utfard tid

=

5 s

Dokument: SOL utférarmanual - Procapita

Dokumentagare: Systemforvaltare Procapita/Lifecare
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Nu ser du sjdlva sammanstallningen av det som du valt att skriva ut.

Klicka pa skriv ut.

| Arkiv Redigera Fonster Verktyg Hjélp

[ utskriftsverktyget markerar du arbetsplan total och klickar pa skriv ut.

; & Utskriftsverktyg

Titel Filnamn

Arbetsplan KOOBSARB.RPT
KQOBSARS RPT
Boende och Ovrigt KOOBSARA.RPT
Kontaktpersoner KQOBSARZRPT
Marstaende KOOBSARZ RPT

< >

CAPROGRA~2\MMM\mall\kqObsarS. ipt

-J)

X

&b Skiiv ut
&b Skiiv ut..

‘_l"'

%

o

Dokument: SOL utférarmanual - Procapita

Dokumentagare: Systemforvaltare Procapita/Lifecare
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Sammanstaliningar | Vol Insatser - Arbetsplan v
Insats Galler Kvantitet Dubbelbem Underdygn  Dagar Omfattar Resurs
Omsorgs-insatser ...
2. Personlig oms... 200219 -
B. Tillsyn 200219 -
5. Social samvaro 200213 -
8. Avlasning ih.. 200219 -
< >
I &e D Skriv ut
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Nu kan du se vad det ar som du ska skriva ut.
Klicka sedan pa utskrift uppe till vanster.

_/\
= Lb « 4« » M |1 ER P SAP CRYSTAL REPORTS® X
] drapport ‘

Arbetsplan Total

101231-8729  Testherg, SOL Lena

Magstratsvigenl0, 24100 HELSINBORG
Hem: 046102030

‘erkstillighet On

Insats Giiller Kvantitet Bemanning
| Omsorgs-insatser SOL

1 1. Personlig omsorg 200219 -

Niva2
6. Tillsyn 200219-
| 5. Social samvaro 200219-

8. Avlgsning i hemmet  200219-

Aktuellt sidnummer: 1 Totalt antal sidor: 3 Zoomfaktor: 100%

Dokument: SOL utférarmanual - Procapita

Dokumentagare: Systemforvaltare Procapita/Lifecare
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Den skrivare som du ska skriva ut pd kommer fram och valjer en skrivare sen
Klickar du pa skriv ut. Nu ska till exempel arbetsplan - total skrivas ut.

Aimant  Layout

Valj skrivare
aAM‘lQ‘M pa AD02295.hbgadm.hbgstad.se ™ OneNote
@& Adobe PDF (from HAD12573) in session 78 E secureprit
™= Microsoft Print to PDF (from HAD12573) in session 78
< >
Status: Kar [ Skriv till fil Instaliningar
Plats:
Kommentar:  Auto Created Client Printer HAD12573 :: Sok skrivare...

Sidintervall

® Alla Antal exemplar: 1 =

Markering () Aktuell sida
() Sidor: Sortera 3 3
1»2. 1_2.

Skriv antingen in ett sidnummer eller ett
sidintervall, t ex 5-12

aiot | [ Vekaa

Alternativ 2:

Ga till Mina sidor

Social och vard dokumertation

Mina sidar

Genvagar

Klicka pa Sammanstallningsverktyg

= |22 Mina sidor

[ Axtuellt
DHBSI.I’BEF
& L1 Avvikelse

Dokument: SOL utférarmanual - Procapita

Dokumentagare: Systemforvaltare Procapita/Lifecare

Avd. Digitalisering och Valfardsteknik

Beslutad av: Avdelningschef for Digitalisering och Valfardsteknik
Galler fran och med: 2021-04-28

Sida 24 av 30



ziz HELSINGBORG

Vilj VoO Insatser — Arbetsplan

Sammansztallningar | Yol Inzatser - Arbetsplan w

Sokurval

Skriv in personnummer pad den vardtagare som du 6nskar skriva ut insatser
pa

Sokurval

Personnr

Klicka i Vardboende - insatser

Yerkstaligheter e ardboende-inzatser SOL 200707

[JH5L-Journal ICF och KA 180418
[JHSL-jourmal 130930 - 150613
[]5ervice-nsatzer SOL 130404 - 20070, w

Klicka i vilken 6vrig information som ska komma med i utskriften

Dwrigt Boende Warstdende K.ontaktperson

[ Tandvardskort []5arskilt boende []Bam: Bertil [skicka sms d& han har sviit & |[Ansvarig sjuksk
[CIF arniljelak.are: F
[JK.ontaktanswar

Klicka sedan pa Sok

M ardboende-inzatser SOL 200707
[JHSL-Journal ICF och KvA 180416
[JH5L-journal 130930 - 1806173
[]5ervice-inzatzer SOL 130404 - 20070, w

Dokument: SOL utférarmanual - Procapita

Dokumentéagare: Systemférvaltare Procapita/Lifecare
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Galler fran och med: 2021-04-28

Sida 25 av 30



HELSINGBORG

Klicka sedan pa skriv ut

Insats Galler Krwantitet Dubbelbemn Under dygn  Dagar Omfattar Fesurs

ardboende-insat...
3. Wardboende 200707 - 7.00 timivecka, Yarje v... Orvérdn
Stad VB 200707 - 1.00 timdvecka, Vare v... Orvérdn

1.00 timivecka, Yare v... Orvérdn

Aktivering VB 200707 - 1.00 timdvecka, Vare v... Orvérdn
Dusch/Bad VB 200714 - 1.00 timdvecka, Vare v... Orvérdn
M &ltid/er VB 200707 - 315 timdvecka, Yarje v... Orvérdn
Sangbaddning VB 200709 - 245 timfvecka, Varje v... Orvérdn

£ >

Antal rader 8 @

Klicka pa Arbetsplan Total
Klicka sedan pa Granska sa du ser vad det ar du ska skriva ut

N &3 Utskriftsverktyg ? X
Titel Filnamn & Skiiv ut
Arbetsplan KOODESARB.RPT :
koesARsRPT | & Skivut.
Boende och Oviigt KQOBSAR4.RPT 'E_
Kontaktpersoner KOOBSAR3RPT D S—
Marstaende KODBSARZ RPT
< >

CAPROGRA™25\MMM\mall\kqObsarS. ipt x Avbiyt

Dokument: SOL utférarmanual - Procapita

Dokumentéagare: Systemférvaltare Procapita/Lifecare
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Fran Granskavyn kan du klicka pa skriv ut

= j: ED
||\an‘u/dra|:rport |

Den skrivare som du ska skriva ut pd kommer fram och viljer en skrivare sen
Klickar du pa skriv ut. Nu ska till exempel arbetsplan - total skrivas ut.

B L CL L TN

Aimart  Layout

Valj skrivare
Emmgm pa AD02295. hbgadm.hbgstad.se = OneNote
7® Adobe PDF (from HAD12573) in session 78 E Secureprit
™ Microsoft Print to PDF (from HAD12573) in session 78
< >
Status: Kar [ Skriv il il Instaliningar
Plats:
Kommentar:  Auto Created Client Printer HAD12573 :: Sok skrivare...

Sidintervall

@ Alla Antal exemplar: 1 =

Markering () Aktuell sida
() Sidor: Sortera 3 3
1»2. 1_2.

Skriv antingen in ett sidnummer eller ett
sidintervall, t ex 5-12

Avbryt Verkstal

Dokument: SOL utférarmanual - Procapita

Dokumentagare: Systemforvaltare Procapita/Lifecare
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Utskrift av genomférandeplan

Klicka in pa den verkstélligheten som genomforandeplanen ligger under

= (1 SOL utredning o verkstallighet
# Service-insatser SOL 210210 - . Test. Planering
= E Omsorgs-insatser SOL 200701 - | Test, Planering

@ Deokumentation Verkstallighet CDS 210415 lipe 1026
@ 771 Plan

Klicka pa skrivarikonen

Visa Funkti
A |

Se sa att Anteckning SO LSS LASS ar blamarkerad

Klicka sedan pa CDS
& Utskriftsverktyg ?
Tikel Filnarn
Anteckning SOL LS55 LaSS KQONAMT RF:
Beslut LS55 KOQOJBESP.RFx
Beslut SOL FOOEESL.RF
; Enkel utzkrift Yol FOOCDSEU.RPT
Itredning FOMUTR.RF= @ CosS
tredning personkrets KOOIUTRP.RF =

Dokument: SOL utférarmanual - Procapita

Dokumentéagare: Systemférvaltare Procapita/Lifecare

Avd. Digitalisering och Valfardsteknik

Beslutad av: Avdelningschef for Digitalisering och Valfardsteknik
Galler fran och med: 2021-04-28

Sida 28 av 30



gz HELSINGBORG

Klicka fram SOL Genomfdrandeplan HV eller VB i rullgardinsmenyn
Se till sa att du har boxarna under installningar i bockade
Klicka sedan pa Granska sa att du kan se att du skriver ut ratt information

rAanar

S0L GEMOMFORANDERLAN WE ~

- T2 SOL GENOMFORANDEFLAN VB

(9] Bakgrund
(-3 Planering

Dokumentation
Skapade av

|

Skapad penod

Handelzedatum from

Avslutsdatum tom

il

Ange hur CDS4exten ska Lépande i dokumert o
presenteras

[ Fallande dstumardning [] &ven felmarkerade texter
[] Presentera datum/namn

& Sok [& Granska | | & Skevut..| | &b Skriv ot tester/bilder

Irst&liningar
Sk och ghiiv ut direkt

[ 58k ach fithandsgranska direkt
Siok aktuella texter p& dagens datum

Wiza inte dialogen Dokumentnamn
WViza inte dialogen Walj skrivare
] &k bilder

] Stang

Har kan du klicka pa skrivarikonen och fa genomférandeplanen utskriven

% Preview

Huvudrapport

Dokument: SOL utférarmanual - Procapita

Dokumentéagare: Systemférvaltare Procapita/Lifecare
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Den skrivare som du ska skriva ut pd kommer fram och valjer en skrivare sen

klickar du pa skriv ut. Nu ska genomférandeplanen skrivas ut.

sidintervall, t ex 5-12

Aimant  Layout

Valj skrivare
T A141914 pa AD02295.hbgadm.hbgstad.se ™ OneNote
@& Adobe PDF (from HAD12573) in session 78 a secureprit
™= Microsoft Print to PDF (from HAD12573) in session 78
< >
Status: Kar [ Skriv till fil Instaliningar
Plats:
Kommentar:  Auto Created Client Printer HAD12573 :: Sok skrivare...

Sidintervall

® Alla Antal exemplar: 1

Markering () Aktuell sida
() Sidor: Sortera % 2.3 112
Skriv antingen in ett sidnummer eller ett b :

Verkstall

Dokument: SOL utférarmanual - Procapita
Dokumentagare: Systemforvaltare Procapita/Lifecare
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