Hantera information i mejl och kalender pa ratt satt

Icke integritetskinsliga
uppgifter - "harmlosa”

Ja, uppgifterna far ligga kvar i mejl och
kalender under forutsattning att de
inte innehallersekretess eller kansliga
personuppgifter.

Exempel pad uppgifter

e fornamn, efternamn

e adressuppgifter

o fodelsear

e pahittade anvindarnamn

e motesinbjudningar

e publikt informationsmaterial,
e uppgifter pa helsingborg.se

e politiska beslut och protokoll
e avtal

e presentationer

e arbetsmaterial

Endast pa avsedd plats

Integritetskinsliga och
kritiska uppgifter - "skyddsvarda”

Forsiktighetsprincipen ar att INTE
anvanda mejl och kalender for dessa
uppgifter. Du bedémer fran fall till fall
om andra verksamhetssystem ar battre
eller om mejl och kalender ar oke;j.

Exempel pa uppgifter

e fullstandigt personnummer

e 16n och uppgifter om anstéllning

e uppgifter om lagovertradelser

e varderande uppgifter, till exempel
uppgifter fran medarbetarsamtal,
uppgifter om resultat fran personlig-
hetstester eller personlighetsprofiler

e information som rér nagons privata
sfar

e uppgifter om sociala férhallanden.

e pagdende utredningar

e incidentrapporter

e krisledning/risk och
sarbarhetsanalyser

¢ systeminformation om ej samhalls-
viktiga system

e kunduppgifter

Kiénsliga uppgifter
- “hemliga”

Nej, uppgifterna far INTE ligga i mejl eller

kalender utan ska hanteras i avsedda
verksamhetssystem.
Medarbetare = Medvind

Kunder/hyresgaster = Procapita Life Care

Exempel pa uppgifter

e etniskt ursprung

e politiska asikter

e religios/filosofisk overtygelse

e medlemskap i fackférening

e halsouppgifter

o sexualliv eller sexuell laggning

» biometriska uppgifter som ansikts-
igenkanning, DNA och fingeravtryck

e information om sdkerhetsskydd

e information om samhallsviktiga
system

e upphandlingsunderlag




