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HSL- Att gora lista

Att gora listan ar din dagliga kalender och ditt arbetsredskap for planerade atgarder.

v Hir ser du patienternas planerade atgirder med tillhérande instruktioner.

v' Har registrerar du att den planerade dtgéarden ar utford/ ej utférd och
dokumenterar eventuellt resultat. Resultatet landar i journalen under resultat
pa ordinationen som den planerade atgirden ar kopplad till. Atgarden blir
signerad som utford/ej utford i journalen.

v’ Utifrén Att géra listan kan tiden for en planerad atgard flyttas. Detta méste
goras senast den dagen atgarden ska utforas.
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S6k fram uppgifter som ligger planerade

e Tryck pa ikonen for "Att gora lista” i verktygsraden (gulmarkerat i bilden).

o

- P

Arkiv Redigera Verktyg Fonster

D[4 %m0

Hialp

o 2

== it & m A= E

| = [ Mina sidor

Aktuelit

Onsdag 22 mars 2023

Ravabninaar 191

e [rullgardinen efter "Vélj lista” viljer du den lista du vill soka fram.

e “Datum”- Valj dagens datum i bada filten for att se det som planerats pa dagens
datum. Du kan aven titta pa dagar framat i tiden eller se pa vad som planerats for
en langre period beroende pa vilket tidsintervall du valjer. Exempelvis planering

for en hel vecka.
e Bockai”Att gora”

e Klicka pa "Sok”

Uppgifter som planerats att utforas under vald period visas i listan. De uppgifter i listan
som ska utféras pd dagens datum ligger med en ruta framfér sig och pd dessa kan

registrering utféras.

e  Markera aktuell patient och atgérd for att se instruktionen.

ad
DHX| 4B sam|0| 0L
Sokurval
Val lsta Tokt v Organisation

Datum 20230320 @~ 20230324 [J~

ganisat

Persarer 1 O )

Ny uppght Andra uppght Joumal Centralen
o Atgua
Nomn Persony
[0 Testsson Systenforvatnng Belle, Amie 19040404TFO6
[0 Testsson, Sysenfrvatama Soge 190101017750
[0 Testsson Systenforvatning Bele. Amie 19040404706
[0 Testsson, Systemforvatama Sgge 190101017F50
[0 Testsson Systemforvatnng Bele. Amie 19040404TF06
Testsson Systemforvatnng Belle. Ame 19040404706
Testsson, Systenfirvatama Sqge 190101017750
Testsson Systenforvatning Bele, Amie 19040404706
Testsson, Systenforvatama Sgge 190101017750

(] Mona persaner

] Uppgtter. inklusive de som har markerats med ok

e o i [=]

Kom ihag att kontrollera om det finns
uppgifter som ej ar markerade OK!

Datum  Narunderdygn

20230320
20230320
20230321
20230321
20230322
20230323
20230323
20230324
20230324

Stang

Tdpurkt  Rubrk
Ord L omgrvningsfaktorel
Ord Tran aidiveet/delak
ord Ur Y
Ord Tran aktivitet/delakt 19040404 TF06
Ord U omgvningsfaktore
Ord Ur omgvingeaktore
Ord Tran aktivitet/delaky
Ord Utr omgvningsfaktorel 0563
Ord Tran aktivtet/delaktg

20230320 Mandag, Test

ing Belle, Amie

Villagartan
24141 HELSINGBORG

Organisation: Test Planering
Uppgifien pagar. 20230307 -

Ord Utr omgivningsfaktorer AT

test
My Persson, VoF LegSukskoterska

10.20 immar/dag Varannan vecka Man. Tis. Ons, Tor, Fre, Lor. Son
Aterkommande beraknas fran 20230307

Senast uppdaterad: mype1004 20230307

ENE)
Swn.
%E';

£

HELSINGBORG



Registrera Atgarden utford/ej utfoérd
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Nedan galler atgard som ar kopplad via detaljplaneringen.

e Klicka pd den tomma rutan framfor den atgiard som ska registreras.

Dialogruta éppnas.

e Bockai”Utférd”/”Ej utférd”

e Andra datum om annat datum 4n det som automatiskt dyker upp ar aktuellt.

e Registrera ev. tid om det ar aktuellt.

e Bockaidin profession

e Kontrollera att aktuella "Koder”(KVA-koder) ar ibockade.
Saknas ndgra behéver dessa ldggas till i detaljplaneringen.

e [ faltet "Journalanteckning” skrivs den dokumentation som ska

dokumenteras.

Eventuella frastexter hittar ni under knappen "Frastexter”.

e Tryck pa knappen "Frastext” och markera frastext som 6nskas.
Frastexten landar i rutan fér "Journalanteckning”. Redigera i
"journalanteckningen” om detta kravs.

e Klicka pa "Spara”

@

test

My Perssen, VoF LegSjukskbterska

Detaber
-

@ Uford O 5 utford

Hindelsedaum [2023-03-13 o )

Du masie vafa Lord av nar en agard ar utford

=] ok Oteg a apeut [ Dietist

[mT [ Logoped m 4 Arnan personal

Koder

wPT002 Badomning av hyalpmedeisbahov

Joumaartecknng Rubrie Ord Ui cmgvringelaktorer AT resu

Ty Tenes New Roman | 12 &Flxue [EX S = BMNGYERE
 no

Signeringsrutan dppnas.

e Klicka pa "Signera”

OBS! Tank pa att om det ar sista gangen en uppgift utfors sa behover ordinationen
avslutas sa att uppgiften inte fortsatter att dyka upp i Att Géra Listan.
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Tidigare dagar med uppgifter som ej hanterats
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Fér att ta fram uppgifter ddr datum passerat behéver du géra féljande.

e [rullgardinen efter "Vilj lista” valjer du den lista du vill séka fram.

e "Datum”- Vilj dagens datum i bada falten.

e Bockai”"Tidigare dagar som ej &r markerade med OK”.

e Klicka pa "Sok”

Arkiv Redigera Verktyg  Hialp
DUX|an|faro6e|eP
Sékurval
Valj lista Test 5 Organisation S| []WMinapersoner
Datum 20230324 @~ | - [20230324 G~ | [[] Alla enheter for vald organisation
I — Ormore
(® Tidigare dagar som &j ar markerade med OK
. Kom ihag att kontrollera om det finns
Ny uppgift Andra uppgift Joumal Centralen uppgiiftes som e & markerade DK
% Tidigare dagar som ej & markerade med OK
Namn Personnr Rubrik Lista Organisation

[ Uppgtter, inklusive de som har markerats med ok

Markera samtliga dagar med OK

Du fdr upp en lista och genom att markera en patient fdr du upp en dialogruta med
information rérande uppgiften. Till héger i bild dyker en lista upp med de/dem dagar

som passerats och ingen registrering utférts.

E|
DUX|an s am|6|aP
Stkurval
Val lsta Test < Organisation % [JMnapersoner
Datum [@20775 G- - [2020715 G|  []Aa enheterfor vald organisation [ Uppgfter. inkdusive de som har markesats med ok
Personny 19] O At goa

==

@ Tidgare dager som 6 & markerade med OK

Stang
Kom ihdg att kontrollera om det finns
Nt L] o e
% Tidgare dagar som ej & maskerade med OK Elsa, Test
g 19030303 TF01
Namn Persorry Rubrkc Lst| e wwelios Swm med O
J Testvagen 1
1 TFO1 AT T
. PRI S - Ok planersd Ptsdfindeg P11 TESTSJO
Ted 0 20220708
o 0 2022078 070 000 0000
o 0 2022010
0202207 Organisation: Test Planering
4 0 20220m2 Uppgiten pagar 20220707 - 20220905
[ 20220713 .
[0 20220714 Ord Utr kroppsfunktion AT
0 20220715 test avsiut
0 20220716 .
= ko My Persson, VoF LegArbetsterapeut Hbg
0 20220717 My P VoF LegArbetsterapeut Hbg
20220718
D e Vare dag
0 222070 Aterkommande beraknas frén: 20220707
8 o Senastuppdaterad mohe1004 20220905
0 20220723
O 2022072¢
0 20220725
M 20220726
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For att utféra en registrering gor du foljande.

Klicka pa den vita rutan framfor det datum du vill gora en registrering pa.

Dialogruta dyker upp.

Utfor registrering som beskrivit ovan.

Kontrollera att datum dndras till det datum som dr aktuellt(uppgiften utférdes pa)

Klicka pa "Spara”
)

Joumalanteckning Rubrk  Ond Utr ko s
HFKkue E|lx3 = DALY

test avshut

My Persson, VoF LegArbetsterapeut Hbg

Detaper
v

© Udord O & ufod
Handelsedatum [20220712 3~ K

Du maste valja Utiord av nar en dtgard ar utford
DOeg Olteg [Leg suik [ Dietist

[ Kurator [JLogoped [ Psykalog [4 Annan personal

Koder
¥ PAD02 Bedomning av onertenngsfunktoner

T Times New Roman v 12

sidion AT

rewitat

ev forklaring

X o

Signeringsrutan dppnas.

Klicka pa "Signera”
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Flytta uppgift i Att Gora Lista

Det ej gar att flytta uppgift i Att Gora Lista till en dag som infaller fore ordinationens
hiandelsedatum eller efter ordinationens avslutsdatum.

Procapita

D kan inte fiytta uppgiften till en dag som infaller
fore uppaiftens startdatumn eller efter uppaiftens avsiutsdatum.

+ OK
Dok Joumat Utforda HSL Atgarder  Bedémning HSL Uppdrag Kontakt
viETV ®|F £ U 6|E = S|V INEEIETER D
Vad: Bedamning av orienteringsfunkli | <Alla rubriker> || U HSLJoumal ICF ach KvA 20211206-
| <Typ av rubrik> v | | <Lagg til nubrik> v ord samma
(/0] Falltillbud A |My Persson,
e @ Kroppsfunktioner/strukturer
[#-/0] Aktiviteter och delaktighet
E}-@ Planering
#-<]: Bedomning
[#-0] Halsoplan
¢/ Ord Utr kroppsfunktion AT

&1 mype1004 20230823 - 20230824 kl. 07:25 Skapat: 20230823 kl. 07:29 Avshutad av: mype1004 20230823
& mype1004 20230823 kl. 07:23 Skapat: 20230823 kl. 07:23

& mype1004 20230822 kI. 15:20 Skapat: 20230822kl. 15:20

& mype1004 20230426 ki. 07:34 Skapat: 20230426 kl. 07:34

&1 mype1004 20230330 - 20230331 Skapat: 20230329 kl. 08:49 Avslutad av: mype 1004 20230329

& mype1004 20230329 - 20230329 kl. 08:37 Skapat: 20230329 kl. 08:37 Avshtad av: mype 1004 20230329
& mype1004 20230329 - 20230329 ki. 08:12 Skapat: 20230329 kl. 08:12 Avshutad av: mype 1004 20230329
4 mype1004 20230215 kl. 14:25 Skapat: 20230215 k. 14:25 v

Handelsedatum 290823 Tid 0725 Avsiuidatum [230824 |

B|Trad |T]Lista | &G Oversikt |

Vid flytt av engangsatgard framat i tiden maste avslutsdatum vara detsamma/efter
den dag som uppgiften planeras att utforas pa.

b
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Flytta uppgift

e Sok fram det datum uppgiften ar planerad till

e Markera patienten dar atgiarden ska flyttas

e Tryck p4 knappen "Andra uppgift”

ol

DMX|ga
Sokurval

Vailita

Datum 2030523 [~ | - [20230523 @+

Personnr

Arkiv Redigera Verktyg Hidlp

| |88

Test

o Organisation

[ Al enheterfér vald organisation
@® At gira

| [JMina personer

[ Upnater. inklusive: de som har markerats med ok

O Tidigare dagar som e ar markerade med OK

Kom ihag att kontrollera om det finns

Nyuppgit || Andra uepait drmel e uppgifter som cj ar markerade OKI
) angia
Narmn Personnr Deum  MNarunderdygn  Tdouki  Rubrk Lita  Organisafion

[ Testsson. HSL Hamna 19010101TF57 20230523 Ord Vard  lvets slutskede Test  Test Organisation
O] Testsson, HSL Hamns 1S010101TF57 20230523 Ord Vird  lvets lutskeds Test  Test Orgarisation
[ Tesisson, HSL Limea 1S010101TF30 20230523 08.00 Ord Famakologisk behanding Test  Test Orgarisation
[ Testsson. HSL Limea 19010101TF30 20230523 1200 Ord Famnakologisk behanding Test  Test Organisation
[ Testsson. HSL Limea 1S010101TF30 20230523 17.00 Ord Famakologisk behanding Test  Test Orgarisation
1 ¥ Testsson. Systenforvatama Sgge 1S010101TF50 20230523 Ord Tran skiviet/delaktig AT Test  Test Orgarisation
1 ¥ Testsson, Systenforvalining Blakiit 1S010101TFO1 20230523 et it Test  Test Orgarisation

Dialogruta dyker upp.

e Markera det datum som atgarden skulle utforts pa.

e Tryckpa

”Andra”

L

S|

Teatuson Systemforvakning Bele Amie

Cryanzaten » Fasengarden HY

Jawkommande
Petodcaet

Avskesdatum

Hagart fom

230328

Kvarttet Temmar

Vecka
Vane vecka
20230328
. sugust 2023
min ts ons tor fre
1 2 3
7 8 9 10
415 1617
2 a@ s s
@ » 30 N

2 v

[paghende test 230328

[Ny Persson, VeF LegSiukskotersia

Hrcrade

. sugusti 2023

min tis ons tor fre lor
12 3 4

7 8 8 0 N 12

o1 TR

A z[@s 5 »
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Dialogruta dyker upp.

e Markera det datum som atgarden ska flyttas till

e Tryckpa”OK”

2023-08-23

Lista Test =
Tidpunit
Fytta till
Al augusti 2023 4
mén tis ons tor fre lor son
1 12 3 4 5 6
7 8 9 10 1 12 13

4 15 1617 18 19 20
21 2 24 (25 26 27
28 29 30 3 1

Notering  [Kommentar!

 OK 3 Avbrt

Det dr ej mojligt att flytta uppgift till datum tidigare an ordinationens handelsedatum.

For att gora denna manover folj nedan steg:
3 Felmarkera den aktuella ordinationen i journalen.

. Skapa en ny ordination med hdndelsedatum som stammer 6verens med
den dag uppgiften ska utforas pa.

2023-08-29
Klickmanual
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Flytta uppgift en andra gang

Ska du flytta en atgard som redan ar flyttad behover du forst ta bort den flytt som
utforts tidigare sa att uppgiften hamnar tillbaka pa den dag som den planerats pa i
grunden.

e  Sok fram uppgiften enligt beskrivning ovan

e Till hégeribild i kalendern under Andrade markera det datum som atgirden
skulle utférts pa och du nu vill 4ndra en andra gang.
Datumet som uppgiften dr planerat pd i grunden dr markerat med en bld ruta runt.

e Klicka pa "Ta bort”

Tedmon. Sysemdorvabama Sgge Y=

Crgarisation = Teal Crgansation
. ’ T [test fiytta en andra ging.

My Perssen, VoF LagSjukgymmast

Karstet Toar

Mgiditom 20230523 Notemng

Efter att du utfért ovan uppgift kan du flytta dtgdrden enligt beskrivning i avsnittet
ovan.

53
E=h
g?ﬁf

£
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Exempel:
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Ta bort planerad atgard pa ”Att gora lista”

Anvdnds endast i undantagsfall ndr nedan punkter intrdffat alternativt nér det finns
beskrivit i rutin att det dr ok att ta bort planerade dtgdrder genom att radera dessa frdn
"Att géra listan”

v' Atgird har loopat i “Att gora lista”, gar ej att ta bort 4ven om den/de markeras

som "Utférd”/”Ej utférd”.

Anledning till att ovan sker ar pga att

o Ordinationer som ligger med detaljplanering kopplad mot en "Att
gora lista” har avslutats innan uppgifter, som ligger planerade mot
”Att gora listan” till och med avslutsdatum pa ordinationen, inte
hanterats i "Att gora listan” pa patienten.

Dvs man har ej markerat uppgifter som Utférda/Ej utférda enligt lagd

planering

o Journalen har avlutats och det finns uppgifter kopplade fran
ordinationer till "Att gora listan” som da ligger planerade innan
avslutsdatum. Dessa har inte registrerats som utférda/ej utférda.

v Atgarden ar registrerad direkt i journalen

Kontroll innan borttag

Sok fram patientens uppgifter pa tidigare dagar som ej 4r markerade med OK.
Ar uppgiften inlagd via ordinationen behéver nedan kontroll utféras innan radering
sker.

Markera atgarden som ska kontrolleras

Notera de dagar som ligger ohanterade i listan som kommer upp till héger i

fonstret.

Testmon Srterdirvaborg Belie, S TSMOGHTFE  Cid Lir cmgremangefaiciomer AT Ted

Cparsmatin % [Jsnapesone

[ T RC—— [ [T RE—

e g =

#: Tinge s som 5 i maskersde st OK

Ko i it Eisntvollens gom dhot firms
wongiter 1om o) s mark pinde D)
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Swn.
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e Klicka pa ”Journal”

Journalen éppnas och aktuell ordination dr markerad.

e Hogerklicka och vilj "Visa utford atgard”.
Lista visas pd de datum ddr registrering skett.

4o/ Ord Utr kroppsfunktion AT
= o/ Ord Ur aktivitet/delaktig AT
&

1035 Avoh i asionns
{Sf mype 1004 20230328 - 20230328 K. 1503 Skapat. 20230328K. 1| @) Regstr
{5 mype1004 20230328 K. 14:48 Skapat: 20230328 K. 14:48

1 mype 1004 20230328 - 20230228 K. 14:36 Skapat: 20230328 K. 1f

Handelsedatum 230330 T Avstdatum (230330 | Signeringslista
h Detaljplanering

utford dtgard

BT [T]Leta | @ Ovensiv

Under arbete

Felmarkera

Signera

# Bevakning

¢ Kontrollera gentemot notering som gjorts i tidigare steg att dessa datum ar

registrerade i journalen. Saknas ndgot behover detta registreras innan
uppgiften kan raderas i "Att gora listan”.

@ Visa utford dtgard - Ord Utr aktivitet/delaktig AT
ipagdende test 230328

My Persson, VoF LegSjukskoterska

Datum Td  Uferd L av
[1230329 1118 Uford My Persson
[ 230328 Ejuford My Persson Ja

Feimarkera | | (] Stang

Radera uppgift

e Sok fram atgirden pa patienten enligt ovan beskrivning.

e Markera atgirden som ska raderas.

e Tryck pa knappen "Ta bort”

2023-08-29
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Lagg till egen uppgift pa ”Att gora lista”
Det gdr att registrera egna uppgifter som inte dr registrerad via en patients ordination
och ddrigenom inte kopplad via detaljplanering till "Att géra listan”.

e Tryck pa knappen "Ny uppgift” 1 i verktygsraden.

e "Vilj lista” som uppgiften ska ligga i.

e “Personnr” fylls i om uppgiften ar patientspecifik. Ar uppgiften generell ska
faltet vara tomt.

e Valj aktuell "Organisation”

e “Datum” da uppgiften planeras.

e ”Nar under dygn” ska atgarden utféras (om aktuellt)
e "Tidpunkt” (om aktuellt)

e "Kvantitet Timmar” (om aktuellt)

e "Aterkommande” - om uppgiften ska upprepas med viss frekvens.
Bockas detta i kommer fler uppgifter fram som behéver fyllas i for att uppgiften
ska upprepas med rdtt frekvens.

e "Rubrik” - Vad som ska utféras.
I de fall statistik ska tas ut dr det mycket viktigt att namnsdttning pd rubrik
f6ljer rutinen fér hur uppgifter ska Ildggas in.

e "Text” - information till uppgiften.
Finns stdd i form av frastexter som ska anvdndas i vissa fall enligt géillande
rutiner fér uppgiften.

e "Notering” - om det finns eventuella noteringar som behover goras till

uppgiften.
I
] =] 0| w2
] Val lsta * Test ~ [

{ Dot 2023.05-10
Nar under dygn
Tidpurkt Kvanttet Termar [0.00

Merommande
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Skriv ut ”Att gora lista”

e SOk fram det du vill ha med pa utskriften genom att stilla in dina parametrar
med stod av ovan beskrivning

e Tryck pa knappen ”Skriv ut”
e  Vilj hur din utskrift ska se ut
» med eller utan instruktion

» med eller utan adress o telefonnummer
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