Sa hér soker du i ekonomisystemet for att kontrollera
telefonabonnemang pa ett ansvar

Borja med att klicka pa fliken Inkop (1) och dar vélja Fraga arbetsflode inkommande faktura (2).

UNIT4 ER

Startskarmsmeny
Inkop Rapporter Inkopsfakturor
Din anstallning
% Konteringsmallar 9* Skapa ny rapport &) Registrering inkommande falcturor
1 [@ Fréga konteringsmallar B Delad ¥ @ Bokforing inkommande fakturor
nkop
] B Privat ¥ l& Friga 3
Kunder och farsaljning B Mellan foretag ¥ 2 [E Friga arbetsflade inkommande fakt.
[@ Logg arbetsfléde inkommande fakt..
Redowisning B Periodic invoices ¥
°o o .
Du hamnar da pa en ny sida
i= 12 Fraga arbetsflode inkemmande fakturor X
Fraga arbetsflode inkommande fakturor
# Urvalskriterier
Lewnr (T} ika med Akdiv v

Lew.anr lika med 2000104

Falcturanr lika med

Eclopp mellan ach
Period medlan 202404,.,| oeh 202408/ ...
Ver.nr lika med

Konto lika med
Ansvar lika med 1915
Verksamhet lika med

Aktivitet lika med

Objekt fika med

Attestansvarig lika med
Eeskrivning lika med

Féretag lika med 2

Resultat

IEX o=uiniv: iz nivier | Kopiera il urkiop
Du fyller i de gulmarkerade félten sa har:

e Lev.nrlika med = 2000104

e Period mellan AAAAMM och AAAAMM = Sok pa aktuellt kvartal

e Ansvar lika med = Fyll i det ansvar du vill s6ka pa

e Rutan Hist. = Klicka i rutan for att fa fram alla fakturor i perioden du ska s6ka pa

Klicka darefter pa den bldmarkerade SOK-knappen.



Under rutan for urvalskriterier kommer det nu upp en lista

Ubjekt ika med
Attestansvarig lika med
Beskrivning lika med

Firetag lika med 12

Resultat

Detzfinivd _ Alls nivier| | Kopiera till urkiipp.

vernr | oSl L Lewr Lf‘;f' Fakturanr Period  Komta | Ansvar Verksamhat Motpart Beskriviing Beiapn Process
4 524645362426 2024.. 681 TELENORZ-0706216685 5100 Leverzniprsiskrurs
4 524644212424 2024.. TELENORZ-0708216628 5100 Leversnibrsfskiurs
d 524766602022 2024.. 2673 Leversnimrs
4 524636765420 2024.. TELENOR2-0708500558 18500 Leversni
4 524641617823 2024.. TELENOR2-07 100000483206 1500 Leversnirs
a4 524642151822 2024.. TELENORZ-0708160642 5100 Leversnidrsiskrurs
4 524630085323 024, g212 TELENORZ-0721787752 5100 Leversnibrsfskiurs

e Vill du se en faktura i detalj klickar du pa den bla siffran i kolumnen Ver.nr.

e | kolumnen Konto kan du se vilken typ av telefoni fakturan géller. Vi anvander tre konton for
telefoni
o 6811 - Fast telefoni
o 6812 - Mobil telefoni
o 6813 - IT-kommunikation (mobilt bredband)

e | kolumnen under Beskrivning ser du vilka telefonnummer som &r upplagda i objektsregistret.
De fakturor som saknar beskrivning dr nya abonnemang som ekonomi lagt upp for
automatisk kontering.



	Så här söker du i ekonomisystemet för att kontrollera telefonabonnemang på ett ansvar

