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Bakgrund 
För att säkerställa att; ej mottagna rapporter, pågående utredningar samt 
åtgärder/uppföljningar ligger på korrekt ansvarig enhetschef(ec) har denna 
klickmanual skapats som stöd till ec.  

- Ec kan löpande kunna säkerställa att ansvar på; rapporter, utredningar, 
åtgärder och uppföljningar ligger på rätt person i systemet.  

- Ec kan vid avslut av tjänst söka fram i systemet för att lägga över ansvaret 
på den/de som ersätter i de olika delarna. 

- EC kan vid nyanställning säkerställa att personen ligger som ansvarig på 
de delar som den har ansvar i.  
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Ej mottagna rapporter 
 

• Rapport datum Period – Lämnas tomt 
• Status – Inkommen (för att se de som ska tas emot) 
• Rapporttyp – Den typ som EC ansvarar att ta emot enligt gällande rutin 
• Organisation – Den/de enhet/-er EC ansvarar för 

 

Pågående utredningar 
 

• Utredning inledd Period – Lämnas tom för att få fram samtliga pågående 
utredningar oavsett när utredningen inleds 

• Status – Utredning pågår 
• Rapporttyp – Den rapporttyp som EC ansvarar för enligt gällande rutin 
• Organisation – Den/de enhet/-er EC ansvarar för 
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Åtgärder/Uppföljningar som ej är klara 
 

• Beslutsdatum Period – Lämnas tom för att få fram samtliga 
åtgärder/uppföljningar som ej är klara oavsett när beslut tagits 

• Åtgärd och uppföljning klar – Nej 
• Organisation – Den/de enhet/-er EC ansvarar för 
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