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Matbeställningsansvarig 
 
Som matbeställningsansvarig ansvarar du för att:  

• hyresgästerna, så långt det är möjligt, själva få välja mellan 
måltidsalternativen 

• ha ett övergripande ansvar för att måltider beställs enligt gällande 
rutiner 

• uppdatera och introducera befintliga och nya kollegor om hur man 
beställer måltider och gör tilläggsbeställningar och avbokningar enligt 
gällande rutin  

• uppdatera och introducera befintliga och nya kollegor om hur man 
vid behov av anpassade måltider samråda med sjuksköterska och följa 
rutiner vid nybeställning.  

• vid begäran vara behjälplig att tillsammans med enhetschef beställa 
livsmedel och köksutrustning enligt stadens avtal 

• föra hyresgästernas önskemål om till exempel frukost, mellanmål och 
tillbehör vidare till berörd beställare 

 
Enhetschefen ansvarar för att; 

• matbeställningsansvarig har den kunskap som krävs för uppdraget 
samt möjlighet till regelbunden kompetensutveckling 

• frigöra tid så att matbeställningsansvarig kan beställa måltider, göra 
tilläggsbeställningar och avbokningar enligt gällande rutin 

• vid begäran vara behjälplig att tillsammans med 
matbeställningsansvarig beställa livsmedel och köksutrustning enligt 
stadens avtal 

• följa upp uppdraget på medarbetarsamtal. 
 

 
Stöd i arbetet  

• Teamskanal  
• Måltidsutvecklare, MatOmsorgen 

 

Jag är medveten om att ovanstående uppgifter ingår i mitt uppdrag:  
 

…………………………………………………………………………………………………………………………… 

Underskrift matbeställningsansvarig 
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