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Uppdragsbeskrivning

Kontaktansvarig sérskilt boende (SABO)

For att hyresgasterna ska kdnna sig trygga och stodet ska vara individuellt
anpassat sa ska alla hyresgaster erbjudas en kontaktansvarig i samband med
att de flyttar in pa ett vardboende.

Som kontaktansvarig ansvarar du for att:

e arligen genomfora den webbaserade utbildningen Lifecare utfoérare -
Grundkurs social dokumentation pa Hbg-learns

e varaval insatti riktlinjen som ror social dokumentation

e hadet 6vergripande ansvaret for att lara kdnna hyresgasten lite extra
och skapa dig en helhetsbild 6ver hyresgastens individuella behov

e vara samordnare mellan hyresgisten och anhoriga/god man/forvaltare
i fragor som ror hyresgasten.
Hyresgasten avgor alltid sjalv om anhoriga/god man/forvaltare ska
kontaktas och/eller delta vid olika méten.

Innan hyresgasten flyttar in ansvarar du for att;

e tadel av hyresgistens utredning och skapa en god och trygg relation
till hyresgésten och anhoriga/god man/férvaltare

e ha vilkomst- och planeringssamtal tillsammans med hyresgasten och
anhoriga/god man/forvaltare

e boka tid for upprattande av hyresgastens genomférandeplan och
riskanalys som ska ske senast inom tva veckor fran det att hyresgasten
flyttat in pa vardboendet

e uppritta hyresgistens kundparm for social dokumentation.

Vid genomférande av insatsen ansvarar du for att;

e inom tva veckor fran det att hyresgasten flyttat in, tillsammans med
enhetschef, hyresgast och anhériga/god man/férvaltare uppratta
hyresgéstens genomforandeplan och riskanalys
Ofta behover genomforandeplanen f6ljas upp flera ganger under den
forsta tiden da nya 6nskemal, formagor och behov framkommer.

e folja upp genomforandeplanen minst en gang var 6:e manad eller vid
behov

e genomforandeplanen halls aktuell och levande utifran hyresgastens
individuella behov och 6nskemal

e fOretrada hyresgisten pa teammoten enligt gillande rutin

e vara forstahandskontakt fér hyresgast och anhoriga/god man/forvaltare
i fragor som ror hyresgasten och vid behov vidarebefordra dessa till
enhetschef, sjukskoterska, arbetsterapeut, fysioterapeut eller annan
profession
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verka som samordnare for till exempel ldkarbesok, fotvard, frisérbesék
och eventuella transporter

schemaldggning sker utifran hyresgastens individuella behov och
krav pa kontinuitet

hyresgéstens kundparm for social dokumentation ar aktuell.
Inaktuellt material skall tas bort och lamnas till enhetschef for vidare
hantering

eventuella tekniska hjalpmedel ar rena och funktionsdugliga.

Vid problem eller skador ska ansvarig arbetsterapeut och/eller
sjukgymnast kontaktas

hyresgasten har hygienartiklar och andra férbrukningsvaror.

Efter avslutad insats ansvarar du for att;

Overliamna hyresgistens kundparm for social dokumentation till
enhetschefen som darefter ansvarar for att sortera, rensa och arkivera
dokumentation.

Enhetschefen ansvarar for att;

kontaktansvarig arligen genomfor den webbaserade utbildningen Lifecare
utforare - Grundkurs social dokumentation pa Hbg-learns
kontaktansvarig har den kunskap som kravs for uppdraget samt mojlighet
till regelbunden kompetensutveckling

frigora tid sa att kontaktansvarig kan delta pa teammoten, vilkomst- och
planeringssamtal samt uppratta hyresgastens genomférandeplan

sortera, rensa och arkivera hyresgastens kundparm for social
dokumentation

folja upp uppdraget pa medarbetarsamtal.

Jag ar medveten om att ovanstaende uppgifter ingar i mitt uppdrag:
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