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Klickmanual 
loggkontroller 

Verksamhetssystemet 
Lifecare och Procapita 

Enhetschefer och Koordinatorer 
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Lifecare utförare 

På din hemskärm klickar du på Meny uppe till höger i bild. 

 

 

Klicka på Aktivitetslogg.  

 

 

I Aktivitetsloggen fyller du i datum, personal eller brukare. Vad du kan få fram styrs utifrån din 
behörighet. Du behöver inte välja Aktivitetstyp, eftersom du troligen vill få fram alla loggar på 
personal eller brukare. Klicka på Sök. 
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Så här kan en logg se ut. Till höger kan du välja att dölja eller visa kolumner. Om det är fler sidor 
med loggar kan du ändra sidor nertill i bild. Om du ska skriva ut så gör det genom att klicka på 
knappen upptill i bild.  

 

 

Procapita  

Klicka på Kikaren/Sökverktyget uppe till vänster i bild.  
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Med hjälp av Rullgardinslistan väljer du Gem loggning.   

 

 

Välj VoO vid rubriken verksamhet. Du fyller i datum/period, väljer om du ska söka på kund, 
användare/medarbetare och/eller särskild enhet. Vad du kan söka fram för loggar beror på din 
behörighet.  

Organisation innebär att loggar visas på användare/medarbetare som varit aktiva inom 
angiven organisatorisk enhet under angiven period.   
Användare/medarbetare innebär samtliga aktiviteter av användare under angiven 
period syns i loggen.    
Kund innebär att loggar visas på användare/medarbetare som varit aktiva på angiven 
kund under angiven period.  
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När det gäller resultats-vyn och vad som visas, beror det på vilka Termurval du gjort i systemet.  

Längst ner i bild kan du välja att bläddra mellan tre olika flikar: Sökurval, Termurval och 
Resultat.  

 

 

Här nedan ser du ett förslag på vilka Termurval som är att föredra, till höger i bild:  
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Du kan ändra vilka Termurval du önskar ha. Markera aktuell term i någon utav fönsterna, 
beroende på om du ska lägga till eller ta bort. Pilar över vald term och klickar på spara på 
disketten uppe till vänster i bild.  

 

 

Så här kan ett loggresultat se ut: 

Åtgärd är vad som gjorts i systemet. 

Ursprung är vart man varit i systemet.  

Om du ska skriva ut så gör det genom att klicka på Skrivaren upptill i bild.  

 

 

 


