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Öppna ärende utan att bekräfta beställning 
Klicka på Ej bekräftade beställningar. Välj aktuell beställning med att klicka så den blir 
blåmarkerad. Beställningen kommer fram och då ska du klicka på rubriken Endast 
dokumentation.   

 

 

En dialogruta kommer fram som frågar om du vill registrera endast dokumentation. Klicka 
på Registrera.  
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Information om att du registrerat detta syns högst upp i bild.  

 

 

Nu har Kundens/Brukarens namn och personnummer blivit blåmarkerad, som en 
klickbar länk. Klicka på den raden.  
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Personuppgifter 
Nu kan du se att det står Endast dokumentation under namn och personuppgifter. 
Klicka på rubriken Personuppgifter under funktioner. 

 

Kundens Personuppgifter kommer fram. Klicka på den flik som du vill ha uppgifter från. 
Antingen Närstående, Kontakter eller Övrig information. 
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Under Personuppgifter syns som exempel fliken Närstående. 

 

 

Dokumentation 
Nu kan du se att det står Endast dokumentation under namn och personuppgifter. 
Klicka på rubriken Utförardokument under funktioner. 
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Klicka på Lägg till.  

 

Välj Dokumenttyp i rullistan.  

 

 

Nu kan du skriva i dokumentet. Klicka på Spara när klar.  
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Dokumentet har sparats.  
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