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1.1 Hamta ny anvandare

Om du har en ny medarbetare som ska laggas in i Lifecare utforare behdver du férsakra dig
att personen finns upplagd i Procapita innan du hamtar in den i Lifecare utforare.

Det gér du genom féljande sékning, om personens uppgifter inte himtas automatiskt
behdver du vanda dig till Kvalitetsledare eller Systemférvaltargruppen for da finns de inte
upplagda i Procapita. Finns personen inte i procapita kommer anvandaren inte at Hsl

journalen.

1. Klicka pa boxen utférarpersonal pa din hemskarm

Jessicas hemskarm

Utforarpersonal

Administrera personal

2. Bredvid rubriken Utférarpersonal klicka pa Lagg till

Utférarpersonal  + s

Diin =kning resulterade i 1 triffar.

Utforarpersonal
Lagg till personal

Personnummer *

[ )

Kan ta emot delegering Fast omsorgskontakt

3. Fylli personnumret, finns personen upplagd i Procapita kommer férnamn,

efternamn per automatik att hamtas.
Du ska nu ta bort fraga/svar som kommer synas i Rubriken Titel och fylla i

Titeln Omvardnadspersonal.
Kommer inga uppgifter fram behéver du kontakta Kvalitetsledare eller

systemférvaltar-gruppen. Se rubrik 1.1 fér mer information
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1.2 Sok fram medarbetare

1. Klicka pa boxen utforarpersonal pa din hemskarm

Utférarpersonal

Administrera personal

2. Fyllinamn eller personnummer

3. Klicka pa sok

Utforarpersonal  + g

Ange kriterier for din sékning Stingsok
@ Rensa

Enhet Roller Delegering Fast omsorgskontakt

[ s R BREE o || e .
personal HSAID signatur

\ || || |

4. Valj anvindare genom att klicka pd namnet

Utforarpersonal  + Lz
Din sikning resulterade i 28 traffar.

Personnummer eller namn: jessica

Jessica R
e SO0

Jessica 5
XK

Jessica §
=KX

Jessica §
000K
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1.3 Lagg till enhet och roll

1. Bodrja med att s6ka fram aktuell medarbetare, se 1.2
For att lagga till ratt enhet som medarbetaren ska arbeta mot byt flik till
Enhetskoppling

3. Klicka pa Lagag till

PLRSONALDITALJLR ENHETSKOPPLINGAR
——

+ Laggti

4. Valj Enhet som anvandaren ska ha tillgang till

5. Ska medarbetaren ha behérighet till fler enheter kan ni bocka i enheterna

samtidigt
Enher *
Fe Mord 2, My Mord 4, My Syd 1 A
H o
H 4 v
Hy Syd 1 -
Syd 2 o
fyd 4
Koritidsenhet 1 hoger
TrsE s bl in i peremnar o
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6. Valj Roll, bocka i det som &r aktuellt fér anvandaren.

Utfdrarpersonal
Lagg till enhetskoppling
Avser

Jessica Wredstram

720718-3505

Enhet *

-Vl - - |

Roller * Aktiv *
(] EcUtfsrarpersonailiobil @ Ja () Inom peried

| VoF Enhetschef

=
Ei
El
Fl
i
Ef

=
Ei
El
E
i
i
4
i

VoF LegAT
| =

(] voFLegFT

=
3
in
o
i
)

| VoFLS5.Omuirdnadspersonal

-
I
[l
bk
[= I
4 4
& &
¥
g
2
B
&
4 d
ia
2z

o
)
@
)

o

(] voFLss.omvirdnadspersonal FA

[ ] voF omvarcnadspersanal

[ ] voFServicepersona

[ ] voFSOL Bestaliningzmattagare

(] VoFSOL BestliningsmottagareKTE

(] VoFSOLOmvirdnadspersonal. VB

[ ] voF SOL.OmvArdnadspersonalkTEDY

7. Ska medarbetaren endast arbeta pa en enhet under en speciell tid &ndrar du
under rubriken Aktiv till Inom period

Aktiv *
Y Ja @ Inom period
Datum fran Datum till

| @] | 2]

8. Fyllifran och med datum och till och med datum. Detta innebar att
medarbetaren endast har tillgang till enheten och dess brukare under denna
period. Kan vara aktuellt vid till exempel tillfalliga TG-dagar/Resursdagar eller
tidsbestamda vikariat.

9. Kilick pa Spara
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1.4 Avsluta anvandare
1. Bodrja med att s6ka fram aktuell medarbetare, se 1.2

2. For att avsluta enhet fér medarbetare byt flik till Enhetskoppling

PERSOMNALDETALJER ENHETSKOPPLINGAR EXTRA BEHORIGHET

I Laggtil

LSS DV Dalhem b4

3. Kilicka pa aktuell enhet

PERSONALDETALJER ENHETSKOPPLINGAR EXTRA BEHORIGHET
—
b Laggtil
LSS DV Dalhem ~
Roller Status Atkomst brukare
VoF LS5 Omvéardnadspersanal. DV Alaiv Full &tkomst

Senaste inloggning
2025-02-2413:54

4. Klicka pa Pennan Andra

5. Klicka pa Inom period

Aktiv *
()la (@ tnom perio
Datum fran Datum till

| [®] | [E]
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6. Klicka pa kalendern och valj slutdatum

Aktiv *
'C::' la © Inom period
Datum fran Datum till
— ; . . ™
¢ februari 2025 »
Ve mi & on @ K & s
5 27 2B 29 30 3 1 2
& 3 4 5 & 7 8 9
7010 11 12 13 14 15 16
B 17 18 19 20 21 22 23
s 24 25 2% 27 2m 1 2
\. /
7. Spara

8. Ska fler enheter avslutas bérja om fran punkt 3
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2. Rollforklaring

EC.UtforareprersonalMobil LMO anvandare Hemvarden
VoF.Enhetschef SOL Chefer

VoF.Koordinator Koordinator Hemvérd
VoF.KoordinatorHS Koordinator Hemservice

VoF.LegAT Arbetsterapeut

VoF.LegFT Fysioterapeut

VoF:LegSSK Sjukskoterska
VoF.LSS.Omvardnadspersonal BMSS
VoF.LSS.Omvardnadspersonal.Aktpl Spannmalsgatan och Narcissgatan
VoF.LSS.Omvardnadspersonal.DV LSS Dagligverksamhet
VoF.LSS.Omvardnadspersonal.PA Personliga assistenter
VoF.Omvardnadspersonal Hemvards och Dagverksamhets personal
VoF.Servicepersonal Hemservicepersonal
VoF.SOL.Bestidllningsmottagare Bestallningsmottagare Vardboende
VoF.SOL.BestéllningsmottagareKTE Bestallningsmottagare Korttiden
VoF.SOL.Omvardnadspersonal.VB Vardboendepersonal
VoF.SOL.OmvardnadspersonalKTE/DY Korttids och Dygnsavilésningspersonal
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