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HELSINGBORG

Systematiskt brandskyddsarbete — SBA
Instruktioner till forvaltningens egenkontrollparm

Dokumentation av brandskyddsarbete for

hér anges namnet pé det objekt som dokumentationen avser

Dokumentation skall foras i en parm for Systematiskt brandskyddsarbete och
forvaras i Brandskyddsansvarigs rum, detta anges pa parmens forstasida. Om
parmen blir liggande ndgonstans sa &r det latt att se vem som skall ha parmen.

Beskrivning av verksamheten mm
Redogor kortfattat for vilken verksamhet som bedrivs i lokalerna, hur stora loka-

lerna &r och antal anstallda som arbetar samt hur manga vardtagare som omfattas
av verksamheten mm viktig information som hor hemma pa denna sida
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1. Ansvar

Ansvar for systematiskt brandskyddsarbete avilar samtliga anstallda inom VOF.

Under rubriken Ansvar anges vem som bar huvudansvaret samt vem som é&r ut-
sedd att vara brandskyddsansvarig.

Uppge nedan savéal namn som funktion pa dessa personer

Huvudansvarig:
Namn och befattning (omradeschef/motsvarande)

Funktion:
e Ansvar for att systematiskt brandskyddsarbete genomférs

Brandskyddsansvarig:
Namn och befattning (vanligtvis enhetschef)
Telefonnummer, savél fast som mobil

Funktion:
¢ Planera och samordna brandskyddsarbetet
Underhalla/uppdatera dokumentationen
Utfora kontroller/se till sa att brister blir atgardade
Genomfora kontroller enligt uppgjord kontrollplan
Instruera vikarier i utrymningsrutiner samt visa var brandsldckningsmate-
rial finns
Forbereda och delta vid raddningstjanstens tillsyn
e Delta vid tillsyn

Fastighetsagare — hyresgéast
Ansvarsforhallande mellan fastighetségare och hyresgést skall ocksa klargoras
under denna rubrik.
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2. Organisation

Under denna rubrik uppges évriga som ingdr i det systematiska brandskyddsarbe-
tet.

All personal har ett ansvar i brandskyddsarbete men vissa funktioner &r speciali-
serade till sarskilt namngivna personer.

Brandskyddskontrollant/er (BSK):
Namn och befattning
Omrade som BSK ansvarar for, t ex van

Till brandskyddskontrollant kan utses t ex anstalld med sarskilt intresse for sa-
kerhetsfragor

Funktion:
e Genomfora kontroller tillsammans med Brandskyddsansvarig var 3:e man
enligt uppgjord kontrollplan/atgarda inom ramen for kompetens
o Daglig tillsyn for att rapportera fel och brister till Brandskyddsansvarig

Ovrig personal:
Behdver ej namnges

Funktion:
e Rapportera fel och brister till Brandskyddskontrol-
lant/brandskyddsansvarig
e Ré&dda - Larma - Slack
e Utrymning efter rutin
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3. Utbildning

P4 denna sida uppges

v’ vilken typ av utbildning respektive befattningshavare/ personalkategori
skall ha.

v’ utbildningsplan samt namn och telefonnummer till utbildningsanordnare.

v" listor pa personal som genomfort uthildning, typ av utbildning och nar den
genomfordes.

Brandskyddsansvarig:

Skall ha erforderliga kunskaper for att kunna bedriva brandskyddsarbetet. Detta
tillgodoses genom en teoretisk utbildning i systematiskt brandskyddsarbete speci-
ellt framtagen for brandskyddsansvariga vid VOF i Helsingborg samt en grund-
laggande brandutbildning vart 4:e &r. Uppge under denna rubrik vilka utbildning-
ar personen gatt och nar.

Brandskyddskontrollant:

Skall ha erforderlig utbildning for att kunna utfora sina specialuppgifter. Detta
tillgodoses genom en utbildning speciellt framtagen for brandskyddskontrollanter
vid VOF i Helsingborg. Uppge under denna rubrik vilka utbildningar personal
gatt och nar.

All personal:
Skall genomga grundlaggande brandutbildning, var och nar utbildningen skett
dokumenteras under flik 2.

Nattbemanning:
I nattbemanningen vid VOF skall det alltid finnas minst en anstéalld med grund-
laggande brandutbildning

Markera sérskilt efter genomférd grundldggande utbildning om personen &r an-
stélld som nattpersonal.
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3. Utbildning

Vikarier:

Alla vikarier ska ta del av utrymningsrutiner och visas var brandslackningsutrust-
ning ar placerad enligt sérskild informationsplan for boendet. Uppratta en speciell
dokumentationslista for vikarier och for in nér brandskyddsinformationen till
vikarier & genomford.

Utrymningsovning:

Under denna rubrik uppges i vilken omfattning utrymningsovningar sker pa bo-
endet och en beskrivning hur 6vningarna gar till, t ex beskriv

En 6vning som bestar av saval praktiska som teoretiska moment dar personalen
efter dvningen diskuterar igenom bésta mojliga insats i handelse av nddlage samt
en dvning dar personalen vid ett mote diskuterar igenom hur de skall agera i hén-
delse av brand.
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4. Instruktioner och rutiner

Under denna rubrik uppges vilken utrymningsstrategi/rutiner som géller for bo-
endet/objektet.

Till exempel:
Foljande rutiner géller pad vardboendet X-garden:

Vid Brand- eller utrymningslarm:

e Tag reda pa var det brinner for att om mojligt begransa branden

e Vid brand pa annan avdelning an den egna, hjalp om majligt till med ut-
rymning

e Utrym om nodvandigt till n&rmsta lampliga plats (observera att ndrmsta
lamplig plats inte alltid &r utomhus

e MO0t upp raddningstjansten

e med flera rutiner

Manatliga rutiner som utfors av brandskyddsansvarig:

Kontrollera brandskyddet enligt checklistor

Uppdatera personallistor for att sékerstalla utbildningsmalet
Uppdatera utforda utbildningar och datum

med flera rutiner

Ovriga rutiner: ange vad som galler

Rokning

Nattbemanning

Belysning

Sténgning av branddorrar
Utrymningsvégar

Placering av féremal i korridorer
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4. Instruktioner och rutiner

Heta arbeten/arbete i kok och tvéttstuga

Forvaring av syrgastuber och dylikt

Besokare till vardtagare - vem informerar om rutiner
Med flera rutiner
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5 a. Dokumentation av brandskydd

For att brandskyddsarbetet skall vara enkelt att formedla till organisationen och
for att det skall vara latt att folja upp maste utforlig dokumentation géras, dels hur
brandskyddsarbetet &r organiserat dels hur det byggnadsspecifika brandskyddet ar

uppbyggt.

Typ av verksamhet:
Antal vardtagare som vistas i lokalerna:
Antal anstallda som samtidigt vistas i lokalerna:

Beskriv foljande:

Var finns brandcellsgranser

Hur fungerar brandlarmet

Vilka sérskilda risker forekommer inom boendet
Var &r brandslackningsutrustning placerade
Ovriga brandskyddslésningar
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5b. Overlamning av information om brandskydd
pa Traffpunkt

Inledning

P& en Traffpunkt deltar manga besokare i de olika aktiviteterna. Aven i det fall
det finns VOF-anstalld personal ansvarar for Traffpunkten, bedrivs manga av
aktiviterna sjalvstandigt av foretradare for foreningar eller andra frivilliga. Det ar
av yttersta vikt den som &r ansvarig for sadan aktivitet far information om Traff-
punktens brandskydd i samband med lan av lokalen. Informationen skall vara
skriftlig och kan hamtas ur SBA-planen for lokalen.

Informationen kan éverlamnas pa blankett 5 b. Blanketten bor kvitteras av motta-
garen och forvaras i SBA-parmen.

Nedan foljer ett antal exempel pa rubriker som kan finnas i ett sadant dokument.

Rubriker

Brandrisker
Under denna punkt skall alla brandrisker pa Traffpunkten lokaliseras och
nedtecknas och besdkare skall informeras harom.

Brandcellsgrénser
Uppge var brandcellsgranserna finns och forklara kortfattat innebdrden
med brandcellsgranser.

Larm
Anteckna for var larmsensorer finns och informera den aktivitetsansvari-
ge om var manuell start av larmet finns. Informera hur larmet fungerar.

Nodutgangar
Markera pa en skiss och/eller anteckna var nédutgangar finns och infor-

mera aktivitetsansvarig om att det ar absolut forbjudet att blockera néd-
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5b. Overlamning av information om brandskydd
pa Traffpunkt

utgang.

Brandsléckare
Skriv ner information om var brandslackare finns och hur den fungerar.

Ovriga brandskyddsutrustningar
Anteckna under den punkten om det finns nagra for stéllet speciella
brandskyddsldsningar och informera aktivitetsansvarig harom.
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6. Drift och underhall

Under denna punkt skall byggnadstekniskt skydd som r installerade uppges och
hér skall dven intervall for kontroll uppges

Exempel pa teknik:

Brandlarm

Utrymningslarm

Magnetupphéngda branddorrar
Handbrandsl&ckare och annan slackningsutrusning
Rokluckor

Exempel pé& uppgifter som skall finnas under denna rubrik:

e vem ansvarar
e vem utfor kontroller
e npamn telefonnummer
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7. Kontroll, uppfoljning, tillbudsrapportering

Dokumenterade kontroller skall ske var 3:e manad av brandskyddsansvarig och
lokal brandskyddskontrollant.

Uppfdljning av brandskyddarbetet skall ske arligen av enhetschef, brandskydds-
ansvarig och de lokala brandskyddskontrollanterna for objektet enligt checklista
2.

Tillbud skall redovisas vid avdelningsméte och finnas med som en staende punkt
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