Individ- och familjeomsorg Tillvalsbeskrivning — BBIC
31(33)

BBIC Kortkommando

I detta dokument beskrivs hur man jobbar med kortkommando och tangenter i dokumentationsstodet
for BBIC.

4 Aktualisering e —— Wt —— — L= | O o
Arkiv Redigera Visa Verktyg Fonster Hislp
Jd X | 4R LBR9 | » 1% & H |0 @
| Person A DOOTES | by | 4 Piocaptalda | *|»
Blankelt | Avsrit S Ee Hew | - [ Kopiers blankett ekt
R AP S T [BBIC Anmalan V2 v] Rubk  BBIC Armalan V3
T BBIC Anmalan V3
] Bamet/den unge

Uppghtslamnare / innehillt i annd BB iC

Anledring il anmslan enligt uppg
Frager tl annslaren Lppgfilamn|
Kontakter under féhandsbedsmn|
Sociaanstens fidigare kannedan
Fagaends insatser for bamet /den]
Ovrgt / Sociatianstens iskbedan

Anmalan/information pa annat sétt

1] Beskt/stélringstagande MR @Anmalan .
] Undemattelse om besiut/stalinings 120515 [Cinformation pa annat sétt
Anmalan/infarmation pa annat satt mottagen av. Information pa annat satt (t ex begéran om yitrande fill
Sten Brinnman Aklagare, frén en annan &
Bl S inom socialtjanstan}
s Barnet/den unge
Fornamn Efternamn
Ida Procapita E
Persannummer
030101-TF28
Folkbokfaringsadress.
Storgatan 10 123 45 MALMO
Telefon/Mebil E-post
040-101010
Vardnadshavare
Fornamn Efternamn
Persannummer
Adress Postadress
Telefon/Mobil E-post
% Vardnadshavare =
m " o
Aktualiserng 4 Dokument / Scanning
Tryck F1 fir hjslp L) & IFO.Systemansvarig (@ BIKBBICCDSI NUM 120515 SBM

Nytt dokument

Om man stdr pd fliken Aktualisering, Utredning eller Insats och ska skapa ett nytt dokument, byter
man flik genom:

Ctrl + PageDown Byte av flik ( De nedre flikarna Aktualisering, Dokument, Scanning tex)

Alt+N Nytt dokument

Pil-ner Vilj dokument i comboboxen Typ
Alt+S Spara dokument (dokumentet maste sparas for att man ska kunna gora nagot)

Kortkommando saknas for byte av de dvre flikarna Blankett — Avsnitt (ként fel 9.1
SP12 och SP20)

Alt+T Ta bort blankett

Alt+ U Skriv ut

Alt + | Lista

Alt + K Kopiera blankett

Alt + A Las blankett/Las upp blankett
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Pilned/Pilupp Forflyttning upp och ned i rubriktrad/avsnitt
F6 Flytta markoren fran "vald” rubrik i tradet till blanketten
TAB Flytta markoren mellan falten i blanketten
Alt + Pilned Oppna comboboxar i blanketten
Ctrl + E Oppna “ordbehandlaren” i falten
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Text, som skrivs har, sparas med Alt + S. For att spara text och stanga ordbehandlaren anvands Alt+T.
Om ordbehandlaren har tagits fram och ingen text skrivs stangs ordbehandlaren med Alt+F4.

Procapita IFO 9.1 inklusive update vecka 41
© Tieto '



