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Anvandarens arbete

Att dokumentera enligt BBIC i systemet

| Aktualisering

Arkiv Redigera Visa Verktyg Fanster Hidlp

# 3 I % 0@
Person '1-9”':9'§Dé'15-ﬂ528' ] 4 Crespo Lisa
S [@ bt | [Goovy | [Bista | [@ FsdlnngarBEC | ias
- : fe ol an ol
~
BBiC

BARNS BENDY | CENTRUN

Anmalan/Information pa annat sitt

¥ Anmélan

™ Information pa annat satt (T ex en begdran om yitrande till Aklagare eller information fran en annan
verksamhetsgren inom socialtjansten.}

" -
061228
Anmdlan/nformation pd annat =étt mottagen av

Barbro Holm Vérd o Behandling Os

Barnet/den unge

Firnamn Efternamn
Li=a Crespo
Personnummer Fidelzeland
980215-TF28 Sverige

Stadigvarande adress
Stanford Bridge 12 Wembleywvigen 55 93155 SKELLEFTEL

Telefon E-post
0910-556312

Vardnadshavare bis
L

Aktualizering Dokument

Tryck F1 for hjalp &) 1530se i IFO.Systemansvarig (# BBIC 061223 Irn

Ny, spara och skriv ut

BBIC-blanketterna ar tillgangliga pa fliken Dokument i komponenterna Aktualisering, Utredning
och Insats. Blanketterna nas ocksa fran dokumentflddet i journalen.

D& en anmalan eller ansdkan inkommer, registreras denna precis som vanligt i komponenten
Aktualisering. Anvandaren kan na fliken Dokument da aktualiseringen har sparats.

Om flera blanketter och CDSi-dokument finns kopplade till aktuell typ av aktualisering, maste
anvandaren trycka pa knappen Ny (Ctrl + N) och darefter valja blankett i comboboxen Typ. | faltet
Rubrik &r det obligatoriskt att ange en egen rubrik.

Da blanketten |ases upp, hamtas data fran komponenten Person och aktuellt objekt (i det har fallet
Aktualisering). Aven fran befolkningssystemet hamtas vissa data. Dessa data skrivsin i de aktuella
falten i blanketten. Data hamtas endast vid nyupplaggning. Anvandaren kan andra uppgifterna
eller fyllai eventuellt data som saknas.

Daanvandaren har sparat blanketten kan t e x en utskrift goras. Detta gors via knappen Skriv ut
(Ctrl + V).
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Installningar BBIC

| Aktualisering
Arkiv Redigera Visa Verktyg Fanster Hidlp
# 3 » 4 il % | 0@
Person 19 | [980215-TF28 # 4 Crespo, Lisa
[;j Ny | [H Spara ] 3 Ta : i = st @ Irstalningar BEIC | []Last
Tp |BBIC Anmaan ub ¥ Rbik | ||[=7=y B8IC Armaian ~
=+ [#]E3 BBIC An Vardnadshavare 7
° [¥]X) BBIC An Vrdnadshavare 1
BB Hc [¥]2) BBIC An Vardnadshavare 2
AT BB R [¥]X) BBIC An Sarskild Vardnadshava
= [¥]E3 BBIC An Uppgitslamnare
a3 o - [¥](X BBIC An Uppgiftema inkom via
Anmalan/Information pa annat sat [0 BBLC An Uppafisiamnare
[¥](32 BBIC An Innehallet i anmalan.int
= [¥]E3 BBIC An Fragor till uppgiftslamnz
= i An Vad ar det som gor
M Anmélan ] BBIC An Vad ar d §
i . . [#](23 BBIC An Hurlange har oro fi
™ Information pa annat satt (T ex &n begaran om yfirang - [Z1F BBIC An Vad skulle handa ¢
verksamhetsgren inom sog - [Z1E BBIC An Var befiner sig bai
- [W]E BBIC An Trorni att det &ren
Wottagningsdatum - [¥]£9 BBIC An Finns det andra bai
061228 - []E BEIC An Ar det ndgot sarskil
Anmdlan/nformation pd annat =4t mottagen av [0 BBIC An Kanner vardnadshs
i : i - [#](3) BBIC An Kanner bamet/den
Barbro Holm Vard o Behandling Os : m BEIC An Skulle ni kunna tar
[#1) BBIC An Ovriat b
< >
Barnet/den unge
Farnamn Eftermamn || &6 Avbot | : ¥ OK
Liza Crespo
Personnummer Fodelzeland
980215-TF28 Sverige
Stadigvarande adress
Stanford Bridge 12 Wemnbleywvigen 55 93155 SKELLEFTEAL
Telefon E-post
0910-556312
Vardnadshavare b
L
Aktualizering Dokument
Tryck F1 fér hjalp G} t830se eE IFO.Systemansvarig (#) BRIC 061223 Irn

Viaknappen Instéllningar BBIC f&r anvandaren en dialog, dar de rubriker som ingdr i Blanketten
visas. Om anvandaren vill flytta sig fran en rubrik till en annan, sa kan man markera en rubrik och
darefter trycka pa knappen OK. Systemet laser da om blanketten, sa att endast markerad rubrik
visas pa skarmen. Om man vill dtergatill laget da hela blanketten visas, markeras den Gversta
rubriken i dialogen och dérefter trycks ”OK”.

Om en eller flerarubriker inte kanns relevanta i den aktuella aktualiseringen, sa kan dessa tas bort
fran blanketten. Anvandaren avmarkerar da checkboxen framfor rubriken/rubrikerna och sparar via
knappen ~Spara andringar”. Rubrikerna tas da bort fran blanketten. En borttagen rubrik kan laggas
tillbaka igen, genom att checkboxen dter markeras och andringen sparas.

Lasning av blanketter

Daen blankett &r klar kan den |asas for andringar genom att checkboxen L ast”, langst upp till
hoger i bilden, markeras. En sarskild funktionsbehorighet finns for att 1&sa upp en blankett, om det
skulle beh6vas. Anvandare med denna behdrighet 1aser upp blanketten genom att avmarkera
checkboxen ”L&st” och darefter spara andringen.

| Journalen skapas en handelse for varje blankett som skapas och sparas. | denna handelse framgar
datum for nar blanketten blev "L ast” eller "Upplast” samt signatur pa aktuell anvandare.

Procapita IFO 8.3
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Lista

Under knappen ”Ligta” (Ctrl + L) visas vilka blanketter och eventuellt andra CDSi-dokument som
gparats i den aktuella aktualiseringen, utredningen eller insatsen. Genom att markeraenrad i listan,
kan byte till en annan blankett eller eventuellt ett annat dokument enkelt goras.

Stang fliken Dokument/komponent

Fliken Dokument/komponenten sténgs ned med Alt + F4 eller Arkiv/Stang eller X-et i 6vre hdgra
hornet.

CDSiVisa

For de kunder som anvander verktyget CDSi for 6vrig dokumentation i systemet, visas sparade
blanketter bland en persons 6vriga dokument i CDSiVisa. Blanketterna kan ocksa stkas fram via
sbkmangd IFO CDSi Dokument i sokverktyget.

Procapita IFO 8.3
© TietoEnator



Individ- och familjeomsorg Tillvalsbeskrivning — BBIC
13 (18)

Dokumentflode i Journal

£ Journal

Arkiv Redigera Visa Verktyg Héndelser Fénster Hialp

SaihEnl0d
Perzon |_‘Iﬂ_ [g920215TF28 | f% & Crespo, Lisa
Datum  Signatur Handelze ~ B8 Utredning

= % Crespo, Lisa Iﬂ_l 061228 Im Anmalan fran Skolan ang.. Oro forbam Handl: Barbro
1l G 1

Holm; Vard o Behandling Os; Monica Larsson ;K Beslut

Y Lite 051225 Bam- o
J lanteck
_3\ 061228 Im Beslut inleda utredning Besffatt: Lena Rosengren m
B 061228 Im Bam- och ungdomsutredning 11:1 SOL, Utredning Aktanteckning
inledd for 19980215TF28. Barbro Holm; Vard o =
Behandiing Os: Monica Larsson ﬂ Farardnande
| 061228 Im Ltredning Ltredning: 061228 Bam- ach Loeenber plagen
i' ungdomsuiredhing 11:1 SOL Skapat 061228 & Lieohet pteing
061228 Im fnmalan fran skolan Aldualiserng Utredning: 0651228 ﬂl Aktualizening
Ham- och ungdomsutredning 11:1 SOL Skapat 061228
@ Inbetalning
' 1 Kammunicering
@ Fiekwigition
é Scanning
@ Utbetalning
E Inzats
& ! 3| & Samtycke
& Placering
™ Dokument
Verlestalla Pousluta Avsluta
beslut utredning verkstallighet

LUtredning Insats

Aktualisering
Grunduppagifter Person I?l
Lktrednings- LUitredning 11:1 : Placerings
| i | | ol | | Vardplan | ety
Konsultationsdokument I
Skola/Halsa I

', Joumnal Journaluppgifter BEIC

Tryck F1 fér hjslp G) 18302 & IFO.Systemansvarig (@) BBIC_Fj_CDSi

Floédets uppbyggnad

| komponenten Journal visasi den nedre delen av bilden ett dokumentfléde. De blanketter som &r
tillgangliga for dokumentation visas med en knapp med bla ram. Om en blankett har skapats och
sparats, visas en siffra efter namnet pa knappent e x Anmalan (1), i exemplet ovan. Knappar med
rod ram visar att blanketterna inte ar tillganglig for dokumentation. | exemplet ovan har alla
knapparna under Insats en rod ram. Dettap.g.a. att ingen insats finns i utredningen. Knappen
Ansokan har ocksa en réd ram. Detta beror pa att blanketten Ansokan inte &r styrd till den aktuella
typen av aktualisering, som finns knuten till utredningen.

Allablanketter som har skapats och sparats visas ocksa som en handelse i journalen.

Procapita IFO 8.3
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Ny, Visa eller Andra en befintlig blankett

Om man vill skapa en ny blankett, visaeller andrai en befintlig blankett, sd ndr man blanketten
genom att klicka pa den aktuella knappen i flodet. En dialog, V&lj blankett, dppnas da. | dialogen
visas den eller de blanketter, som finns skapade till det bakomliggande objektet. Det finns ocksa
mojlighet att skapa en ny via raden Ny blankett. Markera aktuell rad i dialogen och tryck OK. Vald
blankett 1ases upp pa skarmen.

Det gér naturligtvis ocksa att nd en skapad blankett via handel seférteckningen, genom att denna
markeras och dérefter trycks Enter alternativt dubbelklick med vanster musknapp. Om man vill
skapa en ny blankett kan man alternativt vélja att via handelseforteckningen gatill aktuellt objekt,
Aktualisering, Utredning eller Insats och da detta dppnas véalja fliken Dokument.

o aa | & O ©

4 Crespo, Lisa " oq & oD

Person 13 |[980215TF28 | gy

Diaturn  Signatur

Handelze

Objekt

Blarketter

= & Crespo, Lisa m 061228 Im Anmalan frén Skolan ang.. Oro férbam Handl: Barbro | & posl
5 h Uti:061228 Barn- oc Holm: Vard o Behandling Os: Monica Larsson =5 Beshit
J lanteck
Im Beslut inleda utredning Besffatt: Lena Rosengren M
Im Bam- och ungdomsutredning 11:1 SOL, Utredning Aktanteckning

inledd fér 19380215TF28. Barbro Holm; Vard o
Behandiing Os; Monica Larsson
Edni Edning (16 2 B

|Anmélan frén Skolan ang.. Oro férbam Handl: Barbro Holm; Vard o Behandiing Os; Monica Larsson % |

|~

My blankett

Altualisering

beslut utredning \rerkstimghet
Ltredning Insats

Grunduppgifter Person -
| Lkrednings- | ﬂUtredning‘l‘l:1| | : |
P —— oL Sol Vardplan
Anmalan (1)

Konsultationsdokument
Skola/Halsa

=] Utredning

ﬂ Fiarardnande

é Lagenhet placerin
ﬂ Aktualizering

@ Inbetalning

[ 1 Kommunicering
& Rekvisition
é Scanning

@ Utbetalning
a Insats

é Samtycke
m Placering

[ Dokument

||

\Jnulnal/( Journaluppaitter £ BEIC /

Tryck F1 for hislp

(%) BBIC_Ej CDSi

@ t330se

e IFO.Systemansvarig
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Blanketterna Grunduppgifter och Konsultationsdokument Skola/Halsa

Blanketterna Grunduppgifter och Konsultationsdokument Skola/Halsa lagras i akten. Det innebér
att dessa &r tillgangliga for dokumentation, da det finns en personakt i systemet och en

utredning/verkstallighet som pagér i en journaltyp markt med BBIC.

Blanketterna 6ppnas via knapparnai dokumentflodet i komponenten Journal. Dessa bada
blanketter arbetar man med i komponenten Blankett. Denna komponent &r en tillfallig 16sning och
kommer att bytas ut i kommande version. Funktionen Instéllningar saknas darfér. Knapparna Ny,
Spara och Skriv ut finnsi verktygsraden.

Eftersom dokumenten lagras i akten skrivs inga héndel seposter i journalen.

B® Blankett

Arkiv  Redigera Verktyg Finster Hjglp

OHX | da . 0 @

Typ av Blankett

580215-TF28 Crespo, Lisa
Utr:061228 Bam- och ungdomsutredning 11:1 SOL

Grunduppgifter

Rubrike EGmnduppgiﬂer 070101

BARNS BEWDY 1 CZNTHIN

Senast uppdaterad, datum

Ansvarig handidggars
Barbro Holm

Medhandldggare

Monica Larsson

Barnet/den unge

Sparade Blanketter

;.Grunduppg'rﬂer 070101 ] v

[ Last

Fornamn
Lisa

Efternamn
Crespo

Personnummer
980215-TF28

Fidelzeland
Sverige

Stadigvarande adress

Stanford Bridge 12 Wenbleyvigen 55 93155 SKELLEFTEA

Alktuell adress om annan dn stadigvarande

Telefon
0910-556312

E-post

Hur barnet/den unge bor it ex hos vardnadshavare, i eget boende)

Barnetz/den ungez

Tryck F1 fir hjalp

| o | - VO P | sy P S N

) t330se

mE IFO,Systemansvarig

(% BBIC_Fj_CDSi
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Uppdatering av data i blanketten Grunduppgifter

Varje gang man 6ppnar blanketten Grunduppgifter efter tillfallet da blanketten skapas, fas en
fréga, Vill du gora en automatisk uppdatering av uppgifterna? Om man svarar Ja pa denna fraga,
kommer personens personuppgifter och vissa andra uppgifter fran KIR att uppdateras. Om man
svarar Ngj, sker ingen uppdatering. Denna méjlighet finns eftersom denna blankett lagras i akten
och kan anvandas under flera ar.

Typ av Blankett ! BBIC Grunduppaifter uth v | Rubrik iGrunduppgrﬁer ormom Sparade Blanketter | v

[ iast

[0 0 | A G| G A

Procapita 8.3

\:‘:) Will du goira en automatisk uppdatering av uppgifterna’?

[ve || oni |

Tryck F1 fér hjslp @ t830se E IFO. Systemansvarig () BBIC_Ej_CDSi
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Flik BBIC

| komponenten Journal finns fliken BBIC. Pa dennaflik visas BBIC-Triangeln. Under triangeln
finns alla blanketter och 6vrig dokumentation som Socialstyrelsen tagit fram for
dokumentationsstodet. Alla blanketter och dokument ar formatet pdf. Genom att markeraen rad i
listan och dérefter trycka Enter alternativt dubbelklicka med vanster musknapp, 6ppnas vald
blankett/dokument i Adobe Reader. Ingen dokumentation kan goras hér. Tanken &r att anvandaren
ska kunna l&sa informationen och kunna skriva ut blanketterna/dokumenten.

= 44 | & y O @

i
Person 19 | [9m0215TF28 | im 4 Crespo, Lisa

2

Hilsa Grundldggande omsorg
Utbildning

Kénslo- och beteende-
missig utveckling @3

Identitet 2,

1 Adobe Reader - [blankett anstkan. pdf]

Stimulans -,"__ Arkiv Redigera Visa Dokument Verktyg Fénster Hislp
Familj och sociala : o S T — e —
: 5 = oy = o R 3% |-
i agetng |0 B ® WO & ][O | €
Socialt upptrédande och granssatinirg 4
3
Klara sig sjalv - -~ Stabilitet | 3 BBiC
Familj och miljé =
© =
S Qg &F &2 & & & £ Ansdkan
g 2 3
$F F L TS
el N & @ N 5
&£ o @‘ — & Mottagningadatum
F ¢ g3
Qﬂ? @ Anstkan motiagen av
Dolcument namn .,lﬂ; [
blankstt anmalan m forhandsbedimning pdf g Barnet/den unge
blankett ansokan pdf oy Férmamn Efternamn
blankett genomfarandeplan placering pdf =
blankett genomfarandeplan oppna insatser pdf =
blankett grunduppgiiter pef f'/ Personnummer Fodelssland
blankett omprévning vid placering pdf 5
blankett placerngsinformation pdf 5 Stadigvarande adress
blankett protokoll uppfolining pdf E
blankett utredning pdf E Telefon E-post
blankett utredningsplan pdf 2
hlankett varnlan nif
; o
Joumal /( Journaluppgifter BEIC
Tryck F1 fiir hjslp ) 1330z & [FO.Sy
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Sokverktyget — IFO Blankett SOk

| sokverktyget finns sbkmangden IFO Blankett Sok.

i IFO Blankett Sok - Sikverktyg

Arkiv Redigera Visa Funktion Verktyg Fénster Hidlp

Stimngd | IFO Blankett Stk Vaen o ep
Personnummer lEL \7
Gallerfrom | Galertom [
Infoformular -BB-IC i’l:acér‘ingsi;—v}omﬁ‘ion >
Sékdefintion v/

Antalet funna poster. 8

5 Sokurval 4 Termurval Resultat
Tryck F1 fér hjslp

| faltet Personnummer kan hela eller delar av personnumret anges.
Géller from och Géller tom avser datum da blanketten skapades.
| comboboxen Infoformulér véljs en blankett om sokningen endast skall omfatta den blanketten.

Comboboxen Sokdefinition visar de sokdefinitioner med extra sokvillkor och extratermer som
bestamts i bilden Blankett Sokdefinition.
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