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Användarens arbete

Att dokumentera enligt BBIC i systemet

Ny, spara och skriv ut

BBIC-blanketterna är tillgängliga på fliken Dokument i komponenterna Aktualisering, Utredning
och Insats. Blanketterna nås också från dokumentflödet i journalen.

Då en anmälan eller ansökan inkommer, registreras denna precis som vanligt i komponenten
Aktualisering. Användaren kan nå fliken Dokument då aktualiseringen har sparats.

Om flera blanketter och CDSi-dokument finns kopplade till aktuell typ av aktualisering, måste
användaren trycka på knappen Ny (Ctrl + N) och därefter välja blankett i comboboxen Typ. I fältet
Rubrik är det obligatoriskt att ange en egen rubrik.

Då blanketten läses upp, hämtas data från komponenten Person och aktuellt objekt (i det här fallet
Aktualisering). Även från befolkningssystemet hämtas vissa data. Dessa data skrivs in i de aktuella
fälten i blanketten. Data hämtas endast vid nyuppläggning. Användaren kan ändra uppgifterna
eller fylla i eventuellt data som saknas.

Då användaren har sparat blanketten kan t e x en utskrift göras. Detta görs via knappen Skriv ut
(Ctrl + U).
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Inställningar BBIC

Via knappen Inställningar BBIC får användaren en dialog, där de rubriker som ingår i Blanketten
visas. Om användaren vill flytta sig från en rubrik till en annan, så kan man markera en rubrik och
därefter trycka på knappen OK. Systemet läser då om blanketten, så att endast markerad rubrik
visas på skärmen. Om man vill återgå till läget då hela blanketten visas, markeras den översta
rubriken i dialogen och därefter trycks OK .

Om en eller flera rubriker inte känns relevanta i den aktuella aktualiseringen, så kan dessa tas bort
från blanketten. Användaren avmarkerar då checkboxen framför rubriken/rubrikerna och sparar via
knappen Spara ändringar . Rubrikerna tas då bort från blanketten. En borttagen rubrik kan läggas
tillbaka igen, genom att checkboxen åter markeras och ändringen sparas.

Låsning av blanketter

Då en blankett är klar kan den låsas för ändringar genom att checkboxen Låst , längst upp till
höger i bilden, markeras. En särskild funktionsbehörighet finns för att låsa upp en blankett, om det
skulle behövas. Användare med denna behörighet låser upp blanketten genom att avmarkera
checkboxen Låst

 

och därefter spara ändringen.

I Journalen skapas en händelse för varje blankett som skapas och sparas. I denna händelse framgår
datum för när blanketten blev Låst

 

eller Upplåst

 

samt signatur på aktuell användare.
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Lista

Under knappen Lista

 
(Ctrl + L) visas vilka blanketter och eventuellt andra CDSi-dokument som

sparats i den aktuella aktualiseringen, utredningen eller insatsen. Genom att markera en rad i listan,
kan byte till en annan blankett eller eventuellt ett annat dokument enkelt göras.

Stäng fliken Dokument/komponent

Fliken Dokument/komponenten stängs ned med Alt + F4 eller Arkiv/Stäng eller X-et i övre högra
hörnet.

CDSiVisa

För de kunder som använder verktyget CDSi för övrig dokumentation i systemet, visas sparade
blanketter bland en persons övriga dokument i CDSiVisa. Blanketterna kan också sökas fram via
sökmängd IFO CDSi Dokument i sökverktyget.
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Dokumentflöde i Journal

Flödets uppbyggnad
I komponenten Journal visas i den nedre delen av bilden ett dokumentflöde. De blanketter som är
tillgängliga för dokumentation visas med en knapp med blå ram. Om en blankett har skapats och
sparats, visas en siffra efter namnet på knappen t e x Anmälan (1), i exemplet ovan. Knappar med
röd ram visar att blanketterna inte är tillgänglig för dokumentation. I exemplet ovan har alla
knapparna under Insats en röd ram. Detta p.g.a. att ingen insats finns i utredningen. Knappen
Ansökan har också en röd ram. Detta beror på att blanketten Ansökan inte är styrd till den aktuella
typen av aktualisering, som finns knuten till utredningen.

Alla blanketter som har skapats och sparats visas också som en händelse i journalen.
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Ny, Visa eller Ändra en befintlig blankett
Om man vill skapa en ny blankett, visa eller ändra i en befintlig blankett, så når man blanketten
genom att klicka på den aktuella knappen i flödet. En dialog, Välj blankett, öppnas då. I dialogen
visas den eller de blanketter, som finns skapade till det bakomliggande objektet. Det finns också
möjlighet att skapa en ny via raden Ny blankett. Markera aktuell rad i dialogen och tryck OK. Vald
blankett läses upp på skärmen.

Det går naturligtvis också att nå en skapad blankett via händelseförteckningen, genom att denna
markeras och därefter trycks Enter alternativt dubbelklick med vänster musknapp. Om man vill
skapa en ny blankett kan man alternativt välja att via händelseförteckningen gå till aktuellt objekt,
Aktualisering, Utredning eller Insats och då detta öppnas välja fliken Dokument.
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Blanketterna Grunduppgifter och Konsultationsdokument Skola/Hälsa

Blanketterna Grunduppgifter och Konsultationsdokument Skola/Hälsa lagras i akten. Det innebär
att dessa är tillgängliga för dokumentation, då det finns en personakt i systemet och en
utredning/verkställighet som pågår i en journaltyp märkt med BBIC.

Blanketterna öppnas via knapparna i dokumentflödet i komponenten Journal. Dessa båda
blanketter arbetar man med i komponenten Blankett. Denna komponent är en tillfällig lösning och
kommer att bytas ut i kommande version. Funktionen Inställningar saknas därför. Knapparna Ny,
Spara och Skriv ut finns i verktygsraden.

Eftersom dokumenten lagras i akten skrivs inga händelseposter i journalen.
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Uppdatering av data i blanketten Grunduppgifter

Varje gång man öppnar blanketten Grunduppgifter efter tillfället då blanketten skapas, fås en
fråga, Vill du göra en automatisk uppdatering av uppgifterna? Om man svarar Ja på denna fråga,
kommer personens personuppgifter och vissa andra uppgifter från KIR att uppdateras. Om man
svarar Nej, sker ingen uppdatering. Denna möjlighet finns eftersom denna blankett lagras i akten
och kan användas under flera år.
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Flik BBIC

I komponenten Journal finns fliken BBIC. På denna flik visas BBIC-Triangeln. Under triangeln
finns alla blanketter och övrig dokumentation som Socialstyrelsen tagit fram för
dokumentationsstödet. Alla blanketter och dokument är formatet pdf. Genom att markera en rad i
listan och därefter trycka Enter alternativt dubbelklicka med vänster musknapp, öppnas vald
blankett/dokument i Adobe Reader. Ingen dokumentation kan göras här. Tanken är att användaren
ska kunna läsa informationen och kunna skriva ut blanketterna/dokumenten.
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Sökverktyget IFO Blankett Sök

I sökverktyget finns sökmängden IFO Blankett Sök.

I fältet Personnummer kan hela eller delar av personnumret anges.

Gäller from och Gäller tom avser datum då blanketten skapades.

I comboboxen Infoformulär väljs en blankett om sökningen endast skall omfatta den blanketten.

Comboboxen Sökdefinition visar de sökdefinitioner med extra sökvillkor och extra termer som
bestämts i bilden Blankett Sökdefinition.


