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Anvandarens arbete

Att arbeta med bevakningar i verktyget Mina bevakningar

Mina Bevakningar

Ao B g

Perod 061105 - 061207 Verksamhet | Individ ach Famiisomaang .
¥ Bevaoings @) Personi 5
Datumn Status Typav Objekt Bevakas av ' Personnr Namn

d[E1112 Eipibdjad  Omprowningaviimdnng  FOUedung  StgBmnnawom  GI0SIZTEI _ Ulvang, Senal
081025 Epabodsd  Omprovning av beslut IFO Besiut Stig Brannstrom TO0627TF11 Kipkater, Wiz
! 061023 Epdboijad  Insats IFO Insats Stig Brannstrém 910612-TF33 Ulvang. Staina
| 1 060923 Epabdjad  Insats IFO Insats Stig Brannstrom 551111-TF12 Johanssan. Chy
1 00401 Epébdiad  Omprévning av beskst IFO Beslut Stig Brannstrom 680808-TF38 ANl Kaj
1 060203 Pagar Aldualisering IFO Aktualisering Stig Brannstrom G1011STF77 Parre, Marre
1 060123 Epabdijad  Insats IFO Insats Stig Brannstrom 740910-TF11 Grundig, Haralc: |
|1 osiie Epdbjad  Omprévring av utredning IFO tredning Stig Brannsirom 680808-TFS8 Ahl, G
051029 Epabojad  Aktuabsesing |IFO _Aktualisering Stig Brannstrom £B0B0B-TFI8 Ahl, Kaj

sional

I verktyget Mina bevakningar visas anvindarens alla bevakningar uppdelade pa Personer och
Personliga bevakningar. Via en instéllning i verktyget kan anvindaren vilja om detta ska startas
automatiskt da inloggning gors eller 6ppnas manuellt via systemets Navigator. Verktyget ligger
Oppet 1 systemet d& anvindaren arbetar och kan flyttas runt p skirmen eller minimeras vid behov.

I verktyget visas anvéndarens bevakningar pa fliken Bevakningar, (frfAn sivil manuella som
automatiska bevakningar) och pa fliken Personliga bevakningar de, som ligger inom aktuell period.
Period riknas fram och visas enligt anvindarens instéllningar. P4 fliken Personliga bevakningar
visas inte kolumnerna Objekt, Personnummer och Namn.

For att skapa en ny personlig bevakning klickar man pé knappen B (Ctrl+N) och
bevakningsdialogen startas (se foljande avsnitt). I bevakningsdialogen kan en bevakning tillsittas

prioritet. I verktyget visas prioritet med ¥ for Hog och + fr Lag. Normal prioritet har ingen
symbol. De bevakningar som har prioritet Hog och Normal och som inte dr markerade som Klara
visas dven nir datum for bevakning har passerat perioden.

I kolumnen Objekt visas bara objektets namn, t e x Beslut (detta for att spara plats).
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-
For att uppdatera listan (Ldsa om, d v s himta in nya bevakningar) trycker man pa knappen ¥
(Ctrl+U).

Automatisk uppdatering i verktyget sker di man sparar eller ta bort en befintlig bevakning.

Instéliningar

s . 1
i installningar

i Handlaggare

Viza endast handlaggarens bevakningar | Stig Brannstron

Pericd som ska visas

Visa artal dagar fore dagens datum (80

Visa antal dagar efter dagens datum (20

Kolumner som ska visas

Datum Bevakas av Automatisk uppstart
[¥] Status [+] Personnr Visa ldammarkerade
[¥] Typ av Namn

[v] Objekt ¥] Text

Vo ] (Xrm]

Instéllningar f5r verktyget Mina bevakningar nds med hjalp av knappen [y (Ctrl+I). Da startas
ovanstdende dialog.

I dialogen anger varje anvindare inom vilken period som bevakningarna ska visas. Hir styr
anvindaren ocksa vilka kolumner som ska visas for data som hor till respektive bevakning. P4 fliken
Personliga bevakningar visas aldrig kolumnerna Objekt, Personnummer och Namn.

Om verktyget alltid ska startas vid inloggning i systemet markeras Automatisk uppstart. Om de
bevakningar som atgirdats, d v s markerats Klara, ska visas i verktyget markeras Visa
Klarmarkerade.

Under rubriken Handldggare (alternativt Tjdnst) har anvindaren mdjlighet att vilja vems
bevakningar som ska visas i verktyget. I comboboxen visas alla handlaggare. Viljs <ingen>
presenteras alla bevakningar som anvéndaren har behdrighet till, enligt dataurvalet.
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Funktioner fér hantering av bevakningar

Period  061105- 061207 Verksamhet ilndivid ach Famijgomsorg b

Foovan = o
9 . -

Datum Status Typ av Objeldt Bevakas av Personnr Namn
1 osn2 Hpabdjad  Omprovning av utredning IFO. Wredning Slig Brannstrom 910612-TF33 Uyang, Stelnar |
061025 G pabdrad  Ompriivning av beshat {FO Beslut Stig Brannstrom TD0627-TF11 Kipketer, Vs

f 061022 Hpaboiad  Insats IFO Insals Stig Brannstrom 910612-TF13 Uvang, Stesiar |
{ 050923 Gpiboiad  Insats IFO Insals Stig Brnnstom  B51113TFI2 shanssan Chi |
{ os04m Epabdiiad  Omprovning av besiut 1FO.Beslut Slig Brannstrom 680808-TF38 Anl, Kaj

¥ 060203 Pagar Atualiseing IFO Adualisedng ~ Stig Bdnnstm  GI0118TFT7  Pars, Mars | |
! os0122 EHpabotad Insats IFO.Insats Stig Brannstrom 740910-TF11 Grundg, Hamlz |

I'J'_\I Ornpinvining av utredning T—
051025 Ejpabéged  Altualisering [FQ Akduabser Visa bevakningens uppgifter ] Anl. Kaj

Andra bevakning |

Andra status th Ej pAbddad

Andra status til Vantar

Andra stalus til PSgdr

Andra status til Klar

Ta bort bevakning !
< G3 I Utredning 3|
G4 till Joumal

“yek F1 for lyalp

Om man markerar en bevakning i verktyget och trycker Enter (alternativt dubbelklickar) eller
trycker pd hoger musknapp visas en snabbmeny. Foljande funktioner for att hantera bevakningen #r

d& mojliga att gora:

Visa bevakningens uppgifter
Andra bevakning

Andra status till Ej paborjad
Andra status till Vintar
Andra status till Pagar
Andra status till Klar

Ta bort bevakning

G4 till Startkomponent 1 (i exemplet ovan IFO Utredning)

Procapita IFO 8.3
@© Tielo




Individ- och familjeomsorg/ Tillvalsbeskrivning — Mina bevakningar
Arb etsmarknad 14 (18)

G4 till Startkomponent 2 (i exemplet ovan IFO Journal)

Andra bevakning innebir att bevakningsdialogen for den aktuella bevakningen 6ppnas (se
nedanstaende avsnitt).

Andra status till Ej piborjad, Vintar, Pagar eller Klar éindrar statusen for bevakningen direkt.
Om valet Ta bort bevakning markeras tas bevakningen bort direkt.

G4 till Startkomponent 1 eller Startkomponent 2 ir de komponenter som angivits som
Startkomponent1 och Startkomponent2 i komponenten Klartext. Hér skulle t e x kunnat std Ga till
Aktualisering eller Klient istillet for Utredning och Journal.

Om typ av bevakning har markerats som Periodisk i Klartext Typ av bevakning och man véljer att
markera valet Andra status till Klar, da visas nedanstdende dialog.

Myt bevakningsdatum !CE'I 224 |

Periodisk bevakning, vill du satta nytt bevakningsdatum ?

Vv da |Xﬂ8i |

I dialogen foreslés ett nytt bevakningdatum. Datum riknas fran dagens datum och enligt regeln i

Klartext Typ av bevakning, t e x + 180 dagar. En ny bevakning kommer d4 att skapas om 180 dagar.

Om anviéndaren vill ha ett annat datum gér det att &ndra.

Svarar man Ja skapas en ny bevakning med nytt datum. Svarar man Nej markeras bevakningen som
Klar.

Procapita IFO 9.3
© Tieto




Individ- och familjeomsorg/ Tillvalsbeskrivning — Mina bevakningar
Arb etsmarknad 15(18)

Viljer man Visa bevakningens uppgifter visas en ”bubbla” med information om bevakningen.
Denna funktion kan vara bra att vilja om anvéndaren valt att endast visa nigra kolumner.

Mina Bevakningar

061105 - 061207 Individ och Famij

Pesiod

¥ Bevakningar €1 Personiiga bevakningar

Datum Status Typav Clojaxt Bevakas av Personnr Namn

1 oe1112 Epabdiad  Omprovning av utredning 3 910612-TF33 Ulvang, Steing:
061025 Epabdjad  Omprovring av beshut R F00627-TF11 Hipketer. Wiso

? os0 Epabsad  Insals om 910612-TF33 Uvang, Stana:

1 060923 E pabajad  Insats proin 551111-TF12 Johansson, Oy

1 080401 Ejpabajad  Omprovning av besiuit 680808-TF38 A, Kaj

Datum: 051124

Status:  paborjad

Typ av: Omprovning av utredring
Objekt: IFO.Utredning

1 oenaoa Pagar Aldualisering Ze'son%‘ﬂkggﬂﬂm 610118-TF77 Pame, Mare
amn: A L

! 0121 palwpd Insats Texd: Har 3rvér nya utredning 409(}TF Grundyg, Haslc

051124 Epdbogad  Omorovrng av Lmoong . £1om ER00E TR M K

051025 Ejpsbojed  Aduabsering PO Afanemg  Stig Brénnstém  6BOBOSTFIE AN, Kaj

<
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Bevakningsdialog

1
Person 4 4 AT
Typavaktuaiseing || L) &l BR' ¥ @ & 7B
Uppgifler

Datum

Bovalcat objekt Adualiseing Ansdkan 061107 571111-TF33 Nisson, Kalle
Fidn vem ol el 1 A e

Bevakningsdaiom | | Slatus | Epabirad | Prortet | Nom v
Orsak . NI -

Bevalming typ av | Aktualisadng v
Ansvarig handlaggare : i

”_ — S 775

Organisation | Bevakas av | &
Medhandidggare Text ‘08511 Dbahisndlad aktualisering!
Fathandsbedamnng /Moty

Bevaknngar

[ Visa Kamarkerade

‘ Datum Status Prioritel Bevakas av Typav Text
061109 Epabdjad Hdg Hakan Johanssan Aituabsering  OBS!! Obehandiad aktualisering!
Sea
Tryek F 1 for hisip
"\ Aktualiseting  Dokureri /
Teyek F1 fix hjiip A B30 = [FO Systemansvang i C05_Cos 061107 ldn

Om man viljer valet Andra bevakning s& kommer man till Bevakningsdialogen. Dialogen kan

ocksa startas direkt i de komponenter dir bevakning finns genom att man trycker pa knappen » i
verktygsraden. Dialogen kan ocksé startas fran verktyget Mina bevakningar genom att man trycker
pé knappen Ny (Ctrl+N) i verktygsraden. Detta kan man endast géra om man vill skapa en personlig
bevakning. Om man vill skapa en ny manuell bevakning méste man ga till respektive komponent.
Vid 4ndring av en manuell bevakning s& Sppnas dialogen direkt via Mina bevakningar.

Om man 6ppnar en komponent dir bevakningsfunktionen finns och det finns en bevakning som
anvéndaren #r behorig till, s gar det att starta dialogen med den stora knappen for bevakning. Denna
aterfinns i den nedre delen av bilden i de aktuella komponenterna.

I dialogen visas vilket objekt bevakningen avser (avser automatisk eller manuell bevakning) eller
texten Personlig bevakning. I filtet Bevakningsdatum anges bevakningens datum. En kalender for
att ange/dndra datum visas, d& man klickar pa pil-ned i comboboxen for bevakningsdatum.
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I filtet Status finns virden Ej paborjad, Klar, Pdgéar och Vintar. Vid nyuppléggning foreslar
systemet status Ej p&borjad. I filtet prioritet gér det att vdlja Hog, Lag eller Normal. Vid
nyuppldggning foreslar systemet prioritet Normal. I filtet Bevakas av kan man vilja mellan
Administratr, Annan handliggare, Handliggare eller Medhandliggare. Ar det en Personlig
bevakning visas texten Egen bevakning och féltet Bevakas av &r ej tillgéingligt.

Viljs Administratorer fylls comboboxen till hger med handliggare som har markeringen
Administrator. I detta lige &r comboboxen obligatorisk.

Viljs Annan handldggare fylls comboboxen till hoger med handldggare utan markering
Administrator i komponenten Handlidggare. I detta lige &r det obligatoriskt att ange en handlidggare.

Viljs Handldggare visas nuvarande handldggare av objektet (Aktualisering, Utredning, Insats,
Kartliaggning etc.) i comboboxen till hger. Comboboxen ir i detta ldge 1ast och namnet kan inte
dndras.

Viljs Medhandlidggare visas nuvarande medhandldggare av objektet i comboboxen till hoger. Finns
ingen medhandléggare, visas ett felmeddelande Anvindaren maste finnas i handldggarregistret.
Comboboxen &r i detta lage last.

Om man viljer att géra en bevakning pa en handldggare och medhandldggare som tillhr objektet
idag och sedan véljer att byta handldggare/medhandlédggare i objektet kommer bevakningen ocksa
att uppdateras med de nya handliggarna.

Viljs Personligt visas inloggad anvéndares handldggare i comboboxen till hoger. Om anvéndaren
inte dr upplagd som handldggare visas ett felmeddelande Anvéndaren maéste finnas i
handlaggarregistret. Comboboxen &r i detta ldge 1ast.

I comboboxen Bevakning Typ av visas de typer som &r knutna till objektet via komponenten
Styruppgifter. Ar Personlig bevakning vald visas de klartexter som har markering Personlig.

I filtet Text visas den text som &r registrerad for typen i Klartext Typ av bevakning.

I listan bevakningar visas objektets bevakningar som inloggad anvéndare har ritt att se enligt
dataurval for Handldggare och Bevakning typ av.
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Sékmadngd — Gem Bevakning

s Gern Bevakning - Sokveriiyp
Arkiv Redigera Visa Funktion VYerktyg Fonster Hyso
4 Sokmangd Gem Bevakning v N 0 () '-\@

Yerksamhat Individ ech Famijeomeorg ~
Bevakningsmottagare -
Organisation L
Persornummer ()
Period fGevio1 | - 631 )
Bevakring typ av ~
Obiekt v SlalusL = Priorilet v
Funna bevakningar

\ Sikwval  Temuval | Readal /

Tryck F1 for hjslp

I sokverktyget finns Gem Bevakning. Detta sok skiljer sig frdn andra s6k genom att det inte &r
mdjligt att plocka ned resultatet i ndgon annan komponent.

Period &r obligatoriskt att ange.

I comboboxen Verksamhet visas automatiskt Individ och Familjeomsorg (Mina bevakningar ér en
gemensam funktion for hela Procapita).

I comboboxen Bevakningsmottagare visas personer fran komponenten Handldggare, som &r
markerade som Handldggare, Beslutsfattare, Kartldggare eller Administratorer. I comboboxen
Organisation finns den organisation som finns upplagd i systemets grunduppgifter, komponenten
Organisation. Det gér inte att kombinera Bevakningsmottagare och Organisation vid ett sok.

I filtet personnummer maste hela personnumret anges. [ comboboxarna Bevakning typ av, Status
och Prioritet finns de virden som anvénds under arbetet med bevakningar i bevakningsverktyget och
bevakningsdialogen. I comboboxen Objekt, visas de komponenter som en bevakning kan avse. Hér
finns ocksa objektet Personlig, som anvénds for personliga bevakningar.
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