Aktivitet

Januari

Februari

Mars

April /Delarsrapport
tertial | (jan-april)

Maj

Juni

Juli

Augusti/Delarsrappor
t tertial Il (jan-aug)

September

Oktober

November

December/Arsbokslu
t 2025

Kundfaktura -Sista dag att inkomma med
underlag gallande kundfakturering
(intern/extern) for intakter som avser
innevarande manad

24 januari

21 februari

24 mars

23 april

23 maj

19 juni

21 juli

22 augusti

23 september

24 oktober

21 november

2 januari

Leverantorsfakturor - Stangning av foregaende
period for mottagningsattest

7 februari kl 14:00

7 mars kl 14:00

7 april kl 14:00

8 maj ki 14:00

9 juni kl 14:00

7 juli kl 14:00

7 augusti kl 14:00

5 september kI 14:00

7 oktober kl 14:00

7 november ki 14:00

5 december kil 14:00

12 januari kI 11:00%*

Leverantorsfakturor - Stangning av féregaende
period for beslutsattest

7 februari kl 16:00

7 mars kl 16:00

7 april kl 16:00

8 maj kl 16:00

9 juni kl 16:00

7 juli kl 16:00

7 augusti kl 16:00

5 september kl 16:00

7 oktober kl 16:00

7 november ki 16:00

5 december kI 16:00

12 januari kI 13:00%*

Preliminar Ionefil - inlasning lonefil

11 februari

11 mars

11 april

13 maj

171 juni

17 juli

12 augusti

11 september

13 oktober

11 november

11 december

13 januari

Definitiv 1onefil - inldsning l16nefil OBS! gérs
endast vid arsbokslut

21 januari

Bokforingsorder - sista dag for registrering av
bokforingsorder. Ta hjalp av er ekonom for att
"hitta" de kostnader och intakter tillhbrande
féregdende manad/period som dnnu inte
redovisats.

12 februari

12 mars

14 april

15 maj

12 juni

14 juli

13 augusti

12 september

14 oktober

12 november

12 december

27 januari

Prognos - Verksamhetschefer lamnar prognos

19 maj

22 september

Redovisning - Redovisningen ar uppdaterad i
beslutsstodet/Qlicksense till och med
foéregaende manad

13 februari

13 mars

15 april

19 maj

13 juni

15 juli

14 augusti

23 september

15 oktober

13 november

15 december

31 januari 2026

Deadline arsbokslut - OBS! gérs endast vid
arsbhokslut

14 februari 2026

Viktigt att tanka pa infor periodstangningar och bokslut

1. Man ansvarar sjalv for att notera viktiga datum i sin
kalender géllande periodstangningar och bokslut i

ekonomisystemet.

2. Ar en medarbetare franvarande pga tex sjukdom eller vard
av sjukt barn ska dennes chef kontakta ekonomienheten pa
ekonomi.sof@helsingborg.se och meddela vem som ska

vara ersattare och ungefar hur lange.

3. Det ar varje medarbetares ansvar att lagga ersattare i
ekonomisystemet vid planerad frdnvaro som tex semester

eller annan ledighet

Tips! Se ekonomiflikarna pa vart eget intranat, dar hittar du lathundar, blanketter, informaton mm som avser ekonomi!

For lathund hur du aktiverar
ersdttare ekonomisystemet
unit4 ERP - Tryck har!
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4. * Vid arsbokslut maste ALLA fakturor som &r inkomna
och/eller avser det gangna aret vara beslutade och klara
denna dag. Har ni fakturor som det rader tvivelaktigetheter
om, kontakta ekonomienheten sa hjalper vi er hur ni ska ga
tillvaga.




