Inkép inom SOF

Staden och dess forvaltningar ar skyldioa att folja upphandlade avial vid inkop till vara verksamheter. Avialen kan dalla 1or hela staden eller for en viss forvaltning. Avtalen finns i
avtalskatalogen pa inkopssiaan pa Helsinoborgs stads intranat. Dar finns instruktioner for hur inkopen ska hanteras for de olika avialen samt kontaktuppgifter till ansvario for avialen.

Att ténka pa vid direktupphandling

V Kontrollera att varan/tjansten inte finns pa ramavtal.

= 100 000 kr

+ Vardet lagre an 100 000 kr
» Konkurrensutsatt

Tank isenom behovet och g6r en uppskattning av det totala < Offerter frdn minst tre leverantorer
vardet under en avtalsperiod. Ett avtal galler normalt i fyra
ar, vilket ocksé ar den maximala avtalstiden.

Kontrollera att leverantdren har en stabil ekonomi, betalt
sina skatter och sociala avgifter och ar registrerad for F-

skatt.

Bestillare (avropare)
Bestallaren gor inkp av varor

och tjanster pa befintlica avtal.

De utsedda bestallarna ska ha
oétt stadens
bestallarutbildning.
Forvaltningen har en central
inkopare som nas via
inkop.sof@helsingborg.se
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Direktupphandlare
Direktupphandlare utfér och
dokumenterar
direktupphandlingar upp till
troskelvardet. Den utsedda
behover ha behorighet i det
digitala e-verktyget, dar
dokumentation gors for inkop
som overstiger 20 000
kronor for hela
avtalsperioden.
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100 000 — 700 000 kr

» Konkurrensutsatt
- Oppen annonsering

Chefer

Inom socialforvaltningen har
chefen ratt att ingé avtal,
direktupphandla och gora
inkdp pa befintlioa avtal inom
sin budgetram. Chefen méste
ocksa se tillatt inkdp gbrs fran
ratt avtal och att
direktupphandlingar sker pé
ratt satt.
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* Dokumentation ska géras i Kommers

* Dokumentation ska géras i Kommers

Vagledare

Vagledaren hjalper till med
frégor kring stadens
direktupphandlings- verktyg.
Vagledaren ger ocksa enklare
radgivning vid
direktupphandling och ger
behdrighet i det digitala e-
verktyoet.
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Upphandlingar éver gransen for
direktupphandlingar maste gbras av inkopsenheten.

InkOpssidan

Inkopssamordnare
Forvaltningens kontaktperson i
inkops- och
upphandlingsfrdgor, bade
internt och mot stadens
inkdpsenhet. Samtliga uppdrag
om nya upphandlingar ska ga
via inkbpssamordnaren, som
aven kan ta fram statistik om
tex avtalstrohet
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HELSINGBORG

Ytterst ansvarig
Forvaltningsdirektoren ar
ytterst ansvarig for
forvaltningens inkdp samt att
organisationen framjar inkop
enligt LOU och stadens
riktlinjer.


https://intranat.helsingborg.se/inkopssidan/direktupphandling/direktupphandling-100-000-615-312-kr/

	Bild 1: Inköp inom SOF

