Inledning och syfte

Arkiv dr att betrakta som en del av ménsklighetens historia eftersom méanniskan alltid haft en vana for att bevara
olika typer av handlingar. Nutida kommunalarkiv & minnen fran det férflutna samtidigt som det fungerar som en
modern informationscentral. Kommunala arkiv upprattades ar 1863 och innefattar dokument om exempelvis skolans
utveckling och bebyggelseutveckling. Syftet ar att garantera en tydlig och rattssaker dokumenthantering genom att
beskriva vilka handlingar socialférvaltningen (och dess verksamheter) arbetar med samt hur dessa handlingar ska
hanteras i tid och rum. Uppdatering och 6versyn av befintlig arkivredovisning ar ett maste eftersom en
dokumenthanteringsplan &r ett ‘levande dokument' dar férandringar i verksamhet, lagrum etc. paverkar dess
innehall och aktualitet. Vidare ar arkivredovisningen ocksa av betydelse eftersom dess innehall om
informationshantering bottnar i Tryckfrihetsforordningen, offentlighets- och sekretesslagen, arkivlagen och
personuppgiftslagen vars gemensamma namnare ar rattssakerhet. | praktiken innebér detta att nationella och
kommunala myndigheter ska hantera handlingar for att:

¢ Uppratthalla offentlighetsprincipen
o Tillgodose rattskipningens och férvaltningens egna behov av information
e Varna om kulturarvet

Férklaring av begrepp
Process
Serie, typ av handlingar

Forvaring

Gallring/bevarande

Sekretessreglering

Personakter

Disposition

Socialndmndens arkivredovisning ar verksamhetsbaserad enligt Riksarkivets allmdnna rad
och féreskrifter (RA-FS 2008:4) som ersatter det tidigare allmdnna arkivschemat fran
1903. Processkartlaggning tydliggor handlingarnas samband med verksamheten samtidigt
som en overblick skapas 6ver socialndmndens ansvarsomrade etc. Arkivredovisningen ar
inledande i avsnitt utifran forvaltningens huvudprocesser och kan lasas separat.

Kartlaggning av en drendetyp med syfte att askadliggora vilka handlingar som ingar samt
klassificera utifran gallrande eller bevarande.

Handlingar som en process (arende) bestar av. Antalet handlingar skiljer sig beroende av
processens omfattning och karaktar.

Forvaring innebar i vilken form handlingarna ska forvaras. Forvarningen kan antingen vara
digital, pappersformat eller bade och.

Alla handlingar som inte ska eller far gallras ska bevaras - sparas for all framtid. Gallring
betyder att informationen ska forstéras. Nar det anges att en allméan handling far gallras
efter fem ar betyder det att fem kalenderar ska forflyta efter det att handlingen kom till
eller drendet avslutades. Exempelvis allmanna handlingar som upprattades 2017 kan
gallras 2023. Uttrycket vid inaktualitet anvands for att beteckna en gallringsfrist som ar
kort och vilken kan bestammas av forvaltningen utifran dess behov av informationen. Vid
osakerhet rekommenderas en bortre gréns pa tva ar.

Sekretessregleringen innebar att handlingen ifraga innehaller kanslig information.
Sekretess provas vid varje begaran om utlamnande av allman handling enligt
Offentlighets- och sekretesslagen (OSL, SFS 2009:400). Det kan emellertid forekomma
sekretess dven om det star Nej i faltet, till exempel fér personer med skyddade
personuppgifter.

Handlingar som kommer in eller upprattas i arenden som rér en eller flera personer ska
férvaras i en personakt. Personakten kan besta av en digital akt och en pappersakt -
reglerna om bevarande och gallring géller ar desamma. Handlingar i en personakt ska
gallras fem ar efter att den senaste anteckningen gjordes i akten. Gallringen ska gbras
arligen och avslutas senast kalenderaret efter att gallringsskyldigheten intradde. Fysiska
akten (papper) och den digitala akten ska gallras vid samma tillfélle och gallringen
dokumenteras.

Handlingar i personakter som undantas reglerna for gallring ar:

Personakter for personer fédda den 5, 15 och 25 i varje manad. Anledning till detta &r
framtida forskningsbehov

Handlingar som kommit in eller upprattats i samband med utredning av faderskap eller
adoption

Handlingar som kommit in eller upprattats i samband med att ett barn har placerats i ett
hem fér vard eller boende, i ett familjehem eller i ett annat enskilt hem som inte tillhér
nagon av fordldrarna eller annan vardnadshavare.

Socialnamndens arkivredovisning

Sekretessregleringen innebar ocksa att handlingen ifraga innehaller kanslig information enligt definitionen av personuppgifter i GDPR
(artikel 4.1, 4.13-15, 9.1 samt 10).
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Process Funktion/Handling Sekretess Registrering Medium Forvaringsplats Bevaras/Gallras Tidpunkt for leverans till Tidpunkt for IT-stod Anmarkning
Centrala leverans till
personuppgiftsarkviet (CPA) [stadsarkivet
Vanligt forekommande handlingar
Handlingar av tillfalliga eller Nej Registreras Digitalt Ciceron Vid inaktualitet Ciceron Arbetsanteckningar /Meddelanden
ringa betydelse (hogst 2 ar) /Utkast/Kopior/ Brev/Reklam/Felsanda
handlingar/Intern e-post/rutin
forfragningar
/blanketter/méteranteckningar med flera
Meddelande om straffvarning  |Kan Registeras Digitalt Ciceron Vid inaktualitet Ciceron Den fysiska handlingen skickas ner till
forekomma (hogst 2 ar) verksamheten.
Underrattelse om beslut fran Kan Registeras Digitalt Ciceron Vid inaktualitet Ciceron Den fysiska handlingen skickas ner till
tingsratt forekomma (hogst 2 ar) verksamheten.
Underrattelse om beslut Kan Registeras Digitalt Ciceron Vid inaktualitet Ciceron Den fysiska handlingen skickas ner till
avseende férundersokning forekomma (hogst 2 ar) verksamheten.
Remiss Nej Diariefors Digitalt |Ciceron |Bevaras 43ar |Ciceron Forvaltningsdvergripande
Kan Kronologisk Digitalt mapp/server Vid inaktualitet mapp/server Begéran fran
forekomma [ordning medborgare/myndighet/media eller
Begdran om att ldamna ut motsvarande. Forekommer
allménna handlingar och svar sekretess ska begaran registreras
vid bifall
Beslut att inte [dmna ut allman  Kan Diariefors Digitalt Ciceron Bevaras 43ar Ciceron
handling, helt eller delvis forekomma
Kopior av utlamnade handlingar,|Kan Diariefors Digitalt Ciceron Bevaras 43ar Ciceron
maskad version forekomma
Kopia pa 6verklagande av beslut |Kan Diariefors Digitalt Ciceron Bevaras 43ar Ciceron
att ej ldmna ut allmén handling [férekomma
Begaran fran Kan Diariefors Digitalt Ciceron Bevaras 43ar Ciceron
forvaltningsdomstol om att fa ut|férekomma
handlingar i drendet
Yttrande till férvaltningsdomstol [Kan Diariefors Digitalt Ciceron Bevaras 43ar Ciceron
forekomma
Beslut/dom fran Kan Diariefors Digitalt Ciceron Bevaras 4 3ar Ciceron
forvaltningsdomstol forekomma
Overklagan Nej Diariefors Digitalt Ciceron Bevaras 43ar Ciceron Overklagan av beslut fran socialndmnden
(ej enskilda drenden)
Yttrande Nej |Diarief6rs |Digitalt Ciceron Bevaras 4 ar Ciceron |




Beslut/Dom Nej Diariefors Digitalt Ciceron Bevaras 43ar Ciceron Fran domstolar eller annan myndighet (ej
enskilda drenden)

Avtal/kontrakt Nej Diariefors Papper/Digitalt [N&rarkiv/Ciceron |Bevaras 4ar Ciceron Avser forvaltningsovergripande avtal (ej
enskilda drenden). Har denna handlingstyp
upprattats digitalt och signerats digitalt
finns den endast i ett digitalt format. Har
handlingstypen uppréttats fysiskt och
signerats fysiskt sparas detta i fysiskt och
digitalt format.

Handlingar som anmals till Nej Diariefors Digitalt Ciceron Bevaras 43ar Ciceron Samlingsarende

namnd

Avtal - handledning Nej Registreras Digialt Ciceron Vid inaktualitet Ciceron

(hogst 2 ar)

Uppdragsbeskrivning |Nej |Diarief6rs |Digitalt |Ciceron |Bevaras |4 ar |Ciceron IAvser upphandling

Forfragningsunderlag |Nej |Diarief6rs |Digitalt |Ciceron |Bevaras |4 ar |Ciceron IAvser upphandling

Annons |Nej |Diarief6rs |Digitalt |Ciceron |Bevaras |4 ar |Ciceron IAvser upphandling

Fragor och svar |Nej |Diarief6rs |Digitalt |Ciceron |Bevaras |4 ar |Ciceron IAvser upphandling

Oppningsprotokoll |Nej |Diarief6rs |Digitalt/papper |Ciceron |Bevaras |4 ar |Ciceron IAvser upphandling

Anbud Delvis Diariefors Digitalt/papper |Ciceron Bevaras 43r Ciceron Enbart antaget anbud sparas efter att
overklagandetidsfrist utgatt. Sekretess
under anbudningstid.

Anbud (ej antagna) Delvis Registreras Digitalt/papper |[Ciceron Vid inaktualitet Ciceron

(hogst 2 ar)

Tillsynsarenden |Nej |Diarief6rs |Digitalt |Ciceron |Bevaras |4 ar |Ciceron I

Direktupphandling |Nej |Diarief6rs |Digitalt |Ciceron |Bevaras |4 ar |Ciceron I

Brev/skrivelse |Nej |Diarief6rs |Digitalt |Ciceron |Bevaras |4 ar |Ciceron I

Bild & ljud Nej Diariefors Digitalt/USB- Ciceron Bevaras 43ar Ciceron

minne
Fullmakt - socialdirektor Nej Registreras Digitalt Ciceron Vid inaktualitet Ciceron Avser handlingar som inte ar kopplade till
(hogst 2 ar) pagaende drende

Delegeringsbeslut - Nej Registreras Digitalt Ciceron Vid inaktualitet Ciceron Avser handlingar som inte &r kopplade till

socialdirektor (hogst 2 ar) pagaende drende

Fullmakt - socialdirektor Nej Diariefors Digitalt Ciceron 43ar Ciceron Avser handlingar kopplade till pdgaende
drende

Delegeringsbeslut - Nej Diariefors Digitalt Ciceron Bevaras 43ar Ciceron Avser handlingar kopplade till pdgaende

socialdirektor drende

Overenskommelse Nej Diariefors Digitalt Ciceron Bevaras 43ar Ciceron




Dataskyddsforordningen (GDPR)

Personuppgiftshitradesavtal Nej Diariefors Digitalt Ciceron Bevaras 43ar Ciceron
(PuB-avtal)
Konsekvensbeddmning Nej |Diarief6rs |Digitalt Ciceron Bevaras 4ar Ciceron |
Anmalan av Nej Diariefors Digitalt Ciceron Bevaras 43ar Ciceron Anmalas till Datainspektionen och stadens
personuppgiftsincident e-tjanst. Kan inkluderas i lex Sarah-
drenden
Begaran/svar om registerutdrag Kan férekomr Registeras Digitalt Ciceron 6 manader Ciceron Begdran finns kvar i stadens e-tjanst
och /eller motsvarande (GDPR)
Beslut om avslag - begéran Kan Diariefors Digitalt Ciceron Bevaras 4ar Ciceron
enligt GDPR forekomma
Enskilda drenden - sekretess
Klagomal/synpunkter/avvikelser |Ja Diariefors Papper Nararkiv Bevaras 43ar Ciceron
Remiss/begaran om yttrande Ja Diariefors Papper Nararkiv Bevaras 4ar Ciceron
Begaran av handlingar Ja Diariefors Papper Nararkiv Bevaras 4ar Ciceron Begdran fran annan myndighet (tex JO)
Overklagan Ja Diariefors Papper Nararkiv Bevaras 43ar Ciceron Overklagan av beslut fran socialndmnden
Yttrande |Ja |Diarief6rs |Papper |Nérarkiv |Bevaras |4 ar |Ciceron |
Beslut/Dom |Ja |Diarief6rs |Papper |Nérarkiv |Bevaras |4 ar |Ciceron |Fra°m annan myndighet med flera.
Tillsynsdrenden |Ja |Diarief6rs |Papper |Nérarkiv |Bevaras |4 ar |Ciceron |
Brev/skrivelse Kan Diariefors Papper Nérarkiv Bevaras 43ar Ciceron
férekomma
Bild & ljud Kan Diariefors Papper/USB- Nararkiv Bevaras 43ar Ciceron
férekomma minne
Meddelande om straffvarning  |Kan Registeras Digitalt Ciceron Vid inaktualitet Ciceron Dar ungdomen ej doms till vard eller
forekomma (hogst 2 ar) ungdomstjanst
Underréattelse om beslut fran Kan Registeras Digitalt Ciceron Vid inaktualitet Ciceron Ej kopplade till pagaende drenden
tingsratt forekomma (hogst 2 ar)
Underrattelse om beslut Kan Registeras Digitalt Ciceron Vid inaktualitet Ciceron Ej kopplade till pagaende drenden
avseende férundersokning forekomma (hogst 2 ar)




Domar Kan Registeras Digitalt Ciceron Vid inaktualitet Ciceron Ej kopplade till pagaende arenden
forekomma (hogst 2 ar)
Utredning lex Sarah
Rapport Ja Diariefors Papper Nararkiv Bevaras 4ar Ciceron Rapportering av pataglig risk for
missforhallande eller missférhallande
Omedelbar beddomning Kan Diariefors Digitalt Ciceron Bevaras 43ar Ciceron Gors av narmste chef och/eller
forekomma verksamhetschef
Utredning Kan Diariefors Digitalt Ciceron Bevaras 4ar Ciceron Innehaller ocksa forslag till beslut
forekomma
Anmalan till Inspektionen for Kan Diariefors Digitalt Ciceron Bevaras 4ar Ciceron Skickas fran Socialndmnden
vard och omsorg (IVO) forekomma
Begdran om komplettering Kan Diariefors Digitalt Ciceron Bevaras 43ar Ciecron Skickas fran Socialnéamnden
forekomma
Beslut Kan Diariefors Digitalt Ciceron Bevaras 43ar Ciceron Beslut fran IVO i drendet
forekomma
Foreningsbidrag - Ansokan
Ansdkan Nej Diariefors Digitalt Ciceron Bevaras 43ar Ciceron Ansckan fran forening om
verksamhetsbidrag eller utvecklingsbidrag
Bilagor Nej Diariefors Digitalt Ciceron Bevaras 43ar Ciceron Verksamhetsplan/
Arsredovisning/ProtokoII
Verksamhetsberattelse/
Redovisning/
Revisionsberattelse/
Hyreskontrakt
Stadgar/Beslut
Protokollsutdrag Nej Diariefors Digitalt Ciceron Bevaras 43ar Ciceron Beslut fran Tillstands- och
foreningsutskottet
Yttrande/utredning Nej Diariefors Digitalt Ciceron Bevaras 43ar Ciceron
Tjansteskrivelse Nej Diariefors Digitalt Ciceron Bevaras 43ar Ciceron Upprattas som en sammanfattning av
yttrande med forslag till beslut
Ordférandemissiv Nej Diariefors Digitalt Ciceron Bevaras 43ar Ciceron Forslag till beslut fran ordférande i ndmnd
Protokollsutdrag Nej Diariefors Digitalt Ciceron Bevaras 43ar Ciceron Beslut i drende fran socialndmnden




Foreningsbidrag - Anmdlan mot férening

Anmilan/klagomal Nej Diariefors Digitalt Ciceron Bevaras 43ar Ciceron Anmailan/ klagomal mot en verksamhet
som fatt bidrag fran ndmnden
Yttrande Nej |Diarief6rs |Digitalt Ciceron Bevaras 4 ar Ciceron |
Tjansteskrivelse Nej Diariefors Digitalt Ciceron Bevaras 4ar Ciceron Upprattas som en sammanfattning av
yttrande med forslag till beslut
Ordférandemissiv Nej Diariefors Digitalt Ciceron Bevaras 43ar Ciceron Forslag till beslut fran ordférande i ndmnd
Protokollsutdrag Nej Diariefors Digitalt Ciceron Bevaras 4ar Ciceron Beslut fran Tillstands- och
foreningsutskottet
Protokollsutdraget Nej Diariefors Digitalt Ciceron Bevaras 43ar Ciceron Beslut i drende fran socialndmnden
Fondansékan
Avser Helsingborgs samfond for barn, Lars
Virgins barnhemsfond och Stiftelsen
Ljungaskogs skolhems fond
Foljebrev |Nej |Diarief6rs |Papper |N'airarkiv |Bevaras |4 ar |Ciceron I
Fondansdkan |Ja |Diarief6rs |Papper |N'airarkiv |Bevaras |4 ar |Ciceron I
Bilag till ans6kan |Ja |Diarief6rs |Papper |N'airarkiv |Bevaras |4 ar |Ciceron I
Slutrapport Ja Diariefors Papper Nararkiv Bevaras 43ar Ciceron
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Process Funktion/Handling Sekretess Registrering di Forvari Bevaras/Gallras Tidpunkt for leverans till Tidpunkt for IT-stod Anmarkning
Centrala leverans till
personuppgiftsarkviet (CPA) |stadsarkivet
Projekt (nationella)
Letter of Intent  (avsiktsforklaring) |Nej Diariefors ‘Digitalt ‘Digitalt Bevaras 24r Ciceron Innan ansoékan
Ansékan om deltagande |Nej |Diarief6rs |Digita|t |Digita|t |Bevaras | |2 ar |Ciceron |
Avtal och éverenskommelser |Nej |Diarief6rs |Digita|t |Digita|t |Bevaras | |2 ar |Ciceron |
Tjansteskrivelse | Nej | Diarief6rs | Digitalt | Digitalt | Bevaras | |2 ar |Ciceron |
Ordférandemissiv | Nej | Diarief6rs | Digitalt | Digitalt | Bevaras | |2 ar |Ciceron |
Protokollsutdrag Nej Diariefors Digitalt Digitalt Bevaras | 24r Ciceron Beslut om deltagande fran socialngmnden
Beslut om deltagande (del av Nej Diarieférs Digitalt Digitalt Bevaras 2ar Ciceron Beslut om deltagande av tjénsteperson
protokoll) enligt delegeringsordningen
Ansékan med godkdnnande fran Nej Diarieférs Digitalt Digitalt Bevaras 2ar Ciceron Forvaras i forsta hand hos forskare som ar
etisk namnd kopplad till projektet
Beslut fran finansiar eller Nej Diarieférs Digitalt Digitalt Bevaras 2ar Ciceron
motsvarande
Forstudie INej |Diariefb’rs |Digita|t |Digita|t |Bevaras I |2 ar |Ciceron [
Delrapport I Nej | Diarief6rs | Digitalt | Digitalt | Bevaras I |2 ar |Ciceron [
Korrespondens som dokumenterar |Nej Diarieférs Digitalt Digitalt Bevaras 43ar Ciceron Foljer mandatet
overenskommelser, avgéranden,
beslut med mera fér projektet
Avtal inom projektet | | | | | | |4 ar | |
Projektplan/Uppdragsbeskrivning |Nej |Diarief5rs |Digita|t |Digita|t |Bevaras | |4 ar |Ciceron |
Métesanteckningar & Nej Diarieférs Digitalt Digitalt Bevaras 43ar Ciceron
métesprotokoll
Upphandling inom projektet INej |Diarief6rs |Digita|t |Digita|t |Bevaras I |4 ar |Ciceron I
Utvarderingsrapport | Nej | Diarieférs | Digitalt | Digitalt | Bevaras | |4 ar |Ciceron I
Statistikunderlag Kan Digitalt Digitalt Vid inaktualitet 43ar Underlag gallras ndr sammanstalining
forekomma gjorts. Samma som ovan
Statistiksammanstallningar Nej Diariefors Digitalt Digitalt Bevaras 43ar Ciceron Del av utvarderingsrapport/projektrapprt
Samtycke fran deltagare Kan Papper Arkivskap Vid inaktualitet 43ar Ciceron Skickas forsknarna
forekomma
Ekonomisk redovisning |Nej |Diariefi5rs |Digita|t |Digita|t |Bevaras | |4 ar |Ciceron |L6pande
Slutrappot | Nej | Diarief6rs | Digitalt | Digitalt | Bevaras | |4 ar |Ciceron |
Kunskap/ldrdomar fran projektet |Nej |Diariefi5rs |Digita|t |Digita|t |Bevaras | |4 ar |Ciceron |







Process Funktion/Handling k g g di Forvaril I Bevaras/Gallras Tidpunkt fér leverans till Tidpunkt fér IT-stéd Anmérkning
Centrala leverans till
personuppgiftsarkviet (CPA) |stadsarkivet
Budgetprocessen
Arsresultat for uppfoljning av Nej Diariefors Papper/digitalt |Né&rarkiv/Ciceron |Bevaras 10 ar Stratsys /Ciceron Uppféljning intern kontroll
intern kontroll Kronologisk stadsovergripande
Arsresultat for uppfoljning av Nej Diariefors Papper/digitalt |Né&rarkiv/Ciceron |Bevaras 2ar Stratsys /Ciceron Uppféljning intern kontroll
intern kontroll Kronologisk socialférvaltningen
Plan for uppféljning av intern Nej Diariefors Papper/digitalt |Né&rarkiv/Ciceron |Bevaras 23ar Stratsys /Ciceron Uppféljning intern kontroll
kontroll Kronologisk socialférvaltningen
Behdrighetsbestammelser for  |Nej Diariefors Registraturen Bevaras 10 ar Stratsys Systemforvaltning ekonomisystem
socialférvaltningen Kronologisk
Beslutsattestanter inom Nej Kronologisk Digitalt Server Bevaras 10 ar Agresso Systemforvaltning ekonomisystem
socialférvaltningen
Systemdokumentation och Nej Kronologisk Papper/Digitalt |Server/arkivskép |Bevaras 10 ar Agresso Systemforvaltning ekonomisystem
behandlingshistorik
Bokslutsavstamningar (exkl Kronologisk Papper/digitalt ~|Né&rarkiv samt 10ar 2ar Agresso Arsbokslut
kund, likvid och leverantér) server
Bokslutsavstamningar (exkl Kronologisk Papper/digitalt |Né&rarkiv 10ar 2ar Agresso Delarsbokslut
kund, likvid och leverantér)
Atersokning kommunmoms Nej Systematisk Papper/digitalt |Tjansterum och 10ar 5ar Alla avstamningar sparas digitalt pa server
nérarkiv
Forséljningsorder med bifogade |Kan Systematisk Fil Server 10ar Agresso OSL(SFS 2009:400) 31 kap 16§
underlag forekomma
Kundfakturor Kan Systematisk Fil Server 10ar Agresso OSL(SFS 2009:400) 31 kap 16§
forekomma
Autogiromedgivande Kan Kronologisk Papper Nararkiv 10ar OSL(SFS 2009:400) 31 kap 16§
forekomma
Manuella inbetalningar Nej Kronologisk Papper och Tjansterumochi |10ar 2ar Agresso SLF
digitalt nararkiv samt
server
Utbetalningar via Nej Kronologisk Papper och Tjansterumochi |10 ar 2ar Agresso SLF
kundreskontran digitalt nararkiv samt
server
Hantering leverantérsfakturor
Pappersfakturor, skannade Kan Kronologisk Papper/digitalt |Né&rarkiv och 10&r 2ar Agresso OSL(SFS 2009:400) 31 kap 16§
forekomma server
Kan Kronologisk Fil Server 10ar Agresso OSL(SFS 2009:400) 31 kap 16§
Elektroniska fakturor/SVE- férekomma
fakturor/ EDI-fakturor
Ersattning och kompensation fér|Kan Kronologisk Papper/digitalt |Né&rarkiv och 10 a&r 2ar Agresso OSL(SFS 2009:400) 31 kap 16§
utlagg forekomma server




Reverserade fakturor Kan Kronologisk Papper/digitalt |Nararkiv och 10ar 2ar Agresso OSL(SFS 2009:400) 31 kap 16§
férekomma server

Paminnelser, inkassokrav Nej Konologisk Papper Tjansterum 10 &r Till den del det inte utgor
rakenskapsmaterial gallas underlaget nar
reglering av ursprungsskuld sker

Leverantdrsreskontra Kan Systematisk Digitalt Server 10ar Agresso OSL(SFS 2009:400) 31 kap 16§ /

férekomma Leverantdrsreskontra ska tas ut i samband

med delarsrapport, delarsbokslut och
arsbokslut/SLF

Inldsningsfiler fran Pagero och  |Nej Systematisk Digitalt Server 10 &r Stadsledningsforvaltningen (SLF) ansvarar

InExchang samt Tieto (EDI)

Utbetalningsfiler till banken fran|Nej Systematisk Digitalt Server 10ar Stadsledningsférvaltningen (SLF) ansvarar

Agresso

Kontoavstamning Ingar i bokslut

leverantérsskulder med

tillhérande underlag (T1, T2 och

arsbokslut)

Kassa/bank

Kontoutdrag Nordea med Kan Kronologisk Digitalt Server 10ar

underlag forekomma

Kontoutdrag ICA-Banken |Nej |Kron0|0gisk |Digita|t |Server 104&r

Handkassor och 6vriga Kan Kronologisk Papper /digitalt |Né&rarkiv samt 10ar 2ar Agresso

kontantkassor- redovisning forekomma server

Kontoavstamning likvida medel |Nej Systematiskt Digitalt Nararkiv 10ar 2ar

med tillhérande underlag (T1,

T2 och arsbokslut)

Protokoll fran ek

Ekonomiméte I Nej I Systematisk I Digitalt |Server | 104&r I |Word [

Ekonomiassistentsméte I Nej I Systematisk I Digitalt |Server | 10ar I |Word [

APT-méte med HR INej I Systematisk IDigitaIt |Server |10 ar I |Word [




Process Funktion/Handling Sekretess  |Registrering Medium Forvaringsplats  |Bevaras/Gallras Tidpunkt for leverans till Tidpunkt for IT-stod Anmarkning
Centrala leverans till
personuppgiftsarkviet (CPA) |stadsarkivet
Rekrytering
Platsannons Nej Per tjanst Digitalt Databas Bevaras Visma Recruit/ReachMe|Finns kvar tills systemet tdms av Visma
Recruit/ReachMe
Lista 6ver sokande Nej Per tjanst Digitalt Databas Bevaras Visma Recruit/ReachMe|Finns kvar tills systemet téms av Visma
Recruit/ReachMe
Meddelande till sékande Nej Per tjanst Digitalt Databas Vid inaktualitet Visma Recruit/ReachMe|Finns kvar tills systemet téms av Visma
Recruit/ReachMe
Ansokningshandlingar Kan Per tjanst Digitalt Databas 2ar Visma Recruit/ReachMe|Finns kvar tills systemet téms av Visma
forekomma Recruit /OSL (SFS 2009:400) 21 kap alt 30
kap
Information/éverensekommelser/nyanstillda
Beslut om bisyssla Nej Personnummer |Digitalt Digitalt / Vid inaktualitet
personalakt
Personalakt: Nej Personnummer |Digitalt samt Databas samt Dokument som Vid Ciceron Personalakter férvaras pa Bredgatan 17
Ansokningshandlingar antagna papper i arkivskap bevaras efter anstallningens
Anstallningsavtal personakt gallring ar: upphdrande
Kopior pa betyg och intyg Anstallningsavtal
Beslut om bisyssla samt sekretess
Ledighetsansokan, partiell forbindelseblankett
ledighet resterande
Uppsagning pa egen begaran dokument gallras
Uppsagning av arbetsgivaren
Forbindelse om sekretess och
tystnadsplikt
Pensionsansdkan
Varning
Overenskommelser
Utdrag KFM (chefer)
Utdrag ur belastningregister Kan Noteras i Winlas Noteras i Winlas, Winlas Utdraget noteras i Winlas for all personal
forekomma strimlas alternativt exlusive personal pa HVB hem. Kopia pa
aterlamnas till utdrag bevaras pa HVB hem i
medarbetaren. sakerhetsskap.
Medarbetare
Medarbetarenkat, resultat Nej Kronologisk Digitalt Databas Bevaras 10 ar Rezponse Finns kvar tills systemet téms av CMA
stadsOvergripande och
forvaltning
Medarbetarenkat, resultat Nej Kronologisk Digitalt Databas Bevaras 10 ar Rezponse Finns kvar tills systemet toms av CMA

avdelning, enhet

Arbetskada




Arbetsskadeanmalan, tillbud Kan Personnummer |Digitalt Server Bevaras Lisa OSL (SFS 2009:400) 21 kap 1§ alt 39 kap 2§
forekomma
Franvaro
Ledighetsansdkan 100% Nej Personnummer |Digitalt / Databas samt Gallras Medvind Uppgifterna finns i systemet
franvaro personalakt arkivskap
Ledighetsansokan, partiell Nej Personnummer |Digitalt / Server/nararkiv Gallras Medvind Uppgifterna finns i systemet
ledighet personalakt
Avslut
Uppsagning pa egen begaran av |Nej Personnummer |Papperi Databas samt Gallras Ciceron Information om avgangsvag anges i Winlas
arbetstagaren personalakt/ arkivskap
digitalt
Varsel om uppségning Nej Personnummer |Papper i Databas samt Gallras Ciceron Information om avgangsvag anges i Winlas
personalakt/ arkivskap
digitalt
Enskild 6verenskommelse Nej Personnummer |Papper i Databas samt Gallras Ciceron
gadllande anstallning personalakt/ arkivskap
digitalt
Uppsagning fran arbetsgivaren |Nej Personnummer |Papper i Databas samt Gallras Ciceron Information om avgangsvag anges i Winlas
personalakt/ arkivskap
digitalt
Pension
Pensionsansokan Nej Personnummer |Digitalt Databas Bevaras Kvartalsvis Scannas och sparas pa server, original till
stadsarkivet
Kopior pa Forsakringskassans  |Nej Personnummer |Papper i Pensionshandlagg |Gallras vid Ciceron
beslut om fortidspension/ personalakt/ are/ HR pensionsavgang
bidrag digitalt administrator
Facklig samverkan/férhandling /arbetsmiljo
Forvaltningens Nej Kronologisk Papper i parm/ |Tjansterum/ Bevaras 10 ar Grupparbetsplats
samverkansgrupper VSG/ FSG digitalt databas
protokoll och
minnesanteckningar
Foretradeslista Nej Kronologisk Papper i parm HR Vid inaktualitet Uppdateras manadsvis
hos HR
Fordelning av arbetsmiljéansvar |Nej Per verksamhets- |Papper i parm Tjanterum Vid inaktualitet HR-konsult
omrade
Forvaltningens Nej Kronologisk Digitalt Databas Bevaras 10 ar Grupparbetsplats
samverkansgrupper VSG/ FSG
Lonedversyn, Nej Kronologisk Papperi parm Tjansterum Bevaras 5ar

overlaggnigsprotokoll




Arbetsratt, Nej Kronologisk Papper i parm Tjansterum HR Bevaras 10 ar Ciceron
forhandlingsprotokoll enl MBL konsult
Arbetsratt, Nej Kronologisk Papperiparm Tjansterum HR Bevaras 10 ar Ciceron
overlaggningsprotokoll konsult
Underrattelse om tilltankt Nej Kronologisk Papperi Arkivskap Bevaras Vid Ciceron
varning personalakt anstallningens
upphoérande
Utdelad varning Nej Kronologisk Papper i Arkivskap Bevaras Vid Ciceron
personalakt anstallningens
Loneforhandlingssystem Nej Digitalt Server Personec forhandling  |Datasystem for I6nedversynsforhandling
L6n
Lonebeslut utanfor I6nedversyn [Nej Kronologisk Papperiparm  [Tjansterum HR 2ar HR administrtor
Lonelista for forvaltningen |Nej | |Mapp |Tjénsterum HR |Vid inaktualitet |Bes|utsstt’>d IHR administrtor
Reserdkningar med kvitto |Nej |Krono|ogisk |Papper i pdrm |Tjénsterum |10 ar |Personec P IHR administrtor
HR-kommunikation
Bilder Nej Nej Digitalt Server 1 bild per objekt 5ar
(systemmapp) bevaras
Bilder av ringa betydelse Nej Nej Digitalt Server Vid inaktualitet Kan gallras I6pande vid behov
(systemmapp) (hogst 2 ar)
Film av ringa betydelse Nej Nej Digitalt Server Vid inaktualitet Kan gallras I6pande vid behov
(systemmapp) (hogst 2 ar)
Samtycke for bilder Nej Diariefors Digitalt Server 5ar
(systemmapp)
Webbplatser/sociala medier |Nej Nej Digitalt Server 1 bild per objekt Under utredning av stadsarkivet och
(systemmapp) bevaras webbenheten Kolla med stadsarkivet om
beslut dr taget om det
Meddelanden/inldgg av kdnslig |Kan Diariefors Digitalt Nararkiv/Ciceron [Bevaras 10 ar Ciceron Meddelanden/inldgg som innehaller
karaktar forekomma sekretess, personuppgifter, krankningar
eller skapar eller ror ett drende
Meddelanden/inldgg av ringa  [Nej Nej Digitalt Server Vid inaktualitet
eller tillféllig betydelse (systemmapp) (hogst 2 ar)
Forteckning over sociala medier |Nej Diariefors Digitalt Nararkiv/Ciceron |Bevaras 10 ar Ciceron Lopande uppdatering
Fysiska och digitala trycksaker |Nej Diariefors Digitalt Nararkiv/Ciceron [Bevaras 4 ar Ciceron Vid stérre omorganisering av forvaltningen
om Socialférvaltningen och dess pa stadsniva
verksamheter
Pressmeddelande Nej Diariefors Digitalt Nararkiv/Ciceron [Bevaras 10 ar Ciceron/ MyDesk Kopia till forvaltningsregistrator vid
enstaka fall




Process Funktion/Handling Sekretess Registrering dif Forvaril B /Gallras Tidpunkt for leverans till Tidpunkt for IT-stod Anmirkning
Centrala leverans till
personuppgiftsarkviet (CPA) |stadsarkivet
Adoption enligt kap 4 Foréldrabalken - Utredning av
dgivande, fornyat medgivande och ionell ad
Anstkan/Anmilan Ja Personnummer |Papper/Digitalt |N&rarkiv/Digitalt [Bevaras Né&r drendet avslutas 5 ar efter sista  |Lifecare
anteckning
Utdrag Ja Personnummer |Papper/Digitalt |N&rarkiv/Digitalt [Bevaras Nar drendet avslutas 5 areftersista  |Lifecare Avser utdrag fran Rikspolisstyrelsen om
anteckning misstanke och belastningsregister,
Kronofogden och Forsakringskassan
Lakarintyg Ja Personnummer |Papper/Digitalt |Nararkiv/Digitalt |Bevaras Nar &rendet avslutas 5 éreftersista  |Lifecare
anteckning
Referensbrev Ja Personnummer |Papper/Digitalt |N&rarkiv/Digitalt [Bevaras Né&r drendet avslutas 5 ar efter sista |Lifecare
anteckning
Utredning Ja Personnummer |Papper/Digitalt |N&rarkiv/Digitalt [Bevaras Né&r drendet avslutas 5 ar efter sista |Lifecare Skickas till nsmnden fér beslut
anteckning
Ordférandemissiv Ja Personnummer |Papper/Digitalt |N&rarkiv/Digitalt [Bevaras Né&r drendet avslutas 5 ar efter sista |Lifecare
anteckning
Protokoll Ja Personnummer |Papper/Digitalt |N&rarkiv/Digitalt [Bevaras Né&r drendet avslutas 5 ar efter sista  |Lifecare
anteckning
Aterkallelse Ja Personnummer |Papper/Digitalt |N&rarkiv/Digitalt [Bevaras Né&r drendet avslutas 5 ar efter sista |Lifecare Aterkallelse av medgivande enligt 6 kap. 13
anteckning § Sol
Ad: enligt kap 4 Foréldrabalken -
Blankett Ja Personnummer |Papper/Digitalt |N&rarkiv/Digitalt [Bevaras Né&r drendet avslutas 5 ar efter sista  |Lifecare Adoption 15: Meddelande till
anteckning barnhélsovard om utldndskt barn som tas
emot for adoption. Skickas till BVC
Samtycke Ja Personnummer |Papper/Digitalt |Nérarkiv/Digitalt |Bevaras Nar drendet avslutas 5areftersista  Lifecare Samtyckesblanketten rérande adoption
anteckning
Ad enligt kap 4 Foréldrabalken - L
Rapport Ja Personnummer |Papper/Digitalt |Nararkiv/Digitalt [Bevaras Né&r drendet avslutas 5 ar efter sista |Lifecare Uppféljningsrapport om barnets situation.
anteckning Skickas till adoptionsorganisation och
barnets ursprungsland
Utlatande Ja Personnummer |Papper/Digitalt |Nararkiv/Digitalt [Bevaras Né&r drendet avslutas 5 ar efter sista |Lifecare Handling fran BVC
anteckning
Adoption enligt kap 4 Foréldrabalken - Yttrande till
tingsratten
Begéran om yttrande Ja Personnummer |Digitalt Digitalt Bevaras Né&r drendet avslutas 5 ar efter sista |Lifecare Inkommer frén tingsratten
anteckning
Utdrag Ja Personnummer |Digitalt Digitalt Bevaras Né&r drendet avslutas 5 ar efter sista  |Lifecare Avser utdrag fran Rikspolisstyrelsen om
anteckning misstanke och belastningsregister,
Kronofogden och Férsdkringskassan
Lakarintyg Ja Personnummer |Papper/Digitalt |Né&rarkiv/Digitalt [Bevaras Né&r drendet avslutas 5 ar efter sista |Lifecare

anteckning




Samtycke Ja Personnummer |Papper/Digitalt |N&rarkiv/Digitalt [Bevaras Nér drendet avslutas 5 ar efter sista  |Lifecare
anteckning

Yttrande Ja Personnummer |Digitalt Digitalt Bevaras Nér drendet avslutas 5 ar efter sista |Lifecare Skickas till ndmnden fér beslut
anteckning

Dom Ja Personnummer |Digitalt Digitalt Bevaras Né&r drendet avslutas 5 ar efter sista  |Lifecare Beslut fran domstol
anteckning

Bevis Ja Personnummer |Digitalt Digitalt Bevaras Né&r drendet avslutas 5 ar efter sista  |Lifecare Laga kraftbevis
anteckning

Faderskap/férildraskap enligt kap 1 och 2 Férildrabalken

Underréttelse Ja Personnummer |Digitalt Digitalt Bevaras Nar drendet Lifecare Inkommer fran Skatteverket med
avslutas information om nyfétt eller inflyttat barn

Anmalan Ja Personnummer |Digitalt Digitalt Bevaras Nar drendet Lifecare Anmélan om gemensam vardnad, fylls i om
avslutas foréldrarna &r Gverens

Intyg Ja Personnummer |Digitalt Digitalt Bevaras Né&r &rendet Lifecare
avslutas

U-Protokoll Ja Personnummer |Digitalt Digitalt Bevaras Né&r &rendet U-Protokoll fér utredning av faderskap
avslutas (sambo) alternativt icke sambo

Faderskap-/forildraskapsbekraftelse Ja Personnummer |Papper Nérarkiv Bevaras Né&r &rendet Lifecare Galler fér barn fédda innan 1 januari 2022
avslutas

Faderskap-/forildraskapsbekraftelse Ja Personnummer |Digitalt Digitalt Bevaras Né&r &rendet Lifecare Galler fér barn fédda efter 1 januari 2022
avslutas

ID-handling Ja Personnummer |Digitalt Digitalt Bevaras Né&r &rendet Lifecare Kopia pa giltig ID-handling, pass foredras.
avslutas Ett exemplar skickas till Skatteverket

Beslut Ja Personnummer |Digitalt Digitalt Bevaras Né&r drendet Lifecare Beslut om réttsgenetisk undersokning
avslutas

Begéran om bistand av utlandsmyndighet i Ja Personnummer | Digitalt Digitalt Vid inaktualitet Lifecare

faderskapsérende (hogst 2 ar)

Begéran om bistand av annan kommun i Ja Personnummer | Digitalt Digitalt Bevaras Nar drendet Lifecare

faderskapsarende avslutas

DNA-test (protokoll) Ja Personnummer | Digitalt Digitalt Bevaras Nar drendet Lifecare
avslutas

Fullmakt Ja Personnummer | Digitalt Digitalt Bevaras Nar drendet Lifecare Rétten att tala namndens talan i ratten
avslutas

Protokollsutdrag Ja Personnummer |Digitalt Digitalt Bevaras Né&r drendet Lifecare Beslut frdn namnd avseende nedliggning
avslutas av faderskapsutredning

Besvarshanvisning Ja Personnummer | Digitalt Digitalt Bevaras Nar drendet Lifecare
avslutas

Underrittelse Ja Personnummer |Digitalt Digitalt Bevaras Nar drendet Lifecare Skickas till Skatteverket och
avslutas forsakringskassan med information om att

berérd faderskapsutredning laggs ner
enligt 2 kap FB
Delegationsbeslut Ja Personnummer Bevaras Nar drendet Lifecare Avser (slutlig) beslut tagen av handlaggare i

‘ Digitalt

’Digitalt

avslutas

drendet

Namnérende enligt kap 5 Féréldrabalken




Begdran om yttrande, inkommer fran domstol |[Ja Personnummer |Digitalt Digitalt 5 ar. Individer fédda [Nar drendet avslutas 5 ar efter sista  |Lifecare Begdran om yttrande, inkommer fran
5,15,25 ska bevaras anteckning domstol
Utredning till domstol Ja Personnummer |Digitalt Digitalt 5 ar. Individer fédda [N&r drendet avslutas 5 ar efter sista  |Lifecare Skickas till domstol tillsammans med
5,15,25 ska bevaras anteckning forslag till beslut
Beslut Ja Personnummer |Digitalt Digitalt 5 ar. Individer fédda [N&r drendet avslutas 5 ar efter sista  |Lifecare Beslut av domstol i drendet
5,15,25 ska bevaras anteckning
Utredning avseende virdnad, boende, umginge enligt kap
6 Foréldrabalken
Forordnad fran tingsratten Ja Personnummer |Digitalt Digitalt 5 ar. Individer fédda [N&r drendet avslutas 5 ar efter sista  |Lifecare
5,15,25 ska bevaras anteckning
Samtycke Ja Personnummer  Digitalt Digitalt 5 &r. Individer fédda ¢ N&r drendet avslutas 5 ar efter sista an Lifecare Samtycke fran barn/féréldrar rérande
utlamnade av information fran andra
myndigheter till Familjerdtten
Utdrag - polisregister Ja Personnummer |Digitalt Digitalt Vid inaktualitet Lifecare
(hogst 2 ar)
Begaran Ja Personnummer |Digitalt Digitalt Vid inaktualitet Lifecare
(hogst 2 ar)
Handlingar som inhdmtas fran andra Ja Personnummer |Digitalt Digitalt 5 &r. Individer fédda [Né&r drendet avslutas 5 ar efter sista |Lifecare Exempelvis BVC, sjukvérd, skolhdlsovard,
myndigheter vid behov 5,15,25 ska bevaras anteckning Kriminalvérden
Dom Kan Personnummer |Digitalt Digitalt 5 &r. Individer fédda [Né&r drendet avslutas 5 ar efter sista |Lifecare Beslut fran Tingsratten om karande
forekomma 5,15,25 ska bevaras anteckning aterkallar yrkan
Oeverenskommelse mellan foraldrar Ja Personnummer |Digitalt Digitalt 5 &r. Individer fédda [Né&r drendet avslutas 5 ar efter sista |Lifecare Skickas till Tingsratten med féljebrev
5,15,25 ska bevaras anteckning
Beslut Ja Personnummer |Digitalt Digitalt 5 &r. Individer fédda [Né&r drendet avslutas 5 ar efter sista  |Lifecare Beslut av Tingsratt i samband med
5,15,25 ska bevaras anteckning overenskommelse mellan féraldrar
Avtal Ja Personnummer |Digitalt Digitalt 5 &r. Individer fédda [Né&r drendet avslutas 5 ar efter sista |Lifecare Avtal mellan féraldrarna. Kopia skickas till
5,15,25 ska bevaras anteckning Tingsratten
Tingsrattsamtal enligt kap 6 § 18 Foral
Forordnande Kan Personnummer |Digitalt Digitalt S5ar Lifecare Inkommer frén tingsratten
férekomma
Overenskommelse Ja Personnummer  Digitalt Digitalt S5ar Lifecare Skriftlig 6verenskommelse mellan féraldrar
och barn efter samarbetssamtal p&
Familjerdtten
Underrittelse Ja Personnummer |Digitalt Digitalt 5ar Lifecare Skriftlig underrattelse till Tingsratten om
att drendet avslutats och dess utgang
Upplysningar enligt 6 kap § 20 Férildrabalken
Forordnande Ja Personnummer |Digitalt Digitalt 5ar. Individer fédda [Né&r drendet avslutas 5 ar efter sista |Lifecare Inkommer fran tingsratten
5,15,25 ska bevaras anteckning




Utdrag - polisregister Ja Personnummer |Digitalt Digitalt Vid inaktualitet Lifecare
(hogst 2 ar)
Yttrande Ja Personnummer |Digitalt Digitalt 5 ar. Individer fédda [N&r drendet avslutas 5 ar efter sista |Lifecare Skickas till Tingsratten for vidare hantering
5,15,25 ska bevaras anteckning
Avtal enligt 6 kap § 14a/17a Foréldrabalken
Ansékan érande vardnad, boende och/eller Ja Personnummer |Digitalt Digitalt 3 ar efter att barnet Nar drendet Lifecare
umgange fyllt 18 &r . Individer avslutas
fédda 5,15,25 ska
bevaras
L 6d enligt 6 kap § 15¢ Fora
Dom Ja Personnummer |Digitalt Digitalt 5 &r. Individer fédda [Né&r drendet avslutas 5 ar efter sista |Lifecare Beslut fran tingsratten med tider for
5,15,25 ska bevaras anteckning umgénge mellan forélder och barn
Yttrande till tingsratten Ja Personnummer |Digitalt Digitalt 5 &r. Individer fédda [Né&r drendet avslutas 5 ar efter sista |Lifecare
5,15,25 ska bevaras anteckning
Utredning de ifi av fadersk enligt 2. kap 9 § Foréldrabalken
Begaran Ja Personnummer [Digitalt Digitalt Bevaras Né&r &rendet Lifecare
avslutas
Forhandsbedémning Ja Personnummer  Digitalt Digitalt Bevaras Né&r &rendet Lifecare Vid bedémning att inleda utredning
avslutas uppréttas handlingar enligt processen
Faderskap/féréldraskap enligt kap 1 och 2
Féraldrabalken
Protokollsutdrag Ja Personnummer  Digitalt Digitalt Bevaras Nar drendet Lifecare Beslut fran socialnamnden
avslutas
Besvarshanvisning Ja Personnummer  Digitalt Digitalt Bevaras Nar drendet Lifecare
avslutas
Ovrigt
Underréttelse om gemensam Nej Registreras Digitalt Digitalt Vid inaktualitet Ciceron DoA 3 § forordningen (1983:490) om skyldighet
dktenskapsskillnad for domstol att lamna uppgifter
betraffande dktenskapsskillnad m.m
Systematiska frageformuldr Ja Registreras Digitalt Digitalt Vid inaktualitet Systemmapp Exempelvis Doors
Underréttelse om gemensam vardnad Nej Nej Papper Nérarkiv Vid inaktualitet 7 § forordning(2001:589) om behandling av
personuppgifter i Skatteverkets
folkbokféringssystem.




Process Funktion/Handling Sekretess Registrering di Forvari I; Bevaras/Gallras Tidpunkt for leverans till Tidpunkt for IT-stod Anmarkning
Centrala leverans till
personuppgiftsarkviet (CPA) |stadsarkivet
Tobak /folkél /Iskemedel /E-cigaretter /rokfria miljoer
Anmalan med bilagor Kan Diariefors Papper/Digitalt |Nararkiv/AIkT Bevaras 24r AIKT Sekretess kan forekomma enligt 30 kap 27
forekomma §OSL
Tillsynsprotokoll Nej Diarieférs Papper/Digitalt [ N&rakriv/AlkT Bevaras 2ar AlkT Arenden som leder till utredning om
forbud, foreldggande eller vite
Kontrollképsprotokoll Nej Diarieférs Papper/Digitalt [ N&rakriv/AlkT Bevaras 2ar AlkT Arenden som leder till utredning om
forbud, foreldggande eller vite
Utredningsmaterial Ja Diarieférs Papper/Digitalt [ N&rakriv/AlkT Bevaras 2ar AlkT Avser ocksa yttrande och bilagor, 30 kap
27 § OSL
Forslag till beslut Kan Diariefors Papper/Digitalt |N&rakriv/AIkT Bevaras 24r AIKT Sekretess kan forekomma enligt 30 kap 27
forekomma §OSL
Delegeringsbeslut Kan Diarieférs Papper/Digitalt |N&rakriv/AIkT Bevaras 2ar AIKT Beslut enligt delegeringsordning
forekomma
Protokoll Kan Diarieférs Papper/Digitalt |N&rakriv/AIkT Bevaras 24r AIKT Beslut fran Tillstdnds- och
forekomma foreningsutskottet
Domar, beslut och 6vriga handlingar|Kan Diarieférs Papper/Digitalt |N&rakriv/AIkT Bevaras 2ar AIKT
fran domstol forekomma
Ansokan om vite Nej Diariefors Papper/Digitalt |N&rakriv/AIkT Bevaras 24r AIKT Utredningar och beslut om férbud,
forelaggande eller vite i drenden rérande
forsaljning av lakemedel ska bevaras
Overklagan Kan Diarieférs Papper/Digitalt |N&rakriv/AIkT Bevaras 2ar AlKT Sekretess kan férekomma enligt 30 kap
forekomma 20§ OSL
Yttrande till domstol Nej Diarieférs Papper/Digitalt [Narakriv Bevaras ‘ 2ar ‘SLF-server ‘
Tobak /folkél /lskemedel /E-cigaretter /rokfria miljder (handlingar som ska gallras)
Egenkontrollprogram (EKP) INej |Diarief6rs |Papper/Digitalt |Nérarkiv/AIkT |5 ar I | |AIkT l
Bekraftelse anmalan/avanmalan Nej Papper/Digitalt |N&rarkiv/AIkT Vid inaktualitet AlKT
(hogst 2 ar)
Avanmélan Nej Papper/Digitalt |N&rarkiv/AIkT Vid inaktualitet AlKT
(hogst 2 ar)
Inkomna begarda upplysningar Ja Diarieférs Papper/Digitalt |N&rakriv/AIkT 54ar AIKT Avser begdran av foretagare i samband
med tillsyn, 30 kap 27 § OSL
Foljebrev handlaggningsprocess Nej Diarieférs Papper/Digitalt |N&rakriv/AIkT Vid inaktualitet AIKT
(hogst 2 ar)
Overklagandehanvisning Nej Diarieférs Papper/Digitalt |N&rakriv/AIkT Vid inaktualitet AlKT
(hogst 2 ar)
Tillsynsprotokoll Nej Diarieférs Papper/Digitalt |N&rakriv/AIkT 5ar Arenden som inte leder till utredning om

‘AIkT

forbud, féreldggande eller vite




Kontrollképsprotokoll Nej Diariefors Papper/Digitalt |N&rakriv/AIkT 54&r AIKT Arenden som inte leder till utredning om
forbud, foreldggande eller vite
Foto fran tillsynsbesék Nej Diarieférs Papper/Digitalt |N&rakriv/AIkT 54&r ‘ ‘AIkT ‘
Handlingar fran polismyndigheten |Nej Diarieférs Papper/Digitalt |N&rakriv/AIkT 54&r AIKT
av betydelse for tillsyn
Annan korrespondens Nej Diarieférs Papper/Digitalt [N&rakriv Vid inaktualitet SLF - server Korrespondens av tillfallig eller ringa
(hogst 2 ar) betydelse
Rapport | Nej | Diariefors | Papper/Digitalt | Narakriv/AIkT |5 ar | |AIkT | Bristrapport till Lakemedelsverket
Beslut fran annan myndighet |Nej |Diarief6rs |Papper/DigitaIt |Nérakriv/AIkT |5 ar | |AIkT |Lén55tyrelsen, folkhilsomyndigheten
Serveringstillstand
Remissvar fran andra myndigheter |Nej Diarieférs Papper/Digitalt |N&rakriv/AIkT Bevaras 2ar AIKT Bevaras om det innehaller beslut om att ej
tillstyrka ansokan
Utredning (inklusive bilagor) Kan Diarieférs Papper/Digitalt |N&rakriv/AIkT Bevaras 2ar AIKT Sekretess kan férekomma enligt 30 kap
férekomma 208§ OSL. Exempel pa bilagor &r yttranden
innehéllande synpunkter samt ekonomiska
kalkyler om pengarfléde
Forslag till beslut Kan Diariefors Papper/Digitalt |N&rakriv/AIkT Bevaras 24r AIKT Sekretess kan forekomma enligt 30 kap 27
forekomma §OSL
Belsut Kan Diarieférs Papper/Digitalt |N&rakriv/AIkT Bevaras 2ar AIKT Beslut enligt delegeringsordning
forekomma
Protokoll Kan Diarieférs Papper/Digitalt |N&rakriv/AIkT Bevaras 2ar AIKT Beslut fran Tillstands- och
forekomma foreningsutskottet
Domar Kan Diarieférs Papper/Digitalt |N&rakriv/AIkT Bevaras 2ar AlKT Beslut och 6vriga handlingar fran domstol
forekomma
Tillstandsbevis - stadigvarande Kan Diarieférs Papper/Digitalt [ N&rakriv/AkT Bevaras 2ar AlkT
forekomma
Tillstandsbevis tillfélliga Kan Diarieférs Papper/Digitalt |N&rakriv/AIkT Bevaras 2ar AlKT
forekomma
Restaurangregister Nej Diarieférs Papper/Digitalt ‘Nérakriv/AlkT Bevaras 2ar ‘AIkT ‘
Tillsynsprotokoll Nej Diarieférs Papper/Digitalt |N&rakriv/AIkT Bevaras 2ar AIKT Arenden som leder till utredning om
forbud, foreldggande eller vite
Overklagan Kan Diarieférs Papper/Digitalt |N&rakriv/AIkT Bevaras 2ar AIKT Sekretess kan forekomma enligt 30 kap 20
forekomma §OSL.
Yttrande till domstol Kan Diarieférs Papper/Digitalt |N&rakriv/AIkT Bevaras 2ar AlKT Sekretess kan férekomma enligt 30 kap 20
forekomma § OSL.




Serveringstillstand (handling som ska gallras)

Anmalan webbkund e- Nej Registeras Digitalt Vid inaktualitet SLF-server
tjanst (hogst 2 ar)
Bekraftelse registrerad webbkund  |Nej Registeras Digitalt Vid inaktualitet SLF-server E-post
(hogst 2 ar)
Ansékan med bilagor Kan Diarieférs Papper/Digitalt [ N&rakriv/AlkT 3ar AlkT Sekretess kan férekomma enligt 30 kap 20
forekomma §OSL
Kompletteringar til ans6kningar Kan Diariefors Papper/Digitalt |N&rakriv/AIkT 3&r AIKT Sekretess kan forekomma enligt 30 kap 20
forekomma §OSL
Remissvar fran andra myndigheter |Nej Diarieférs Papper/Digitalt [ N&rakriv/AlkT 3ar I IAIkT Polis, Skatteverket etc.
Remissvar fran andra myndigheter |Nej Diarieférs Papper/Digitalt |N&rakriv/AIkT 3ar AIKT Gallras om det inte finns nagon
anmaérkning eller motsvarande
Resultat av och intyg av Nej Diarieférs Papper/Digitalt |N&rakriv/AIkT Vid inaktualitet AIKT Handling finns dven pa
Kunskapsprov (hogst 2 &r) Folkhdlsomyndigheten
Inkomna begérda upplysningar Kan Diarieférs Papper/Digitalt |N&rakriv/AIkT Vid inaktualitet AIKT
férekomma (hogst 2 &r)
Restaurangrapport Kan Diariefors Papper/Digitalt |N&rakriv/AIkT 10 ar AIKT Sekretess kan forekomma enligt 30 kap
forekomma 20§ OSL. Handlingar finns dven hos
Folkhdlsomyndigheten
Anmalan om upphérande Nej Diarieférs Papper/Digitalt |N&rakriv/AIkT 3ar I ‘AIkT I
Anmélan med bilagor Nej Diarieférs Papper/Digitalt |N&rakriv/AIkT Vid inaktualitet AlKT
(hogst 2 ar)
Anmadlan om serveringsansvarig Ja Diarieférs Papper/Digitalt |N&rakriv/AIkT 5ar I ‘AIkT I
Foljebrev - handlaggningsprocess Nej Diarieférs Papper/Digitalt |N&rakriv/AIkT Vid inaktualitet AlKT Avser dven paminnelse restaurangrapport
(hogst 2 ar)
Foljebrev - tillsynsbesk Nej Diarieférs Papper/Digitalt |N&rakriv/AIkT 5ar I ‘AIkT Galler ej vid tillsynsarenden
Ansokan - komplett Nej Diarieférs Papper/Digitalt |N&rakriv/AIkT 3ar I ‘AIkT I
Tillsynsprotokoll Nej Diarieférs Papper/Digitalt |N&rakriv/AIkT 5ar AlKT Nar verksamheten har upphért i drende
som ej leder till tillsyn/utredning
Fotografier Nej Diarieférs Papper/Digitalt |N&rakriv/AIkT 5ar ‘ ‘AIkT Foton fran tillsynsbesok
Kreditupplysning Kan Diarieférs Papper/Digitalt |N&rakriv/AIkT Vid inaktualitet AIKT Sekretess kan forekomma enligt 30 kap 20
forekomma (hogst 2 ar) § OSL.
Information om inre tillsyn Nej Diarieférs Papper/Digitalt |N&rakriv/AIkT 5ar ’ ‘AIkT I
Annan korrespondens Diarieférs Papper/Digitalt |N&rakriv/AIkT Vid inaktualitet Korrespondens av tillfallig eller ringa

(hogst 2 ar)

‘AIkT

betydelse




Ovrigt

Arssammanstallning (statistik) Nej Digitalt Vid inaktualitet SLF-server
(hogst 2 ar)
Handlingar av allmén karaktar Nej I Papper I |6 manader | Tex forfragningar 30 kap 20 och 27 §§ OSL
Fakturor Kan Diarieférs Digitalt Nérarkiv/Digitalt |10 &r Agresso/SLFserver Sekretess kan férekomma enligt 30 kap 20
forekomma § OSL.
Tillsynsplan Nej Diariefors Papper/Digitalt |N&rarkiv/Digitalt |Vid inaktualitet SLF-server
(hogst 2 ar)
Tjdnsteanteckningar Kan Diariefors Papper/Digitalt |N&rarkiv/Digitalt |Vid inaktualitet ALKT/OL2 Sekretess kan forekomma enligt 30 kap 20
férekomma (hogst 2 ar) och 27 §§ OSL. | objekt, fristdende
héndelser
Hyreskontrakt Nej Diarieférs Papper/Digitalt |N&rarkiv/Digitalt |Vid inaktualitet ALKT/OL2 Avtal som |6per Sver tid sparas tills det
ersatts med ett nytt
Underlag som ej leder till Kan Diarieférs Papper/Digitalt |Né&rarkiv/Digitalt |3 &r ALKT/OL2 Enligt praxis - synkroniserad med svar
utredning/beslut férekomma remissvar fran Skatteverket, Polisen samt
kunskapsprovens bevarande tid (3 ar)




Process Funktion/Handling

Personakt - Forhandsbedomning

Ansokan

Anmalan

Anmalan

Férhandsbedémning (inklusive
beslut)

Nya forhandbe:

Ovriga handlingar

Forfragan Transportstyrelsen

Forfragan Skatteverket

Anmalan - fel mottagre

Dom som inte foranleder utredning




Sekretess Registrering Medium Forvaringsplats Bevaras/Gallras
Ja Personnummer |Digitalt Digitalt 5 ar efter sista
anteckning
Ja Personnummer |Digitalt Digitalt 3 ar efter sista
anteckning
Ja Personnummer |Digitalt Digitalt 1 ar efter sista
anteckning
Ja Kronologisk Parm/Digitalt Arkivskap 3 ar efter sista
ordning anteckning

démningar pa klienter, vars drenden har avslutats och skickats till stadsarkviet, som inte led

ordning

Ja Kronologisk Parm Arkivskap Vid inaktualitet
ordning (hogst 2 ar)

Ja Kronologisk Parm Arkivskap Vid inaktualitet
ordning (hogst 2 ar)

Ja Kronologisk Parm Arkivskap Vid inaktualitet
ordning (hogst 2 ar)

Ja Kronologisk Parm Arkivskap Vid inaktualitet

(hogst 2 ar)




Tidpunkt for leverans till Tidpunkt for IT-stod
Centrala leverans till
personuppgiftsarkviet (CPA) |stadsarkivet

ProCapita

ProCapita

ProCapita

ProCapita

ler till nagon utredning ska inte skickas till stadsarkivet utan gallras 3 ar ¢




Anmarkning

Se ocksa nasta flik. Leder alltid till
utredning.

Avser individer under 20 ar

Avser individer 20 ar och uppat

Avser beslut om att inte paborja utredning.
Arendet avslutas.

after sista anteckning.

Avser anmalan eller motsvarande
handlingar som inte ska handlaggas av
socialférvaltningen men som har skickats
forvaltningen av misstag

Avser domar som kommer till Krimteamet




Process Funktion/Handling

Aktualisering - Utredning och uppféljning

Ansokan

Anmalan

Férhandsbeddmning

Utredningsplan

Utredning (Beslutsunderlag och
beslutsdokument)

ASl-utredning

Begdran om yttrande

Journal (anteckningar och
tillhérande dokument)

Samtycke

Korrespondens

Yttrande

Dom/beslut

Vardplan/uppdrag/genomférandepl
an

Behandling/insatssrapport




Beslutsmeddelande

Protokollsutdrag

Ungdomskontrakt

Lakarintyg

Hélsoundersdkning - BBIC

Remiss

Remissvar

Utlatande

Handrackningsbegéaran

Understallning

Placeringsinformation BBIC

Fullmakt

Intyg i tjansten

Omprovning

Overvigande

SIP




Polisanmalan

Avtal

Anvisning

Beslut avseende asyl

Utredning (sarskild férordnand
vardnadshavare)

Begéran fran Skatteverket eller
motsvarande

Begéran fran Skatteverket eller
motsvarande

Brottsofferansokan

Hyreskontrakt

Tillaggskontrakt

Information fran fastighetsagare

Ovrigt

Avtal avseende magasinering

Familjehem

Halsokort




Handlingar fran Skolfam

Utredning (och bilagor)

Stamningsansdkan

Protokollsutdrag

Avtal med Sarskild férordnad vardnad

Dom/beslut

Anvisning

Placeringsbeslut

Protokollsutdrag

Beslut avseende asyl

Delegationsbeslut

Utredning (om den enskilde)

Utredning (sarskild férordnand vardn:

Bilagor till utredningarna

Stamningsansokan

Protokollsutdrag

Dom




Vardplan/genomférandeplan

Dom

Overklagande processen

Overklagan

Begdran om yttrande

Yttrande

Protokollsutdrag

Dom/beslut

Prévningstillstand




Sekretess Registrering Medium Forvaringsplats Bevaras/Gallras

Ja Personnummer |Digitalt Digitalt 5 ar efter sista
anteckning

Ja Personnummer |Digitalt Digitalt 5 ar efter sista
anteckning

Ja Personnummer |Digitalt Digitalt 5 ar efter sista
anteckning

Ja Personnummer |Digitalt Digitalt 5 ar efter sista
anteckning

Ja Personnummer |Digitalt Digitalt 5 ar efter sista
anteckning

Ja Personnummer |Digitalt Digitalt 5 ar efter sista
anteckning

Ja Personnummer |Digitalt Digitalt 5 ar efter sista
anteckning

Ja Personnummer |Digitalt Digitalt 5 ar efter sista
anteckning

Ja Personnummer |Digitalt Digitalt 5 ar efter sista
anteckning

Ja Personnummer |Digitalt Digitalt 5 ar efter sista
anteckning

Ja Personnummer |Digitalt Digitalt 5 ar efter sista
anteckning

Ja Personnummer |Digitalt Digitalt 5 ar efter sista
anteckning

Ja Personnummer |Digitalt Digitalt 5 ar efter sista
anteckning

Ja Personnummer |Digitalt Digitalt 5 ar efter sista

anteckning




Ja Personnummer |Digitalt Digitalt 5 ar efter sista
anteckning

Ja Personnummer |Digitalt Digitalt 5 ar efter sista
anteckning

Ja Personnummer |Digitalt Digitalt 5 ar efter sista
anteckning

Ja Personnummer |Digitalt Digitalt 5 ar efter sista
anteckning

Ja Personnummer |Digitalt Digitalt 5 ar efter sista
anteckning

Ja Personnummer |Digitalt Digitalt 5 ar efter sista
anteckning

Ja Personnummer |Digitalt Digitalt 5 ar efter sista
anteckning

Ja Personnummer |Digitalt Digitalt 5 ar efter sista
anteckning

Ja Personnummer |Digitalt Digitalt 5 ar efter sista
anteckning

Ja Personnummer |Digitalt Digitalt 5 ar efter sista
anteckning

Ja Personnummer |Digitalt Digitalt 5 ar efter sista
anteckning

Ja Personnummer |Digitalt Digitalt 5 ar efter sista
anteckning

Ja Personnummer |Digitalt Digitalt 5 ar efter sista
anteckning

Ja Personnummer |Digitalt Digitalt 5 ar efter sista
anteckning

Ja Personnummer |Digitalt Digitalt 5 ar efter sista
anteckning

Ja Personnummer |Digitalt Digitalt 5 ar efter sista

anteckning




Ja Personnummer |Digitalt Digitalt 5 ar efter sista
anteckning

Ja Personnummer |Digitalt Digitalt 5 ar efter sista
anteckning

Ja Personnummer |Digitalt Digitalt 5 ar efter sista
anteckning

Ja Personnummer |Digitalt Digitalt 5 ar efter sista
anteckning

Ja Personnummer |Digitalt Digitalt 5 ar efter sista
anteckning

Ja Personnummer |Digitalt Digitalt 5 ar efter sista
anteckning

Ja Personnummer |Papper Kronologisk parm [Lopande

Ja Personnummer |Digitalt Digitalt 5 ar efter sista
anteckning

Ja Personnummer |Digitalt Digitalt 5 ar efter sista
anteckning

Ja Personnummer |Digitalt Digitalt 5 ar efter sista
anteckning

Ja Personnummer |Digitalt Digitalt 5 ar efter sista
anteckning

Ja Personnummer |Digitalt Digitalt 5 ar efter sista
anteckning

Ja Personnummer |Papper Kronologisk parm |Lopande

Ja Personnummer  Digitalt Digitalt 5 ar efter sista anteck




Ja Personnummer  Digitalt Digitalt 5 3r efter sista anteck

Ja Personnummer  Digitalt Digitalt 5 ar efter sista anteck
| | | | I |
Ja Personnummer  Digitalt Digitalt 5 ar efter sista anteck
| | | | I |
Ja Personnummer  Digitalt Digitalt 5 ar efter sista anteck
| | | | | |
Ishavare Personnummer  Digitalt Digitalt 5 ar efter sista anteck
| | | | | |
Ja Personnummer  Digitalt Digitalt 5 ar efter sista anteck
| | | | | |
Ja Personnummer  Digitalt Digitalt 5 ar efter sista anteck
| | | | | |
Ja Personnummer  Digitalt Digitalt 5 ar efter sista anteck
| | | | | |
Ja Personnummer  Digitalt Digitalt 5 ar efter sista anteck
| | | | | |
Ja Personnummer  Digitalt Digitalt 5 ar efter sista anteck
| | | | | |
Ja Personnummer  Digitalt Digitalt 5 ar efter sista anteck
| | | | | |
Ja Personnummer  Digitalt Digitalt 5 ar efter sista anteck
| | | | | |
Ja Personnummer  Digitalt Digitalt 5 ar efter sista anteck
| | | | | |
Ja Personnummer  Digitalt Digitalt 5 ar efter sista anteck
| | | | | |
Ja Personnummer  Digitalt Digitalt 5 ar efter sista anteck
| | | | | |
Ja Personnummer  Digitalt Digitalt 5 ar efter sista anteck

| | | | | |

Ja Personnummer  Digitalt Digitalt 5 ar efter sista anteck

| | | | | |




Ja Personnummer  Digitalt Digitalt 5 3r efter sista anteck
Ja Personnummer  Digitalt Digitalt 5 ar efter sista anteck
Personakter for klienter fodda 5,15 och 25 bevaras och skickas till Stac
Ja Personnummer |Digitalt Digitalt 5 ar efter sista
anteckning
Ja Personnummer |Digitalt Digitalt 5 ar efter sista
anteckning
Ja Personnummer |Digitalt Digitalt 5 ar efter sista
anteckning
Ja Personnummer |Digitalt Digitalt 5 ar efter sista
anteckning
Ja Personnummer |Digitalt Digitalt 5 ar efter sista
anteckning
Ja Personnummer |Digitalt Digitalt 5 ar efter sista
anteckning

Personakter for klienter fodda 5,15 och 25 bevaras och skickas till Stac




Tidpunkt for leverans till
Centrala
personuppgiftsarkviet (CPA)

Tidpunkt for
leverans till
stadsarkivet

IT-stod

Lopande ProCapita
Lépande ProCapita
Lopande ProCapita
Lopande ProCapita
Lopande ProCapita
Lopande ProCapita
Lopande ProCapita
Lopande ProCapita
Lopande ProCapita
Lopande ProCapita
Lopande ProCapita
Lopande ProCapita
Lopande ProCapita
Lopande ProCapita




Lopande ProCapita
Lopande ProCapita
Lopande ProCapita
Lopande ProCapita
Lopande ProCapita
Lopande ProCapita
Lopande ProCapita
Lopande ProCapita
Lopande ProCapita
Lopande ProCapita
Lopande ProCapita
Lopande ProCapita
Lopande ProCapita
Lopande ProCapita
Lopande ProCapita
Lopande ProCapita




Lopande ProCapita
Lopande ProCapita
Lopande ProCapita
Lopande ProCapita
Lopande ProCapita
Lopande ProCapita
Lopande ProCapita
Lopande ProCapita
Lopande ProCapita
Lopande ProCapita
Lopande ProCapita
Lopande ProCapita




Lopande ProCapita

Lopande ProCapita
| | |
Lopande ProCapita
| | |
Lopande ProCapita
| | |
Lopande ProCapita
| | |
Lopande ProCapita
| | |
Lopande ProCapita
| | |
Lopande ProCapita
| | |
Lopande ProCapita
| | |
Lopande ProCapita
| | |
Lopande ProCapita
| | |
Lopande ProCapita
| | |
Lopande ProCapita
| | |
Lopande ProCapita
| | |
Lopande ProCapita
| | |
Lopande ProCapita

Lopande ProCapita




Lopande ProCapita

Lopande ProCapita

Isarkivet for arkivering (se fliken - Personakt -Bevarande)

Lopande ProCapita
Lopande ProCapita
Lopande ProCapita
Lopande ProCapita
Lopande ProCapita
Lopande ProCapita

Isarkivet for arkivering (se fliken - Personakt -Bevarande)



Anmarkning

Underlag till forvaltningens utredning i
vuxendrenden

Inkommer fran berérd
domstol/polis/aklagare

Korrespondens av betydelse med
klient/ombud/myndigheter

Forvaltningens yttrande till berord
domstol/polis/dklagare/ den enskilde/
annan myndighet

Avser dom fran berdrda domstolar

Uppféljning av drendet




Avser beslut om att fortsatta eller avsluta
vardinsatser (delegeringsbeslut)

Belsut fran socialndmnden/sociala
utskottet i drendets olika faser (beslut,
overvaganden, godkdnnande av yttrande
etc.)

Avser utlatande av ldkare i tex. LVU och
LVM -drenden

Exempelvis Bostadssociala /BuP

Exempelvis BuP




Avtal avseende kontaktperson och
kontaktfamilj. Endast forsta sidan - ej
ekonomisk ersattning

Fran Migrationsverket

Avser beslut fran Migrationsverket
angdende ansdkan om asyl

Avser familjevaldsarenden som leder till
yttrande

Avser familjevaldsdrenden som inte leder
till yttrande

Avser familjevaldsarenden - inkluderar
ansokan, utredning, beslut och inhdmtade
handlingar fran andra myndigheter etc.

Kontrakt med fastighetsagare (via
Socialforvaltningen)

Avsager sig besittningsratten under tva ar

Information om varning, varkning eller
motsvarande

Handlingar som handldggaren anser ar
viktiga for arendet. Till exempel beslut att
neka ombud, bilagor till utredningen

Avser drenden inom verksamhet Vuxen




Efter tre ar i samma familjehem ska
forutsattningarna for vardnadsoverflyttning
overvagas. Med bilagor avses samtycke,
personbevis, atagande, och fullmakt att
foretrada socialndmnden i domstol

Skickas till tingsratten tillsammans med
utredningen

Beslut fran socialnédmnden

Avser ekonomiska forhallanden

Beslut fran berord tingsratt

Fran Migrationsverket

Avser beslut om placering om extern eller
intern HVB.placering

Avser beslut fran Overférmyndarndmnden
gdllande Gode man

Avser beslut fran Migrationsverket
angaende ansdkan om asyl

Avser beslut om att avsluta insats och
arende. Upprattas nar Migrationsverket
avslar asylansokan

Avser placering eller forslag om SFV

Avser utredning av tilltankt SFV

Avser utdrag fran misstanke- och
belastningsregister, personbevis, samtycke,
fullmakt

Beslut fran socialndmnden avseende
stamningsansdkan SFV

Fran tingsratt, hovratt och HD




Vardnaden 6vergar fran SFV till
vardnadshavare

Skickas till forvaltningsratten i Malmo

Kommer fran berérd domstol

Socialférvaltningens yttrande

Belsut fran socialndmnden/sociala
utskottet i yttrandet

Beslut fran forvaltningsratten i Malmo,
kammarratten i Goteborg och Hogsta
forvaltningsdomstolen

Beslut/meddelande om Kammarréatten eller
Hogsta forvaltningsdomstolen ska prova
drendet ifraga eller inte.




Process Funktion/Handling

Aktualisering - Utredning och uppféljning

Ansokan

Anmalan

Férhandsbeddmning

Utredningsplan

Utredning (Beslutsunderlag och
beslutsdokument)

ASl-utredning

Begdran om yttrande

Journal (anteckningar och
tillhérande dokument)

Samtycke

Korrespondens

Yttrande

Dom/beslut

Vardplan/uppdrag/genomférandepl
an

Behandling/insatssrapport




Beslutsmeddelande

Protokollsutdrag

Ungdomskontrakt

Lakarintyg

Hélsoundersdkning - BBIC

Remiss

Remissvar

Utlatande

Handrackningsbegéaran

Understallning

Placeringsinformation BBIC

Fullmakt

Intyg i tjansten

Omprovning

Overvigande

SIP




Polisanmalan

Avtal

Anvisning

Beslut avseende asyl

Utredning (sarskild férordnand
vardnadshavare)

Begéran fran Skatteverket eller
motsvarande

Begéran fran Skatteverket eller
motsvarande

Brottsofferansokan

Hyreskontrakt

Tillaggskontrakt

Information fran fastighetsagare

Ovrigt

Familjehem

Halsokort

Handlingar fran Skolfam




Utredning (och bilagor)

Stamningsansdkan

Protokollsutdrag

Avtal med Sérskild forordnad
vardnadshavare

Dom/beslut

Anvisning

Placeringsbeslut

Protokollsutdrag

Beslut avseende asyl

Delegationsbeslut

Utredning (om den enskilde)

Utredning (sarskild férordnand
vardnadshavare)

Bilagor till utredningarna

Stamningsansokan




Protokollsutdrag

Dom

Vardplan/genomférandeplan

Dom

Overklagande processen

Overklagan

Begdran om yttrande

Yttrande

Protokollsutdrag

Dom/beslut

Provningstillstand




Sekretess Registrering Medium Forvaringsplats Bevaras/Gallras
Ja Personnummer |Digitalt Digitalt Bevaras
Ja Personnummer |Digitalt Digitalt Bevaras
Ja Personnummer |Digitalt Digitalt Bevaras
Ja Personnummer |Digitalt Digitalt Bevaras
Ja Personnummer |Digitalt Digitalt Bevaras
Ja Personnummer |Digitalt Digitalt Bevaras
Ja Personnummer |Digitalt Digitalt Bevaras
Ja Personnummer |Digitalt Digitalt Bevaras
Ja Personnummer |Digitalt Digitalt Bevaras
Ja Personnummer |Digitalt Digitalt Bevaras
Ja Personnummer |Digitalt Digitalt Bevaras
Ja Personnummer |Digitalt Digitalt Bevaras
Ja Personnummer |Digitalt Digitalt Bevaras
Ja Personnummer |Digitalt Digitalt Bevaras




Ja Personnummer |Digitalt Digitalt Bevaras
Ja Personnummer |Digitalt Digitalt Bevaras
Ja Personnummer |Digitalt Digitalt Bevaras
Ja Personnummer |Digitalt Digitalt Bevaras
Ja Personnummer |Digitalt Digitalt Bevaras
Ja Personnummer |Digitalt Digitalt Bevaras
Ja Personnummer |Digitalt Digitalt Bevaras
Ja Personnummer |Digitalt Digitalt Bevaras
Ja Personnummer |Digitalt Digitalt Bevaras
Ja Personnummer |Digitalt Digitalt Bevaras
Ja Personnummer |Digitalt Digitalt Bevaras
Ja Personnummer |Digitalt Digitalt Bevaras
Ja Personnummer |Digitalt Digitalt Bevaras
Ja Personnummer |Digitalt Digitalt Bevaras
Ja Personnummer |Digitalt Digitalt Bevaras
Ja Personnummer |Digitalt Digitalt Bevaras




Ja Personnummer |Digitalt Digitalt Bevaras
Ja Personnummer |Digitalt Digitalt Bevaras
Ja Personnummer |Digitalt Digitalt Bevaras
Ja Personnummer |Digitalt Digitalt Bevaras
Ja Personnummer |Digitalt Digitalt Bevaras
Ja Personnummer |Digitalt Digitalt Bevaras
Ja Personnummer |Digitalt Digitalt Bevaras
Ja Personnummer |Digitalt Digitalt Bevaras
Ja Personnummer |Digitalt Digitalt Bevaras
Ja Personnummer |Digitalt Digitalt Bevaras
Ja Personnummer |Digitalt Digitalt Bevaras
Ja Personnummer |Digitalt Digitalt Bevaras

Personnummer |Digitalt Digitalt Bevaras
Ja

Personnummer |Digitalt Digitalt Bevaras

Ja




Ja Personnummer |Digitalt Digitalt Bevaras
Ja Personnummer |Digitalt Digitalt Bevaras
Ja Personnummer |Digitalt Digitalt Bevaras
Ja Personnummer |Digitalt Digitalt Bevaras
Ja Personnummer |Digitalt Digitalt Bevaras
Ja Personnummer |Digitalt Digitalt Bevaras
Ja Personnummer |Digitalt Digitalt Bevaras
Ja Personnummer |Digitalt Digitalt Bevaras
Ja Personnummer |Digitalt Digitalt Bevaras
Ja Personnummer |Digitalt Digitalt Bevaras
Ja Personnummer |Digitalt Digitalt Bevaras
Ja Personnummer |Digitalt Digitalt Bevaras
Ja Personnummer |Digitalt Digitalt Bevaras
Ja Personnummer |Digitalt Digitalt Bevaras




Ja Personnummer |Digitalt Digitalt Bevaras
|Ja Personnummer |Digitalt Digitalt Bevaras
|Ja Personnummer |Digitalt Digitalt Bevaras
|Ja Personnummer |Digitalt Digitalt Bevaras
Ja Personnummer |Digitalt Digitalt Bevaras
Ja Personnummer |Digitalt Digitalt Bevaras
Ja Personnummer |Digitalt Digitalt Bevaras
Ja Personnummer |Digitalt Digitalt Bevaras
Ja Personnummer |Digitalt Digitalt Bevaras
Ja Personnummer |Digitalt Digitalt Bevaras




Tidpunkt for leverans till Tidpunkt for IT-stod

Centrala leverans till

personuppgiftsarkviet (CPA) |stadsarkivet

Lopande 5 ar efter sista  |ProCapita
anteckning

Lépande 5 ar efter sista  [ProCapita
anteckning

Lopande 5 ar efter sista  [ProCapita
anteckning

Lopande 5 ar efter sista  |ProCapita
anteckning

Lopande 5 ar efter sista  |ProCapita
anteckning

Lopande 5 ar efter sista  |ProCapita
anteckning

Lopande 5 ar efter sista  |ProCapita
anteckning

Lopande 5 ar efter sista  |ProCapita
anteckning

Lopande 5 ar efter sista  |ProCapita
anteckning

Lopande 5 ar efter sista  |ProCapita
anteckning

Lopande 5 ar efter sista  |ProCapita
anteckning

Lopande 5 ar efter sista  [ProCapita
anteckning

Lopande 5 ar efter sista  [ProCapita
anteckning

Lopande 5 ar efter sista  [ProCapita

anteckning




Lopande 5 ar efter sista  [ProCapita
anteckning

Lopande 5 ar efter sista  |ProCapita
anteckning

Lopande 5 ar efter sista  |ProCapita
anteckning

Lopande 5 ar efter sista  |ProCapita
anteckning

Lopande 5 ar efter sista  |ProCapita
anteckning

Lopande 5 ar efter sista  |ProCapita
anteckning

Lopande 5 ar efter sista  |ProCapita
anteckning

Lopande 5 ar efter sista  |ProCapita
anteckning

Lopande 5 ar efter sista  |ProCapita
anteckning

Lopande 5 ar efter sista  |ProCapita
anteckning

Lopande 5 ar efter sista  |ProCapita
anteckning

Lopande 5 ar efter sista  |ProCapita
anteckning

Lopande 5 ar efter sista  |ProCapita
anteckning

Lopande 5 ar efter sista  |ProCapita
anteckning

Lopande 5 ar efter sista  |ProCapita
anteckning

Lopande 5 ar efter sista  |ProCapita

anteckning




Lopande 5 3r efter sista  [ProCapita
anteckning

Lopande 5 ar efter sista  |ProCapita
anteckning

Lopande 5 ar efter sista  [ProCapita
anteckning

Lopande 5 ar efter sista  [ProCapita
anteckning

Lopande 5 ar efter sista  [ProCapita
anteckning

Lopande 5 ar efter sista  [ProCapita
anteckning

Lopande 5 ar efter sista  [ProCapita
anteckning

Lopande 5 ar efter sista  [ProCapita
anteckning

Lopande 5 ar efter sista  [ProCapita
anteckning

Lopande 5 ar efter sista  [ProCapita
anteckning

Lopande 5 ar efter sista  [ProCapita
anteckning

Lopande 5 ar efter sista  [ProCapita
anteckning

Lopande 5 ar efter sista  [ProCapita
anteckning

Lopande 5 ar efter sista  [ProCapita

anteckning




Lopande 5 ar efter sista  [ProCapita
anteckning

Lopande 5 ar efter sista  [ProCapita
anteckning

Lopande 5 ar efter sista  [ProCapita
anteckning

Lopande 5 ar efter sista  [ProCapita
anteckning

Lopande 5 ar efter sista  [ProCapita
anteckning

Lopande 5 ar efter sista  [ProCapita
anteckning

Lopande 5 ar efter sista  [ProCapita
anteckning

Lopande 5 ar efter sista  [ProCapita
anteckning

Lopande 5 ar efter sista  [ProCapita
anteckning

Lopande 5 ar efter sista  [ProCapita
anteckning

Lopande 5 ar efter sista  [ProCapita
anteckning

L6pande 5 ar efter sista  [ProCapita
anteckning

L6pande 5 ar efter sista  [ProCapita
anteckning

Lopande 5 ar efter sista  [ProCapita

anteckning




Lopande 5 ar efter sista  |ProCapita
anteckning

Lopande 5 ar efter sista  [ProCapita
anteckning

Lopande 5 ar efter sista  [ProCapita
anteckning

Lopande 5 ar efter sista  [ProCapita
anteckning

Lopande 5 ar efter sista  [ProCapita
anteckning

Lopande 5 ar efter sista  [ProCapita
anteckning

Lopande 5 ar efter sista  [ProCapita
anteckning

Lopande 5 ar efter sista  [ProCapita
anteckning

Lopande 5 ar efter sista  [ProCapita
anteckning

Lopande 5 ar efter sista  [ProCapita

anteckning




Anmarkning

Underlag till forvaltningens utredning i
vuxendrenden

Inkommer fran berérd
domstol/polis/aklagare

Korrespondens av betydelse med
klient/ombud/myndigheter

Forvaltningens yttrande till berord
domstol/polis/dklagare/ den enskilde/
annan myndighet

Avser dom fran berdrda domstolar

Uppféljning av drendet




Avser beslut om att fortsatta eller avsluta
vardinsatser (delegeringsbeslut)

Belsut fran socialndmnden/sociala
utskottet i drendets olika faser (beslut,
overvaganden, godkdnnande av yttrande
etc.)

Avser utlatande av ldkare i tex. LVU och
LVM -drenden

Exempelvis Bostadssociala /BuP

Exempelvis BuP




Avtal avseende kontaktperson och
kontaktfamilj. Endast forsta sidan - ej
ekonomisk ersattning

Fran Migrationsverket

Avser beslut fran Migrationsverket
angdende ansdkan om asyl

Avser familjevaldsarenden som leder till
yttrande

Avser familjevaldsdrenden som inte leder
till yttrande

Avser familjevaldsarenden - inkluderar
ansokan, utredning, beslut och inhdmtade
handlingar fran andra myndigheter etc.

Kontrakt med fastighetsagare (via
Socialforvaltningen)

Avsager sig besittningsratten under tva ar

Information om varning, varkning eller
motsvarande

Handlingar som handldggaren anser ar
viktiga for arendet. Till exempel beslut att
neka ombud, bilagor till utredningen




Efter tre ar i samma familjehem ska
forutsattningarna for vardnadsoverflyttning
Overvagas. Med bilagor avses samtycke,
personbevis, atagande, och fullmakt att
foretrada socialndmnden i domstol

Skickas till tingsratten tillsammans med
utredningen

Beslut fran socialnédmnden

Avser ekonomiska forhallanden

Beslut fran berord tingsratt

Fran Migrationsverket

Avser beslut om placering om extern eller
intern HVB.placering

Avser beslut fran Overférmyndarndmnden
gdllande Gode man

Avser beslut fran Migrationsverket
angaende ansGkan om asyl

Avser beslut om att avsluta insats och
arende. Upprattas nar Migrationsverket
avslar asylansokan

Avser placering eller forslag om SFV

Avser utredning av tilltankt SFV

Avser utdrag fran misstanke- och
belastningsregister, personbevis, samtycke,
fullmakt




Beslut fran socialndmnden avseende
stdmningsansdkan SFV

Fran tingsratt, hovratt och HD

Vardnaden overgar fran SFV till
vardnadshavare

Skickas till forvaltningsratten i Malmo

Kommer fran berérd domstol

Socialférvaltningens yttrande

Belsut fran socialnamnden/sociala
utskottet i yttrandet

Beslut fran forvaltningsratten i Malmo,
kammarratten i Goteborg och Hogsta
forvaltningsdomstolen

Beslut/meddelande om Kammarritten eller
Hogsta forvaltningsdomstolen ska préva
arendet ifraga eller inte.




Process

Barnets akt (HVB/Familjehem/annat enskilt hem)
Handlingar som kommit in eller uppréttats i samband med
att ett barn har placerats i ett hem for vard eller boende, i
ett familjehem eller i ett annat enskilt hem som inte tillhor
nagon av fordldrarna eller annan vardnadshavare ska
bevaras for alltid.

Funktion/Handling Sekretess Registrering di Forvari Bevaras/Gallras Tidpunkt for leverans till Tidpunkt for IT-stod Anmarkning
Centrala leverans till
personuppgiftsarkviet (CPA) |stadsarkivet
Fullmakt Ja Personnummer | Digitalt Digitalt Bevaras Lopande 5 &r efter sista  |ProCapita
anteckning
Utredning Ja Personnummer |Digitalt Digitalt Bevaras Lépande 5 ar efter sista  |ProCapita Avser familiehem och kontaktperson och
anteckning kontaktfamilj
Avtal Ja Personnummer | Digitalt Digitalt Bevaras Lopande 5 &r efter sista  |ProCapita Avser familjehem och kontaktperson och
anteckning kontaktfamilj samt féretag
Referenser Ja Personnummer | Digitalt Digitalt Bevaras Lopande 5 &r efter sista  |ProCapita
anteckning
Aktanteckningar Ja Personnummer | Digitalt Digitalt Bevaras Lopande 5 &r efter sista  |ProCapita
anteckning
Anmadlana avseende familjehem Ja Personnummer |Digitalt Digitalt Bevaras Lépande 5 ar efter sista  |ProCapita
anteckning
Hélsokort Ja Personnummer |Digitalt Digitalt Bevaras Lépande 5 ar efter sista  |ProCapita
anteckning
Handlingar fran Skolfam Ja Personnummer |Digitalt Digitalt Bevaras Lépande 5 ar efter sista  |ProCapita
anteckning
Protokollsutdrag Ja Personnummer |Digitalt Digitalt Bevaras Lépande 5 ar efter sista  |ProCapita Beslut fran sociala utskottet
anteckning
Utredning (och bilagor) Ja Personnummer |Digitalt Digitalt Bevaras Lépande 5 ar efter sista  |ProCapita Efter tre ar i samma familjehem ska
anteckning forutsattningarna for
vardnadséverflyttning 6vervagas. Med
bilagor avses samtycke, personbevis,
atagande, och fullmakt att féretrada
socialnamnden i domstol
Stamningsansékan Ja Personnummer |Digitalt Digitalt Bevaras Lépande 5 ar efter sista  |ProCapita Skickas till tingsratten tillsammans med
anteckning utredningen
Protokollsutdrag Ja Personnummer |Digitalt Digitalt Bevaras Lépande 5 ar efter sista  |ProCapita Beslut fran socialngmnden
anteckning
Avtal med Sarskild forordnad Personnummer |Digitalt Digitalt Bevaras Lépande 5 ar efter sista  |ProCapita Avser ekonomiska férhallanden
vardnadshavare anteckning
Dom/beslut Ja Personnummer |Digitalt Digitalt Bevaras Lépande 5 ar efter sista  |ProCapita Beslut fran berérd tingsratt
anteckning
; perna nedan tillkommer i irendet om domen fran tingsritten éverklagas av biologiska vardnadshavare
Begéran om yttrande Ja Personnummer | Digitalt Digitalt Bevaras Lépande 5 ar efter sista  [ProCapita
anteckning
Yttrande Ja Personnummer | Digitalt Digitalt Bevaras Lépande 5 ar efter sista  [ProCapita Socialférvaltningens yttrande
anteckning
Protokollsutdrag Ja Personnummer | Digitalt Digitalt Bevaras Lépande 5 ar efter sista  [ProCapita Belsut fran socialndamnden i yttrandet
anteckning
Dom/beslut Ja Personnummer Bevaras Lépande 5 ar efter sista  [ProCapita

‘ Digitalt

‘ Digitalt

anteckning




Provningstillstand Ja Personnummer |Digitalt Digitalt Bevaras Lépande 5 ar efter sista  |ProCapita
anteckning
Famijehemmets akt
Handlingar som kommit in eller uppréattats i samband med [Intresseanmalan Ja Personnummer |Digitalt Digitalt Gallras 5 ar efter sista anteckning ProCapita Avser det som leder till uppdrag. Gallras av
att ett barn har placerats i ett hem fér vard eller boende, i CPA
ett familjehem eller i ett annat enskilt hem som inte tillhér
nagon av férdldrarna eller ndgon annan som har vardnaden
om barnet (12 kap. 2 § SoL).
Utredning Ja Personnummer | Digitalt Digitalt Gallras 5 ar efter sista anteckning ProCapita Avser familjehem och kontaktperson och
kontaktfamilj
Avtal Ja Personnummer | Digitalt Digitalt Gallras 5 ar efter sista anteckning ProCapita Avser familjehem och kontaktperson och
kontaktfamilj samt féretag
Referenser |Ja |Personnummer |Digita|t |Digita|t |Ga|lras |5 ar efter sista anteckning |ProCapita |
Aktanteckningar |Ja |Personnummer |Digita|t |Digita|t |Ga|lras |5 ar efter sista anteckning |ProCapita |
Anmadlana avseende familjehem |Ja |Personnummer |Digita|t |Digita|t |Ga|lras |5 ar efter sista anteckning |ProCapita |
Protokollsutdrag |Ja |Personnummer |Digita|t |Digita|t |Ga|lras |5 ar efter sista anteckning |ProCapita |Bes|ut fran sociala utskottet




Process Funktion/Handling

Familjebehandling

Genomfdrandeplan

Malreflektion

Behandling/insatsrapport

Daganteckning

Skattningar




Sekretess Registrering Medium Forvaringsplats Bevaras/Gallras

Ja Personnummer |Digital Digitalt Vid inaktualitet
(hogst 1 ar)

Ja Personnummer |Digital Digitalt Vid inaktualitet
(hogst 1 ar)

Ja Personummer Digital Digitalt Vid inaktualitet
(hogst 1 ar)

Ja Personnummer |Digital Digitalt Vid inaktualitet
(hogst 1 ar)

Ja Personnummer |Digital Digitalt Vid inaktualitet

(hogst 1 ar)




Tidpunkt for leverans till
Centrala
personuppgiftsarkviet (CPA)

Tidpunkt for
leverans till
stadsarkivet

IT-stod

Journal Digital

Journal Digital

Journal Digital

Journal Digital

Journal Digital




Anmarkning

Rensning sker efter éverforing till
ProCapita

Rensning sker efter 6verforing till
ProCapita

Rensning sker efter 6verforing till
ProCapita

Rensning sker efter 6verforing till
ProCapita

Rensning sker efter 6verforing till
ProCapita




Process Funktion/Handling Sekretess Registrering di For I; Bevaras/Gallras Tidpunkt for leverans till Tidpunkt for IT-stod Anmarkning
Centrala leverans till
personuppgiftsarkviet (CPA) |stadsarkivet
Ménniskan bakom uniformen
Avtal - deltagare |Nej | |Papper |Arkivskép |Vid inaktualitet | |Avser ungodmar 15-20 &r
Avtal - ambassador |Nej | |Papper |Akrivskép |Vid inaktualitet | | |Avser ungdomar 15-25 &r
Samtycke | Nej | | Papper |Arkivskép |Vid inaktualitet | | |




Process Funktion/Handling Sekretess Registrering di Forvari Bevaras/Gallras Tidpunkt for leverans till Tidpunkt for IT-stod Anmarkning
Centrala leverans till
personuppgiftsarkviet (CPA) |stadsarkivet
Kri - For
Orosanmdlan Ja Personnummer | Digitalt Digitalt 3 &r efter sista ProCapita Avser individer under 20 ar
anteckning
Brottsanmdlan Ja Kronologisk Parm Arkivskap 3 &r efter sista Avser individer under 20 ar
ordning anteckning

Nya férhandbedémningar pa klienter, vars drenden har avslutats och skickats till stadsarkviet, som inte leder till nagon utredning ska inte skickas till stadsarkivet utan gallras 3 ar efter sista anteckning.

Krimteamet - Aktualisering

Krimteamet - Ovriga handlingar

Forhandsbedémning Ja Personnummer |Digitalt Digitalt 5 ar efter sista Lépande ProCapita Orosanmélan/Brottsanmélan
anteckning
Begdran om yttrande Ja Personnummer |Digitalt Digitalt 5 &r efter sista Lépande ProCapita Avser drenden géllande Lul, kérkort, pass,
anteckning sarskild person-utredning
Yttrande med forslag till beslut Ja Personnummer |Digitalt Digitalt 5 ar efter sista Lépande ProCapita Avser drenden géllande Lul, kérkort, pass,
/ungdomskontrakt anteckning sarskild personutredning, upplysningar
Domar/domsbevis Ja Personnummer | Digitalt Digitalt 5 &r efter sista Lopande ProCapita Endast beslutsdelen
anteckning
Forfradgan om vard Ja Personnummer | Digitalt Digitalt 5 &r efter sista Lopande ProCapita Efter exempelvis aterrapportering
anteckning
Underréttelser om straffvarning Ja Personnummer | Digitalt Digitalt 5 &r efter sista Lopande ProCapita
anteckning
Underréttelser om nedlagt drende  [Ja Personnummer | Digitalt Digitalt 5 &r efter sista Lopande ProCapita
anteckning
Personakter for klienter fédda 5,15 och 25 bevaras och skickas till Stadsarkivet for arkivering (se fliken - Personakt -Bevarande)
Underréattelser om beslut Ja Kronologisk Parm Arkivskap 6 manader efter Underrittelse om att Aklagarmyndigheten
ordning sista anteckning lagger ner anmalt drende
Underréttelse till socialndmnden Ja Kronologisk Parm Arkivskap 6 manader efter Avser underrattelse om méte med
ordning sista anteckning aklagare och att foretradare for
socialndmnden har rétt att nérvara
Domar/domsbevis - Ungdomssparet |Ja Kronologisk Parm Arkivskap 6 manader efter
ordning sista anteckning
Underréattelser om beslut Ja Kronologisk Parm Arkivskap 1 ar efter sista Underrittelse om att Aklagarmyndigheten

ordning

anteckning

vécker atal i domstol




Process Funktion/Handling

E-tjanster

AnsOkan om samarbetssamtal

AnsoOkan om att skriva avtal

Enskild radgivning, boka tid

Faderskap, inte sammanboende
foraldrar eller foraldraskap

Faderskap, sammanboende foraldrar

Anmalan till socialtjansten for skola
och forskola

Anmalan till socialtjansten for
verksamheter i Helsingborgs stad

Betala hyra till socialférvaltningen
med autogiro

Forteckning 6ver behandlingar av
personuppgifter

Stadens e-tjanst for registerutdrag
enligt GDPR

Ansokan om foreningsbidrag &
verksamhetsbidrag




Rapport - verksamhetsbidrag

Saker kommunicering med
socialtjansten

Anmdl dig som webbkund

Ansodk om serveringstillstand

Andringar i géllande tillstand

Forandringar i bolaget

Andra kontaktuppgifter

Upphorande av tillstand

Ansokan om tillfalligt tillstand till
allmanheten

Anmal serveringsansvariga

Anmal serveringslokal vid catering

Anmal kryddning av snaps




Anmal provsmakning

Ansokan om tillstand for
tobaksforsaljning

Ansokan om tillstand for
tobaksforsaljning — komplettera
ansokan

Anmdlan om férsaljning av folkdl
eller e-cigaretter och
pafyliningsbehallare

Anmadlan om upphord forsaljning

T-dialog

Digitala ordférandebeslut




Sekretess Registrering Medium Forvaringsplats Bevaras/Gallras
Kan HandlingsID eller |Digital Digitalt Lépande
féorekomma |motsvarande

Kan HandlingsID eller |Digital Digitalt Lopande
forekomma |motsvarande

Kan HandlingsID eller |Digital Digitalt Lépande
féorekomma |motsvarande

Kan HandlingsID eller |Digital Digitalt Lopande
forekomma |motsvarande

Kan HandlingsID eller |Digital Digitalt Lépande
féorekomma |motsvarande

Kan HandlingsID eller |Digital Digitalt Lopande
forekomma |motsvarande

Kan HandlingsID eller |Digital Digitalt Lépande
féorekomma |motsvarande

Kan HandlingsID eller |Digital Digitalt Lopande
forekomma [motsvarande

Nej Av Digital Digitalt Bevaras

socialférvalttning
en

Kan HandlingsID eller |Digital Digitalt Lopande
féorekomma |motsvarande

Nej HandlingsID eller |Digital Digitalt Lopande

motsvarande




Nej HandlingsID eller |Digital Digitalt Lopande
motsvarande

Kan HandlingsID eller |Digital Digitalt Lépande

féorekomma |motsvarande

Nej HandlingsID eller |Digital Digitalt Enligt socialndmndens

motsvarande arkivredovisning for

tillstandsenheten

Kan HandlingsID eller |Digital Digitalt Enligt socialndmndens

forekomma [motsvarande arkivredovisning for
tillstandsenheten

Kan HandlingsID eller |Digital Digitalt Enligt socialndmndens

forekomma |motsvarande arkivredovisning for
tillstandsenheten

Kan HandlingsID eller |Digital Digitalt Enligt socialndmndens

forekomma [motsvarande arkivredovisning for
tillstandsenheten

Kan HandlingsID eller |Digital Digitalt Enligt socialndmndens

forekomma |motsvarande arkivredovisning for
tillstandsenheten

Kan HandlingsID eller |Digital Digitalt Enligt socialndmndens

forekomma [motsvarande arkivredovisning for
tillstandsenheten

Kan HandlingsID eller |Digital Digitalt Enligt socialndmndens

féorekomma |motsvarande arkivredovisning for
tillstandsenheten

Kan HandlingsID eller |Digital Digitalt Enligt socialndmndens

forekomma [motsvarande arkivredovisning for
tillstandsenheten

Kan HandlingsID eller |Digital Digitalt Enligt socialndmndens

forekomma [motsvarande arkivredovisning for
tillstandsenheten

Kan HandlingsID eller |Digital Digitalt Enligt socialndmndens

forekomma [motsvarande arkivredovisning for

tillstandsenheten




Kan HandlingsID eller |Digital Digitalt Enligt socialndmndens

féorekomma |motsvarande arkivredovisning for
tillstandsenheten

Kan HandlingsID eller |Digital Digitalt Enligt socialnédmndens

forekomma [motsvarande arkivredovisning for
tillstandsenheten

Kan HandlingsID eller |Digital Digitalt Enligt socialndmndens

féorekomma |motsvarande arkivredovisning for
tillstandsenheten

Kan HandlingsID eller |Digital Digitalt Enligt socialndmndens

forekomma [motsvarande arkivredovisning for
tillstandsenheten

Kan HandlingsID eller |Digital Digitalt Enligt socialndmndens

forekomma |motsvarande arkivredovisning for
tillstandsenheten

Ja Ingen Digital Digitalt 30 dagar

Ja HandlingsID eller |Digital Digitalt Lépande

motsvarande




Tidpunkt for leverans till
Centrala
personuppgiftsarkviet (CPA)

Tidpunkt for
leverans till
stadsarkivet

IT-stod

Stadens e-tjanst —
Omsorg och stéd

Stadens e-tjanst —
Omsorg och stod

Stadens e-tjanst —
Omsorg och stod

Stadens e-tjanst —
Omsorg och stod

Stadens e-tjanst —
Omsorg och stod

Stadens e-tjanst —
Omsorg och stod

Stadens e-tjanst —
Omsorg och stod

Stadens e-tjanst —
Omsorg och stéd

Stadens e-tjanst for
registering av
behandlingar av
personuppgifter

Stadens e-tjanst for
registerutdrag

Stadens e-tjanst —
Omsorg och stod




Stadens e-tjanst —
Omsorg och stod

Stadens e-tjanst —
Omsorg och stéd

E-tjanst/AIKT

E-tjanst/AIKT

E-tjanst/AIKT

E-tjanst/AIKT

E-tjanst/AIKT

E-tjanst/AIKT

E-tjanst/AIKT

E-tjanst/AIKT

E-tjanst/AIKT

E-tjanst/AIKT




E-tjanst/AIKT

E-tjanst/OL2

E-tjanst/OL2

E-tjanst/OL2

E-tjanst/OL2

T-dialog

Stadens e-tjanst for
digitala
ordférandebeslut




Anmarkning

Automatiskt efter samrad med
digitaliseringsavdelningen

Automatiskt efter samrad med
digitaliseringsavdelningen

Automatiskt efter samrad med
digitaliseringsavdelningen

Automatiskt efter samrad med
digitaliseringsavdelningen

Automatiskt efter samrad med
digitaliseringsavdelningen

Automatiskt efter samrad med
digitaliseringsavdelningen

Automatiskt efter samrad med
digitaliseringsavdelningen

Automatiskt efter samrad med
digitaliseringsavdelningen

Uppdateras vid behov

Automatiskt efter samrad med
digitaliseringsavdelningen

Automatiskt efter samrad med
digitaliseringsavdelningen




Automatiskt efter samrad med
digitaliseringsavdelningen

Automatiskt efter samrad med
digitaliseringsavdelningen

Synkronisering mellan e-tjanst och
verksamhetssystemet

Synkronisering mellan e-tjénst och
verksamhetssystemet

Synkronisering mellan e-tjanst och
verksamhetssystemet

Synkronisering mellan e-tjanst och
verksamhetssystemet

Synkronisering mellan e-tjanst och
verksamhetssystemet

Synkronisering mellan e-tjanst och
verksamhetssystemet

Synkronisering mellan e-tjanst och
verksamhetssystemet

Synkronisering mellan e-tjanst och
verksamhetssystemet

Synkronisering mellan e-tjanst och
verksamhetssystemet

Synkronisering mellan e-tjanst och
verksamhetssystemet




Synkronisering mellan e-tjanst och
verksamhetssystemet

Synkronisering mellan e-tjénst och
verksamhetssystemet

Synkronisering mellan e-tjanst och
verksamhetssystemet

Synkronisering mellan e-tjénst och
verksamhetssystemet

Synkronisering mellan e-tjanst och
verksamhetssystemet

T- dialog ar forvaltningens verktyg for sdker
kommunikation inom och utanfoér
forvaltningens myndighetsgranser.

Automatiskt efter samrad med
digitaliseringsavdelningen




Process

E-tjanster

Funktion/Handling Sekretess Registrering Medium Forvaringsplats Bevaras/Gallras Tidpunkt for leverans till Tidpunkt for IT-stod Anmarkning
Centrala leverans till
personuppgiftsarkviet (CPA) [stadsarkivet
Olsgarden
Hyreskontrakt Olsgarden Ja Personnummer |Digitalt Digitalt Bevaras Lopande 5 ar efter sista  [ProCapita
anteckning
Inskrivningspapper Olsgarden Ja Personnummer |Digitalt Digitalt Bevaras Lopande 5 ar efter sista  [ProCapita
anteckning
Besiktningsskyddspapper Ja Personnummer |Digitalt Digitalt Bevaras Lopande 5 ar efter sista  |ProCapita
ansokan/beslut anteckning
Behandlingsplan Olsgarden Ja Personnummer |Digitalt Digitalt Bevaras Lopande 5 ar efter sista  [ProCapita
anteckning
Remiss Olsgarden Ja Parm Fysiskt Arkivskap Vid inaktualitet Gallring sker nar den klienten lamnar
boendet
Mailkonversationer med AMF, FK  |Ja Parm Fysiskt Arkivskap Vid inaktualitet Gallring sker nar den klienten lamnar
ibland med besked om beslut boendet
UP- listor Ja Parm Fysiskt Arkivskap Vid inaktualitet Gallring sker nar den klienten lamnar
boendet
Medicinlistor Ja Parm Fysiskt Arkivskap Vid inaktualitet Gallring sker nar den klienten lamnar
boendet
KASAM test Ja Parm Fysiskt Arkivskap Vid inaktualitet Gallring sker nar den klienten lamnar
boendet
Lakemedelsfortackning Ja Parm Fysiskt Arkivskap Vid inaktualitet Gallring sker nér den klienten lamnar
boendet
Drogtest analyssvar fran Karolinska |Ja Parm Fysiskt Arkivskap Vid inaktualitet Gallring sker nér den klienten lamnar
boendet
Avbetalningsplaner hyror soc Ja Parm Fysiskt Arkivskap Vid inaktualitet Gallring sker nér den klienten lamnar
boendet
Aterfallsanalyser Ja Parm Fysiskt Arkivskap Vid inaktualitet Gallring sker nér den klienten lamnar
boendet
IDS-frageformular samt resultat Ja Parm Fysiskt Arkivskap Vid inaktualitet Gallring sker nér den klienten lamnar
boendet
Egna anteckningar i samband med |Ja Parm Fysiskt Arkivskap Vid inaktualitet Gallring sker nar den klienten lamnar
samtal boendet
Kallelser/ utlatande Ja Parm Fysiskt Arkivskap Vid inaktualitet Gallring sker nar den klienten lamnar
Psykologpartners/ sjukvarden boendet
Kopior pa psykologutlatande Ja Parm Fysiskt Arkivskap Vid inaktualitet Gallring sker nar den klienten lamnar
boendet
AMF anteckningar tandvardsbeslut |Ja Parm Fysiskt Arkivskap Vid inaktualitet Gallring sker nar den klienten lamnar
boendet
Deklarationspapper Ja Parm Fysiskt Arkivskap Vid inaktualitet Gallring sker nar den klienten lamnar

boendet




Gallring sker nar den klienten lamnar

Personbevis skatteverket Ja Parm Fysiskt Arkivskap Vid inaktualitet
boendet

Skolbetyg Ja Parm Fysiskt Arkivskap Vid inaktualitet Gallring sker nar den klienten lamnar
boendet

Barnakt BBIC, Kopia Ja Parm Fysiskt Arkivskap Vid inaktualitet Gallring sker nar den klienten lamnar

boendet




