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HELSINGBORG

Manual for medarbetare med Inlost dvertid

1.1 Inl6st 6vertid
Arbetsgivaren har mojlighet att avtala med en arbetstagare om s k
inlost Gvertid.

Inlost Gvertid innebar att medarbetaren inte har ratt till erséattning
enligt AB? for dvertidsarbete. Nar medarbetaren arbetar évertid ska
denna registreras.

| Helsingborgs stad har den som har inldst Overtid ratt att ta ut den
inarbetade 6vertiden som ledighet timme for timme om/nar
verksamheten sa tillater.

1.2 Registrering

Du som har Inlést dvertid maste tanka pa att du inte kan registrera
den tidtypen mellan kl 08 och 17. Du maste ocksa jobba full dag (for
heltid vanligen 8 timmar) innan du kan registrera Intjdnad inl6st
overtid.

All form av overtid ligger utanfér den ordinarie arbetstiden och utdver
det ordinarie antalet arbetstimmar per dag och vecka.

Tank ocksa pa att du inte far lov att arbeta mer an 5 timmar i strack,
sedan maste du ta minst 30 minuters rast.

Du registrerar inarbetad tid med tidtypen Intjdnad inlést 6-tid i
daginformationen genom att registrera tiden efter din ordinarie
arbetstid, dar du sedan véljer tidtypen Intjanad inlost 6-tid. Du
kommer sedan fa upp en ruta om orsak samt mgjlighet till att skriva
en kommentar.
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Daginformation: 2024-07-11 -1

- Dela || + Laggtil | | T Tabort

Start Slut Typ av tid Komme... ' Rast.. Uppdrag
08:00 12:00 Arbete

12:00 13:00 Rast

13:00 16:30 Arbete

17:00  19:00  Intjénad inlést &-tid

Uppgift

f Stamplingar \ Grundtid Summering ®
+ Lagg till Andra Ta bort Stamplingseffekt Visa v
n Ut Via Anvandare Tidpunkt Platsinformation

Nar du registrerar Intjénad inlést 6-tid maste du ocksa (precis som

med all annan Overtid) ange orsak:

Ange kommentar

Orsak

Kommentar®

1.3 Uttag

Du tar ut din Intjanade inldsta 6vertid i ledighet genom en
ledighetsansékan pa vanligt satt, valj orsak Uttag inlést évertid.

Eftersom dina intjanade timmar samlas i en timbank (Innest. Inl
overtid) sa kan du vélja antingen att ta ledigt en hel dag alternativt ta
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att ta ledigt bara nagra timmar. | sa fall anger du klockslag for
ledigheten.

Ledighetsansdkan: -3 < X
@ @ 3 - 16 Forvaltningsstdd,Sommarschema FS 16/6-31/8 v
Franvaroorsak® Uttag inlost avertid v
U
Fr.o.m 2024-07-11 [  Fro.mklockan
— LS —
-0m 2024-07-11 (] .0.m klockan

Ayser partiel ]
ledighet

Omfattning

Skall ersattas: H Ja : Nej

Kommentar av
arbetsledars

Anteckning

Ange status pa ansGkan ~

Vid ansokt ledighet heldag visas det sa har i daginformationsbladet

Start Slut Typ av tid Komme... Rast Franvaro Uppdrag Uppgift
Uttag inlost dve...
" Stamplingar \ Grundtid Summering ®
+ Laggtil ndra Ta bort Stamplingseffekt Visa v
In Ut Via Anvandare Tidpunkt Platsinformation
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Ledighet nagra timmar visas sa har pa daginformationsbladet

& L3st, period (delvis) attesterad

Start Slut Typ av tid Komme...  Rast. Franvaro Uppdrag Uppgift

Uttag inlost dve...

4

, Stamplingar \ Grundtid Summering ®

+ Laggtill / Andra 1 Tabort Stamplingseffekt Visa v

In Ut Via Anvéndare Tidpunkt Platsinformation

Observera att din ordinarie arbetstid alltid ska ligga kvar i schemat
med tidtypen Arbete- detta for att det i schemat alltid ska finnas en tid
att ta ledigt ifran.

1.4 Summeringar
Pa din medvinds webb sida for "min arbetstid” under
Totaler/summeringar finner du raden ”Innest. Inl 6vertid”

Planering © 2024-05-01-2024-06-02 (3) 16 Kulturftarvaltmngg‘s?z? C
w Personal Dagplanering Uppgifter Wakansel
@ @ - 16 Forvaltningsstad,Planering Forvaltningsstod ~
Andra dag Redigera v Arbetspass v = Totaler ©)
N e o 4)Avtalade tim 188.57 a
R E E E E E S)Tot arb inkl Jour ATL 164.00
AR R 5)Tot arb tim 164.00
19
Q) +/- avi tim
i i i i i i i 7) Extratid
20 8)Resurstid/arbete Dgr
i i i i i i Ack +/- avt tim
é Ack. Extratid 1.00
21 Ack. Tillitstid
i E E E E E E Ack.Flyt Arbete
22 Ack Rorl-dagar
i i i i i i i Arb ATL PERIOD 184.00
Arb tim PERIOD 164.00
BEA 184.00
Flexsaldo
Innest. Inl dvertid 1400 o
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| summeringar visas saldot for det datumintervall du for tillfallet har
bladdrat fram, i exemplet ovan 2024-05-01 tom 2024-06-02. Saldot
tar hansyn till bade uttag och insattningar for perioden.

helsingborg.se Postadress 251 89 Helsingborg - Kontaktcenter 042-10 50 00 - kontaktcenter@helsingborg.se


mailto:kontaktcenter@helsingborg.se

