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HELSINGBORG

Forskjuten arbetstid- exempel i medvind

Rapportera Forskjuten arbetstid — exempel Magdalenas arbetstid den 7/6 blir
flyttad till den 10/6 Under fliken Lagg till/hantera hittar du den nya funktionen
Forskjut arbetstid

Medvind WFM Medarbetare -~ Arbetsledare v Administration

Planering © 2022-06-01-2022-06-30 @ Utbildningsgrupper,Enher e

Oversikt Overs on e Franvaro Loneartsrapportering Ledighetsansokan Godkannande a
@ @ UTB.LO6NN , Magdalena, UTB - Enhet 2 ,Planering
Andra dag Redigera v Arbetspass v Lagg till / hantera v Ersatt v Rapporter v
22 Franvaro s 2/6 tor
Loneartsrapportering -e0i Ledi
23 8/6 man S/5 tor
Ledig 09:00-15 16:00-20:00 Ar Ledig
24 13/6 man N . . 16/6 tor
09:00-16:00 Ar 16:00-21 R 12:00-19:00 Ar Ledig
Forskjut arbetstid
25 20/6 mén Omstampling ns 23/6 tor
Ledig Ledig LEUlg Ledig Ledig
26 27/6 man 28/6 tis 29/6 ons 30/6 tor
Ledig Ledig Ledig Ledig

Fran-till 2022-06-07 - | 2022-06-10
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Nu maste du ta bort arbetstiden frdn den dagen sa tiden flyttas, markera raden och
vélj Andra Dag

Andra dag Redigera v Arbetspass v soe

Last Befintligt a

11:00-14:00 Ar Oftrandrat 3:00
16:00-20:00 Ar Oftrandrat 400
Ledig Oftrandrat

0:00 13:30

Markera och ta bort

Daginformation: 2022-06-07 - Magdalena UTB.Lonn - UTB

- Delz + Laggtill | | 1 Tabort
Start  Slut Typ avtid Rast Uppdrag Uppgift

Resultat

Andra dag Arbetspass v

Last Befintligt arbetspass Diff Timmar
09:00-15:30 Ar
2022-06-08 ons 11:00-14:00 Ar Oftrandrat 3:00
2022-06-09 tor 16:00-20:00 Ar Oftrandrat 400
2022-06-10 fre Ledig Of6réndrat

-6:30 7:00

Nu markerar du den dagen dit arbetstiden ska flyttas, hogerklickar, véljer in ratt
pass och sparar

Andra cag

I fliken Utfall/Person ser du vad den forskjutna arbetstiden genererar
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Fliken Forskjuten arbetstid hittar du under plustecknet och dar ser du vad som
rapporterats

/ Forskjuten arpetstid \ @

Om arbetstiden flyttas fran morgon till kvall (eller tvartom), markera aktuell dag och
valj Forskjuten arbetstid

C

Ange varseldatum

Hogerklicka och andra till aktuellt pass

Om timmarna inte stdmmer dverens far du en signal

i 5
Varning

Den farskjutna arbetstiden innehaller fler timmar &n ursprungstiden

Vill du fortsatta anda?

Ja Nej
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Om Varseldatum ar samma dag som forskjutning galler dvertidsersattning

Vaj Nej och rapportera Extratid

Varning

Ja Nej
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