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Finns avtal? 
Sök i 

avtalskatalogen

Beställare utses av 
chef och ska ha gått 
beställarutbildning 
som inköpsenheten 

anordnar

Avtalskatalogen finns på intranätet 
inköpssida! 
Svårt att hitta? Fråga inköpsansvarig  
eller kontakta; inkop@helsingborg.se
Tel: 042-10 30 70

Kommer inte in i avtalskatalogen?
Om du inte loggat in tidigare -

registrera dig, instruktioner finns 
på intranätets inköpssida

Annars kontakta förvaltningens  
inköpssamordnare. 

OBS! Kontrollera om avrop på ramavtalet är med rangordning eller om 
det är med en förnyad konkurrensutsättning. För hjälp med förnyad 
konkurrensutsättning kontakta verksamhetens inköpsansvarig. 

Vad är det 
uppskattade  

inköpsvärdet? > 700 000 SEK

Under ett halvt 
prisbasbelopp-Gå till 

lämplig leverantör. Över 
halvt prisbasbelopp upp 
till 100.000- fråga minst 

3 leverantörer.

Förvaltningen ansvarar för att utse 
direktupphandlare som ska ha en 
relevant utbildning och kompetens för 
att kunna utföra uppdraget. 
Inköpsenheten genomför utbildningar 
med jämna mellanrum. 

Kontakta 
förvaltningens 

inköpssamordnare

<700 000 SEK

Hur beräknar jag värdet?
• Totala beloppet som ska betalas, inklusive optioner, på 4 år för hela 
staden.
• Förbud mot att dela upp upphandlingen för att kunna direktupphandla 

Vad gäller vid inköp?

Direktupphandla

Över 100 000 
annonsera 

direktupphandlingen 
i Kommers 

Beställare 
beställer från 

ramavtalet

Tänk på 
dokumentationen

Läs mer i 
förvaltningens 

anvisning
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