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Rutin for post- och godshantering pd
Idrottens hus

e All inkommande post, kuvert, dokument som lamnas pa
Idrottens hus placeras i registratorns postfack for vidare
administration.

e Ingen adresserad post ska lamnas ute pa vara anldggningar.

e Samtlig post som eventuellt kommer till vara anldggningar ska
lamnas pa IH i registratorns postfack for vidare
administration.

e Vissa budfirmor har fullmakt att stdlla av gods pa Idrottens
hus. Godset placeras utanfor kontorsférradet under trappan.

e Receptionspersonalen flyttar in godset i kontorsférradet sa
snart det levereras ett gods och kontaktar mottagaren.
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