
 

 

 

TempusAdmin – hantera specialkost 

Logga	in	på	tempusAdmin.		
○ Klicka	på	Hantera	och	sen	på	barn	
○ Välj	det	barn	du	vill	logga	in	kost	på,	i	den	vänstra	spalten.		
○ Klicka	på	hänglåset	i	redigerarutan.		
○ Längre	ner	på	sidan	klickar	du	på	Hantera	kost	

Ser	du	inte	denna	rutan	så	har	du	inte	de	behörigheter	som	krävs	för	funktionen.		
○ Du	kommer	nu	bli	ombedd	att	logga	in	med	ditt	Bank-ID.	Detta	behöver	du	bara	

göra	en	gång,	inte	för	varje	enskilt	barn	du	ska	hantera	kost	på.	
Att	hantera	kost	klassas	som	känslig	information	och	kräver	därför	en	högre	
inloggningssäkerhet.		

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

○ Klicka	dig	in	på	rätt	barn	igen	och	klicka	i	rutan	hantera	kost		
○ Välj	i	rullistan	vilken	specialkost	som	gäller	för	barnet.	Är	det	mer	än	en	så	väljer	

du	först	den	ena	och	sen	den	andra	och	så	sparas	båda	under	barnet.		Om	barnet	
äter	allt	så	behöver	du	inte	göra	något	utan	då	hamnar	det	barnet	automatiskt	
under	kategorin	enligt	matsedel.	
Saknar	du	en	kostkategori?	Lägg	ett	ärende	hos	supporten	så	skapar	vi	kategorin	till	dig.		

○ När	du	är	färdig	klickar	du	på	hänglåset	igen	och	låser	ändringen	på	barnet.	
	
	
	
När	kökspersonalen	loggar	in	och	använder	sig	av	köksplaneringsverktyget	så	ser	det	ut	såhär:		
	
	


