Att logga in till Helsingborgs IT-system

Du far dina inloggningsuppgifter via mejl. Har du inte fatt det sa mejla
vikariebanken.sff@helsingborg.se for att fa ditt anvandarnamn. Ga darefter in pa lanken for
att byta I6senord: https://losenord.helsingborg.se/ eller ring IT pa 042-10 50 50. Har du varit
anstalld tidigare i staden behaller du ditt gamla anvandarnamn men kan behéva uppdatera
ditt I6senord.

- Loggar du in pa en av stadens datorer ga direkt till sidan 3.

- Vill du veta hur du registrerar barn i Sjalvservice P nar du ar inloggad och ar i HR-
systemportalen via nagon av stadens datorer eller via https://login.helsingborg.se ga
direkt till sidan 4.

Logga in fran din egen dator

- Oppna din webl&sare och ga till adressen: https://login.helsingborg.se.

- | faltet med Anvandanamn (User name) och Losenord (Password) fyller du i
anvandarnamn och lésenord. Klicka pa Log On.

Logga in

SRR o _
Lésenord

Log On

- Forsta gangen du loggar in kommer du till nedan sida. D3 klickar du pa Anvand light-
version.

Valkommen till Citrix Receiver

Anvand den fullstandiga uppsattningen funktioner som kopplas samman med
Citrix Receiver fér Windows. Klicka pa Identifiera mottagare om du vill
komma igang.

citrx | Workspace

Identifiera mottagare

Om du inte vill identifiera/installera Citrix Receiver kan du anvanda light-
versionen med farre funktioner i webbldsaren.
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N&r du har kommit in sa klicka pa Desktop och Oppna. D3 6ppnas ditt
Desktop/skrivbord i en annan bild som lagger sig 6verst.

Lésenordsportalen

Hantera ditt I6senord
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- Nar du vill Iimna klicka pa Disconnect langst upp eller enligt bilden.
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Nar du ar inloggad via antingen en av stadens datorer eller via https://login.helsingborg.se.

Oppna Microsoft Edge (internet). D& kommer du direkt in i Portalen som &r Helsingborgs
intranat. Har hittar du mycket information om vad som hander i staden.

* Helsingborgs stads intranat
Tx]

R
(" V] intrant: Portalen
HELSINGBORG

Stadens I6nesystem ar Sjalvservice P och dar registrerar du om du har barn som du
eventuellt ska registrera VAB for. Du kommer dit genom att valja HR-systemportalen under
Mina system.

Mina system o vali system

Affarssystemet UBW (Agresso)

Arbetsskaderapportering Lisa
Beslutsstodsportalen
Boka resurs EZ-booking

Guide och tips IT

 HR-systemportalen

Valj Sjalvservice P dar du ser Lonespecifikation samt kan dandra adress om du flyttar och
lagga till barn under 12 ar (se sidan 5).
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Nast gang du ska ga in i Sjalvservice ga direkt till https://hrsystem.helsingborg.se/ och logga
in.

Vill du komma in pa stadens intrandt Portalen sa ga till https://intranat.helsingborg.se/ . Du
kan valja att logga in eller fortsatta utan att logga in.

Behover du support i Vikariebanken, Sjalvservice P eller anvandarnamn kontaktar du
vikariebanken.sff@helsingborg.se alternativt ringer 042-10 35 55.

Behover du nytt I6senord logga in har https://losenord.helsingborg.se/ eller ring IT 042-10
50 50.
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Lagga till barn i Sjalvservice P

Under Mina uppgifter hittar du sddant som har med dig som person att gora.

Medarbetare v {} Startsida Sjalvservice P Sjalvservice Medvind ~ Min 16n

Startsida Kalender Saldon/Gversikter « Lanespecifikation  Mina resor | Mina uppgifter » Flg

B Sjalvservice Adressuppgifter

Registrera barn
| Sjalvservice P rapporterar du som medarbetare exempelvis franvarc

Under Adressuppgifter registrerar du om du har flyttat. Uppdatera dven kontaktuppgifterna
i Vikariebanken.

Under Registrera barn registrerar du de barn som du kan vabba for (upp till 12 ar)
Du trycker pa ny post — Fyller i ditt/dina barns férnamn och fodelsedata.

Du fyller i barnets fodelsedata med atta siffror AAAA-MM-DD (med bindestreck).

Fyll i ditt barns fornamn, bara férnamnet INTE efternamnet.

Barn - uppdatering

Fadelsedatum I:l

Namn|

Lagga till barn i Vikariebanken

e Gatill fliken Information och valj sedan underfliken Barn.

e | fliken Barn registrerar du barnets fornamn, efternamn och fodelsedatum.
Fodelsedatumet ska innehalla atta siffror AAAAMMDD (utan bindestreck).

e Tryck pa Spara

Tillgénglig tid Bekr&fta bokningar Enheter Information Lathund

Information Personuppgifter BiELUN Intresseanmélan Aktivera/Inaktivera Lésenord Enké&ter

Vikaries barn

Har kan du registrera barn for Vikariebanken SFF SFF - 19910103-1061.

Fodelsedatum Fornamn (obligatoriskt) Efternamn Ta bort




