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Dokumentation av extra anpassning i itslearning

I planen för utvecklingssamtal finns sedan ht 2021 ett fält för sammanställning av elevens
extra anpassningar. I det fältet ska mentor vid de tillfällen som skolan bestämmer göra en
sammanställning av extra anpassningar som lärare dokumenterar i omdömen.

Viktigt att tänka på:

Ett omdöme kan redigeras och uppdateras när som helst
Lärare skapar ett extra omdöme per termin där extra anpassningar skrivs in för de elever som
är berörda. Det kan redigeras och uppdateras när som helst när en extra anpassning görs för
en elev.



Ett nytt omdöme för extra anpassning ska skapas varje termin
Eftersom ett omdöme bara plockas upp i mentors översikt under 4 månader efter senaste
redigering, ska ett nytt omdöme för extra anpassningar skapas för varje termin då tidigare
extra anpassningar utvärderas och dokumenteras i nytt omdöme eller tas bort.

Mentors översikt

Datum för plan ska sättas vid respektive terminsstart
Eftersom en extra anpassning kan sättas in när som helst på terminen blir det ännu viktigare
att mentor tänker på att sätta startdatum för plan vid respektive terminsstart. Lärare kanske
lägger in en extra anpassning långt innan omdömen skrivs.

Rutiner för mentors kontroll av elevers anpassningar
För mentor är det viktigt att ha en regelbunden kontroll över om anpassningar har lagts till i
omdömet eftersom mentor ska sammanställa dem i elevens plan så att den är aktuell och
lärare kan se om anpassningar görs. Skolan behöver ha rutiner för detta.



Arbetsgång

Undervisande lärare

Lärare skapar ett omdöme (enligt manual för Utvecklingssamtal) i kursen med tillägget
Anpassningar i titeln. Namnstandard: Kurs Anpassningar Termin (4 tecken utan mellanslag).
Bedömningsskala “Extra anpassningar”, ingen självutvärdering.

Nu kan det finnas två omdömen för ht21. Andra omdömen i samma kurs visas också här.



När lärare markerar att elev har en extra anpassning ska Extra anpassning finns väljas och
anpassningen beskrivas i fritext. Om ingen anpassning finns gör lärare ingenting för den eleven.

Om läraren vill se vilka extra anpassningar som görs för en elev finns de under rubriken Aktuell
plan. Läraren klickar på planens namn för att se elevens aktuella och tidigare planer. Om
rubriken är Inga aktuella planer går det ändå att klicka på den för att komma åt tidigare planer
för eleven. Klickar man på elevens namn öppnas elevens profilkort.



Mentor

Mentor väljer Mall utvecklingssamtal när planen ska skapas. Datum för terminsstart sätts
som Start.

Mentor kan, vid behov, fylla i fältet för Extra anpassningar vid ett första samtal med sin
mentorselev. Senaste uppdatering överst, datum först.



Mentor väljer vilken skala som ska visas i översikten över omdömen. Skala för
utvecklingssamtal ger en översikt över omdömen. Extra anpassningar visar hur många
anpassningar som finns per elev.

För en mer detaljerad översikt över anpassningar och omdömen, får mentor gå till elevens
plan.



För att se i vilka kurser anpassningar finns och vilka anpassningar som görs får mentor gå till
elevens plan. Här väljer mentor aktuell plan, eller söker på datum och kan på så sätt få upp
anpassningar och omdömen för en längre period om det behövs.



För att alla undervisande lärare ska kunna se vilka extra anpassningar som görs i samtliga
kurser måste mentor kopiera texten som kursens lärare skrivit i omdömet, skriva in kursnamn
och klistra in i fältet för Extra anpassningar i elevens plan. Senaste överst, datum först.


