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Uppdaterad 240205

Manual for mentorer

| borjan av en termin gar du som ar mentor in i mentorsfliken i huvudmenyn och skapar en
plan for att dokumentera utvecklingssamtalet.
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Kurser Uppdateringar

Stjdrnmarkerade kurser

Svenska 1 SVE10LSA1A23/24 * SVESVE01SASSAB1 * Engelska 6 SA2A * Engelska 5 SA1A *

B s s A\ s A\ 4
! PC, Testlarare Je... ! PC, Testlirare Je... \ PC, Testlirare Je...
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Under mentorsfliken finns modulen for Utvecklingssamtal.

(8 start Kurser Grupper Kalender Mentor Bibliotek Dinaelever Skola24  Unikum arkiv &) PC, Testlarare Jenny

Mentor

Hantera din grupp

Utvecklingssamtal Beddmningar & Vardnadshavare
¥, Skapa och hantera utvecklingssamtal for dina Hantera kursbeddmningar for studenterna. Kontaktuppgifter till dina elevers foréldrar.

elever.

Har finns en oversikt over dina mentorselever, deras aktuella planer och planer som skapats i
Utvecklingssamtal tidigare och som arkiverats. Du har maojlighet att skriva ut eller Pdf:a upp till
100 planer pa en gdng genom att markera dem och valja Skriv ut.

Mentor  Bibliotek Dina elever Skola24  Unikum arkiv

Utvecklingssamtal
4 Tillbaka till Mentor l
Elever som inte finns i en mentors... Aktuella planer Arkiverade planer Omddmen

O 4 NAMN PLAN SENASTUPPD.. SYNLIG

D @ Johansson, Anny Ingen aktuell plan
D @ Larsson, Amira Ingen aktuell plan
D Larsson, Emanuel Individuell studieplan - L e




Under den sista fliken Omdomen ser du en dversikt over dina mentorselevers omddmen fran

de senaste fyra manaderna.

Utvecklingssamtal

4= Tillbaka till Mentor

Elever som inte finns i en men... Aktuella planer

A NAMN

Skala for utvecklingssamtal A
Arkiverade planer Omdémen
INSATS KRAVS ELLE... GODTAGBARA KUN... MER AN GODTAGE...
1 2 1
- -
0 2 2
-
2 2 0
-

Om du valjer skalan som heter Extra anpassningar ser du vilka av dina elever som har extra

anpassningar i sina kurser.

Utvecklingssamtal

= Tillbaka till Mentor

Elever som inte finns i en men... Aktuella planer

A NAMN

'ﬁﬁ] Johansson, Anny

'ﬁ'&.'ﬁl Larsson, Amira

-~

(/52 Larsson, Emanuel

[ ) Test, Elev1
(") Test, Elev2

| Extra anpassningar Vl

Arkiverade planer Omdémen

EXTRA ANPASSNING FINNS

Den har eleven har inga omdomen med den har beddmningsskalan.

2 0
|

Den har eleven har inga ordomen med den har bedémningsskalan.

1 0
-

...
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Du valjer vilka elever du vill skapa planer for. Klickar du i den 6versta rutan valjer du alla. Tank
pa att du kan skapa planer for alla pa en gang, men om du sedan vill redigera rubrik eller
datum behdver du gora det individuellt, for varje elev. Nar du valt elever klickar du pa Ny plan.

Mentor  Bibliotek Dina elever Skola24  Unikum arkiv

Utvecklingssamtal

4= Tillbaka till Mentor Ny plan
Elever som inte finns i en mentors... Aktuella planer Arkiverade planer Omdomen
. A NAMN PLAN SENAST UPPD... SYNLIG
@ Johansson, Anny Ingen aktuell plan -
@ Larsson, Amira Ingen aktuell plan
Larsson, Emanuel Individuell studieplan - » see

Nar du ska skapa dina planer ar det nagra saker du ska tanka pa:
1. Det kan finnas flera mallar att valja pa - valj den som ni har kommit dverens om att
anvanda.
2. Startdatum for planen behover vara innan det forsta omdomet skrivs. Man kan lamna
rutan for slutdatum tom, eller fylla i sista dag pa terminen eller en dag innan nasta plan
ska borja galla.

Skapa ny plan

Rubrik *

Utvecklingssamtal vt24

Slut (valfritt)

Elevens skriftliga omddmen fran respektive kurs kommer att visas i plan. Endast omd&men som har skapats inom
denna tidsram visas

Skapa for
Johansson, Anny
Larsson, Amira
Larsson, Emanuel
Test, Elevil

Test, Elev2

-
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3. Det gar att redigera datum och arkivera planer i efterhand - men da per elev.

D Larsson, Emanuel Individuell studieplan = '/ wes

- Redigera
D Larsson, Emanuel Individuell studiep
Arkiverade
|:| Larsson, Emanuel Utvecklingssamtal
Ta bort

4. Nar slutdatum har passerats finns planen under Arkiverade planer och kan aterstéllas

till Aktuella planer om man vill.
— S Fiyta till Aktuella planer
D Larsson, Emanuel Utvecklingssamtal HT21 -
Ta bort

D Larsson, Emanuel Utvecklingssamtal vt22 2022-02-01 ses

Publicera elevernas planer

Nar du har skapat planer for dina elever ar de inte synliga for elev och vardnadshavare. Du kan
antingen gora dem synliga genom att klicka pa “6gat” eller genom att klicka pa “Publicera” nar
du fyllt i dem i samband med samtalet.

Elever och vardnadshavare kan se publicerade omdomen aven om det inte finns nagon
aktiverad plan. Nar undervisande larare har skrivit omdomen i sina kurser ar det lampligt att
gora elevernas planer synliga for att eleverna ska kunna anvanda faltet for elevanteckningar
nar de forbereder sig for utvecklingssamtalet.

Mentor Bibliotek Dina elever  Skola24  Unikum arkiv

Utvecklingssamtal
4= Tillbaka till Mentor B Skriv ut m
Elever som inte finns i en mentors... Aktuella planer Arkiverade planer Omdémen
—_—
O A NAMN PLAN SENAST UPPD... || SYNLIG
D @ Johansson, Anny Utvecklingssamtal vt24 - (<2 wes
D @ Larsson, Amira Utvecklingssamtal wvt24 - (2 ses
d Larsson, Emanuel Individuell studieplan - & e
—

2
fEpis
gis
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Visa omdomen och olika planer

Nar du gar in pa en enskild elevs plan kan du se alla omdomen och sjalvutvarderingar i
samma vy. Du kan vaxla mellan omdomen tillhorande olika planer nar det finns flera. Du kan
ocksd soka pa datum.

Fran och med hostterminen 2021 ska undervisande larare aven dokumentera nar extra
anpassningar gors kring en elev i kursen. Detta gors i ett eget omddme och syns for mentor |
sammanstallningen dver omdomen.

Utvecklingssamtal for Larsson, Amira

&= Tillbaka till Utvecklingssamtal Elev| Larsson, Amira -
A Omdomen Valj en plan eller ett datum | Valj period - 2021-02-28 yyyy-mm-dd
. < Augusti 2021 >
Engelska Anpassningar ht21 Inga kommentarer Min Tis  Ons Tor Fre Lér  Sén
Engelska 5 SATA Inte bedémd
Bedomd: 2021-06-28 !
2 E! 4 5 6 7 &
Engelska ht21 .
& Mer dn I engelska har du gjort framsteg under hasten. Du kz 0 1 12 13 14 15
Engelska 5 SATA godtagbara att...
Bedomd: 2021-06-28 kunskaper 16 17 18 18 220 21 22
23 24 25 26 27 28 29
Engelska vt21 ' . . !
& Godtagbara Du har utvecklat ditt sprak mycket under hosttermin 5, 5,
Engelska 5 SATA kunskaper goda chanser att uppna godtagbara kunskaper. Tank

Bedémd: 2021-03-26 behdver trana mer pé lasforstaelse. Lds gdrna nagra | dag

artiklar pa internet ibland och skriv ner ord och frase
farstar <4 kan dii sl unn dem secdan eller frioal
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Utvecklingssamtal for Larsson, Amira

4= Tillbaka till Utvecklingssamtal

~ Omdémen

Engelska Anpassningar ht21

Engelska 5 SATA
Bedomd: 2021-06-28

Engelska ht21

Engelska 5 SATA
Bedémd: 2021-06-28

Historia extra anpassning ht21

Historia 1 SA1A
Bedomd: 2021-06-28

Historia ht21

Historia 1 SATA
Beddmd: 2021-06-28

Svenska 1 Anpassningar ht21

SVET10LSA1AZ0/21
Bedomd: 2021-06-28

Svenska 1 Ht21

SVE10LSA1A20/21
Beddémd: 2021-06-28

Inte bedomd

Mer an
godtagbara
kunskaper

Extra
anpassning
finns

Mer én
godtagbara

kunskaper

Extra
anpassning
finns

Godtagbara
kunskaper

Elev Larsson, Amira v

Valj en plan eller ett datum | Utvecklingssamtal ...
Valj period
Inga kommentarer Utvecklingssamtal ht21 v
2021-06-28 - 2021-12-17

Franvarouppféljning vt21
2021-01-04 - 2021-06-26

| engelska har du gjort framsteg under hosten. Du kan tanka pa
att...

Anpassning for Amira innebar att...

Haller med! Du kan se pa dina resultat...

SJALVUTVARDERING
Jag tycker att det gar bra fér mig nu...

Amiras extra anpassning i svenska innebar att hon far langre
skrivtid pa prov och uppsatser samt mdjlighet att skriva dessa
hos speciallarare om hon vill.

Det gar bra i svenska men Amira kanner sig stressad och kan
inte prestera pa topp da. Vi diskuterar hur vi kan komma tillratta
med det med en extra anpassning. Amira ar saker i muntliga
framféranden och kan utveckla sitt ordférrad bade muntligt och
skriftligt. Hon har ett relativt varierat och korrekt sprak men det

lram ntvarklae mad hidln v laening awv lita mar avanrarada

Direkt under omdomen visas elevens Plan dar du och eleven ska dokumentera
utvecklingssamtalet. Du har maojlighet att gora anteckningar bara for dig i faltet langst ner bara
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mentor kan se. Las- och redigeringsrattigheter galler alla med en viss roll; d v s alla som ar
mentorer for en elev har samma las- och skrivrattigheter. Du kan publicera och avpublicera en
plan harifran.

Utvecklingssamtal ht21 .
& Redigerat 2021-06-28 av Jonsson, Jenny Avpublicera
2021-06-28 - 2021-12-17

Nuldge

MNulage

Mal
pual

Vag till malet

Vag till malet

Extra anpassningar (mentors inledande dokumentation och sammanstallning av larares anpassningar)

2021-08-30:

Engelska: Anpassning far Amira innebar att...

Svenska: Amiras extra anpassning i svenska innebar att hon far langre skrivtid pa prov och uppsatser samt mgjlighet att skriva dessa hos
speciallarare om hon vill.

Uppféljning

Uppfalining

Elevens anteckningar

Mentorns egna anteckningar. Endast synliga for mentor

Mentorns egna anteckningar. Endast synliga for mentor
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Sammanstall extra anpassningar

For att alla undervisande larare ska kunna se vilka extra anpassningar som gors kring elev ska
du vid nagra tillfalle per termin sammanstalla dessa i elevens plan. Din skola bestammer vilka
rutiner ni har kring detta. Du gar in och tittar pa de aktuella omdomena som finns for eleven
och ser om det finns nagra extra anpassningar. Kopiera texten i omdomet.

Svenska 1 Anpassningar ht21

Extra Amiras extra anpassning i svenska innebar att hon far langre
SVETOLSATAZ0/21 anpassning skrivtid pa prov och uppsatser samt majlighet att skriva dessa
Bedomd: 20271-06-28 . e

finns hos specmllarare oy Stk efter "Amiras extra anpassning i svenska innebér att hon..."

Kopiera

Svenska 1 Ht21 o . )

Godtagbara Det gar bra i svenska
SVETOLSA1A20/21 kunskaper inte prestera Pé topp S6k pa Google efter "Amiras extra anpassning i svenska innebar att hon..
Bedomd: 2021-06-28 med det med en extri e

framfdéranden och kafbE-Hace]
skriftligt. Hon har ett
kan utvecklas med hjd
texter.

Tal

Tjénster

Klistra in den i faltet for extra anpassningar: Senaste overst, datum forst.

Extra anpassningar (mentors inledande dokumentation och sammanstéllning av larares anpassningar)

2021-08-30:

Engelska: Anpassning for Amira innebar att...

Svenska: Amiras extra anpassning i svenska innebar att hon far |angre skrivtid pa prov och uppsatser samt méjlighet att skriva dessa hos
speciallérare om hon vill.
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