HELSINGBORG

Tempus Hemma APP- pentru tine ca tutore

Descarcati aplicatia Tempus Hemma

e Selectati Zona Helsingborg

e Selectati activitatea ” Orasul Helsingborg ”

e Daticlick in casuta verde Helsingborg Bank ID si conectati-va cu
Bank ID. Daca nu aveti un Bank ID, contactati gradinita.

Programeaza/ raporteaza ziua libera

Loggain

Omride Helsingborg

Helsingborgs..

e Cand sunteti autentificat, veti vedea timpul de sedere al copilului dvs .
e Dati click pe semnul verde plus din coltul din stanga jos .
e Selectati Programare sau noua zi libera
e Selectati zilele pe care doriti sa le programati .
e Selectati copilul si adaugati orele .
e Completati alte informatii daca este necesar si apasati pe salvare .
e De asemenea, este posibil sa faceti click pe o singura zi din programarea generala pentru a programa
sau raporta timpul liber .
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Copiati schema/ programul

® Pentru a copia programul adaugat, alegeti Copiere program prin butonul plus din coltul din stanga jos
® Alegeti daca doriti sa copiati programul intre saptamani sau copii.
Copiere intre saptamani.

e Selectati copilul pentru care doriti sa copiati programul si apasati urmatorul

e Alegeti saptamanile din care doriti sa copiati, bifand casuta de sub numarul saptamanii si apasati pe
urmatorul.

® Alegeti saptamanile ce doriti sa le copiati si apasati pe urmatorul.

e Alegeti informatiile pe care doriti sa le copiati in continuare bifand sau debifand casutele.Apoi faceti
click pe Incepe copierea.
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Copiaza alegand dintre copii

® Alegeti de la ce copil doriti sa copiati si pentru cine doriti sa copiati. apoi apasati pe urmatorul.

e Selectati data de copiat pentru acel copil sau selectati data de inceput si de sfarsit si apasati
urmatorul.

e Alegeti informatiile pe care doriti sa le copiati in continuare bifand si debifand casutele. Apoi faceti clic
pe Incepe copierea.
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Raportati absenta o o et

e Apasati butonul verde plus din stanga jos.

e Selectati Absenta noua. e

® Selectati copilul in cauza. S

e Selectati data aplicabila in calendar. :

e Alegeti o parte din zi sau ziua intreaga. &0 0w

e Dati consimtamantul pentru ca informatiile sa fie stocate in Tempus dacavise | * * 7 © *
solicita. BooEoomm

e Apasati butonul Raportati absenta. D

Diferenta dintre zi libera/concediu si absenta

Concediul trebuie raportat atunci cand copilul nu trebuie sa fie la gradinita, de ex. daca altcineva urmeaza sa
aiba grija de copil sau daca familia pleaca in vacanta.

Absenta este pentru atunci cand copilul este programat sa fie la gradinita, dar nu poate participa din anumite
cauze, de ex. vizita la medic sau boala .



