HELSINGBORG

Tempus Hemma WEBB - pentru tine ca tutore

Deschideti browserul si accesati www.tempushemma.se
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e Selectati Zona Helsingborg “
o Selectati activitatea ” Orasul Helsingborg ”
e Dati click in casuta verde Helsingborg Bank ID si conectati-va cu Bank

Helsingborgs stad

ID. Daca nu aveti un Bank ID, contactati gradinita.

Programeaza/ raporteaza ziua libera

e Cand sunteti conectat, vedeti informatii despre copilul dvs, evenimente din calendar si schema orara
pentru ziua curenta.
® Faceti clic pe fila” Programare/ zi libera”
o Completati orele pentru saptamana pe care doriti sa o programati facand clic in casutele de mai jos , in
fiecare zi. Daca copilul tau este liber, da clic pe el in casuta.Totul e salvat automat.
e Cand faceti clic pe o zi, exista o optiune de a furniza informatii suplimentare sau informatii despre un
alt selector.
o Daca doriti acelasi program pentru cateva saptamani sau pentru mai multi copii , apasati Copiere intre
copii/ saptamani chiar deasupra saptamanii programate.
o Copiati despre alt copil: selectati copilul caruia doriti sa-l copiati si bifati in ce saptamani.
Apasati Copiere copilul ales.
o Copiere cateva saptamani: bifati numai saptamanile ce doriti sa le copiati. Apasati Copiere in
acele saptamani.
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Raportati absenta

Faceti clic pe fila Raportati absenta daca copilului dvs trebuie sa stea acasa pentru ingrijire.

Selectati copilul in cauza.
Selectati data aplicabila in calendar.
Alegeti o parte din zi sau o zi intreaga.

Dati consimtamantul pentru ca informatiile sa fie stocate in Tempus, daca vi se solicita.

Faceti clic pe butonul Raportati absenta.
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(Kom ihag: Ledighet rapporteras under Lagg schema/ledighet, inte har)

Mer information finns pa sida 14 och 15 i detta dokument: Socialstyrelsen: Smitta i forskolan? En kunskapsoversikt
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[® Franvarande hela dagen

O Del av dagen

Information om frénvarokategorin (sparas inte)
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Meddelande (frivilligt)

0/140

Om du lamnar F ledning eller M ker du till att dessa uppgifier sparas i Tempus

Jag samtycker il att ovan lamnad information lagras i Tempus

™ Frénvaroanmal

Avbryt

Mer information om franvaro

Diferenta dintre zi libera/concediu si absenta

Concediul trebuie raportat atunci cand copilul nu trebuie sa fie la gradinita , sau la programul de dupa
orele de curs, de ex. daca altcineva urmeaza sa aiba grija de copil sau daca familia pleaca in vacanta.

Absenta este pentru atunci cand copilul este programat sa fie la gradinita, sau la programul de dupa

orele de curs, dar nu poate participa din anumite cauze, de ex. vizita la medic sau boala .

Notificare de absenta prin Unikum Familj

Daca copilul dvs este bolnay, este important sa anuntati gradinita, Cel mai simplu mod de a
face acest lucru este prin intermediul aplicatiei Unikum Familj, unde puteti urmari si

documentatia copilului dvs.

e Faceti clic pe Raport de absenta si selectati copilul caruia doriti sa-i raportati absenta.

e Bifati zilele in care copilul dvs este bolnav si apasati ” Raport”. Acum, gradinita
primeste o notificare ca copilul dvs a fost raportat ca absent.



