HELSINGBORG

Tempus Hemma APP - For dig som vardnadshavare

Ladda hem appen Tempus Hemma

Vilj Omrade “Helsingborg”.
Valj verksamhet “Helsingborgs stad”.

Klicka i den gréna rutan Helsingborg BankID och logga in med ditt BankID.
Om du inte har BankID kontakta din férskola.

Schemaldgg / anmal ledighet

Nar du loggat in ser du ditt barns vistelsetider.

Klicka pa det grona plustecknet nere i vanster horn.

Vilj Schemaldgg manga eller Ny ledighet.
Markera dagar som du vill schemalagga.
Valj barn och lagg till tider.

Fyll i 6vrig information vid behov och tryck spara.

Loggain

Omrade Helsingborg

samhet Helsingborgs...

Det gar dven att trycka pa en enskild dag pa oversikten for att schemaldgga eller anmala ledighet.
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Kopiera schema

® For att kopiera lagt schema vilj istallet Kopiera schema via plusknappen nere i vanster horn.

Valj om du vill kopiera schema mellan veckor eller barn.

Kopiera mellan veckor

Valj barn som du vill kopiera schema for och tryck nasta.

Vilj vilken / vilka veckor du vill kopiera fran genom att kryssa i rutan under veckonumret och tryck nasta.
Vilj vilka veckor du vill kopiera till och tryck néasta.

Vilj vilken information du vill ska kopieras vidare genom att bocka i och ur rutorna. Klicka sen pa starta

kopiering.
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Kopiera mellan barn

e Vilj vilket barn som du vill kopiera fran och vem du ska kopiera det till och tryck nasta.

e Vilj datum att kopiera mellan barnen eller vilj start och slutdatum och tryck nasta.

e Vilj vilken information du vill ska kopieras vidare genom att bocka i och ur rutorna. Klicka sen pa starta
kopiering.
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Vilj ett barn att kopiera fran
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X Ny franvaro

Sjukfranvaro, lakarbesk, VAB ...

Anmal franvaro o e —

Ge samtycke att informationen lagras i Tempus om det efterfragas.
Tryck pa knappen Anmal franvaro.

e Tryck pa den grona plusknappen nere till vanster. S

e Vilj Ny franvaro.

e Vilj det barn det galler.
e Vilj det datum det giller i kalendern. ’
e Vilj del av dag eller hel dag. oo nr
[ J

o

Skillnaden pa ledighet och franvaro

Ledighet ska anmaélas nar barnet inte behover vara pa forskolan, t.ex. om nagon annan ska ta hand om barnet
eller om familjen ska pa semester.

Franvaro ar for nar barnet schemalagts att vara pa forskolan, men inte kan narvara pa grund av t.ex. ldkarbesok
eller sjukdom.



