
Tempus Hemma APP - För dig som vårdnadshavare  

Ladda hem appen Tempus Hemma  

● Välj Område “Helsingborg”.
● Välj verksamhet “Helsingborgs stad”.
● Klicka i den gröna rutan Helsingborg BankID och logga in med ditt BankID. 

Om du inte har BankID kontakta din förskola.  

Schemalägg / anmäl ledighet 

● När du loggat in ser du ditt barns vistelsetider.  
● Klicka på det gröna plustecknet nere i vänster hörn.  
● Välj Schemalägg många eller Ny ledighet.
● Markera dagar som du vill schemalägga.
● Välj barn och lägg till tider.
● Fyll i övrig information vid behov och tryck spara.
● Det går även att trycka på en enskild dag på översikten för att schemalägga eller anmäla ledighet.



Kopiera schema  

● För att kopiera lagt schema välj istället Kopiera schema via plusknappen nere i vänster hörn. 
● Välj om du vill kopiera schema mellan veckor eller barn.

Kopiera mellan veckor
● Välj barn som du vill kopiera schema för och tryck nästa.
● Välj vilken / vilka veckor du vill kopiera från genom att kryssa i rutan under veckonumret och tryck nästa. 
● Välj vilka veckor du vill kopiera till och tryck nästa.  
● Välj vilken information du vill ska kopieras vidare genom att bocka i och ur rutorna. Klicka sen på starta 

kopiering. 

Kopiera mellan barn

● Välj vilket barn som du vill kopiera från och vem du ska kopiera det till och tryck nästa.
● Välj datum att kopiera mellan barnen eller välj start och slutdatum och tryck nästa.
● Välj vilken information du vill ska kopieras vidare genom att bocka i och ur rutorna. Klicka sen på starta 

kopiering. 



Anmäl frånvaro

● Tryck på den gröna plusknappen nere till vänster.
● Välj Ny frånvaro.
● Välj det barn det gäller.
● Välj det datum det gäller i kalendern.
● Välj del av dag eller hel dag.
● Ge samtycke att informationen lagras i Tempus om det efterfrågas.
● Tryck på knappen Anmäl frånvaro.

Skillnaden på ledighet och frånvaro

Ledighet ska anmälas när barnet inte behöver vara på förskolan, t.ex. om någon annan ska ta hand om barnet

eller om familjen ska på semester.

Frånvaro är för när barnet schemalagts att vara på förskolan, men inte kan närvara på grund av t.ex. läkarbesök

eller sjukdom.


