HELSINGBORG

Tempus Hemma WEBB - For dig som vardnadshavare

Oppna din webblisare och ga till www.tempushemma.se .

Valj Omrade “Helsingborg” —
Valj verksamhet “Helsingborgs stad” ——
Klicka i den gréna rutan Helsingborg BankID och logga in med ditt BankiD.
Om du inte har BankiD kontakta din forskola.

Helsingborgs stad

Schemalagg / anmail ledighet

o Nar du loggat in ser du information om ditt barn, kalenderhandelser och dagens lagda schematid.
o Klicka pa fliken “Schema / ledighet”
e Fyllitider fér den veckan du vill schemaldgga genom att klicka i rutorna under varje dag. Ar ditt barn ledig
klickar du i det i rutan. Allt sparas automatiskt.
e Nar du klickar pa en dag finns det méjlighet att ge ytterligare information eller information om annan hamtare.
o Vill du ha samma schema for flera veckor eller till flera barn, tryck kopiera mellan barn/veckor precis ovanfor
den schemalagda veckan.
o Kopiera till annat barn: Valj barnet du vill kopiera till och kryssa i vilka veckor. Tryck
kopiera mellan barn.
o Kopiera till flera veckor: Kryssa enbart i vilka veckor du vill kopiera till. Tryck kopiera till
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Anmal franvaro

Klicka pa fliken Franvaroanmal om ditt barn behéver stanna hemma for vard.
Vilj det barn det géller.

Vilj det datum det géller i kalendern.

Vilj del av dag eller hel dag.

Ge samtycke att informationen lagras i Tempus om det efterfragas.

Klicka pa knappen Franvaroanmal.
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V.18 ™ Franvaroanmal Avbryt

(Kom ihag: Ledighet rapporteras under Lagg schema/ledighet, inte har)

. . ; Mer information om franvaro
Mer information finns pé sida 14 och 15 i detta dokument: Socialstyrelsen: Smitta i forskolan? En

Skillnaden pa ledighet och franvaro

Ledighet ska anmalas nér barnet inte behdver vara pa forskolan/fritids, t.ex. om nédgon annan ska ta hand om
barnet eller om familjen ska pa semester.

Franvaro ar for nar barnet schemalagts att vara pa forskolan/fritids, men inte kan nérvara pa grund av t.ex.
lakarbesok eller sjukdom.

v l Franvaroanmal via UnikumFamilj

Om ditt barn ar sjukt ar det viktigt att du meddelar forskolan. Du gor det enklast via appen Unikum
Familj, dar du ocksa kan folja ditt barns dokumentation.

e Klicka pa franvaroanmalan och vilj det barn du vill franvaroanmalan.
e Bocka i de dagar som ditt barn ar sjukt och tryck pa “rapportera”.
o Nu far forskolan en notis om att ditt barn ar franvaroanmalt.



