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Betygshantering i Edlevo   VT25 
 

2 Före – Aktivitet, signatur, språkval, modersmål 

3 Under efter - För att se om alla i årskursen fått betyg 

4 För att se en enskild lärare om den har registrerat alla betygen 

5 För att se om alla betyg i en klass där ämnet (aktivitet) är kopplad till klassen (även 

registrera) 

6 För att se om alla betyg i en grupp där ämnet (aktivitet) är kopplad till gruppen 

(även registrera) 

7 Visa betyg för en enskild elev 

8 Betygsanmärkning, betygsnotering, prövning och uppflyttade betyg 

9-10 Slutbetygsmarkering 

11-12 Betygsrapporter för elev 

12 Frånvaro på terminsbetyg och skolformsbyte 

13 Betygskatalog ämnesvis 

14 Sammanställning elever (tidigare Betygskatalog elever), Betyg – flera skolformer och 

Betygutskrift – flera skolformer 

15 Ändra betyg efter underskriven betygskatalog 

16 Elever med skyddade personuppgifter 
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Före 

Aktivitet kopplad 

Måste ha markeringen betygsättande lärare 

En av Ämne, Övriga uppgifter och funktion väljs. OBS Bara en kan väljas.  

 
OBS!! Viktigt att inte markera aktivitet som betygsättande till ämnen som inte ska betygsättas. Betyg 

som är registrerade på felaktiga ämnen kan leda till felaktigt meritvärde på rapporten 

Sammanställning elever 

 

Läraren måste ha en signatur 

 

Eventuellt språkval måste vara inlagt 

OBS! En elevs språkval finnas registrerat på samma enhet och skolform som elevens klassplacering! 

Grupplacering kan däremot finnas på vilken enhet som helst. 

 
Eventuellt deltagande i modersmål måste vara inlagt 

OBS! En elevs språkval finnas registrerat på samma enhet och skolform som elevens klassplacering! 

Grupplacering kan däremot finnas på vilken enhet som helst. 
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Under och efter 

 

För att se om alla i årskursen fått betyg 

 

 

I filtret Antal elever så lägger man in >0 för att bara se de ämne som har elever 

 

Vill man se vilka elever som inte fått betyg så markerar man ämnet och klickar på Visa elever 

 

I filtret så lägger man ” i betyg för att bara visa de som är tomma 
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För att se en enskild lärare om den har registrerat alla betygen  

 

 

Vill man se vilka elever som inte fått betyg så markerar man ämnet och klickar på Visa elever 

 

I filtret så lägger man ” i betyg för att bara visa de som är tomma 
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För att se om alla betyg i en klass där ämnet (aktivitet) är kopplad till 

klassen (även registrera)  

 

Vill man se vilka elever som inte fått betyg så markerar man ämnet och klickar på Visa elever 

 

I filtret så lägger man ” i betyg för att bara visa de som är tomma 

 

Vill man hjälpa en lärare med att lägga in eller ändra betyg så markerar man ämnet och klickar på 

Registrera betyg  

Tänk på att ange Lärare som är betygssättande lärare och att spara. 
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För att se om alla betyg i en grupp där ämnet (aktivitet) är kopplad till 

gruppen (även registrera) 

 

Vill man se vilka elever som inte fått betyg så markerar man ämnet och klickar på Visa elever 

 

I filtret så lägger man ” i betyg för att bara visa de som är tomma 

 

Vill man hjälpa en lärare med att lägga in eller ändra betyg så markerar man ämnet och klickar på 

Registrera betyg  

Tänk på att ange Lärare som är betygssättande lärare och att spara. 
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Visa betyg för en enskild elev 

 

 

1 visar betyg satt tidigare terminer om betyg inte är satt i ämnet denna termin  

2. visar alla betyg som finns i Edlevo för eleven 

 

Hit kommer man även när man klickat på Betyg från Elevbilden. Alla betyg visas men man kan filtrera 

för att se en viss termin 
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Betygsanmärkning  
 

Varje streck-betyg ska förses med betygsanmärkning.  

 

De anmärkningar som kan användas för streckbetyget är  

• Anpassad studiegång  

• Anpassad timplan  

• Betyg ej satt, skollagen GR 10:18  

• Betyg ej satt, skollagen GRAN 11:20 (anpassad grundskola) 

Gällande anpassad grundskola ska streckbetyg aldrig registreras, det är bara anmärkning som ska 

anges. Denna kan endast registreras av administratör, inte av läraren via webben. Anmärkningen 

visas som 1 i betygskatalogen för ämnet. 

Betygsanmärkningarna för Anpassad studiegång och Anpassad timplan gör att ämnet markeras med 

två asterisker, ** i elevens terminsbetyg. I betygskatalogen visas 3 för ämnet. 

I elevens slutbetyg skrivs ämnena inte ut alls, varför betygsnotering måste anges.  
 

Betygsnotering  
 

Notering måste anges i elevs slutbetyg för ämnen som betygsatts med ett streck samt registrerats 

med anmärkningen Anpassad studiegång eller Anpassad timplan. Anledningen är att ämne med 

sådan anmärkning inte skrivs ut på betygsblanketten alls.  

Notera att betygsnotering endast är ett krav för slutbetyg. Notering som ev. registrerats tidigare 

försvinner inte utan finns kvar till dess att den tas bort. 

Enbart administratör kan registrera betygsnotering i Edlevo, alltså ingen lärare. Betygsnotering nås 

via genvägen Betyg i Elevöversikten 

 

Prövning 
 

Elev kan välja att tenta av ett eller flera ämnen i förtid och få ett slutbetyg. I sådana fall markeras 

betyget med betygsanmärkningen Särskild provning samt slutbetygsmarkering. Betygsutskrifter 

kommer visa att betyget för ämnet är ett slutbetyg.  

Uppflyttade betyg 

I de fall tidigare betygsatta ämnen inte läses påföljande termin, lyfts betyget från tidigare termin 

upp. Detta gäller dock inte valbara ämnen, alltså språkval och modersmål. Betygsätts inte dessa 

ämnen innevarande termin betraktas det som att eleven slutat att studera ämnet. 
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Slutbetygsmarkering 

Betygsrapporten slutbetyg tar bara med betyg som har markeringen slutbetyg.  

 

 

Komplettera betyg som saknar markering för slutbetyg. Börjar med att söka fram aktuell klass eller 

grupp samt termin som betyg är från.  

 

I detta fall så var betyget HT22 för SH ett slutbetyg men läraren markerade inte detta på webben.  
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Markera det ni vill ändra 

 

 

 

Klicka i slutbetyg en och en eller om det gälla alla längst upp. Spara 
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Betygsrapporter för elev 

 

Man kan välja att skriva ut klass eller hela årskurser. 

Markera alla eller de elever som ni vill skriva ut 

Välj Rapporter  

 

Bestäm om de sekretessmarkerad ska vara med eller inte. 

Välj rapport genom att klicka på Visa rapport 
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I vissa rapporter finns det möjlighet att lägga in information som ska skrivas ut 

 

Fyller ni i något så klicka på Sänd så kommer detta med i utskriften  

 

Välj om ni vill skriva ut eller spara i tex PDF 

 

Frånvaro på terminsbetyg 

Det är möjligt att manuellt registrera frånvaron för en elev. I Edlevo via genvägen Ackumulerad 

frånvaro i Elevöversikten, 

Skolformsbyte 

Ibland byter elev skolform under sin skolgång. Betyg för ämnen som inte ska läsas enligt nya 

skolformens läroplan ska därför stoppas. Det görs via funktionen Skolformsbyte.  

Det är betygen från den senaste terminen som ska markeras med Skolformsbyte. Det gäller alltså de 

ämnen som fortsättningsvis ska betygsättas enligt nya skolformens läroplan. Markeringen stoppar de 

gamla betygen från att flyttas upp till kommande terminer. 

Från Elevöversikt väljs genvägen Betyg. Markera framför ett ämne och klicka på Ändra. Markera 

därefter i rutan framför Skolformsbyte. Gör på samma vis för samtliga ämnen som i fortsättningen 

ska betygsättas enligt den nya skolformens läroplan. 

Skulle något eller några ämnen fortsatt betygsättas enligt tidigare skolform, markeras inte dessa 

ämnen. 
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Betygskatalog ämnesvis  
 

Betygskatalog ämnesvis innehåller både elever och lärare. Det ska skrivas en rapport för varje 

skolform. 

Rapporten skrivs ut ämnesvis och anger samtliga elevers betyg, även uppflyttade.  

Samtliga lärare med aktivitet till ämnet under terminens sista 14 dagar anges. Alla ska skriva under. 

• I fältet Information skrivs 3 för streckbetyg med anmärkningarna Anpassad studiegång eller 

Anpassad tidplan.  

• För andra streckbetyg skrivs bara ett streck. 

• För ämnen som markerats som slutbetyg skrivs en asterisk vid ämnet. 

• För uppflyttat betyg står ett litet upphöjt U. I fältet för Signatur står från vilken termin betyget är 

hämtat. 

• Saknas ”Sign” ska denna skrivas in manuellt 

En lärare som saknar lärarlegitimation får inte sätta betyg självständigt utan ska göra det tillsammans 

med en legitimerad lärare. Båda lärarna ska signera i betygskatalogen och det ska framgå vilken 

lärare som är legitimerad. 

Rektor kan endast signera betyg i katalogen om denne också har lärarbehörighet. 

I följande bild visas tre lärare som ska signera. Två av dem har registrerat betyg men eftersom det 

finns en tredje lärare med aktivitet ska också denne signera. 
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Sammanställning elever (tidigare Betygskatalog elever) 

 

Denna sammanställning är just bara en sammanställning och gäller inte som betygskatalog. 

Sammanställningen kan skrivas ut per skolform. 

• Ett ”u” i katalogen betyder att betyget är satt en tidigare termin och är uppflyttat. Sådant ämne 

visas inte på Betygskatalog lärare eftersom ämnet redan signerats terminen då betyget sattes. 

• En asterisk, * betyder att betyget är ett slutbetyg. 

• ”2” betyder att ämnet inte lästs. 

• ”3” betyder att betyget försetts med anmärkningen ”Anpassad studiegång” eller ”Anpassad 

timplan”. 

• I katalog för skolformen anpassad grundskola skrivs ”1” i ämne där elev inget betyg fått och där 

anmärkningen ” Betyg ej satt, skollagen GRAN 11:20” angetts. 

 

 

Betyg – flera skolformer  

När elev i sin klassplacering har en uppgift i fältet "Tillhör skolform" får läraren på betygswebben 

möjlighet att välja vilken skolform betyget gäller för, beroende på den kursplan eleven följt.  

 

Betygutskrift – flera skolformer  

Elev som får betyg i ämnen i både grundskola och anpassad grundskola ska få en betygsutskrift för 

båda skolformerna. Också Betygskatalog ska skrivas ut för båda skolformerna. 
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Ändra betyg efter underskriven betygskatalog 

Då och då händer det att tidigare satta betyg blivit felaktiga eller av någon annan anledning behöver 

ändras.  

I sådana fall måste man också komma ihåg att utföra korrekta ändringar i betygskatalog för den 

termin som betygsändringen avser.  

Ta fram den tidigare signerade Betygskatalogen. Stryk över det gamla betyget på ett sådant sätt att 

det ändå är läsbart. Skriv det nya betyget i samma ruta. Förklara anledningen till förändringen. 

Betygsättande lärare ska signera ändringen. 

 

Ändra betyget i Edlevo. 
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Betygshantering - Elever med skyddade personuppgifter 

Grundskola och anpassad grundskola 

* Betygskatalog ämnesvis ska ha riktigt personnummer. Namnet ska vara det påhittade. 

* Terminsbetyg och slutbetyg ska ha riktigt personnummer och namn. Namn ska vara det riktiga även 

på de som inte har TF. 

* Sammanställning av elever ska ha eventuella påhittade uppgifter då detta inte är en betygskatalog. 

 

Hur man ändrar rapporten? 

Många rapporter kan man ändra genom att vid granskningen välja att spara i tex. Word.  

 

 

Förvara och behandla dokument med skyddade personuppgifter 

Tänk på att alla dokument som innehåller personer med skyddade personuppgifter ska vara under 

uppsikt eller inlåsta. 

 

SCB, UHR och antagningen för årskurs 9:e 

Alla med TFx9 som skickas till SCB ändras till rätt personnummer innan uppgifterna skickas. Har ni 

någon med annat TF som ska skickas med annat personnummer så meddela Roger Adolvsson. 

Antagningen får information om vilka de rikta personnumren är gällande årskurs 9 från kommunala 

grundskolor som har TFx9. 


