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1. Forskola

1.1 Allman férskola

Ansvar for att erbjuda plats

Barn ska fran och med héstterminen det ar barnet fyller tre ar erbjudas avgiftsfri
allmén foérskola under minst 525 timmar om aret.

Det &r rektor i boendeomradet som ansvarar for att de barn som inte har en
forskoleplacering blir erbjuden en allman forskoleplats. Plats ska skyndsamt
erbjudas pa en kommunal férskola ndgonstans i Helsingborg.

Allman férskola under sommaren

Om ett barn som har haft allman forskola ska ha en vanlig plats under sommaren
ska placeringen pabdrjas senast den 1 juni och paga under minst tre manader.
Atergang till allméan forskola sker tidigast den 1 september.

Om ett barn som har haft vanlig plats ska ha allman forskola under sommaren ska
placeringen pabdrjas senast den 1 juni och paga under minst tre manader (allmén
forskola 1 juni t.o.m. skolavslutningen och fran skolstart t.o.m. 31 augusti).
Atergang till vanlig forskoleplats sker tidigast den 1 september.

Byte till eller frdn allman férskola

Vid byte fran vanlig plats till allman férskola ska ansdkan géras en manad innan
onskat startdatum. Ansokan om byte fran allmén forskola till vanlig plats ska ske
fyra manader innan 6nskat startdatum.

Férklaring: Vid byte fran vanlig forskola till allman férskola &ar uppségningstiden for
den vanliga platsen en manad och garantitiden for en vanlig forskoleplats ar fyra
manader.

Hur snabbt kan man fa plats i allman férskola?
Om man inte sedan tidigare har en plats i forskola ska man erbjudas plats sa fort
det finns en plats ledig, dock senast enligt garantirutinerna.

Om man redan sedan tidigare har en plats i forskola och vill byta till allméan
forskola ska man anméla det senast en manad innan bytet ska ske, detta med
hanvisning till att uppsagningstiden ar en manad.

Barn boende i annan kommun

Det finns ingen skyldighet att erbjuda allméan forskola till barn som bor i annan
kommun, utan det ar upp till respektive rektor att avgoéra om barnet kan beredas
plats.

1.2 Byte av forskola

Byte inom Helsingborg

Nar ett barn som ar folkbokfort i Helsingborg och har en forskoleplats i
Helsingborg vill byta till en annan forskola i Helsingborg sker foljande.

Vardnadshavaren ansoker om forskoleplats via e-tjanst eller blankett.

1. Barnet registreras i samma k6 som de som inte har nagon forskoleplats.
Samma koregler géller for alla barn i kon oavsett om de har plats eller inte.
Undantag galler for garantiplats som endast galler for de barn som inte har
nagon forskoleplats.



2. Nar forskolan har en ledig plats tittar administrator/rektor i kon for att se
vilket barn som star pa tur. Om barnet redan har en plats kontrollerar hen
ocksa hur langt det &r till ndsta méatdatum. Den tidigare forskolan ska fa
besked om bytet minst 14 dagar innan matdatum och vardnadshavarna
ska fa sju dagar pa sig att svara pa erbjudandet. Det innebér att
erbjudandet om plats bor skickas ut 21 dagar innan matdatum, men det
viktigaste &r att besked kan lamnas till den tidigare forskolan senast 14
dagar innan matdatum.

3. Forskolan skickar ut ett erbjudande om plats via mejl och sms eller via
post (om telefonnummer/mejladress saknas).

4. Vardnadshavaren tackar ja till platsen via e-tjanst eller blankett.

5.  Om svaret kommer in via e-tjdnsten &r det en forvaltningsadministrator
forvaltningskontoret som ldgger in den nya platsen i Edlevo och meddelar
den tidigare forskolan om bytet. Om svaret kommer in via blankett ar det
administratéren pa den nya forskolan som lagger in den nya platsen i
Edlevo och meddelar den tidigare forskolan. Detta galler oavsett om den
tidigare forskolan & kommunal eller fristaende.

Nar svaret laggs in avslutas den tidigare placeringen automatiskt dagen innan den
nya placeringen borjar.

OBS! Om bytet av forskola ska ske inom en manad meddelas den tidigare
forskolan om bytet. Om bytet sker langre fram an en manad meddelas inte den
tidigare forskolan om bytet. Da kan i stéllet den tidigare forskolan se att det finns
ett slutdatum pa placeringen i Edlevo.

Byte mellan kommuner

Vid byte av forskola mellan olika kommuner géller uppsagningsreglerna i den
kommun dar barnet ar folkbokfort. Undantag géller dock om barnet ar folkbokfort i
Helsingborg och gar i forskola i en annan kommun som omfattas av
Samverkansavtalet for Skane. | en sadan situation &r det alltid en manads
uppsagningstid, d.v.s. den tidigare forskolan ska fa besked minst en manad fore
bytet.

Innan ett barn erbjuds plats i forskola ar det viktigt att ta en kontakt med barnets
hemkommun, detta eftersom barnet kan ha en pagaende placering i
hemkommunen. Skriv en notering om att kontakt har tagits i Edlevo. Nar
vardnadshavarna har svarat pa placeringserbjudandet ska hemkommunen
meddelas om detta. Samma regel géller for ett barn som ar folkbokfort i
Helsingborg, men har en placering i annan kommun.

Nar ett barn fran annan kommun slutar pa férskolan ska hemkommunen
informeras om detta. Anledningen till detta ar att hemkommunen ska veta att de
inte ska ta ut avgift for platsen langre. Samma regel géller nar ett barn som &r
folkbokfort Helsingborg har en placering i annan kommun.

Det &r alltid viktigt att ta kontakt med hemkommunen for att undvika risk for
dubbla forskoleplaceringar. Se dven Samverkansavtal Skane.

1.3 Fortur

Syskonfoértur

Om ansokan gors minst fyra manader innan 6nskad start och syskonet gar pa
forskolan eller har tackat ja till en placering vid 6nskat startdatum galler


https://skaneskommuner.se/strategiska-omraden/utbildning/samverkan-forskola-och-grundskola/

syskonfértur. Om ansokan gors kortare tid &n fyra manader innan 6nskad start
gors en manatlig kontroll och syskonfortur 1aggs in nar det har gatt fyra manader.

Na&r ett barn som &r folkbokford i en annan kommun gar pa en fristaende forskola i
Helsingborg sa syns det inte i Edlevo. Om/nar ett syskon till detta barn stéller sig i
ko ser vi darfor inte om syskonfértur ska gélla. Far vi besked fran aktuell forskola
om att syskonfortur géller, kan vi registrera det under forutsattning att kriterierna
for forturen uppfylls.

Fortur via elevhalsan — anvisning

Ett barn kan beviljas fortur till plats via elevhéalsan. Detta visas som en s.k.
anvisning till plats i Edlevo. Barn som har beviljats fortur placeras automatiskt forst
i kon pa de forskolor de har sokt.

1.4 Oanvand plats

Om barnet har &r ledigt eller av ndgon annan anledning inte nyttjar forskoleplatsen
far platsen behallas i hogst tre manader. Fakturamottagaren ar betalningsskyldig
aven under den tid som platsen inte nyttjas.

Nar barnet inte har varit pa plats pa mer dn tva manader ska det skickas ett brev till
vardnadshavarna. Brevet finns att skriva ut pa placeringsbilden i Edlevo.

Gor sa hér i Edlevo

e Ange sista narvarodagen, exempelvis 17 augusti 2024.

e Ange vilket datum som platsen kommer att avslutas (tre manader fran
sista narvarodag).

e Ange sista dag for att svara, tva veckor framat. Om du inte far in svar inom
svarstiden, lagg in sista datum for placeringen. Skriv ut och skicka
uppsagningsbekraftelsen som heter "Oanvand plats — 3 man — Bekr.
avslutad plats”

e Brev till vardnadshavare att platsen ar avslutad.

¢ Meddelande till avdelningen att platsen ar avslutad p.g.a. oanvand plats tre
manader.

1.5 Placeringsregler
Plats vid fordldraledighet med yngre syskon
Vid foraldraledighet med yngre syskon kan tre olika typer av platser vara aktuella.

Allmén férskola, 15 timmar per vecka. Huvudmannen beslutar om vistelsetider.
Placeringen foljer skolaret, vilket innebér att barnet &r ledigt alla lov. Placering ar
mojlig tidigast fran och med héstterminen det ar da barnet fyller tre ar.

Féréldraledig plats, 15 timmar per vecka. Huvudmannen beslutar om vistelsetider.
De forsta tva manaderna efter fodseln far det &ldre syskonet ga enligt tidigare
schema. Om vardnadshavare tar ut dubbeldagar for det nyfodda barnet far det
dldre barnet ga pa forskolan 15 timmar.

Vanlig plats. Vardnadshavare kan anmala forandrad vistelsetid vid foraldraledighet
om vardnadshavaren arbetar eller studerar mer dn 50 % (blankett och info finns pa
helsingborg.se). Vid forandrad vistelsetid ska man kunna uppvisa studie-eller
registreringsintyg for utbildningen eller ett intyg fran arbetsgivaren om att man
arbetar. Av intyget ska det framga under vilken period man studerar/arbetar samt
pa hur manga procent kursen/arbetet ar pa. Barnet far ga pa forskolan utifran



studiernas/arbetets omfattning. En anteckning om detta ska goras under utékad
information i Edlevo.

Om barnet &r i behov av ytterligare tid pa férskolan &r vardnadshavarna hanvisade
till att ansoka om utdkad vistelsetid. | kommunal verksamhet fattar rektor beslut
om utokad vistelsetid och i fristdende verksamhet &r det chefen for elevhélsan
som fattar beslutet. Av beslutet ska det framga under vilken tidsperiod beslutet
galler. Informationen ska &ven finnas under "Utokad information” i Edlevo. Lagg in
en ny placering med placeringsorsak fordldraledighet nar perioden for utdkad
vistelsetid ar slut.

Plats vid delvis férdldraledighet med det barn som gér i férskola

e Allman forskola, 15 timmar per vecka. Huvudmannen beslutar om vilka
vistelsetider som galler. Placeringen foljer skolaret, vilket innebar att
barnet &r ledigt under alla skollov. Placering &r mgjlig tidigast fran och med
hostterminen det ar da barnet fyller tre ar.

e Vanlig plats baserad pa arbete eller studier. De dagar man inte arbetar eller
studerar kan man ta ut féraldrapenning — dock inte de dagar som barnet ar
pa forskolan.

Barnet far ga pa forskola endast de dagar som man arbetar/studerar. Pa begaran
ska man kunna uppvisa studieintyg/intyg 6ver registrering pa utbildning eller ett
intyg fran arbetsgivaren att man arbetar.

Pensionar eller sjukpensionar

Om barnet har en vardnadshavare som ar pensionér eller sjukpensionér har barn
som Gver tre ar ratt till allmén forskola. Barn under tre ar har ingen rétt till plats,
utan behover gora en ansdkan om ratt till plats hos elevhalsan. Samma sak géller
om ett barn over tre ar ar i behov av mer tid an 15 timmar per vecka.

Ta bort ett placeringserbjudande

Platserbjudande med post

N&r man skickar ett placeringserbjudande pa papper finns information om att
vardnadshavarna har sju dagar pa sig att svara. Man kan dock inte ta bort
erbjudandet sju dagar efter att man har skickat det da@ man maste rdkna med
postgdngen. Ett platserbjudande kan darfor plockas bort tidigast 14 dagar efter att
det har skickats ut. Poststampeln fran en annan skola, férskola eller Kontaktcenter
galler som ankomstdatum.

Digitalt platserbjudande

N&r man har skickat erbjudandet digitalt och man ser att det gar i vdg bade sms
och mejl till bada vardnadshavarna star det i meddelandet att de har sju dagar pa
sig att svara. Om de exempelvis svarar sent en fredag eftermiddag kan svaret inte
vidarebefordras forrdn pa mandagen. | sddana fall maste man rdkna med nagra
extra dagar. Ett platserbjudande som skickas digitalt far darfor tas bort tidigast 10
dagar efter att man har skickat det.

Vilket barn ska placeras?

Forskolor far erbjuda platser utifran sina avdelningar, under forutsattning att det &r
minst tva arskullar som gar pa avdelningen i aldern 1-4 ar. Om det blir en ledig
plats pa en avdelning, kan barn i det aldersspannet som géar pa den avdelningen
erbjudas plats, enligt turordning i kon. Barn som har en annan alder kan hoppas
over i kon. Avdelningar for endast 5-aringar ar tillatet.



Dubbla ansékningar
Hur gér man om man far in en ansokan om férskoleplats nar en ansdkan redan
finns registrerad?

e Om vardnadshavarna onskar &@ndra till helt andra forskolor &n de som de
soOkte fran borjan ska den nya ansokan helt ersatta den férsta ansodkan.

e Om vardnadshavarna bara vill &ndra rangordningen pa férskolorna som de
valt, eller ta bort nagot av alternativen gér man andringen och behaller det
kédatum som redan finns.

e Om vardnadshavarna vill ldgga till nagon/nagra forskolor eller byta ut
nagon forskola till en annan, gér man andringarna och lagger kodatum pa
de nya alternativen till ankomstdatumet (pa den nya ansékan) om de vill ha
plats om mindre &n fyra manader. Om de vill ha plats om fyra manader
eller langre laggs det in det som en ny ansokan.

e Om vardnadshavarna bara vill &ndra startdatum och det ar fyra manader
eller mer kvar innan de vill ha plats blir det kddatum fyra manader innan
dnskat startdatum. Ar det mindre &n fyra manader kvar till nskat
startdatum blir kddatum den dag som ansdkan inkommit.

Ej pdbdrjad placering som man har tackat ja till

Uppségning ska goras via blankett. Det gar inte att sdga upp en ej paborjad
placering i e-tjansten. Om vardnadshavaren ringer och meddelar administratéren
att de ska sédga upp platsen galler en manads uppsagningstid fran datumet som
samtalet kom in. Slutdatum laggs forst nar uppsagningsblanketten kommer in.
Skriv en anteckning om det i Edlevo och hall det pa bevakning tills blanketten
inkommer. Meddela forskolan att du har haft ett samtal med férdldern om att
barnet inte kommer att borja pa forskolan. Om uppséagning goérs minst en manad
innan placeringen paborjas utgar ingen avgift.

Om ett barn inte dyker upp ska platsen avslutas efter 14 dagar och
vardnadshavarna far betala for platsen i 14 dagar.

Garantiplats

Om ett barn &ri aldern 1-5 ar och vardnadshavarna har ansokt om férskoleplats
senast fyra manader innan de vill att barnet ska bérja férskolan ar barnet
garanterat en plats pa en kommunal férskola.

Om det inte finns plats pa nagot av de alternativ som vardnadshavarna har 6nskat
har rektor pa forskolan i barnets boendeomrade ansvar att erbjuda en plats till
barnet pa en kommunal férskola sa néra barnets hem som majligt.

Inflyttning till Helsingborg

Om man ska flytta till Helsingborg kan man tillgodorédkna sig kétid innan flytten.
For att kunna gora detta ska man ha ansokt om plats minst fyra manader innan
onskad start och antingen ha blivit folkbokférd i Helsingborg eller kunnat uppvisa
kope- eller hyreskontrakt pa boende i kommunen for att fa platsgaranti.

Garantidatum
Om man star i kd och redan har en plats som man séger upp sa rdknar man nytt
garantidatum fyra manader fran sista dagen pa placeringen.

Om barnet ar folkbokfort i Helsingborg och har en plats i en annan kommun har det
anda ratt att fa en garantiplats i Helsingborg efter fyra manader.



1.6 Vistelsetider i forskolan

Foraldraledighet

Vid vardnadshavares foraldraledighet for yngre syskon galler féljande for dldre
syskons vistelsetid i forskolan.

Kommunal férskola: Tva manader efter fédseln far barnet vara i verksamheten
utifran tidigare schema, darefter 15 timmar per vecka. Vistelsetider &r tisdag-
torsdag 08.30-13.30.

Om vardnadshavare har separerat far den vardnadshavare som arbetar/studerar
lamna pa forskolan utifran sitt behov. Den vardnadshavare som éar foraldraledig far
lamna endast utifran ovan tider, &ven om byte sker under veckan. Detta medfér att
om barnet hos den vardnadshavare som ar foraldraledig under mandagen eller
fredagen kommer barnet vara ledigt fran forskolan de dagarna.

Fristaende forskola: Tva manader efter fodsel utifran tidigare schema, darefter 15
timmar per vecka. Huvudmannen bestdammer tiderna som barnet far ga pa
forskolan.

Antal timmar innan férlossning och efter att barnet har fotts

Med "efter” nedan avses de tva forsta manaderna efter férlossning. Darefter har
barnet ratt att vistas i férskolan 15 timmar per vecka. Om det finns ett behov
darutover far vardnadshavarna ansdka om utokad tid.

Orsak Innan forlossning Antal timmar forsta tva
manaderna efter
forlossning

Vikariat som slutar innan | 15 timmar per vecka 15 timmar per vecka

berdknad forlossning

Franvaro med Efter behov Samma schema som

foraldrapenning for ofctt innan vardnadshavares

barn, sjukskrivning samt foraldraledighet eller
franvaro med sjukskrivning
graviditetspenning

Semester innan 0 timmar per vecka Samma schema som

forlossning innan vardnadshavares
semester

Under de forsta 10 gemensamma féréldradagarna far &ldre syskon lamnas som
vanligt pa forskolan. Om vardnadshavarna efter det tar ut dubbeldagar far syskonet
ga 15 timmar pa forskolan.

Byta dag pa férskolan vid forildraledighet
Man kan inte krava att fa byta dagar om barnet av ndgon anledning &r ledig fran
forskolan tisdag-torsdag.

Exempel: Barnet far vara pa forskolan tisdag-torsdag. Pa tisdagen har forskolan
kompetensutvecklingsdag och forskolan ar darfor stangd. Barnet far inte ndgon
kompensation for detta, utan far da bara vara pa forskolan onsdag-torsdag den
aktuella veckan.



Sjukskriven under féraldraledighet

Om man blir sjukskriven under sin foraldraledighet far man lamna ett dldre syskon
pé forskolan utifrn arbets- eller studietider for den andra vardnadshavaren. Ar den
andra vardnadshavaren hemma for att vara med det yngre barnet far det aldre
barnet inte mer tid pa férskolan, utan da &r det 15 timmar per vecka som galler.

Arbetssdkande

Om en vardnadshavare blir arbetslés ska vardnadshavaren meddela detta och
barnet har rétt att vara pa forskolan 15 timmar i veckan. Detta géller under
forutsattning att man arbetar hela uppségningstiden. Om man blir arbetsbefriad i
samband med uppséagningen ska forskoleplatsen avslutas vid sista arbetsdagen.
Om vi far kdnnedom om att vardnadshavare har sagts upp fran sitt arbete, utan att
sdga upp forskoleplatsen ska den vanliga platsen avslutas samma dag som vi far
kdnnedom om att vardnadshavaren har blivit arbetslos. Darefter far barnet ga pa
forskolan 15 timmar i veckan. Férskolan bestammer tiderna. Utokning av tid kan
ges exempelvis for anstallningsintervju eller besok pa Arbetsférmedlingen och det
sker i dialog med forskolan.

Far man arbete vissa dagar far barnet uttkad tid dessa dagar. Det paverkar inte de
ordinarie 15 timmarna. Om man har en fast tjanst pa 25 % och ar arbetssékande 75
% far barnet lamnas de dagar som man arbetar + 11,25 timmar (75 % av 15
timmar).

Timanstélld/arbetar f timmar/permitterad

Kommunal férskola: Vardnadshavarna far lamna pa forskolan de dagarna som de
jobbar. Barn under tre ar &r inte garanterade minst 15 timmar per vecka. Finns
behov utéver arbetstiden far vardnadshavarna anséka om utdkad tid.

Barn Over tre ar har ratt till 15 timmar per vecka och det ar forskolan som
bestammer schemat for barnet.

Fristaende forskola: Vardnadshavarna far I1amna barnet pa forskolan de dagarna
som de jobbar. Barn under tre ar &r inte garanterade minst 15 timmar per vecka.
Finns behov utdver arbetstiden ansoker vardnadshavare om utokad tid via
elevhalsan som fattar beslut och bestammer tiderna.

Barn Over tre ar har ratt till 15 timmar per vecka och det ar forskolan som
bestammer schemat for barnet.

Sjukdom och sjukskrivning
Om en vardnadshavare blir sjukskriven far barnet behalla sin plats och sitt schema
pa forskolan. Verksamheten har ratt att begéra in ett ldkarintyg.

Som huvudregel far friska barn Iamnas pa forskolan vid sjukdom i familjen. Om
familjen ar drabbad av ndgon mycket smittsam sjukdom, sa som vinterkraksjuka
rekommenderar vi att man foljer aktuella riktlinjer fran Folkhalsomyndigheten.

Semester
Om nagon av foraldrarna har semester ska barnet vara ledigt fran forskolan under
den tiden.

Dygnsvila vid nattarbete
Det ar upp till varje kommun att satta upp ramar fér vad dygnsvila innebar. Den
praxis som tillampas i Helsingborg &r att vardnadshavare har ratt till atta timmars
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dygnsvila efter avslutat nattarbete. Restid mellan arbete och hem pa upp till en
timme far laggas till utdver de atta timmarna.

Vid skiftarbete finns majlighet att Iamna barnen vid lunch (vanligen 11.30) dagen
da nattarbetet paborjas. Daremot ges inte mojlighet att Iamna en hel dag innan for
vila. Det finns inte heller ndgon réatt att Iamna sina barn pa lediga dagar.

1.7 VAa&rdnadstvister

Nar vardnadshavare boende isér inte &r 6verens om vilken forskola barnet ska ga
pa uppkommer ofta fragan om vem som har rétt att besluta om barnets
forskoleplats.

Enligt foréldrabalken ska vardnadshavarna bestdamma i fragor som ror barnets
personliga angelagenheter. Enligt forarbetena finns det ocksa fragor dér en av
vardnadshavarna kan fatta ett beslut ensam. Hit hor fragor som brukar hanféras till
vad som kallas den dagliga omvardnaden om barnet.

JO har i flera fall uttalat att det finns mycket som talar for att ett beslut rérande
forskoleplats i normalfallet &r en frdga som ér att hanfora till den dagliga
omsorgen om barnet. Ett beslut om byte av forskola skulle da kunna fattas av den
vardnadshavare dar barnet bor. Undantag géller om bytet av forskola skulle kunna
medfdra att den andre vardnadshavarens kontakt med barnet allvarligt forsvaras.
Som exempel pa andra undantag har namnts att den valda férskolan har en
sarskild pedagogisk eller religios inriktning som gor att vardnadshavarna
gemensamt kan behdva fatta beslutet.

Kort sagt, i regel ar ett byte av forskola att hanfora till den dagliga omsorgen om
barnet och da kan boendeforéldern fatta beslut om detta sjalv. Detta géller dock
inte om barnet har ett vaxelvist boende och bor lika mycket hos béada
vardnadshavarna. | en sadan situation kravs bada vardnadshavarnas medgivande.
En sadan situation hanteras enligt nedan.

Placering vid véxelvist boende

Om vardnadshavarna inte &r 6verens och barnet inte har ndgon férskoleplacering
placeras barnet pa en férskola nara folkbokféringsadressen. Detta galler &ven om
ingen av vardnadshavare har sokt den platsen.

Om barnet har en forskoleplats och en av vardnadshavarna ansoker om ny forskola
far barnet behalla sin plats pa den férskola som barnet gar pa.
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2. Skola och fritids

2.1  Upp- och nedflyttning i skola

Uppflyttning av elev till en hogre arskurs kan ske nér som helst under pagaende
lasar. Rektor fattar beslut. Nedflyttning av elev ar aldrig méjligt att géra. Ddremot
kan rektor, infor start av ett nytt 1asar fatta beslut om att en elev inte ska flyttas upp
till narmast hogre arskurs (ga om en klass).

2.2 Nar fér ett barn borja skolan?

Skolplikten intrader héstterminen det ar barnet fyller sex ar. Ett barn kan tas emot i
forskoleklassen ett ar tidigare, som femaring. Ett sddant beslut fattas av chefen for
elevhalsan infor starten pa ett nytt ldsar. Om det finns sarskilda skal kan ett barn
aven fa bérja grundskolan forst hdstterminen det &r som barnet fyller sju &r. Aven
detta ar ett beslut som fattas av chefen for elevhélsan.

2.3 Vem har ratt till fritids?

En elev i forskoleklass, grundskola eller anpassad grundskola ska erbjudas
fritidsplats i den omfattning som behdvs med hansyn till forédldrarnas arbete eller
studier eller om eleven har ett eget behov pa grund av familjens situation i Gvrigt.

Om foraldrar har behov utifran arbete eller studier kan ett barn ha en fritidsplats
fran och med den 1 augusti det ar barnet borjar férskoleklass, till och med
skolavslutningen varterminen det ar barnet fyller 13 ar, vanligtvis i drskurs sex.

Om barnet har en vardnadshavare som &ar pensionér eller sjukpensionér har barnet
ingen automatisk ratt till plats, utan behdver gora en ansdkan om ratt till plats hos
elevhilsan. Samma sak géller om en vardnadshavare ar foraldraledig eller
arbetssokande.

2.4 Korttidstillsyn

Enligt skollagen kan en elev bara ga pa fritids fram till skolavslutningen pa
varterminen det ar barnet fyller 13 ar. Det finns inga undantag fran detta i
skollagen, vilket innebar att ingen kan bestamma om fortsattning, varken
elevhalsan eller rektor. Det finns elever, exempelvis i anpassad grundskola, som
har ratt till korttidstillsyn utifran LSS. Eleven kan vara fysiskt pd samma plats (ex.
Rénnbacksskolan och Borgmaéstarskolan, eller annan anpassad grundskola) men
det &r inte skol- och fritidsforvaltningen som beslutar om eller star for kostnaden
for dessa platser.

2.5 Vistelsetider pé fritids

Barn har ratt till fritids i den omfattning som kravs med hansyn till
vardnadshavarnas arbete eller studier. Om nagon &r vardnadshavarna ér lediga far
barnet inte vara pa fritids. Samma sak galler som huvudregel for barn vars
vardnadshavare &r arbetsl6sa eller foraldralediga med yngre syskon.

Foraldraledighet

Barn som far ett syskon och har en pagdende fritidsplats far behalla sin fritidsplats
i tvda manader efter syskonets fodelse. Under den perioden ska barnets
vistelsetider pa fritids baseras pa barnets schema innan vardnadshavaren lamnade
sitt arbete. Undantag géller dven vid sjukskrivning, vid franvaro med
graviditetspenning samt vid semester. Se nedan.
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Orsak Innan forlossning Antal timmar de forsta
tva manaderna efter
forlossning

Franvaro med Efter behov - rektor pa Samma schema som

foraldrapenning for ofott | skolan beslutar innan vardnadshavares

barn, sjukskrivning samt foraldraledighet eller
franvaro med sjukskrivning
graviditetspenning

Semester innan 0 timmar per vecka Samma schema som

forlossning innan vardnadshavares
semester

Under de forsta 10 gemensamma féraldradagarna far storsyskon lamnas som
vanligt pa fritids. Nar vardnadshavarna darefter tar ut dubbeldagar har syskonet
inte ratt att vara pa fritids.

Arbetssdkande

Om en vardnadshavare blir arbetslés ska vardnadshavaren séaga upp fritidsplatsen
med slutdatum sista arbetsdagen. Detta géller under forutsattning att man arbetar
hela uppsagningstiden. Om man blir arbetsbefriad i samband med uppséagningen
ska fritidsplatsen avslutas vid sista arbetsdagen.

Om vi far kdinnedom om att vardnadshavare har sagts upp fran sitt arbete, utan att
sdga upp fritidsplatsen, ska platsen avslutas samma dag som vi far kinnedom om
att vardnadshavaren &r arbetslos.

Om den som é&r arbetsstkande behover ga pa exempelvis anstéllningsintervju, eller
besok pa Arbetsformedlingen ska man forsoka lagga det pa formiddagarna. Kan
man inte det far man ansoka om fritidsplats och sedan sdga upp den samtidigt
med en manads uppsé&gningstid. Man far dock bara anvénda platsen den/de dagar
man &r i behov av det.

Sjukdom eller sjukskrivning
Om en vardnadshavare blir sjukskriven far barnet behalla sin plats och sitt schema
pa fritids. Verksamheten har ratt att begéra in ett lakarintyg.

Som huvudregel far friska barn I1amnas pa fritids vid sjukdom i familjen. Om det
géller mycket smittsamma sjukdomar, sd som vinterkréaksjuka rekommenderar vi
att man foljer aktuella riktlinjer fran Folkhdlsomyndigheten.

Semester
Om nagon av foraldrarna har semester ska barnet vara ledigt fran fritids under den
tiden.

2.6 Inflytt och skolbyte

Elev som byter skola

Om eleven behéver fritids pa den nya skolan ska vardnadshavarna gora en
ansokan om plats och tacka ja till erbjuden plats. Nar detta sker avslutas den
gamla platsen. Vardnadshavarna behdver inte séga upp platsen pa den tidigare
skolan.

Om eleven inte behover fritids pa den nya skolan ska vardnadshavarna siaga upp
platsen med en manads uppséagningstid. Om vardnadshavarna inte sdger upp
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platsen ska administratoren pa den gamla skolan avsluta platsen en manad efter
skolstart. Om skolan borjar 220815, ska platsen avslutas 220914. Skolan far betalt
i augusti och vardnadshavare far betala for platsen fram till 220914.

Fritids vid skolbyte eller inflytt till Helsingborg

Skolbarn som ar mellan tva skolor har ratt att borja pa den nya skolans fritids fran
och med 1 juli. Barn som &r nyinflyttade i Helsingborg har ocksa ratt att borja pa
fritids den 1 juli.

Fritids vid byte av folkbokféringskommun
Om ett barn som byter folkbokféringskommun vill ha kvar platsen i Helsingborg
ska den nya hemkommunen meddelas om detta (IKE).

Om barnet slutar pa skolan i Helsingborg pa grund av byte av
folkbokféringskommun ska fritidsplatsen avslutas pa samma datum som
skolplatsen.

Om barnet far en plats pa en skola i Helsingborg och &r placerad i "Annan
kommun” i Edlevo - ténk pa att meddela den andra kommunen detta sa fort som
mojligt. Notera i Edlevo att kontakt har tagits. N&r ett barn fran en annan kommun
slutar pa fritids eller skola ska hemkommunen informeras. Detta &ar kopplat till
foraldraavgift och skolplikt. Samma regel galler nér ett barn ar folkbokfort
Helsingborg, men har en placering i annan kommun.

2.7 Oanvand plats

Om barnet har semester eller av nagon annan anledning inte nyttjar fritidsplatsen
far platsen behallas i hogst tva manader. Fakturamottagaren &ar betalningsskyldig
aven under den tid som platsen inte nyttjas.

N&r barnet inte har varit pa plats pa cirka en och en halv manad ska man skicka ett
brev om outnyttjad plats till elevens vardnadshavare. | brevet ska det finnas
information om att platsen kommer avslutas vid ett visst datum. For att platsen
inte ska avslutas behover vardnadshavarna ta kontakt.

Gor sa hér i Edlevo

e Ange sista narvarodagen, exempelvis 8 maj 2024.

e Ange vilket datum som platsen kommer att avslutas (tva manader fran
sista narvarodag).

e Ange sista dag for att svara, tva veckor framat. Om du inte far in svar inom
svarstiden, lagg in sista datum for placeringen. Skriv ut och skicka
uppséagningsbekraftelsen som heter "Oanvand plats — fritids — Bekr.
avslutad plats”.

e Brev till vardnadshavare att platsen &r avslutad.

e Meddelande till fritids om att platsen &r avslutad p.g.a. oanvand plats tva
manader.
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3. Gemensamma fragor

3.1 Avgifter

Vem ar fakturamottagare?

Huvudregeln ar att den vardnadshavare déar barnet ar folkbokfort &ar
fakturamottagare. Om vardnadshavarna ar sammanboende ar mamman
fakturamottagare och om vardnadshavarna lever isér ska den vardnadshavare som
ar i behov av platsen vara fakturamottagare.

Exempel: Om den vardnadshavare déar barnet &r folkbokfért &ar foraldraledig och
darmed inte behover platsen ska man lagga in Annan fakturamottagare och
Beslutad avgift (baserad pa den andra foralderns inkomst). Skriv sedan en
anteckning i Edlevo under utokad information och anvand kod Annan
platsinnehavare.

Avgiftsfri plats finns inte

Avgiften for forskola, pedagogisk omsorg och fritidshem berédknas utifran
hushallets inkomst, antalet barn och alder pa barnen. Alla som har en férskole-
eller fritids plats ska betala avgift i enlighet med maxtaxan och det finns inte nagot
som heter avgiftsfri plats. Det ar alltsa inte tillatet for en rektor eller nagon annan
att fatta beslut om att en familj inte ska betala nagon avgift for férskole- eller
fritidsplatsen.

Familj vid berdkning av avgift
Tabellen nedan anvands for att avgora hur familjebilden ska se ut och vilka
inkomster som ska raknas med vid berakning av avgiften.

Relationstyp Gemensamma barn | Familji Edlevo | Gemensam avgift

Sambo Nej Nej Nej

Sambo Ja Ja Ja, fran den ménad det
gemensamma barnet borjar
forskola

Gift Ja eller nej Ja Ja, fran manaden efter
giftermalet

Barn boende i annan kommun

Grundregeln ar att det &r hemkommunen som tar ut fordldraavgift. Undantag géller
for barn som gar i skolan i Malmé dar man har beslutat att mottagande kommun
tar ut avgiften for fritidsplats.

Om en familj som &r boende i en annan kommun har betalat en faktura till
Helsingborg ska fakturabeloppet aterbetalas till kunden som sedan far betala
avgiften till sin hemkommun. Det ska inte géras nagon korrigering mot
ersattningen till hemkommunen.

3.2 Barn med skyddade personuppgifter

Barn med skyddade personuppgifter kan ha olika skyddsniva. Beroende pa vilken
skyddsniva barnet har galler olika regler fér vem som bar kostnadsansvaret for
platsen i férskola eller pa fritids.
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Om barnet ar folkbokfort i en annan kommun ar huvudregeln att det ar den
kommunen som ska sta for kostnaden (precis som vanligt). Undantag géller om
barnet har skyddad folkbokfdring, som &r en extra hég niva av sekretesskydd och
har ersatt begreppet kvarskrivning. | en sadan situation ska Helsingborg sta for
kostnaden, da vi betraktas som den kommun déar barnet/eleven stadigvarande
vistas. Var uppmarksam pa att detta enbart galler barn och elever med skyddad
folkbokforing och inte individer som enbart har sekretessmarkering.

3.3 Familje- och jourhemsplacerade barn

Na&r ett barn &r placerat i ett jourhem &r det i regel bara i vantan pa att
socialforvaltningen ska hitta ett familjehem. Barn har séllan jourhemmets adress
som folkbokforingsadress.

Jourhemmet har rétt till en vanlig plats, men far bara nyttja platsen nér de &r i
behov av det, till exempel pa grund av méten.

Folkbokforing i familjehem

Ett barn ska vara folkbokford dar det ar bosatt, dvs. dar det regelmassigt tillbringar
sin dygnsvila. Detta sker under forutsattning att vistelsen i familjehemmet &r langre
an sex manader. Annars dndras inte folkbokforingen.

Betalningsansvar

Om man ska erbjuda en plats till ett barn som bor i ett jourhem eller familjehem
utgar man fran att det ar jourhemmet eller familjehemmet som ska betala for
platsen. Detta galler sdvida man inte far besked fran socialforvaltningen om nagot
annat.

Om man inte far annat besked fran socialférvaltningen

Om barnet ar folkbokfort i jour- eller familiehemmet ska de vara en familj i Edlevo
och avgiften baseras pa familjehemmets inkomst fore skatt. Fakturan gar till
familjehemmet.

Om barnet inte ar folkbokfort i jour- eller familjehemmet ska barnet vara kvar i
familj med sina vardnadshavare i Edlevo. Man lagger da avvikande
rakningsmottagare till jour- eller familjeghemmet och beslutad avgift baserad pa
jour- eller familjehemmets inkomst fore skatt.

Om socialférvaltningen tar kontakt och séger att socialférvaltningen ska betala
fakturan

Om barnet ar folkbokfort i familjehemmet ska de vara en familj i Edlevo. Lagg in
maxtaxa som beslutad avgift och avvikande rakningsmottagare till
socialforvaltningen med den adress och referens som socialsekreteraren uppger.
Skriv en anteckning pa barnet om vem som &r kontaktperson pa
socialforvaltningen.

Om barnet inte ar folkbokfort i jour- eller familjehemmet ska barnet vara kvar i
familj med sina vardnadshavare i Edlevo. Lagg in maxtaxa som beslutad avgift och
avvikande rakningsmottagare till socialforvaltningen med den adress och referens
som socialsekreteraren uppger. Skriv en anteckning pa barnet om vem som &r
kontaktperson pa socialforvaltningen.
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3.4 Intyg frdn vdrdnadshavare

Vi har mojlighet att begara in intyg fran vardnadshavare rérande arbets- eller
studietider. Detta foljer av den 6verenskommelse som finns mellan kommunen och
den enskilde.

Av skollagen framgar att barn ska erbjudas forskola eller fritids i den omfattning
det behovs med hansyn till vardnadshavarna arbete eller studier. For att
kommunen ska kunna erbjuda plats i den omfattning barnet har ratt till maste man
kénna till i vilken omfattning vardnadshavarna arbetar eller studerar.

Utifran hur bestammelsen ar formulerad &r det upp till vardnadshavarna att visa att
de har behov av att [amna barnet i viss omfattning, vilket gor att kommunen har en
mojlighet att begara in intyg om arbete eller studier.

3.5 Vem ar beslutsfattare enligt delegeringsordningen?
Samtliga nedanstaende beslut ar delegeringsbeslut enligt barn- och
utbildningsnamndens delegeringsordning med arbetsinstruktion.

Besluten ska anmalas till barn- och utbildningsnamnd och gar att 6verklaga enligt
kommunallagen.

Typ av beslut Beslutsfattare
Beslut om utokad vistelsetid pa fristdende enheter Chef for elevhalsan
Beslut om utdkad tid pa kommunala enheter Rektor

Beslut om ratt till plats pa fritids Chef for elevhalsan
Beslut om ratt till fortur i kon till forskoleplats Chef for elevhélsan
Beslut om ratt till plats pa kommunala och fristdende Chef for elevhélsan
forskolor

Exempel: Ett barn i en kommunal férskola har fatt ett syskon och en
vardnadshavare ar foraldraledig. Barnet har ett omfattande behov av sérskilt stod
och &r i behov av mer tid an 15 timmar i veckan pa forskolan. Vardnadshavarna
kan da ansdka om uttkad tid hos rektor.

3.6 Vardnadshavare som arbetar pé annan ort och ar ledig l&nga

perioder
Barnet far vara pa forskolan eller fritids utifrdn hemmavarande vardnadshavares
arbetstider under den period da den andre vardnadshavaren arbetar bortifran
hemmet. Nar vardnadshavaren ar ledig och hemma far barnet inte vara pa
forskolan/fritids. Om barnet har ett behov av forskola eller fritids @ven under de
veckor da vardnadshavaren &r ledig far vardnadshavarna soka uttkad tid hos
rektor (kommunal verksamhet) eller elevhélsan (fristdende verksamhet). Beslut om
utokad tid kan dverklagas och ska anmalas till barn- och utbildningsnamnden.

3.7 Hantering av forandrad vistelsetidvid foraldraledighet
Gor sa har for att hantera en forandrad vistelsetid i Edlevo.

Ta emot ansékan med intyg pa bada vardnadshavarnas sysselsattning.

Anstkan maste goras och godkénnas innan den kan bérja gélla. Det &r upp till
vardnadshavarna att inkomma med ansokan och intyg i god tid innan.
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En ansokan stracka sig maximalt tolv manader. Om behovet stracker sig langre &n
tolv manader far vardnadshavarna goéra en ny ansokan i slutet pa den forsta
tolvmanadersperioden.

Om allt &r ok sa godkann ansdkan och meddela foraldrarna och férskolan om
detta.

Registrera i Edlevo pa alla barn vars vardnadshavare har sokt och fatt beviljat
forandrad vistelsetid under utékad information. Det maste finnas bade ett
startdatum och ett slutdatum. | informationsrutan ska du ange vad bada
vardnadshavarna gor och i vilken omfattning. Foljande ska framga: att ansdkan
inkommen och godkand samt vilken tidsperiod, att intyg pa sysselséttning finns,
vad vardnadshavarna har uppgett nar det galler om de tar ut féraldrapenning eller
inte samt ditt anvdndarnamn. Satt dven slutdatum pa fritidsplaceringen.

Exempel: | rutan for Utdkad information: 231027 pappa arbetar 100 % och mamma
arbetar 75 %. Ansokan om férandrad vistelsetid vid foraldraledighet har inkommit
och blivit godkénd. Intyg pa badas heltidsarbete finns. De tar enligt ansokan inte ut
nagon foraldrapenning /anca

Vid forskoleplacering: Gor en ny placering pa barnet utan placeringsorsak for
perioden som ar sokt och godkant samt lagg en ny placering med placeringsorsak
foraldraledighet nar perioden for andrad vistelsetid ar slut.

Tank pa att avsluta placeringen i utokad information om syskon borjar eller om
barnet slutar pa forskolan innan tomdatum har intraffat.

3.8 Specialverksamheter

Nattomsorg och horselforskola ska ej erbjudas barn fran annan kommun. Barn
som gar i nadgon av dessa verksamheter och flyttar till en annan skansk kommun
mister platsen fyra manader efter andrad folkbokforing (enligt Samverkansavtal
Skane).

Skolbarn kan ha tva placeringar da John Blund bara far nyttjas efter klockan 17 och
pa helger. Barnet har da tva parallella placeringar i Edlevo. Det ar skolans ansvar
att anordna transport mellan John Blund och deras enhet.

3.9 TF- eller samordningsnummer

Innan man erbjuder en plats i férskola eller pa fritids till ett barn med TF- eller
samordningsnummer (ej TF-nummer p.g.a. sekretess) behdver man géra en
kontroll for att sakerstélla att barnet har ratt till plats. Vid en sddan kontroll ska
man begéra in ett intyg pa studier eller arbete alternativt ett intyg fran
Arbetsformedlingen om att vardnadshavarna &r inskrivna som arbetssokande.

3.10 Oppettider

Allmént om 6ppettider

Barn ska erbjudas forskola eller fritidsplats i den omfattning som behdvs med
hansyn till vardnadshavarnas forvarvsarbete eller studier. Det finns inga fasta
regler for tider, mer an att barnet ska erbjudas foérskola och fritids utifran behov
motsvarande dagtidsarbete. Fér Helsingborgs kommunala verksamheter ar
utgangspunkten att verksamheterna ska halla 6ppet 06—18 (om behov finns). Har
vardnadshavarna behov utover detta kan verksamheten behéva anpassa
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Oppettiderna. Det finns dock ingen skyldighet att halla 6ppet verksamheten under
sena kvallar, natter eller helger.

Oppethallande

Barn ska erbjudas forskola och fritidsplats i den omfattning som behdvs med
hansyn till vardnadshavarnas arbete eller studier. Vid stdngning av verksamheten
for exempelvis studiedagar/sommarsemester ar verksamheten skyldig att erbjuda
omsorg till de barn som &r i behov av det.
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