Manual for sokning och utskrift av
egen statistikrapport

Vad du ser i DF respons ar kopplat till vilken roll du ar tilldelad.
Manualen skall kunna anvandas av innehavare av olika roller, det
innebar att det kan finnas med delar i manualen som du inte ser.

Du kan soka och skriva ut de arende som du har rollbehorighet
att hantera.




Du loggar in till DF Respons genom Skolportalen

med dina AD-uppgifter (t.ex. TeTe1010) och l&senord

Skolportalen @ sprak

Valkommen till Skolportalen

| Skolportalen for Helsingborgs stads skolor kan du som elev, personal och
vardnadshavare nar som helst ta del av din forskolas eller skolas verksamhet. Har
nar du de flesta av dina pedagogiska system och tjénster.

skolportalen fungerar bast i webbldsarna Microsoft Edge och | Google Chrome.

Elev Vardnadshavare Personal

Logga in Logga in Logga in
Logga in med de uppgifter som du fatt fran skolan Det finns tre olika alternativ for att logga in: Logga in med de uppgifter som du fatt fran
Exempel pa anviandarnamn ar 920202tt. din rektor. Exempel pd anvandarnamn 4r Tete1010

« BanklD (dven mobilt)

« Frejaeld

« Anvdndarnamn och lésenord (ndr du saknar
mojlighet till e-legitimation, kontakta
forskolan/skolan for information)
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Unikum itslearning Skola24
Larplattform for forskola, grund- Larplattform for gymnasieskola Nérvaro, franvaro och schema
skola och anpassad grundskola och anpassad gymnasieskola. for skolan

DF

RESPONS

Tempus Nu DF Respons Inlasningstjanst

Narvaro och schema for Plattform for arbete med bland Inldsta laromedel,

forskolan annat krankande behandling

tillaggsbelopp, och olycksfall. Begreppa,

Polylino skola,

Polyglutt forskola

Tempus Admin

Administrationsverktyg for nar-
varo, franvaro och schema inom
forskolan

SCOIID

SLI Play

Filmer, tv-program och
radioprogram

Ay
PN
sl

HELSINGBORG




A DF RESPONS

SOK ARENDE

Sk pa 1D-nummer

MODULER

Barn- och elevmapp

’ i= Arenden | + Nytt drende

Krankande behandling

| = Arenden |+ Nytt drende

Olycksfall och tillbud barn/elev

‘ i= Arenden || + Nytt drende

Plan mot diskriminering och kréankande behandling

‘ i= Arenden || + Nytt drende b

Arenden ¥ Hjalp ¥ Test vardegrundsansvarig ¥

ERSATTARE

Atgérder mot diskriminering och krdnkande behandling

i= Arenden |

+ LAGG TILL ERSATTARE

ATT GORA
Arenden markerade med flaggan.

[X] INGA MATCHANDE ARENDEN

FAVORITMARKERADE ARENDEN
Arenden markerade med stjdrnan

(1] INGA MATCHANDE ARENDEN

NYHETER FRAN DIGITAL FOX
Valkommen pa webbinar om franvaroutredning 20230413

Onsdagen den 26 april kl 15.30-16.30 anordnar vi ett webbinar om utredning av omfattande
franvaro | DF RESPONS. Webbinaret vander sig till dig som arbetar med och/eller ar ansvarig
for franvaroutredningar | grundskolan/gymnasieskolan, och dr intresserad av att veta hur

Analysera data med hjalp av Power Bl 2023.04-12

Du vet vél att det numera ar mojligt att skapa Power Bl-rapporter i DF RESPONS? Fyra av véra
kunder - Gislaved, Vetlanda, Halmstad och Tierp = har implementerat Power Bl-rapporter |
sina system, och har nu interaktiva rapporter for avvikelsehantering och krankande
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Klicka pa
Arenden

ﬁ Krinkande hEl‘IEII'Ldlir'Ig Arenden * ﬁ.rﬂnds-rg,lppr ¥  Organisation ¥ System ¥ H)alp ¥ Michael Jensen ¥

Sok pd ID-numener eller fritext q Barn- och elevmapp Skriv ut + Myttt Srende

krankande behandling

krankande behandling - Uppfélning

AKTUELL SORNING 2 o

Avslutat = Mej [

Olycksfall och tillbud bamy/elev

H B Sparafvisa sékningar |

Plan mot diskriminering och krankande behandling

Visa Sortera lek Arenden

Tilldggsbelopp
Tabell *||ID 5 '] | 1091 |S‘

ﬁ.tgarder mat diskriminering och krankande behandling
Utsatt Ansvarig t | Avslutat | Registrerat

utredare

O 4 34529 Johan Testsson Testgrundskola rskurs & Rektor | Megj 2024-01-31
u 34502 Johan Testsson Testgymnasieskola Rektor  Ja 2024-01-31
O = FEEEA Johan Testsson Testgymnasieskola Rektor | Mej 2024-01-:1
W 32669 Lisa Testar Testgrundskola drskurs 2 Rektor Ia 2024-01-30
* = 2020 Kim Svensson Testgrundskola F-klass Rektor | Ja 2024.01-26
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Sokparametrar for egen rapport

Favoriter
¥
FRAN | 2024-01-01 00:00 B e
TLL | 2024-01-31 23:59 B o
4. [Vélj tidsspann far sakningen J Byt till tidsintervall baserat pa aktuell tidpunkt
Ej ifyllt = Alla drende S

5.| Ja = Bara avslutade drenden
Nej = Endast pagaende arende

Utredande enhet

T
ot

Inkludera underenheter

Byt till urval baserat pa roller

(Véilj enhet: Verksamhetsomrade, Forskola,

6 Skola, Gymnasium, program, enhet,
*| arskurs. For sokning av individ scrolla ner Egenskaper
och valj andra an de ovan sokparametrar. , %
k=3 Bt

Tryck Ok for att fardigstalla sbkningen.J




Sék pd ID-nummer eller fritext Q

AKTUELL SOKNING
Registreringsdatum = 2024-01-01 t.o.m. 2024-01-31 [] = Avslutat = Nej[i] = Utredande enhet = Enheter, Grundskola /
% Andra s6kning || 'O Aterstall sbkning

Visa Sortera

| Tabell v D

u-m Enhet Ansvarig utredare Status

0 & m 342 Johan Tastsson Testgrundskola arskurs 6 Utredning ej paborjad
O 4w 340 Johan Testsson Testgymnasieskola Utredning ej paborjad
0 4 m 343 Johan Testsson Testgymnasieskola Utredning ej pabdrjad
O & m 32669 Lisa Testar Testgrundskola arskurs 2 Utredning &j pabdrjad
0 4w 2020 Kim Svensson Testgrundskola F-klass Utredning ej paborjad

3 i Arenden ¥ Arendetyper ¥ Organisation ¥  System ¥ dlp ¥ ichael lensen ¥
4 Krinkande behandlin Arend Arendetyp Org ) Hjslp ¥  Michael J

(]
»"M B Rapporter.. &

Skriv ut + Nytt drende
(& Diagramskaparen

(& Virdefsrdelning (tirtdiagram)

ki Férdelning pa organisationsniva El

(© Datum- och tidsdifferens

[@ statistikrapport

@4 Statistikrapport

[8 Export till excel

i2-

[ Export till excel - inga personuppgifter
[ Statistikrapport - Nsmnd 12-
@1 Statistikrapport - Namnd 2.

21
Rektor = MNej 2024-02-

20
Rektor M 2024-02-

20
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| Rapportbestallning M X

- Installningar

1 0. | reprortnamn: Statistkrapport 240101- 240131 ( Du kan namnge rapporten
1 3kicka tilk michaeljensen@helsingborg.se L
[ ]
Kvalitet: | Standard (bra fér utskrit) -
Format:
'r 2. (Fomat F‘I:Ifl

13 | Bestdll rapport ]| Avbryt |

Rapporten
skickas som Pdf

Tryck pa
Mejladress dit bestéll rapport
rapporten skickas

HELSINGBORG




| = Arkav Start Skicka och ta emot Visa Hjalp Ciceron Oribi

é_) Svara {é_) Svaraalla —> Vidarebefordra D\L’-ldeigitaliseri... —2 Till chef

] Tabort ~ =] Arkivera B Fiytta ~

] Ny e-post ~

> - am .
Alla  Olast Efter Datum v T Rapportbestéllning levererad

DF Report Service <report@digitalfox.se=

DF Report Service Till @ Jensen Michael - SFF

Rapportbestallning levererad

[Automatiskt e-postmeddelande skickat —L  Statistikrapport 240101- 240131.pdf
I8 1001 KB v

[Lutomatiski e-posimeddelande skickat fran DF Report Service]

( )

den bestallda rapporfen har bifogats detta meddelande.

Du hittar rapporten i din mejl

Halsningar

\ ) Digital Fox AB

1 5. Oppna rapporten
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Av utrymmesskal ar nagra sidor fran rapporten ar e med pa bilderna
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Utskrift

Vid tillfalle da du tanker skriva ut en
manual ber vi dig tanka pa att:

« Skriv ut 2-4 bilder per sida
« Skriv uti pa bada sidorna

e Skriv utisvart och vitt

Med vanlig halsning
Pedagogiskt Center

2.kopiera férraérets plan

Planer kopicras fran startsidan | DF Respons. Hur du kommer dittvisas | manual 1. Skapaenny
plan mot diskrimingring och krénkande behanding.

oo m
|== :
— -
rrrrrrrrrrr ———
=T o
| Dbyt # il B e
e b b abande babardbeg 1 B T
1. l } l Klicka pa "Arenden” ]’
Asgieden rd ceshruveraeeg oo h arded arde turaiies '
R et e Pt i P o it Py Bt
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Kopiera férra arets plan och anvand den

I B ——

Dppna forra lisarets plan ]
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