
Manual för sökning och utskrift av 
egen statistikrapport

Vad du ser i DF respons är kopplat till vilken roll du är tilldelad. 
Manualen skall kunna användas av innehavare av olika roller, det 
innebär att det kan finnas med delar i manualen som du inte ser. 

Du kan söka och skriva ut de ärende som du har rollbehörighet 
att hantera.  
 



Du loggar in till DF Respons genom Skolportalen 
med dina AD-uppgifter (t.ex. TeTe1010) och lösenord







2.

3.

1.

Klicka på 
Ärenden



Välj tidsspann för sökningen

Ej ifyllt = Alla ärende 
Ja = Bara avslutade ärenden
Nej = Endast pågående ärende

Välj enhet: Verksamhetsområde, Förskola, 
Skola, Gymnasium,  program, enhet, 
årskurs. För sökning av individ scrolla ner 
och välj andra än de ovan sökparametrar. 

Tryck Ok för att färdigställa sökningen.

Sökparametrar för egen rapport

4.

6.

5.

7.



8.

9.



11.

12.

10.

13.

Tryck på 
beställ rapportMejladress dit 

rapporten skickas

Rapporten 
skickas som Pdf

Du kan namnge rapporten



15.

14.

Öppna rapporten

Du hittar rapporten i din mejl



Statistikrapporten

Av utrymmesskäl är några sidor från rapporten är ej med på bilderna



Vid tillfälle då du tänker skriva ut en 
manual ber vi dig tänka på att: 

• Skriv ut 2-4 bilder per sida

• Skriv ut i på båda sidorna

• Skriv ut i svart och vitt

Med vänlig hälsning 
Pedagogiskt Center

Utskrift
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