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Välj Kunder och försäljning och klicka sedan på Fråga order portfölj. 

 

 

 

Här har du flera olika val beroende på vilken information du har. Du kan t.ex. fylla i 
fakturanummer eller försäljningsordernummer. Tryck på ok. 

 

 

 



Har du sökt på fakturanummer eller försäljningsorder så hamnar du inne på 
försäljningsordern. Längst ner kan du trycka på Kopia av faktura. 

 

 

 

 

 

 

 

 



Tryck på spara och sedan dina beställda rapporter. 

 

 



 

Status på fakturan behöver bli avslutad. Tryck på uppdatera tills status är avslutad. 
Klicka sedan på visa rapport för att se fakturan som kommer att öppnas som en pdf 
uppe i högra hörnet under pilen nedladdningar. 
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