Registrera tid

1. Klicka pa Tid och utlagg
2. Klicka sedan Daglig tidregistrering.

= ‘ Daglig tidregistrering X

Meny
Tid

Din anstallning
[A] Daglig tidregistrering

Tid och utligg @ Fraga arbetsflode tidrapporter

@ Logg arbetsflode tidrapporter
Inkop
Projektledning
Redovisning

Gemensam

Rapporter

Tidrapportering ska ske veckovis.



Fonstret for tidregistrering 6ppnas.

iZ  Daglig tidregistrering X

Tidrapport for
* Namn Axelsson, Kristoffer E

KRAX1000
* Datum i perioden 2016-01-11 = “ Period 201602 ]

201602
* Status - Normaltimmar 0,00
Tidtransaktion
Zoom Projekt Aktivitet Beskrivning Arb.typ Objekt Tidsenhet OTinl OI—‘SIZ 0?153 01’?{4 OETS lev{ﬁ :.%T_
Laggtill Tabort Kopiera
Rensa Férhandsgranska utskrift Kopiera tidrapport Rensa tiden Export

Valj Datum eller Period (vecka) for tidregistrering, datum dndras med automatik till mandagen i
den period (vecka) du valt.

Status ska vara utkast under tiden registrering sker.

Tryck pa Lagg till

Fyll i Projekt. Borja skriv antingen projektnummer eller namn, om du inte vet exakt vad
projektet heter, sa dyker valbara alternativ upp.

Fyll i Aktivitet (maste alltid anges). Samma s6kmojligheter som ovan.
Fyll i objekt om det ar aktuellt

Fylli antal Timmar pa de dagar du arbetat med projektet under veckan.
Lagg till nya rader for varje projekt.

Tryck Spara. Tidrapporten sparas som utkast.



:=  Daglig tidregistrering X

Daglig tidregistrering X

+/ Tidrapport for Axelsson, Kristoffer under perioden 201603 har sparats som utkast

Tidrapport for

* Namn

=]
KRAX1000
B
* Datum i perioden 2016-01-18 R SDIE0S =
201803
* Status Utkast - MNormattimmar 0,00
Tidtransaktion
Zoom Projekt Alctivitet Beskrivning Arb.typ Objekt Tidsenhet
O ] 10010 H 2220 B Exploatering B 3003 B Timmar
Valluv 422 Explastering bast Entrepranad
] E 90080 6401 Investeringar... 3003 Timmar
O E 98637 2972 Investeringar... 3003 Timmar
O g o790 6400 Investeringar . Timmar
2
Laggtil | Tabort | Kopiera
Rensa Forhandsgranska utskrift Kopiera tidrapport Rensa tiden

Man
01-18
400
4,00
0,00

0,00
8,00

Export

Tis

01-19

0,00

4,00
0,00
0,00
4,00

Ons
01-20

0,00
0,00
0,00

0,00
0,00

Tor
01-21

0,00
0,00
5,00

0,00
6,00

ch[;z olf?zrs 051?84 e
200 0,00 0,00 5,00
7,00 0,00 000 2500

Falthjalp Det finns dessutom falthjalp till bade Projekt, Aktivitet och Objekt. Har finns ytterligare

sokmoijligheter.

Tryck F) eller klicka pa den bla rutan bredvid aktuella faltet for att komma till falthjalp.

Falthjalp

L



Falthjalp

Stang

Sokkriteri
¥ Avancerad
Sok
Projekt Beskrivning Projektledare (T) Kund (T)
Stang
Falthjalp
Sokdaiteri
val”
¥ Avancerad
Projekt Beskrivning Projektledare (T) Kund (T)
10010 Walluw 4:22 Axelsson, Kristoffer Stadsledningsforvaltningen
10201 Wila ostra lanken Holmagvist, Marie Stadzledningsforvaltningen
10202 Vala1:4 Glittersten, Anna Stadsledningsforvaltningen
17305 Walinge 13:1 H10 Rizell, Malin
13001 Walluvy 14:1 1916/2009 Qlsson, Agneta
18019 Vala 7:4 Vala sodra 681/2011 Qlsson, Agneta
90060 Walluv 4:22 V30% 530% D40% Kolbjornsen, Christopher
9079 Wila 1:4 V30% 530% D40% Axelsson, Kristoffer

Skriv in nummer eller text for det projekt som tid ska registreras pa och tryck sok. (Om du inte
skriver in nagot alls och trycker sok far du fram samtliga projekt som finns.)

Valj sedan det projekt du vill anvanda genom att klicka pa det.

Sokning kan aven ske pa Projektledare



15. Andra status till Klar nir veckan ar fiardigregistrerad.
16. Tryck pa Spara.
17. Tidrapporten gar ivag for godkdnnande/beslutsattest.

Daglig tidregistrering X

+/ Tidrapport for Axelsson, Kristoffer under perioden 201602 har skickats for godkénnande

Tidrapport for
* Namn Axelsson, Kristoffer |E
KRAX1000
* Period 201602 H
* Datum i pericden 2016-01-11 =
201602
Status Klar - Normaltimmar 0,00
Tidtransaktion
. - s Man Tis Ons Tor Fre r S5n
Zoom Projekt Aktivitet Beskrivning Arbtyp Objekt Tidsenhet 01-11 01-12 01-13 01-14 01-15 01-16 0117
O E 10010 2220 Exploatering bostadsomraden 3003 Timmar 4,00 0,00 0,00 0,00 2,00
O E S0080 6401 Investeringar Exploatering Bostadsomr... 3003 Timmar 4,00 4,00 0,00 0,00 0,00
O E Q079 6400 Investeringar Exploatering Industriomra... Timmar 0,00 0,00 0,00 0,00 3,00
O E 98637 2972 Investeringar Géng- och Cykelvagar St... 3003 Timmar 0,00 0,00 0,00 6,00 2,00
z 3,00 4,00 0,00 6,00 7,00 0,00 0,00

Laggtill Tabort @ Kopiera

Rensa Forhandsgranska utskrift Kopiera tidrapport Rensa tiden Export




Kopiera tid
Kopiera tidrapport fran tidigare vecka genom att klicka pa Kopiera tidrapport i knappraden
nederst i fonstret.

‘ Rensa H Forhandsgranska utskrift |H Kopiera tidrapport H Rensa tiden H Export |

Klicka pa knappen Kopiera tidrapport.

Kopiera tidrapport

Period

Period 201601

Rensa tiden o

OK  Avbryt

Vilj den vecka du vill kopiera.
Vilj om du vill rensa tiden eller inte.



